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QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC TAI SAN KET CAU HA TANG CHQ
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 514 /OD-UBND ngay 20 thang 6 nam 2025 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Kon Tum)

Phén |
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

M3 thi tuc

STT hanh chinh

Tén Thu tuc hanh chinh Co quan thuc hién

- S¢ Cong Thuong;

01 1.012567.H34 | Giao tai san két cau ha ting cho do c4p tinh quan 1y Uy ban nhan dan tinh

- Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi;

02 1.012568.H34 | Giao tai san két cau ha tang cho do cap huyén quan ly Uy ban nhan dan cép huyén

Thu hoi tai san két cau ha tang cho

- S¢& Cong Thuong;

- Uy ban nhén dan tinh.

- Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi;
- Uy ban nhéan dan cap huyén.

03 1012569.H34 |~ Truong hop do cép tinh quan ly

- Trudong hop do cap huyén quan Iy

Tong cong: 03 thi tuc hanh chinh



Phén 11

NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BO

Quy trinh s6 01: Giao tai san két ciu ha ting chg do cép tinh quan ly

. Thoi
Trinh tw Trach ian
thure hié.n Noi dung cong viéc nhiél.nn thue ?hl}’c Két qua/san pham
hién o
hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thie tai khoan dién tir
Kiém tra tai khoan cua c4 nhéan, t6 chuc. ALk A LA . L1 A A A A
. ' Y R s \ Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua/Phiéu yéu cau
Truong hop to6 chirc, ca nhan chua c6 tai khoan 2 . a1 A 1 K. .k N
. ° ) x - . 2 N b6 sung hoan thién ho so/ Phi€u tir choi ti€ép nhan giai
thi tao hodc huong dan dang ky trén Cong | Nhan vién LN Z 1R , . £ 1A
DVCQG (Lueu y: Triwong hop tiy quyén thi ding | tiép nhan quyét ho so/ Phi¢u klerp soat quy trinh gidi quyét ho
o oS X so (kem theo toan bé ho so ciia TTHC).
Ky tai khodn ctia nguot uy quyen). hOSOMI | 55 | L - Kiém tra cdc gidy 1, tai liéu d3 ¢6 trong kho
Buéc 1 | 1.2. S6 héa hd so TTHC Trung tam | 5> | Sk BICm T gac giay fo, fa7 Ty €a £o TOng €
"  tn aea A ngay | dir li€u cua to chuc, ca nhan trén H¢ thong thong tin
- Kiém tra dir liu dién tr cia cac thanh phan | Phuc vu Z Y L N R .
N X . gidi quyét TTHC cua tinh dugc dong bd voi Cong dich
ho so. hanh chinh vu cong qubc gia dé tai str dung, khong yéu cau to
_ Phan loai thanh phan hd so cAn s6 hoa. cong tinh ¢ CON5 QUOE Bla b T Su GUE, KAong yeu caun 1
< P A e chtrc, ¢4 nhan cung cap lai cac thong tin, gidy to da cod
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén
A A trong kho.
hé thong.
- Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xtr 1y.
Lanh dao
Tiép nhan hé so tir Trung tim Ph hanh | Phon 0,5 s
Budc 2 1?p 5 f’m ,O > . ruxng Aam u ¢ ‘il.l , an \ g’ .. | Toan bo ho so cua TTHC
chinh cong tinh va chuyén cong chirc xir 1y. Quan ly ngay
thuong mai
3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu di€én tir Cong chuce 4275 | Du thao vin ban yéu cau sira di, bd sung ho so (néu
Buée3 | Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do B4| Phong 0 ’é hé so can siva doi, bo sung).
phan Mot ctra chuyén dén (bdn scan hodc ban sao| Quan 1y 9y | Dy thao Vin ban 1ay ¥ kién/ Gidy moi hop (néu cdn
chup). thuong mai thiét)




- Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao chup
sang dir li€u dién tur.

3.2. Xit Iy hd so trén méi truong dién tir

- Két qua thim dinh, x4ac minh va két qua tra 101
cua co quan, don vi lién quan dugc s6 hoa theo
dir liéu dién t, tror phap luat quy dinh khac
(Truong hop ho so khéng dam bdo, cong chire
tham mueu van ban théng bdo cho t6 chirc dé bo
sung, hoan thién ho 50).

- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién
tu trinh Lanh dao phong xem xét.

- Du thao To trinh/ Quyét dinh (duwoc s6 héa theo dir
lieu dién tu).

- Dir liéu dién tir cta gidy to phai c6 toi thiéu cac
truong thong tin (Ma loai gidy to; S6 dinh danh ciia
t6 chirc cd nhdn; Tén gidy to; Trich yéu néi dung; Thoi
han co hiéu luc cua gid'y to; Pham vi co hiéu luc; Cac
thong tin dir liéu khdc theo phap ludt chuyén nganh).

Lanh dao - Du thao van ban yéu cau stra doi, bo sung ho so.
Buge 4 | Xem xét, trinh lanh dao don vi phé duyét két | Phong 03 |- Dy thao Van ban lay y }dén/ Gidy moi hop.
qua giai quyéet thu tuc hanh chinh Quan ly ngay | - Du thao To trinh/ Quyét dinh (dwoc so hoa theo dir
thuong mai lieu dién tu).
| | Lanh fiaO 0 ;;G trinh hodc van ban yéu cau stra doi, bo sung ho
Budc S | Phé duyét ket qua gidi quyet TTHC ifLCong ngdy |- Du thao Quyét dinh (kém theo toan bé hé so cia
uong TTHC).
- Trudong hop ho so khdng dam bao: C6 vin ban yéu
Vin thu vao s6 van ban, luu trit ho so; chuyén cau stra d6i, bo sung hd so ddng thoi chuyén vé Trung
Buée 6 h(? so qua Van ph(‘)‘ng Uy ban nhan dan tinh. Vin thu 0,‘5 tél‘m Phuc vu héqh chinh cong dé thong bao dén chu
bong thoi luu trir hd so TTHC dién tir trén He ngay | ho so - chuyén dén Bude 9 thyc hién.
théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh - Trudng hop ho so dam bao: di thao Quyét dinh kém
theo Td trinh trinh UBND tinh xem xét quyét dinh.
Lanh dao
Buéc7 | 7.1, Phin cong xir Iy P‘hc‘)ngﬂ O,? Pljiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (kém theo
Kinh té ngay | 4o so)

nganh




7.2 Xir 1y hé so
- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 161

- Dy thao Quyét dinh hodc vin ban tra 101 (dwoc s6
hoa theo dir liéu dién tir);

.1 A r C 0 h i ~ 1A [N 5 5 (94 \ 5. r A < R r
cua co quan, don vi lién quan dugc s6 hoa theo ong He - Dt liéu dién tr cua giay to phai cd to1 thi€u cac
N 1A at A e s , " . , Phong 3 . N . ~ Ay af ,
dir liéu dién tu, trr phap luat quy dinh khac. .z .| truong thong tin (Ma loai giay to, So dinh danh cua
N \ £ y eqe £ Kinh té ngay Z 2, 7oA oA , I ..
- Xay dung du thao két qua giai quyet TTHC naanh t0 churc cd nhan, Tén gidy to; Trich yéu ngi dung; Thoi
dién tr trinh Lanh dao phong xem xét. g han co hiéu luc cua gid'y to; Pham vi co hiéu luc; Cac
thong tin dir liéu khdc theo phap ludt chuyén nganh).
Lanh dao
7.3. Duyét va trinh ho so phong 2 | Du thao Quyét dinh hodc vin ban tra 101 (kém theo ho
Kinht¢ | ngay | so)
nganh
7.4. Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, | Lanh dao 2 Du thao Quyét dinh hoac van ban tra 101 (kem theo ho
cho ¥ kién Van phong | ngay | so)
Lanh dao
7.5. Lanh dao UBND tinh ét, phé duyét : 2 s . A
anmh ¢ao i xem xet, phe auye UBND .| Quyet dinh hodc van ban tra 101 (kem theo ho so)
. ngay
tinh
7.6. Vian thu lay s6 van ban va gii két qua . . ,
Van thu 1y s0 van ban va gui ket quara |- Quyét dinh hodc van ban tra 16i (K&t qud gidi quyét
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. Pong thoi 0,5 L4 ~ A gra g 4 .
A e R UBND . TTHC duoc ky so va luu triv trén Hé thong thong tin
lIuu trit ho so TTHC dién tir trén HE thong thong tinh ngay idi quyét TTHC ciia tink)
tin giai quyét TTHC ciia tinh srar gy
Cac co
. . . . 1 \ ,d
i Thyc hién ban giao tai san két cau ha tang chg qulal’l on 30 a1 . A e A
Budc 8 Lk . vi, doanh .. | Bién ban ban giao, ti€p nhan tai san cong
cho co quan, don vi ti€ép nhan. .~ _, | ngay
nghi¢p co
lién quan
Nhan vién Gis | Quyét dinh hodc vin ban tra 16
Buée 9 Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu 1 phi | tiép nhan hanh |- Bién ban ban giao, tiép nhan tai san cong.
"9 | theo quy dinh (néu cd) hd so tai chinh (Két qua gidi quyét TTHC dién tir dwoc trd vé tdi

Trung tam

khoan cua to chire, ca nhdan nop ho so trén cong DVC,




Phuc vu hé thong théng tin gidi quyét TTHC cua tinh)
HCC

Luru y: Trudng hop hd so qua han thi chim nhat mot nga‘ly lam viéc trudc ngéy hét han, cong chirc phong chuyén mén dugce giao xu Iy
c6 trach nhiém gui thong bao hodc vin ban xin 16i dén t6 chirc, c4 nhan (chuyen cho bo phan tiép nhan) trong d6 néu ro 1y do qua han
va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan Hé théng thong tin giai quyét

TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

- Trong thoi han 60 ngay, ké tir ngay nhin di ho so co quan chuyén
mon vé tai san két cau ha tang che cap tinh cha tri, phéi hep véi co
quan, don vi ¢6 lién quan cia dia phwong trinh Uy ban nhan dan cap
tinh xem xét, quyét dinh giao tai san.

- Trong thai han 30 ngay, ké tir ngay c6 Quyét dinh giao tai san két ciu
ha ting cho ciia Uy ban nhan dan cap tinh, cac co quan, don vi, doanh
nghiép cé lién quan thuc hién viéc ban giao, tiép nhan tai san.




Quy trinh s6 02: Giao tai san két cAu ha ting cho do cip huyén quan ly

, Thoi
Trinh ty Trach gian
: N0i dung cong viéc nhiém thwe Két qua/san phim
thue hién o CUng cong vie 1 o | thue q P
hién N
: hién
1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir
Kiém tra tai khoan ctia c4 nhan, t6 chirc. Trudn N N . , 1k A
X v o1 . y s 5 R Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua/Phi¢u yéu cau
hop to6 chirc, ca nhan chua c6 tai khodan thi tao Cong 2 A A CE a4 K. i N
v , X .o L. 2 , . b6 sung hoan thién ho so/ Phi€u tir chdi tiép nhan giai
hodc hudéng dan dang ky trén Cong DVCQG | chue, vién P 1A . . X, 1A
(Lieu §: Trieong hop 1iy quyén thi ding ky tai | chitc tiép quyét ho so/ Phiéu klen‘a soat quy trinh giai quyét ho
P L A N so (kém theo toan b ho so cua TTHC).
khodn ciia ngiwot uy quyen) mhanho S0 6 95 | i - Kiém tra cdc gidy to, tai lidu da c6 trong kho
Buéc 1 | 1.2. S6 héa hd so TTHC tai Bo 0 | 2wy RIS (18 cac glay 10, fai figu ¢a co trohg K
.2 o em aen o, . Y N ngay | dir li€u cua to chirc, cd nhan trén H¢ thong thong tin
- Kiém tra dir li€u dién tur cia cac thanh phan hé | phan Tiép . P . A N
o han vi gidi quyeét TTHC cua tlph dugc dong bd voi Cor‘lg
R o NE N L dich vu cong quoc gia dé tai sir dung, khong yéu cau
- Phén loai thanh phan ho so can s6 hoa. Tra két qua 2o, 5 il 8 IS Ag . g.? © an
- R At A et en £ n to churc, ca nhan cung cap lai cac thong tin, gidy to da
- Scan hoac sao chup chuyén thanh tép tin trén | cap huyén ]
A A co6 trong kho.
hé thong.
- Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
Lanh dao
Tiép nhan hé so tir Bo phan Tip nhan va Tra | "9 | g5
Bude 2 kétpué ;:é huyén; Chl.l 1;ézn'cf)n fhlil’C.Xl:I‘ Iy Kinh t¢, n ,él Toin b ho so cta TTHC
Do thi
3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién tir Cone chite - Dy théo vin ban yéu cau sira doi, b6 sung ho so (néu
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do BO g hé so can sira doi, bé sung).
N Ay 2 2k , . 1. Phong 44,25 , o 1 1A 1A £ ‘. £ A
, phan Mdt cura chuyén dén (ban scan hodac ban sao Dz . - Du thdo Van ban lay y kién/ Giay moi hop (néu can
Budc 3 Kinh te, ngay -
chup). Ha thne va thiet)
- Chuyén thong tin tir ban scan hoac ban sao chup 'D6 t}gli - Du thao To trinh/ Quyét dinh (dwroc so hoa theo dir

sang dir liu dién t1r.

ligu dién tir).




3.2. Xir Iy hd so trén méi trudong dién tir

- Két qua thAm dinh, x4c minh va két qua tra 1oi
cua co quan, don vi lién quan dugc s6 hoa theo dit
liéu dién tr, trir phép luat quy dinh khac (Truong
hop hé so khéng dam bdo, cong chirc tham muu
van ban théng bdo cho té chire dé bé sung, hodn
thién ho so).

- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién
tu trinh Lanh dao phong xem xét.

- Dit liéu dién tir ctia gidy to phai c6 toi thiéu cac
treong thong tin (Md loai gidy to; Sé dinh danh ciia
16 chire cd nhan; Tén gidy to; Trich yéu néi dung;
Thoi han co hiéu luc cua gicfy to; Pham vi co hiéu
luc; Cdc thong tin dit liéu khac theo phap ludt chuyén
nganh).

Lanh dao
\ ~ % n , n Phong N , L, 4 e -
Buée 4 Trinh 1anh dao UBND cap huyén xem xét, phé Kinh té 5 To trinh/ dy thdo Quyét dinh (dwoc so hoa theo dir
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Ha thng oy | N9aY | ligu dign ti).
Do thi
A A . A A, 1.4 ., | Lanh dao A, 2 < < 1, s 18 N \ A7 A
, UBND cap huyén xem xét, phé duyét két qua P 9,5 | Quyét dinh hodc van ban tra 101 (kem theo toan bo ho
Budce S | ... S \ , UBND cap . ,
giai quyét thu tuc hanh chinh n ngay | so cua TTHC).
huyén
Vin thu vao s6 van ban, luu trit ho so va chuyén
két qua vé Bo phan tiép nhan va tra két qua cp | Vin th e o . ‘
, © (Alua Ve; °p ‘a_.m 1P I} 2.1{3 vatra ke ql%? Ca}? an u: 0,5 | Quyé¢t dinh hodc van ban tra 161 (kem theo toan bg ho
Budc 6 | huyén. Bong thoi luu trir hd so TTHC dién to | UBND cap ngdy | socia TTHC)
trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua huyén gay '

tinh




Cac co

n e N N uan, don
i Thuc hién ban giao tai san két cau ha tang chg q' 30 N . A ine e A
Budce 7 Lk A vi, doanh .. | Bién ban ban giao, tiép nhan tai san cong
cho co quan, don vi ti€ép nhan. .., | ngay
nghiép co
lién quan
Cong
chuc, vién
chuc tiép - Quyét dinh hodc vin ban tra 10i
z , 2 4, . A | nhanhdso | Gid |- Bién ban ban giao, tiép nhén tai san cong.

i Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu 1€ phi A . X , .,.g X b A 8 P
Buéc 8 . i, tai B hanh | (Ket qua giai quyet TTHC dién tu duoc tra vé tai
theo quy dinh (néu co) o oA ] P S .z
phan Tiép | chinh | khodn cua to chirc, ca nhdn ngp ho so trén cong DVC,

nhén va hé thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh)
Tra két qua

cap huyén

Luru y: Trudng hop ho so qua han thi chdm nhat mot ngay 1am viéc trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén méon duoc giao xu 1y
c6 trach nhiém guri thong bao hodc vin ban xin 16i dén t6 chue, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu 1 1y do qué han
va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thire hién khong qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan Hé thdng thong tin giai quyét

TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

- Trong thoi han 60 ngay, ké tir ngay nhin di ho so co quan chuyén
mon vé tai san két cAu ha tang cho cap huyén chi tri, phdi hop véi co
quan, don vi c6 lién quan cia dia phwong trinh Uy ban nhan dan cip
huyén xem xét, quyét dinh giao tai san.

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay cé Quyét dinh giao tai sian két ciu
ha ting che ciia Uy ban nhan dan cap huyén, cic co quan, don vi, doanh
nghiép cé lién quan thuc hién viéc ban giao, tiép nhan tai san.




Quy trinh s6 03: Thu hdi tai sin két cAu ha ting che

3.1. Truong hop do cip tinh quin ly

. Thoi
Trinh ty Trach gian
’ Noi dung cong viéc nhiém thwe Két qua/san pham
thuc hién ol CUng cong vie s o thue q P
: * hién o
hién
1.1. Kiém tra, xdc thie tai khoan dién tir
Kiém tra tai khoan cua ca nhan, t6 chuc. Truong Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua/Phiéu yéu
hop t6 chiic, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao cau bo sung hoan thién ho so/ Phiéu tir chdi tiép
hoic huéng dan dang ky trén Cong DVCQG | Nhan vién nhan giai quyét hd so/ Phiéu kiém soat quy trinh
(Lwu y: Trwong hop uy quyén thi ding ky tai| tiép nhan giai quyét hd so (kém theo todan b hé so cua
khodn ciia ngueoi 11y quyén). hd so tai 0.95 TTHC).
Bwéc 1 | 1.2. S6 héa ho so TTHC Trungtam | V.0 | Ly Kiém tra cac gidy to, tai liéu da co trong kho
- Kiém tra dix liéu dién tir cua cac thanh phén hd | Phuc vu gay dit liéu cta to chtre, ¢4 nhan trén Hé théng thong tin
SO. hanh chinh giai quyét TTHC cua tinh duoc dong bd véi Cong
- Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa. cong tinh dich vu cong qudc gia dé tai sir dung, khong yéu
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé cau t6 chirc, ca nhan cung cép lai cac thong tin, gidy
thong. to da co trong kho.
- Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
Lanh dao
Tiép nhan hd so tir Trung tdm Ph hanh | Phon 0,5 ;
Budéce 2 1,p B f‘m ,O > . 2 ngA am , He Vu an \ g, \ Toan bd ho so cua TTHC
chinh cong tinh va chuyén cong chure xtr ly. Quan ly ngay
thuong mai
3.1. Cap nhat thong tin, dir liu dién tir S W SR A
2 P . 8 Al N .Al’u.Al° , N A . , - Du thdo van ban yéu cau stra doi, bo sung ho so
- Kiém tra thong tin trén tai li¢u dién tir do Bo phan| Cong chuc 2 X, a2
Ay ST M . 38 (néu ho so can swa doi, bo sung).
i Mot cira chuyén dén (ban scan hogc ban sao chup). Phong N Y x . 4
Budc 3 2 A e pa - . 1 ngay | - Du thdo Van ban lay y kién/ Gidy moi hop (néu
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup| Quan ly N
~ oA A . can thiéet)
sang dir liu dién t1r. thuong mai

3.2. Xir Iy hd so trén mdi truong dién tir

- Du thao bao céo.




- Két qua tham dinh, xac minh va két qua tra 1oi ciia
co quan, don vi lién quan duogc s6 hoa theo dit liéu
dién tir, trir phap ludt quy dinh khac (Truong hop
ho so khéng dam bdo, cong chirc tham muwu vin
ban théng bdo cho t6 chirc dé bé sung, hoan thién
ho s0).

- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién
tu trinh Lanh dao phong xem xét.

- Dy thao To trinh/ Quyét dinh (dwoc s6 héa theo
dir liéu dién tu).

- Dit liéu dién tir cha gidy to phai co tdi thiéu cac
truong thong tin (Ma loai gidy to; S6 dinh danh ciia
t6 chirc cd nhan; Tén gidy to; Trich yéu ndi dung;
Thoi han co hiéu luc cua gicfy to; Pham vi co hiéu
lyc;, Cac thong tin dit lieu khdc theo phap ludt
chuyén nganh).

- Du thdo van ban yéu cau sua doi, bo sung ho so.

Lanh dao R A ..
, Xem x¢ét, trinh ldnh dao don vi phé duyét két qua Phong 03 ~Du tha}o V,a 1 b,an lay y kién/ Gidy moi hop.
Budge 4 iai quyét thu tuc hanh chinh Quan 1y nga - Dy thio béo céo.
glar quy - Y | "9 | Dy thao T trinh/ Quyét dinh (duwoc s6 héa theo
thuong mai ~ den aen
dit liéu dién tu).
- To trinh hoac van ban yéu cau stra doi, bo sung ho
Lanh dao 5 75 SO.
Buée 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC S¢ Cong ) ’ o | Béo co.
Thuong gay . Du thao Quyét dinh (kem theo toan bo hé so cia
TTHC).
- Truong hop ho so khong dam bao: Co vin ban
, . R A Ao 2R 1R ho A hoi chuvén va
Van thu vao so van ban, luu trir ho so; chuyén ho yeu cauAsua do1, bo Suflg © S,O dOl;lg t 0;1 ¢ Pyen \,/e
3 o N A Trung tam Phuc vy hanh chinh cong dé thong bao
i so qua Van phong Uy ban nhan dan tinh. Dong . 0,5 B s 2 .z , o
Buéc 6 .. . A N N X Van thu . dén chu ho so - chuyén dén Budc 8 thuc hién.
thot luu trit ho so TTHC dién tur trén HE thong ngay . N , , T ,
thone tin oidi quvét TTHC cta tinh - Truong hop hdé so dam bao: Bao cdo; du thao
& M glat quy Quyét dinh kém theo To trinh trinh UBND tinh
xem xét quyét dinh.
Lanh dao
Ph\n Ph,( k.l rt r t‘ h 9. /(t h;‘\ k\m
Bue7 | 7.1. Phan cong xir Iy . 0 gA 0,? iéu Alem soat qua trinh giai quyéet ho so (ke
Kinh té ngay | theo ho so)

nganh




7.2 Xir 1y ho so
- Két qué tham tra, xdc minh va két qua tra 101

- Dy thdo Quyét dinh hodc vin ban hoi dap trong
truong hop dé nghi thu hoi tai san khong phu hop
(dege s6 héa theo dit lidu dién tir);

cua co quan, don vi lién quan dugc s6 hoa theo Cong\c He - Dit liéu dién tr cua gidy to phai cd toi thi€u cac
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dir liu dién tu, trir phap luat quy dinh khac. Y . truong thong tin (Ma logi gidy to; So dinh danh cua
N . 1A v egn £ . Kinh té ngay 2 , i a XN , L.
- Xay dung du thao két qua gidi quyét TTHC dién . t6 chirc ca nhan, Tén giay to; Trich yéu noi dung;
DR ‘ , nganh . L T g
tur trinh Lanh dao phong xem xét. Thoi han co hiéu lyc cua gidy to; Pham vi co hiéu
luc; Cdc thong tin dir liéu khac theo phdp ludt
chuyén nganh).
Lanh dao \ X, - e 1a 1 A: 4,
A N e A \ Dy thdo Quyét dinh hodc van ban hoi dap trong
7.3. Duyét va trinh ho so phong . . A . A ne n .
Kinh t& Sngay | truong hop d€ nghi thu hoi tai san khong phu hop
nganh (kem theo ho so)
7.4. Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, | Lanh dao . Du‘ thao Quyf t du.lh hoa‘\f.wﬁ‘? l?an h?l dip ‘trong
L1k B . Sngay | truong hop dé nghi thu hoi tai san khong phu hop
cho y kién Vian phong . A
(kem theo ho so)
N , , . . Lanh dao Quyét dinh hodc vin ban hdi dap trong truong hop
7.5. Lanh BND tinh t, ph t : X ) . Xo ons . i
anh dao U inh xem xét, phe duyé UBND | 5ngay | dé nghi thu hdi tai san khong phit hop (kém theo ho
tinh 50)
7.6. Vian thu lay s vin ban va gui két qua ra Vin thu Quyét dinh hoic van ban hoi dap trong truedng hop
Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng. Pong thoi UBND 0,5 | dé nghi thu hoi tai san khong phi hop (Két qua gidi
luwu trir hd so TTHC dién tir trén Hé thong thong , ngady | quyét TTHC duwoc ky s6 va luu trik trén Hé thong
" N tinh A o
tin giai quyét TTHC cua tinh thong tin giai quyét TTHC cua tinh)
Nhéan vién £ g SO SR .
A . Quy¢ét dinh hoac van ban hoi dap trong trudong hop
tiep nhan . A . X e A \
- , I A s A s A . Gi0 | dé nghi thu hoi tai san khong phu hop.
i Tra két qua cho to6 chiic, cd nhan va thu 1€ phi | ho so tai X z .. P L LA .
Budc 8 . i, N hanh | (Keét qua giai quyet TTHC dién tir duoc tra veé tai
theo quy dinh (néu co) Trung tam . LT s e A A Nz
Phuc vu chinh | khodn cua to6 chire, ca nhin nop ho so trén cong

HCC

DVC, hé thong théng tin gidi quyét TTHC ciia tinh)




Luru y: Trudng hop hd so qua han thi chdm nhit mot ngay lam viée trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén duge giao xir 1y
c6 trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho bg phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do qué han
va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thwc hién khong qua mét lan). Cap nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

- Trong thoi han 45 ngay, ké tir ngay nhan di ho so' quy dinh, co quan
chuyén mon vé tai san két cu ha ting cho chii tri, phdi hop véi co
quan, don vi ¢é lién quan bao cao Uy ban nhéin dén cip c6 thim quyén
xem xét, quyét dinh thu hoi.

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhéan di ho so quy dinh, Uy ban
nhén din cip c6 thAm quyén xem xét, ban hanh Quyét dinh thu haoi tai
san két cau ha tang cho hodc ¢é vin ban hdi dap trong trwong hop dé

nghi thu hdi tai san khéng phu hop.

3.2. Trudomg hop do cip huyén quén ly

, Thoi
. Trach :
Trinh tw e " " " glan £ - 2
‘n NOi dung cong viéc nhi¢ém Keét qua/san pham
thwe hién ’ ) C o thwe
’ ’ thuc hién en
hién
1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua/Phiéu
Kiém tra tai khoan ciia ca nhan, t6 chic. Trudng hgp |  Cong yéu cau bd sung hoan thién ho so/ Phiéu tir chdi
t6 chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc huéng | chirc tiép tiép nhan giai quyét hd so/ Phiéu kiém soat quy
dan dang ky trén Cong DVCQG (Lueu y: Truwong hop | nhan ho trinh giai quyét hd so (kém theo toan bé hé so
uy quyén thi dang ky tai khoan cua nguoi uy quyén). | so tai Bo 0.95 cua TTHC).
Buéce 1 | 1.2. S6 héa hd so TTHC phan Tiép 0 ’ 3 Luy y: Kiém tra cac gidy to, tai lidu da c6 trong
- Kiém tra dit liéu dién tir cta cac thanh phﬁn hd so. nhan va gay kho dit liéu cta to chirc, c4 nhan trén Hé théng
- Phén loai thanh phan hé so can s6 hoa. Tra két thong tin gidi quyét TTHC cua tinh dugc dong
- Scan hoac sao chup chuyén thanh tép tin trén hé | qua cap bd vdoi1 Cong dich vu cong quoc gia dé tai su
théng. huyén dung, khong yéu cau t6 chirc, ca nhan cung cap
- Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bd phan xur ly. lai cac thong tin, gidy to da c6 trong kho.




Lanh dao

iy 3 y . Phong
Tiep nhan ho so tir B phan Ti€p nhan va Tra két qua D 0,5 A ,
Budc 2 :ep . %n 0350 ;u ?p an, 16}? n’ anva kAU Kinh te, . Toan b ho so cua TTHC
cap huyén; chuyén cong chirc xtr 1y. A ngay
Ha tang
va b0 thi
3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir - Dy théo van ban yéu cau sira doi, bo sung ho
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo phan Mot SO (néu ho so can sira doi, bo sung).
ctra chuyén dén (bdn scan hodc ban sao chup). - Dy thao Vin ban lay y kién/ Gidy moi hop
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup sang A (néu can thiét)
~ ren aia Cong L,
dir liéu dién tir. chite - Du thao bao cao.
3.2. Xir Iy hé so trén méi truong dién tiv X 39,25 |- Dy thao T¢ trinh/ Quyét dinh (duoc s6 héa
, £ - . . . 1 AL ea1ae Phong N N~ 1eA e o
Budce 3 |- Két qua tham dinh, x4c minh va két qua tra 161 cua co Kinh t& ngay | theo dir liéu dién tir).
quan, don vi lién quan duogc s6 hoa theo dit liéu dién tu, Ha tin ’ - Dir liéu dién tu cua giéy to phai co tdi thiéu cac
trir phéap luat quy dinh khac (Trieong hop hé so khéng VA D4 tﬁi truong thong tin (Ma loai gidy to; S6 dinh danh
dam bdo, cong churc tham muu van ban thong bdo cho ’ ciia t6 chire ¢d nhdn; Tén gidy to; Trich yéu ndi
16 chire dé bé sung, hoan thién hé so). dung; Thoi han ¢6 hiéu lyc cia gidy to; Pham
- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tir Vi ¢6 hiéu lie; Cdc thong tin diF liéu khdc theo
trinh Lanh dao phong xem xét. phap ludt chuyén nganh).
Lanh dao .
’ Phong - Bao cao. ,
i Trinh lanh dao UBND cap huyén xem xét, phé duyét Y .| - To trinh/ dy thao Quyét dinh hodc van ban van
Buéc4d | ., ... L, s . . Kinhte, | dngay |, .~ . x ", 2.7 % A Ly -
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Ha thng ban yéu cau stra doi, bo sung ho so (dwoc so hoa
va Do thi theo dir liéu dién tu).
Lanh dao X 3
‘ : e : ¢t dinh hodc van ban hoi dap t truc
| UBND cép huyén xem xét, phé duyét két qua giai | UBND | 29,5 | Quyetdinh hodc van ban hoi dap trong truong
Budéce 5 avét thit tue hanh chinh oh N hop dé nghi thu hoi tai san khong phu hop (kem
quy ; Ij gay theo toan bo ho so ciia TTHC).
huyén
Budc 6 Vin thu vao s6 van ban, luu trit ho so va chuyén két | Vin thu 0,5 | Quyét dinh hodc vin ban hdi dap trong truong
qua vé Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén. | UBND ngdy | hop dé nghi thu hoi tai san khong phu hop (kém




Dong thoi luu trit hd so TTHC dién tir trén Hé théng | cép theo toan b hé so ciia TTHC).
thong tin giai quyét TTHC cua tinh huyén
Cong
chuec,
vién chuc Quyét dinh hodc van ban hdi dap trong trudng
’ q ti@;p nhan | .. | hop dé nghi thu hé; tai san khong phihop.
Buée 7 Tra két qua ’cho to chirc, ca nhan va thu 1€ phi theo | ho so tai hanh (Ket qua giai quyét TTHC dién tu de_O"C tra vé
quy dinh (réu co) Bff) phan chinh tc‘zf' khoan cua to ,chd’c, cd nhan nop hélsa trén
Ti€p nhan cong DVC, hé thong thong tin giai quyéet TTHC
va Tra két ciia tinh)
qua cap
huyén

Luru y: Trudng hop hd so qua han thi chim nhat mot ngay lam viée trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mon duoc giao xir 1y
c6 trach nhiém guri thong bao hodc van ban xin 18i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho bg phdn tiép nhdn), trong d6 néu 18 1y do qué han
va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan Hé thong thong tin giai quyét

TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

- Trong thoi han 45 ngay, ké tir ngay nhan di ho so quy dinh, co
quan chuyén mon vé tai san két cau ha tang cho chi tri, phoi hop
v6i co quan, don vi c6 lién quan bao cdo Uy ban nhan dén cép co6
thAm quyén xem xét, quyét dinh thu hoi.

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan da hé so quy dinh, Uy
ban nhan dan cip cé thim quyén xem xét, ban hanh Quyét dinh
thu hoi tai sin két cAu ha ting cho hoic c6 vin ban hdi dap trong
truwomng hop dé nghi thu hoi tai san khong phu hop.
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