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QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LiNH VUC THUY LQI

Phan |
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

|. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

TT Tén thi tuc hanh chinh Co quan thuc hién
S 2 2 : - Chi Thuy loi va Tai ¢ 5
Cap gidy phép nd min va cac hoat dong gdy no khac trong pham vi bao v¢ cong Cq ' c?c v Ac'n \<a iu ngu‘yen fuoe
L trinh thuy lgi thudc tham quyén cap phép cia UBND cép tinh - 50 Nong nghicp va Mol truong
v i w P PRep P - Uy ban nhén dan tinh
A A A , . A L e a . , ey - Chi cyc Thuy lgi va Tai nguyén nude
Phé duyét, diéu chinh quy trinh van hanh d61 véi cong trinh thuy lgi 16n va cong y ara A A N AAr A
2 trinh thay loi vira do UBND cap tinh quan Iy - 56 Nong nghiép va Mol truong
v P : 4 - Uy ban nhan dan tinh
2 . n A 2k , C L . . N » 1. | -Chicuc Thuy loi va Tai nguyén nudc
Tham dinh, phé duyét, diéu chinh va cong bo cong khai quy trinh van hanh ho chira \ AN A
3 nudc thudc tham quyén cia UBND cép tinh - 50 Nong nghi¢p va Moi truong
i w P - Uy ban nhén dén tinh
ST , ae A . e A A . , . .+ ~_| - Chicuc Thuy lgi va Tai nguyén nudc
Cap giay phép nudi trong thuy san trong pham vi bdo v¢ cong trinh thuy loi thude y NTA A A N AAr
4 thAm quyén cip phép ciia UBND cép tinh - 56 Nong nghiép va Moi truong
auy P Phep P - Uy ban nhan dan tinh
2 s n a2 £ 1A a1 A \ . | - Chi cuc Thuy loi va Tai nguyén nudc
Tham dinh, phé duyét d¢ cuong, két qua ki€ém dinh an toan dap, ho chira thuy loi N n A
> thudc tham quyén cia UBND cép tinh - 56 Nong nghiép va Moi truong
' awy P - Uy ban nhan dan tinh
Cép gia han, diéu chinh noi dung giay phép cho cac hoat dong trong pham vi bao vé | - Chi cuc Thiy loi va Tai nguyén nudc
6 | cong trinh thuy loi: Nudi trdng thiy san; N6 min va cac hoat dong gay nd khac | - S& Nong nghiép va Méi trudng
thudc tham quyén cip phép cia UBND cap tinh - Uy ban nhén dan tinh
: : . . L g . | - Chi cuc Thuy loi va Tai nguyén nudc
Tha h, phé ¢t ph an U hé vai tinh huong khan cap thudc tha : A .
7 am dinh, phé duyét phuong an Ung phé véi tinh hudéng khan cép thudc tham | S& Nong nghiép va Moi truong

quyén caa UBND cép tinh

- Uy ban nhén dan tinh
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Cap gidy phép hoat dong ctia phuong tién thuy ndi dia, phuong tién co gidi, trir xe

- Chi cyc Thuy lgi va Tai nguyén nude

8 | mo td, xe gan may, phuong tién thuy ndi dia tho so trong pham vi bao vé cong trinh | - S6 Nong nghiép va Moi trudng
thity loi cia UBND cép tinh - Uy ban nhén dan tinh
Cép gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép cho cac hoat dong trong pham vi béo vé | - Chi cuc Thuy loi va Tai nguyén nudc
9 | cong trinh thuy loi ddi véi hoat dong: du lich, thé thao, nghién ctru khoa hoc, kinh | - S& Nong nghiép va Moi truong
doanh, dich vu thudc tham quyén cip phép ciia UBND cép tinh - Uy ban nhén dan tinh
Cap gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép cho cac hoat dong trong pham vi bao vé
cong trinh thuy loi: X4y dung cong trinh mai; Lap bén, bai tap két nguyén lidu, | - Chi cuc Thuy loi va Tai nguyén nudc
10 | nhién liéu, vat liéu, vat tu, phuong tién; Khoan, dao khao sat dia chat, tham do, khai | - S& Nong nghiép va Mai truong
thac khoang san, vat liéu xay dung, khai thac nudc dudi dat; Xay dung cong trinh | - Uy ban nhéan dan tinh
ngam thudc tham quyén cap phép cia UBND cap tinh
Cap gidy phép cho cac hoat dong trong cdy lau nim trong pham vi bao vé cong ) C%“ c?c Thuy. }Ql V‘a Tiu. ngl{yen awoe
11 trinh thay loi thudc tham quyén cap phép cia UBND cép tinh ) S»O Nong nghi¢p va Moi truong
) i - Uy ban nhan dan tinh
2 A n ., A s n . . .| - Chi cuc Thuy loi va Tai nguyén nudc
Tham dinh, phé duyét phuong an ng pho thién tai cho cong trinh, viung ha du dap . A A N AAT s
12 trong qua trinh thi céng thudc thAm quyén caa UBND cép tinh ) §0 Nong nghi€p va Moi truong
i - Uy ban nhan dan tinh
Cap gidy phép cho cac hoat dong trong pham vi bao vé cong trinh thuy loi: Xay
dung cong trinh méi; Lap bén, bii tdp két nguyén liéu, nhién liéu, vat tu, phuong | - Chi cuc Thiy loi va Tai nguyén nudc
13 | tién; Khoan, dao khao sat dia chét, thim do, khai thac khoang san, vat liéu xay | - S& Nong nghiép va Moi truong
dung, khai thac nudc dudi dat; Xay dung cong trinh ngdm thudc tham quyén cap | - Uy ban nhan dan tinh
phép ctia UBND cip tinh.
Cap gidy phép cho cac hoat dong trong pham vi bao vé cong trinh thuy loi ddi véi | - Chi cuc Thiy loi va Tai nguyén nudc
14 | hoat dong du lich, thé thao, nghién ctru khoa hoc, kinh doanh, dich vu thude tham | - S& Nong nghiép va Moi truong
quyén cap phép cia UBND cap tinh - Uy ban nhén dan tinh
Phé duyét phuong an, diéu chinh phuong an cim méc chi giéi pham vi bao vé cong ) C%n Cl;lc Thuy. }Ql v‘a TZ}I. ngu\yen fuoe
15 trinh thay loi trén dia ban UBND cap tinh quéan 1y ) SO Nong nghiép va Mol trudng
i | - Uy ban nhan dan tinh
16 | Phé duyét phuong an bao vé dép, ho chira nudc thude tham quyén cia UBND cép tinh - Chi cuc Thuy lgi va Tai nguyén nudc




- S& Nong nghi€p va Mai truong
- Uy ban nhén dan tinh

Cap lai gidy phép cho cac hoat dong trong pham vi bao vé cong trinh thity loi trong | - Chi cuc Thuy loi va Tai nguyén nudc

17 | trwong hop tén chu gidy phép di duoc cip bi thay dbi do chuyén nhuong, sap nhip, | - S& Nong nghiép va Moi truong

chia tach, co cau lai t6 chtrc thudc tham quyén cap phép cia UBND cap tinh

- Uy ban nhén dan tinh

Cép lai gidy phép cho céc hoat dong trong pham vi bao vé cong trinh thiy loi trong

- Chi cuc Thuy loi va Tai nguyén nudc

18 R . Z ., R n 2 X z , ) L. -Sé N@ng nghlép Vé M61 trU:(‘Tng
trrong hop bi mat, bi rach, hu hong thudc tham quyén cap phép cia UBND cép tinh - Uy ban nhan dan tinh
ap gia han, diéu chinh ni idy phép cho cac hoat do ham vi bao vé , , ,
19 8 Yoo s cay > oat fons P 8 U Y not SIS g Nong nghi¢p va Moi truong

tham quyén cap phép cia UBND cép tinh

phuong tién co gidi, trir xe mé t6, xe gan may, phuong tién thiy ndi dia thd so thudc

- Uy ban nhén dén tinh

Il. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

TT Tén thua tuc hanh chinh

Co quan thuc hién

Tham dinh, phé duyét dé cuong, két qua kiém dinh an toan déap, ho chua
thity loi thudc thadm quyén ctia UBND cap huyén

- Phong Nong nghiép va Méi trudng cap huyén
- Uy ban nhén dan cép huyén

Tham dinh, phé duyét phuong an mg pho thién tai cho cong trinh, ving ha
2 | du dap trong qua trinh thi céng thudc thAm quyén cia UBND cép huyén
(trén dia ban tir 02 xa trd 1én)

- Phong Nong nghiép va Mbi truong cap huyén
- Uy ban nhan dan cap huyén

Tham dinh, phé duyét phuong an tng pho véi tinh hudng khan cap thudc

- Phong Nong nghiép va Mbi trudng cap huyén

3 thim quyén cia UBND cip huyén (trén dia ban tir 02 xa tré |én) - Uy ban nhan dan cap huyén

4 | Phé duyét, diéu chinh quy trinh van hanh dbi véi cong trinh thuy loi 16n va | - Phong Néng nghiép va Mai truong cap huyén
cong trinh thuy lgi vira do UBND cap tinh phan cap - Uy ban nhan dan cap huyén

5 Tham dinh, phé duyét, diéu chinh va cong bo cong khai quy trinh van hanh | - Phong Nong nghiép va Mai truong cap huyén

hé chira nuée thude tham quyén ciia UBND céap huyén

- Uy ban nhan dan cap huyén




11l. THU TUC HANH CHINH CAP XA

TT Tén thu tuc hanh chinh Co quan thyc hién
Tham dinh, phé duyét phuong 4n (mg pho thién tai cho cong trinh, ving ha du dép trong qua trinh thi L~
1] AR L P UBND cap xa
cong thudc tham quyén cia UBND cap xa
2 | Tham dinh, phé duyét phuwong an ting pho véi tinh hudng khan cap thudc tham quyén cia UBND cap xd | UBND cép x4
Hb tro dau tu xay dung phat trién thay loi nho, thuy loi ndi dong va tudi tién tién, tiét kiém nude (Doi
3 | voi ngudn von hd tro truc tiép, ngan sach dia phuong va ngudn von hop phap khac cua dia phuong phan | UBND cép x4

b6 du toan cho UBND cép xa thuc hi¢n)
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Phan 11

NOI DUNG CU THE CUA QUY TRINH NOI BQ

|. QUY TRINH NOI BQ CAP TINH
Quy trinh s6 01: Cap glay phép nd m1n va cac hoat dong gay nd khac trong pham vi bao v¢ cong trinh thuy lgi thudc thim
quyén cAp phép ciia UBND cép tinh (M sé TTHC: 2.001795.000.00.00.H34)

+ Truwong hgp nop truc tuyen:

Trinh
tw thuc
hién

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua/san pham

Budc 1

1.1. Kiém tra, xac thyc tai khoan dién tir:

- Kiém tra tai khoan cia cd nhan, to chuc.
Trudng hop to chirc, ¢4 nhan chua c6 tai khoan
thi huéng dan t6 chic ci nhan ding ky tai
khoan dinh danh dién tir theo quy dinh.

- Kiém tra tinh day du, hop 1& cua hd so (néu
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi
hudng dan ca nhan, to chirc bo sung, diéu chinh
theo quy dinh).

Luu y: Truong hop Gy quyén giai quyét TTHC,
tai khodn s0 duge xéc dinh theo s6 dinh danh
ctia t chuc, ca nhan Gy quyén.

1.2. Sé h6a hd so TTHC:

- Phén loai thanh phan ho so can sb hoa.

- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé thong.

- Ky s6 tai liéu dé chuyén dén Chi cuc Thuy loi
va TNN thong qua Hé thong thong tin gidi

Nhan vién tiép
nhan ho so tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

1/4 ngay
lam viéc

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd
so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho
so (kém theo toan b ho so ciia TTHC).

- Ho so duoc s6 hoa tai bude tiép nhan.
Luu y: Viée quét (scan) sé hoéa thanh phan
ho so, cap nhat hd so vao Hé théng thong
tin giai quyét TTHC tinh, phai thuc hién
kiém tra, tai sir dung thong tin, gidy to dé
td churc, c4 nhan thuc hién TTHC khong
phai cung cap lai cac thong tin, gidy to, tai
litu d3 duoc chip nhan khi thuc hién
thanh cong TTHC trudce do.




quyét TTHC tinh

Tiép nhan hd so tir trung tdm phuc vu hanh

Lanh dao
Phong Quan ly
khai thac cong

1/4 ngay

Toan bo hd so cia TTHC

Buwoérc 2 AR S A A 1 trinh va PCTT- LS

chinh cong va phéan céng xu ly Chi cuc Thuy lam viéc

loi va Tai
nguyén nuGc

3.1. Cap nhat théng tin, dir liéu dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién te do Bo

phan Mot cira chuyén dén (ban scan hoic ban

sao chup).

- Chuyén thdng tin tir ban scan hoic ban sao

chup sang dit li¢u dién tu. - Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét

3.2. Xir Iy ho so' trén méi truong dién tir TTHC (duoc sb hoa theo dir liéu dién tir);

Kiém tra tinh hop 1¢ cua ho so khi Trung tdm | Cong chic - Dit ligu dién tir cua gidy to phai ¢ toi
Buéc 3 | Phuc vu hanh chinh cong tinh tiep nhan | quoc giao xu ly thi€u cac truong thong tin (Ma logi giay

(chuyen) ho so . thudc Phong 1/2 ngay | to; So dinh danh cua to chirc ca nhan; Tén

- Truong hop hd so khong hop 16 theo quy | Quanly Khai | lamviéc | giay to; Trich yeu ngi dung; Thoi han c6

dinh: Théng bao bing vin ban va cé néu rd ly | thac cong trinh hiéu luc cua giay to; Pham vi ¢6 hi¢u luc;

do (duoc sé héa theo dir lidu dién tur); chuyén | va PCTT - Chi Cac thong tin di ligu khac theo phap luqt

van ban dén Bo phan tiép nhan cua Trung tdm | cuc Thuy loi va chuyén nganh)

phuc hanh chinh cong dé tra cho t6 chuc,ca TNN

nhan.

- Truong hop hd so hop Ié theo quy dinh tham

muu to chic tham dinh

- Trudng hop hd so hop Ié theo quy dinh to Lanh dao 02ngay |- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét
Buéc 4 | chuc kiém tra thAm dinh hd so Phong Quan Iy | lamviéc | TTHC (dugc sé hda theo dit lidu dién tir);

- Dy thao To trinh cua S, du thao Quyét dinh

khai thac cong

- D lidu dién tir cua gidy to phai co toi
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cia UBND tinh giai quyét TTHC trinh Lénh
dao S¢ Ki trinh UBND tinh

trinh va PCTT
thudc Chi cuc

thieu cac trrong thong tin (Ma logi giay
to; So dinh danh cua to chirc ca nhan; Tén

Thay loi va gidy to; Trich yéu ngi dung; Thoi han cé
TNN hiéu luc cua giay to; Pham vi c6 hiéu luc;
Cac thong tin dir liéu khac theo phap luat
chuyén nganh)
- Ky duyét van ban két qua kiem tra tham dinh - Vin ban két qua kiem tra thAm dinh ho
ho so Lanh dao Chi so Chi cuc Thuy lgi va TNN (dugc so hoa
Buecs |- Chuyén dy thdo T trinh cia S6, du thao | cuc Thiy loiva | 1/2 ngay | theo di licu dién tw); ,
uo Quyét dinh cua UBND tinh giai quyet TTHC TNN lam - Dy thio To trinh/Dy thio Quyet dinh
trinh Lanh dao S¢ ki trinh UBND tinh giai quyét TTHC (duwoc so hba theo dir
licu dién tw);
N AL \ N ., ) , N Lanh dao So N e \ , < ; £, 4
\ Phé duyét van ban trinh giai quyét tha tuc hanh | | - .+ | 3/dngay |To trinh kém du thao van ban/Quyét dinh
Budc 6 . NOng nghi¢pva | . =, 2
chinh. MT lam viéc | giai quyct TTHC
. |- To trinh, du thao van ban/Quyét dinh
. . n : . Van thu S¢ 1/4 nga . , :
Chuyén To trinh ciia S6 Nong nghiép & MT va NﬁnznngrL]riépova Iam vgiéz (kem theo toan bg ho socuia TTHC)
Buéc 7 | Du thao Quyét dinh cia UBND tinh 1én UBND MT ' - Cac giay to phat sinh trong qua trinh xu
tinh Iy TTHC dugc s6 hda/phat hanh dién tir
7,5 ngay
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh lam viéc
. A e Lanh dao 1/4 ngay S A A
Buwdc 8 | 8.1. Phan cong xur ly Phong KTN lam viéc Toan bo ho so




8.2. Tham dinh- dé xuat

a) Cap nhat thong tin, dir liu dién ti

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir (ban
scan hoac ban sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hoac ban sao
chup sang di liéu dién tur (néu co).

b) Xt Iy ho so trén moi truong dién tir

- Dy thao Vin ban tra 16i/Quyét dinh
(dugc so hda theo dir liéu dién ti);

- Dt ligu dién tur cua gidy to phai c6 toi
thiéu cac truong thong tin (M& logi giay

£ N 2 ) . A LA S B 03 nga c 7
- Ket qua tham tra, xac minh va ket qua ra 1011 gpng che | 3i é)é to; S dinh danh cua té chirc c& nhan; Tén
Cua co quan lién quan duoC $6 hoa theo dir lieu | ppang KTN " | giay to; Trich yéu ngi dung; Thoi han c6
dién tu, trir phap luét quy dinh k_hf"‘c- , hiéu lyc cua gidy to; Pham vi c6 hiéu luc;
- Xay dung du thao ket qua giai quyéet TTHC Cac thong tin dir liéu khac theo phap lugt
dién tu trinh 1anh dao phé duyét. chuyén nganh)
Truong hop o so chua di diéu kién gidi
quyet, chuyén vién Nhap phieu bo sung ho
so/Van ban de nghi lam rd. HO so ¢ trang thai
"Cho bo sung™
Lanh d 01 ngay
N p an a0 A N . 4 .
& O : lam viéc 40 Vin ban tra I¢ &
8.3. Duyét va trinh ho so Phong KTN ¢ Du thao Van ban tra 1o6i/Quyet dinh
, Lanh dao Van | 1,5ngay ,
8.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién phong UBND lam viéc Du thao Van ban tra loi/Quyét dinh
tinh
. , . o Lanh dao 1,5 ngay a1 pas X, 1
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh lam viéc Van ban tra loi/Quyet dinh
8.6. Chuyén tra két qua qua Trung tim Phuc vu 1/4 nas x s . z ;X
\ =y VR a
hanh chinh cong tinh. Déng thoi luu trir h6 so | Van thw UBND lam \}CJI éz ﬁi[ t%latrgéﬁquéuzhegnT];Eécn dltliqnc 112; 8(1)1 \éi
TTHC dién tr trén HE thong thong tin giai tinh i i & g Uil glal quy

quyét TTHC cua tinh.

TTHC cua tinh




Bwoc 9

Tra két qua cho to chtrc, ca nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu co).

Nhan vién tiép
nhan ho so tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

Theo gio
hanh
chinh

- In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky
giao tra két qua (Phiéu nay luu tai quay
cua co quan, don vi tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh).

- Két qua giai quyét/Vin ban thong bao tir
chdi.

Lo y: Két qua giai quyét TTHC dién tur
dugc luu vao Kho quan 1y dir li€u dién tr
ctia t6 chirc, ca nhan trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua tinh va dong bo
trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mét (01) ngay 1am viée truéc ngay hét han, cdng chic, vién chirc phong chuyén mén duoc giao
xt ly co trach nhiém gui thong bao hozc van ban xin 16i dén to chiic, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho can bo
tiép nhan biét (thoi gian thuc hién khong qua mét 1an) - don vi nao dé hd so tré han thi don vi d6 co trach nhiém thyc hién xin 15i.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

12 ngay lam viéc

+ Truong hep ndp truc tiép:

Trinh , = Thoi
A A A Trach nhiém . P - 2
tw thuc Noi dung cong viéc S gian thuc Ket qua/san pham
< e : : thuc hién i
hién : : hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai khoan dién ti: - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
- Kiém tra tai khoan cua cd nhan, t6 chuc. | Nhénvién tiép qua/Phiéu yéu cau bo sung hoan thién h6
Truong hop 0 chirc, cd nhan chua ¢ tai khoan | nhanhosotai | ., o | so/PhiCu tir choi tiép nhan giai quyct ho
Budc 1 | thi huong din 6 chitc cd nhan dang ky tai khoan | Trung tam Phuc | 1. "% | so/Phiéu kiém sodt quy trinh giai quyét
dinh danh dién ti theo quy dinh. vu hanh chinh " 1 ho so (kém theo toan bd ho so cua
- Kiém tra tinh day da, hop 18 cua hd so (néu cong tinh TTHC)' ) . g
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi - HO so dugc s6 hoa tai bude tiép nhan.
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huéng dan ca nhan, t6 chirc bd sung, diéu chinh
theo quy dinh).

Luw y: Truong hop uy quyén giai quyét TTHC,
tal khoan so6 duoc xac dinh theo s6 dinh danh cua
to churc, ca nhan uy quyén.

1.2. S6 héa hd so TTHC:

- Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa.

- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé thong.

- Ky s6 tai liéu dé chuyép dén Chi cuc Thay loi
va TNN thong qua H¢ thong thong tin gidi quyét
TTHC tinh

Luu ¥: Viéc quét (scan) s6 héa thanh
phan hod so, cap nhat hd so vao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh, phai
thuc hién kiém tra, tai st dung thong tin,
gidy to dé t6 chuc, ca nhan thuc hién
TTHC khéng phai cung cép lai cac thong
tin, gidy tO, tai liéu di duoc chdp nhan
khi thyc hién thanh cong TTHC trudc
do.

Lanh dao Phong

Quan ly khai 1/2 ngay .
) Tiép nhan ho so tir trung tdm phuc va hanh chinh | thac cbng trinh | 15 .. | Toan bo ho so cia TTHC
Bwéc 2 | . A . . .| lamviéc
cong va phén cong xur ly va PCTT-Chi
cuc Thuy loi va
Tai nguyén nudc
3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién ti
- Klém tra th@ng tlnqtrén,tél |Iéu dlén tir do 86 - Du thao van bén/Quyét dlnh g|é| quyét
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hoac ban TTHC (dugc sé hda theo dit licu dién
sao chup). tir);
’ - Chuyén thong tin tir ban scan hoac ban sa0 | 4n4 chie dugc - Dir lidu dién tir cua gidy to phai c6 toi
Buwdc 3 | chup sang dir liéu dién tur.

3.2. Xir Iy ho so' trén méi trudng dién tir

Kiém tra tinh hop 1¢ cia ho so khi Trung tim
phuc vu hanh chinh cong tinh tiep nhan (chuyén)
ho so .

- Truong hop hd so khong hop 18 theo quy dinh:

giao xu ly thuoc

Phong Quan ly

Khai thac cong

trinh va PCTT -

Chi cyc Thuy loi
va TNN

1/2 ngay
lam viéc

thiéu cac truong thong tin (M& logi gidy
to; Sé dinh danh cua té chirc ca nhan;
Tén gidy to; Trich yéu ngi dung; Thoi
han c6 hiéu luc cua gidgy to; Pham vi c6
hiéu luc; Cac thong tin diz liéu khac theo
phap lugt chuyén nganh)
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Théng bao bing vian ban va c6 néu rd ly do
(duoc s6 hoa theo di lidu dién tir); chuyén vin
ban d¢én Bo phan tiép nhan caa Trung tdm phuc
hanh chinh cong dé tra cho to chirc,cé nhan.

- Trudng hop hd so hop 1é theo quy dinh tham
muu to chuc tham dinh

- Truong hop ho so hop 18 theo quy dinh to chirc

Léanh dao Phong

- Dy théo van ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (dugc s6 hda theo dir liéu dién
tw);

Kidm tra tham dinh hé so F?’Uén ly khaih . - Dit liéu dién tir cua gidy to phai co toi
. T s q ... | thaccong trin 5ngay | thiéu cac truong thong tin (M logi gid
Budc4 |- WDI'I thao T? tr|r1_r)_Cua ;SO’ du tha? Qu;:et dinh | v peTT thuoc | lamviéc |to; Sé dinh dagh cdag to cﬁm’c ca nr?én);/
cua UBND tinh giai quyét TTHC trinh Lanh dao Chi cuc Thuy lgi Tén didv to Trich véu néi dung: Thoi
S ki trinh UBND tinh ! ' gidy 1o, Trich yeu nol dung; Thot
va TNN han c6 hiéu luc cua giay to; Pham vi c6
hiéu luc; Cac théng tin di lieu khac theo
phap lugt chuyén nganh)
- Ky duyét van ban két qua kiém tra tham dinh - Vin ban két qua kiém tra tham dinh ho
hd so Lanh dao Chi so Chi cuc Thay loi va TNN (dugc sd
Buéc 5 | Chuyén dy thao Té trinh cuia S6, dy thao Quyét | cuc Thuy lgiva | 1/2 ngay | hoa theo dir liu dién tu); ,
dinh cua UBND tinh giai quyét TTHC trinh TNN lam viéc | - Du thao To trinh/Dy thao Quyét dinh
Lanh dao S¢ ki trinh UBND tinh giai quyét TTHC (duoc sé hoa theo dir
lidu dién tir);
A ~ o , < ., £ , N Lanh daO So A \ ~ N 5 o 5 A
Buéc 6 Ph,e duyét van ban trinh giai quyét thu tuc hanh NGng nghiép va 3/4 ngay Tg trl_nh kem dy thao van ban/Quyet
chinh. i lam viéc | dinh giai quyet TTHC

MT
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Van thu So

- To trinh, du thao vian ban/Quyét dinh

Chuyén To trinh ciia S6 NGng nghiép & MT va NGng nghiép v 1/4 ngay | (kém theo toan bg hé so ciia TTHC)
Budc 7 | Dy thao Quyét dinh cua UBND tinh 1én UBND MT lam viéc | - Céc giay to phat sinh trong qué trinh xur
tinh ly TTHC duoc so hoa/phat hanh dién tur
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh | 2> "9ay
: lam viéc
A A o Lanh dao Phong | 1/2 ngay A A
8.1. Phan cong xu ly KTN lam viéc Toan bo ho so
8.2. Tham dinh- dé xuét
a) Cap nhat thong tin, dir liéu dién ti
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir (ban
scan hoac ban sao chup). 7 o o o
- Chuyén théng tin tu bénr scan hoac ban sao - dDL.f trlar? ,V?]n bg[] IFrAa (Ii(?l/Qlfy?t dinh
chup sang d liéu dién tir (néu co). (duoc 50 hoa theo du ficu dien tu’%'_ s
b) X Iy hd so trén mdi truong dién tir - Dir liu di¢n tir cua giay to phai ¢0 toi
- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra loi 04 ngay thieu cdc truong thong tin (Ma logi gidy
) et qua ?,A o < © hq adNaI_f” Cong chuc lam viec | 103 S0 dinh danh cua té chirc c& nhan;
Bugc 8 gl.l? €0 quan hl,enlq?an ugc ﬁokhf)at €o du ficu Phong KTN " | Tén giay to; Trich yeu ngi dung; Thoi
1¢nAtu’, trr phap uf‘t 1wy 1n7 ac . han c6 hiéu luc cua gidy to; Pham vi co
- Xay dung dy thao két qua giai quyet TTHC hiéu liec; Cac thdng tin dir lidu khéc theo
dién tu trinh lanh dao phé duyét phé_p lugt Chuyén nganh)
Truong hop hé so chua du diéu kign giai quyét,
chuyén vién Nhap phieu bo sung ho so/Van ban
de nghi lam rd. Ho so ¢ trang thai "Cho bo sung™
e x e \ Lanh dao 01 ngay s Lea pes L s
8.3. Duyét va trinh ho so Phong KTN lam viéc Du thao Van ban tra 161/Quyét dinh
8.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién Lanh dao Van 1,5 ngay Du thao Van ban tra Ifyi/Quyét dinh
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phong UBND lam viéc
tinh
. , . L 4 Lanh dao 02 ngay e na L 4
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xeét, quyet dinh UBND tinh lam viéc Vian ban tra 16i/Quyét dinh
8.6. Chuyén tra két qua qua Trung tdm Phuc vu X, . s X ;A
hanh chinh cong tinh, Pong thoi lwu trit hd so | Van the UBND | 1/2 ngay | K€t qua gidi quyet TTHC duoc ky s6 va
AU NS £ , . =7 | luu trir trén HE thong thong tin giai quyét
TTHC dién tr trén HE thong thong tin gidi quyét tinh lam viéc .
L TTHC cua tinh
TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky
giao tra két qua (Phiéu nay luu tai quay
cua co quan, don vi tai Trung tdim Phuc
Nhan vién tiép vu hanh chinh cong tinh).
, Tra két qua cho té chic, ca nhan va thu phi, 18 nhan hf’ so tal The\o gio -‘Ketiqua giai quyet/Van ban thong bdo
Buwéc 9 . . Lo Trung tam Phuc hanh ttr choi.
phi theo quy dinh (néu co). s ] . . . o
vu hanh chinh chinh | Ly y: Két qua giai quyét TTHC dién tur

cong tinh

dugc luu vao Kho quan 1y dir liéu dién tu
clia to chirc, ca nhan trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua tinh va dong bo
trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay 1am viéc trudc ngay hét han, cong chic, vién chirc phong chuyén mén dugc giao
xt ly c6 trach nhiém gui thong b&o hodc van ban xin 161 dén to chiic, c& nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho can bo
tiép nhan biét (thoi gian thuc hién khong qua mot 1an) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 co trach nhiém thuc hién xin 15i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam viéc




14

Quy trinh s6 02: Phé duyét, diéu chinh quy trinh van hanh ddi véi cong trinh thiy loi 16n va cong trinh thiy loi vira do
UBND cap tinh quan ly (Ma so TTHC: 1.003867.000.00.00.H34)

+ Truong hep ndp truc tuyén:

thac cbng trinh

Trinh . o Thaoi
. . n Trach nhiém . X o 2
tw thuc Noi dung cong viéc thuc hién gian thuc Ket qua/san pham
hién : : hién

1.1. Kiém tra, x4c thuc tai khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan ctia cd nhan, td chuc.
Trudng hop to chirc, ca nhan chwa c6 tai khoan ) ) . )
thi huéng dan t6 chirc c4 nhan ding ky tai - Gidy ti€p nhén h0 so va hen tra ket
khoan dinh danh dién tr theo quy dinh. qud/Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho
- Kiém tra tinh ddy du, hop 18 cua hd so (néu so/Phicu tir choi tiep nhin gidl quyet ho
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi sor/Ph‘leu kiém S‘Oat quy tr1nhqg1a1 quyét ho
huéng dan ca nhén, t6 chirc bo sung, diéu chinh Nhan vién tiép S0 (}<em theo tcian ,b(') h'o sorcu?ATTHAC).
theo quy dinh). nhan hd so tai | 1/4ngay | Ho so dugce so hoa tai bur’oc tiep nhan. ‘

Buéc 1 | Luu ¥: Truong hop ty quyén gidi quyét TTHC, | Trung tm Phuc | lam viéc | Luu y: Vi€e quét (scan) s6 hoa thanh phan
tai khoan s6 dugc xac dinh theo s6 dinh danh | vy hanh chinh h@ 50, cap nhat ho so vao He théng thQng
clia to chirc, ca nhan oy quyén. cong tinh tin giai qu}{ét TTHC tinh, Pl_lél th}.IC hi¢n
1.2. S héa hd so TTHC: kiém tra, tai str dung thong tin, gidy to' dé

) o Lo i, td chuc, cd nhan thyc hién TTHC khong
- Phan loai thanh phan ho S0 can so hoa. phai cung cAp lai cac thong tin, gidy 10, tai
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén lieu d3 dwoc chdp nhan khi thuc hién
h¢ thong. thanh cong TTHC trudce do.
- Ky s6 tai liéu dé chuyén dén Chi cuc Thay loi
va TNN thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.
. Tiép nhan hd so tir trung tam phuc vu hanh | Lanh dao Phong | o oy bAoA
Busc2 | b cong va phan cong o Iy P Quan 1y Khai | |y, \?uez Toan b ho so cha TTHC
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va PCTT-Chi
cuc Thuy loi va
Tai nguyén nudc

3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién ti

- Kiém tra théng tin trén tai ligu dién tr do Bo
phan Mot cira chuyén dén (ban scan hoac ban
sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hoic ban sao
chup sang dir liéu dién tir.

3.2. Xir Iy ho so' trén méi trudng dién tir

- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (duoc so hoa theo dir liéu dién tu);

Kiém tra tinh hop 18 cia ho so khi Trung tam | , 3/4ngay |- Dit ligu dién tir cua gidy to phai c6 toi
Bugc 3 | Phuc vu hanh chinh cbng tinh tiép nhén Cong chire dugc | et | thiéu céc truong thong tin (M logi gidy
(chuyén) hd so . giao xir 1y thuoe ~ | to; S6 dinh danh cuia t6 chizc ca nhan; Tén
- Truong hop hd so khong hop 18 theo quy m‘;??hg:igr:y gidy to; Trich yéu ngi dung; Thoi han c6
dinh: Thong bao bang van ban vaco néurg ly | =" PCTTg_ hieu luc cua giay to; Pham vi co hieu luc;
do (dugc so héa theo dir ligu dién tir); chuyen | ~ & Thay loi Cac thong tin dir lieu khac theo phap lugt
van ban dén Bo phan tiép nhan cia Trung tam GINN chuyén nganh)
phuc hanh chinh céng dé tra cho t6 chuac,ca
nhan.
- Trudng hop hd so hop 18 theo quy dinh tham
muru t6 chirc tham dinh
, I,( , k-,( s, , ., I-A Lanh dao Chl
Butc 4 | quanito chie mor wie dan vi lien quan hop | CI° THGY 101 VA | 11.ngay | Van ban g6p ¥ cia cde don vi o6 lien
' “* | Tai nguyén nuocC | lam viéc | quan/Bién ban hop tham dinh

tham dinh
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Lanh dao Phong

- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyet
TTHC (duoc s6 hoa theo dit liéu dién tu);
- D liéu dién tir cua gidy to phai co toi

Du thao béo céo tham dinh; Dy thao To trinh | Quan 1y Khai | ¢ NGy | thidy o sng thona tin (M3 loai did
Busc s | N0 S6 NN&MT trinh UBND tinh; Dy thao | thac cong trinh | |0 t"_egfg,c ﬁrg"“ﬁ thong tr']”,( Pl s
v Quyét dinh phé duyét Quy trinh van hanh caa|va  PCTT-Chi | oy 0"mT . ﬁn Cuato of uc cTahn‘.ahn, en
UBND tinh cuc Thuy loi va glay to; Trich yeu nol dung; Thot hen co
Tai A . hiéu luc cua giay to; Pham vi cé hiéu luc;
a1 nguyén nuoc A e L . . A
Cac thong tin de lieu khac theo phap lugt
chuyén nganh)
- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (duoc so hda theo dir liu dién tw);
Kiém tra, chuyén du thao B&o céo tham dinh; | Lanh dao Chi oLnaay |- D “,éu dién tr cua giay to phai co _t‘:?i
. Dy thao To trinh cho S& NN&MT cho Lanh | cuc Thay loi va | o 3& tr]'_eufa_c truong tbong tin (Ma |°f“_9'{’y
Bwoéc 6 da0 S& Tai nguyén nudc : tq’,,So d_znh,danh cua t_o churc cé nr_]an, Ter]
giay to; Trich yeu ngi dung; Thoi han c6
hi¢u luc cua giay to; Pham vi c6 hiéu luc;
Cac thong tin dir liéu khac theo phap lugt
chuyén nganh)
. . . 3 ) 01 nga . . CoL
, Phé duyét van ban; trinh giai quyet thu tuc hanh L%nh dao .SAO N Y To trinh kém dy thao van ban/Quyet dinh
Buéc7 | . Nong nghigp | lamvigc | = "
chinh. giai quyet TTHC
MT
5 i .| - To trinh, du thao van ban/Quyét dinh
7 \ \ Vanthu 86 | 14003y | 4 thes toan bg h so cuia TTHC)
Bugc g | Cuyén To trinh cia S6 NN&MT va Du thao Nong nghigp va | lam vicc Céc gidy tor phét sinh trong qua trinh xir
A, a4 5 s A ) MT - :
Quyet dinh caa UBND tinh 1én UBND tinh Iy TTHC duot sé hoa/phat hanh dién tir
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh |98 ngay
am viéc
9.1. Phan cong xir ly Lanh dao Phong | 3/4 ngay Toan bo hd so
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Buwéc 9

KTN lam viéc
9.2. Tham dinh- dé xuét
a) Cap nhat thong tin, dir liu dién ta
- Kiém tra théng tin trén tai liéu dién ter (ban
scan hoac ban sao chup). . .
2 A N . s - Du thao Van ban tra loi/Quyéet dinh
- Chuyeén thong tin tr ban scan hoac ban sao I A 2 A N
T N (duoc so hoa theo dir liéu dién tir);
chup sang dix liéu dién tir (néu co). ] _ L S
s 1 A A A N - Dir liéu dién tir cua giay to phai co toi
b) Xt ly ho so trén moi truong dién tu T \ A . X i i X
o .. o 04 ngay thi€u cac truong thong tin (Ma logi giay
- Két qua tham tra, xac minh va ket qua tra i N9 e 54 dinh danh coa té chire ca nhan: Tén
Ciia co quan lién quan duoc sé hoa theo di lieu | Cong Phong | lam viéc gidy to: Trich yéu ngi dung: Thoi han c6
dién tur, trir phap luat quy dinh k_hz_ic. , KTN hiéu lyc cua gidy to; Pham vi c6 hiéu luc;
- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC Cac thong tin dir liéu khac theo phap luat
dién tir trinh 1anh dao phé duyét. chuyén nganh)
Trieong hop hé so chwa dii diéu kién giai quyét,
chuyén vién Nhdp phieu bo sung ho so/Van ban
dé nghi lam rd. HO so ¢ trang thai "Cho bo
sung"
e x e \ Lanh dao Phong | 01 ngay
9.3. Duyét va trinh h : N ) .
ye 080 KTN lamviéc | Dy thao Van ban tra I6i/Quyét dinh
’ Lanh dao Van 01 nad
9.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién phong UBND Iam 3ié>(/: Du thao Van ban tra loi/Quyet dinh
tinh i
~ , , X s Lanh dao 01 ngay s s L,
9.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh lam viéc Van ban tra loi/Quyet dinh
9.6. Chuyén tra két qua qua Trung tdim Phyc vu X e X ;A
hanh chinh cong tinh. Pong thoi lru trit hd so | Van the UBND | 1/4 ngdy ﬁ’f t%if%ﬁ%“g%fﬁ; d‘é‘r-’l" 131 0 Ve
TTHC dién to trén Hé thdng thong tin giai tinh lam viac v thong thong tn glat quy

quyét TTHC cua tinh.

TTHC cua tinh
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Bwoc 10

Tra két qua cho t6 chirc, c& nhan va thu phi, 16
phi theo quy dinh (néu co).

Nhan vién tiép
nhan ho so tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

Theo gio
hanh
chinh

- In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky
giao tra két qua (Phiéu nay luu tai quay
cua co quan, don vi tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh).

- Két qua giai quyét/Vin ban thong bao tir
chdi.

Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir
dugc luu vao Kho quan 1y dir li€u dién tr
cua t6 chirc, ca nhan trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua tinh va dong bo
trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mét (01) ngay 1am viée truéc ngay hét han, cdng chuc, vién chirc phong chuyén mén duoc giao
xu Iy c6 trach nhiém giri thong bao hoic van ban xin 16i dén to chic, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; déng thoi chuyén cho can bo tiép
nhan biét (thoi gian thuc hién khong qua mét 1an) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 c¢6 trach nhiém thuc hién xin 15i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

24 ngay lam viéc

+ Truong hep ndp truc tiép:

Trinh , . ..
tw thuc Noi dung cong viéc Trach nhigm | Thoi gian Két qua/san pham
it ol aung cong vis thwc hign | thuc hién g P
hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thyc tai khoan dién tir: - Gidy tiép nhin ho so va hen tra keét
- Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, to chirc. A g qua/Phiéu yéu ciu bo sung hoan thién hd
. 2 , , R . ... | Nhanvién tiep A L.k L. o
Truong hop t6 chiic, ¢4 nhan chua co tai o LA ) so/Phi€u tur choi ti€p nhan giai quyét ho
e T x  a T ~ | nhan ho so tai . N , . [
Buéc 1 khoan thi huéng dan t6 chirc ca nhan dang ky Truna tam Phuc 1/2 ngay | so/Phiéu ki€ém soat quy trinh giai quyét ho
u tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh. g ’ lam viéc | so (kém theo toan bd hd so ciia TTHC).

- Kiém tra tinh dy du, hop 18 caa ho so (néu
khong dam bao thi chua ti€ép nhan, dong thoi
huéng dan ca nhan, to6 chuc bd sung, diéu

vu hanh chinh
cong tinh

- Ho so duoc sb hoa tai bude tiép nhan.
Luu y: Viéc quét (scan) sO hda thanh phan
hé so, cap nhat hd so vao Hé thong thong
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chinh theo quy dinh).

Luu y: Truong hop Gy quyén giai quyét
TTHC, tai khoan sd duoc x4c dinh theo sb
dinh danh cua t6 chuc, c4 nhan uy quyén.

1.2. Sd h6a hd so TTHC:

- Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa.

- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé thong.

- Ky s6 tai liéu dé chuyén dén Chi cuc Thuy
loi va TNN thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.

tin giai quyét TTHC tinh, phai thuc hién
kiém tra, tai st dung thong tin, gidy to dé
t6 chuc, ca nhan thyc hién TTHC khdng
phai cung cap lai cac thong tin, gidy to, tai
liu d3 duoc chip nhan khi thwc hién
thanh cong TTHC trudce do.

Lanh dao Phong

Quan ly Khai
Buéc 2 Tiefzp nhAan hcf) soﬂttr trung qtéu,n phuc vu hanh théc cong tr‘lnh Ql ng_z‘iAy Todn bd hé so cia TTHC
chinh cong va phén cong xu ly va PCTT-Chi | lam viéc
cuc Thuy loi va
Tai nguyén nudc
3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién ti
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo
phan Mot cira chuyén dén (ban scan hoic ban - Du thao van ban/Quyét dinh giai quyét
sao chup). TTHC (duogc s6 hoa theo dir ligu dién tua);
- Chuyén théng tin tir ban scan hoic ban sao | . .| - Dit liéu dién tr cua gidy to phai c6 toi
chup s);ng dir Iigéu dien ti. ' Cong Chﬁic dugc 91 N98Y | thidu cac tru:(‘yng th()nggtir}\/ (Mg logi gidy
Buworc 3 . N giao xu ly thuoc | lam viéc :

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudong dién tir
Kiém tra tinh hop 18 cua hd so khi Trung tim
phuc vu hanh chinh céng tinh tiép nhan
(chuyén) hé so .

- Truong hop hd so khong hop 18 theo quy
dinh: Théng b&o bang vin ban va c6 néu rd ly

Phong Quan ly
Khai thac cong
trinh va PCTT -
Chi cuc Thuy loi
va TNN

to; S6 dinh danh cua té chizc ¢4 nhan; Tén
gidy to; Trich yéu ngi dung; Thoi han co
hiéu luc cua gidy to; Pham vi 6 hiéu luc;
Céc thong tin diz ligu khéc theo phéap lugt
chuyén nganh)
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do (duoc s6 hda theo dix lidu dién tur): chuyén
van ban dén B phan tiép nhan caa Trung tam
phuc hanh chinh cong dé tra cho t6 chuc,ca
nhan.

- Truong hop hd so hop 18 theo quy dinh tham
muu to chuc tham dinh

Bwoc 4

Xem xét lay y kién gop y cua cac don vi cO
lién quan/to chac moi cac don vi lién quan
hop tham dinh

Lanh dao Chi
cuc Thuay loi va
Tai nguyén nudc

12 ngay
lam viéc

Van ban gop y cua cac don vi cé lién
quan/Bién ban hop tham dinh

Buéc 5

Du thao b&o c4o thim dinh; Dy thao T trinh
cho S6& NN&MT trinh UBND tinh; Du thao
Quyét dinh phé duyét Quy trinh van hanh cua
UBND tinh

Lanh dao Phong
Quan ly Khai
thac céng trinh
va PCTT-Chi
cuc Thuy loi va
Tai nguyén nudc

01 ngay
lam viéc

- Du thao van ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (duoc s6 hoa theo dir ligu dién tu);

- Dit liéu dién tor cua gidy to phai co toi
thiéu cac truong thong tin (Ma logi gidy
to; S6 dinh danh cua té chizc ¢4 nhan; Tén
gidy to; Trich yéu néi dung; Thoi han c6
hiéu luc cua gidy to; Pham vi ¢6 hiéu lyc;
Cac théng tin di liéu khac theo phap lugt
chuyén nganh)

Bwoc 6

Kiém tra, chuyén du thao Béo cao tham dinh;
Dy thao To trinh cho S6 NN&MT cho Lénh
dao S&

Lanh dao Chi
cuc Thay loi va
Tai nguyén nudc

01 ngay
lam viéc

- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (duoc sb hoa theo dir liéu dién tir);

- Dit liéu dién tir cua gidy to phai co toi
thiéu cac truong thong tin (MA logi gidy
to; Sé dinh danh cua té chic ca nhan; Tén
gidy to; Trich yéu ngi dung; Thoi han co
hiéeu lic cua gidy to; Pham vi ¢6 hiéu lyc;
Cac théng tin di liéu khac theo phap lugt
chuyén nganh)

Bwoc 7

Phé duyét van ban; trinh giai quyét tha tuc

Lanh dao So

01 ngay

To trinh kém dy thao van ban/Quyét dinh
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hanh chinh. Noéng nghiép lam viéc | giai quyét TTHC
MT
vanthuS6- 1)) s (keTn(: t:]r;ghto:r:r blhﬁi sflcluzaTnﬁé:%et a
, Chuyén To trinh caa S6 NN&MT va Dy thao | Nong nghiépva | . gay T o
Buwoc 8 Quyét dinh cia UBND tinh 1én UBND tinh MT lam viéc | - Cac giay to phat sinh trong qua trinh xu
yetd Iy TTHC duoc s hoa/phat hanh dién tir
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 1\2 naay
lam viéc
9.1. Phan cbng xtr ly Lanh dao Phong Ql ng_aAy Toan bo hd so
KTN lam viéc
9.2. Tham dinh- dé xuat
a) Cap nhat thong tin, dix liu dién tur
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir (ban
>ean ho? ¢ bap sao_chl%p) '? L - Du thao Van ban tra 16i/Quyét dinh
- Chuyén théng tin tir ban scan hoac ban sao Lz T
~ LA 4 A b (A (dugc so hda theo dir ligu dién ti);
chup sang dix li¢u dién tu (neu co). LA At Al b ara A g s X
A PR S - D@ liéu dién to cua giay to phai co toi
b) Xt ly ho so trén moi trueong dién tir . N . A . N
e 2 . NI 4,5ngay | thiéu cac truong théng tin (M& loai giay
, - Két qua tham tra, xac minh va két qua tra loi C NP A SR
Buwoc9 | | n 'y N . , lam viéc | to; So dinh danh cua to chuc ca nhan; Tén
Cia co quan lién quan duoc sO hda theo dir Cong chuc e £ RN )
A e LAt . ] . giay to; Trich yeu ngi dung; Thoi hgn c6
ligu dién tu, troe phép luat quy dinh khac. Phong KTN . s C i
n . A R ! hiéu luc cua giay to; Pham vi c0 hiéu luc;
- Xay dung du thao két qua giai quyet TTHC P, , . .
TN A A CA4c thong tin di lieu khac theo phap lugt
dién tr trinh 1anh dao phé duyét. chuyén nganh)
Truwong hop ho so chwa du diéu kién gidi yenng
quyét, chuyén vién Nhdp phiéu bé sung ho
so/Vén ban dé nghj 1am rd. Ho so & trang théi
"Cho bo sung”
Lanh dao Phong | 02 ngay

9.3. Duyét va trinh h so

KTN

lam viéc

Dy thao Vin ban tra 10i/Quyét dinh




22

Lanh dao Van 15 nai
9.4. Lanh dao Van phong xem xét cho ¥ kién | phong UBND | V?ég’ Du théo Vin ban tra 16i/Quyét dinh
tinh '
N , ) L. Lanh dao 2,5 ngay e s I
9.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh lam viéc Vin ban tra loi/Quyét dinh
9.6. Chuyén tra két qua qua Trung tdm Phuc £ . e £ S
vu hanh chinh cong tinh. Déng thoi hru trit h | Van th UBND | 1/2 ngay | <ot ué giai quyet TTHC duoe kY s0 va
A e a TTA A N , N luu trit trén HE thong thong tin giai quyét
so TTHC dién tur trén H¢ thong thong tin giai tinh lam viéc Y
£ N TTHC cua tinh
quyét TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky
giao tra két qua (Phiéu nay luu tai quay
cua co quan, don vi tai Trung tdm Phuc vu
Nhan vién tiép hanh chinh cong tinh).
. : A s ] nhan hd i . - Két qua giai §t/Vin ban tho A0
Buéc 10 Tra két qua cho to chic, ca nhan va thu phi, 1é Trui tgrr?(;’:]ic Theo gio ché?t qua gial quyey/Van ban thong béo ti
a phi theo quy dinh (néu co). g "~ | hanh chinh '

vu hanh chinh
cong tinh

Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tur
dugc luu vao Kho quan ly dir liéu dién tr
ctia to chirc, ca nhan trén Hé thdng thong
tin giai quyét TTHC cta tinh va déng bo
trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mét (01) ngay 1am viée truéc ngay hét han, cong chuc, vién chirc phong chuyén mén duoc giao
xt Iy c6 trach nhiém guii thong bao hodc vin ban xin 16i dén td chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh; d6ng thoi chuyén cho can bo tiép
nhan biét (thoi gian thuc hién khong qua mot 1an) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 c¢6 trach nhiém thuc hién xin 16i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 03: Thim dinh, phé duyét, diéu chinh va cong bd cong khai quy trinh vin hanh ho chira nwée thude thim
quyén cia UBND cap tinh (Ma so6 TTHC: 1.003232.000.00.00.H34)
+ Truwong hop nop truc tuyén:

va Tai

Trinh , A Thaoi
s . oy Trach nhiém | _. £ 2 foz 2
tw thuc Noi dung cong viéc At gian thuc Ket qua/san pham
: thwc hién "
hién : ’ hién
1.1. Kiém tra, xac thyc tai khoin dién tir:
- Kiém tra te‘liqkhoén cua ca nhan, to chic.
Truong hop t6 chiic, ¢4 nhan chua cé tai
khoan thi hudng dan t6 chire ca nhan dang ky - Giay tiép nhén ho so va hen tra két qua/Phiéu
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh. yéu cau bd sung hoan thi¢n ho6 so/Phiéu tir chdi
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ ctia ho so (néu tiép nhan giai quyet ho so/Phiéu kiém soat quy
khong dam bao thi chua ti€ép nhan, dong thoi A i trinh giai quyét ho so (kém theo toan bd hd so
X XAz A Nhan vién
huéng dan cd nhan, t6 chirc b6 sung, diéu tiéo nhan hd cua TTHC). ’
chinh theo quy dinh). P e 1/4 ngay | - H so dugc s6 hoa tai bude tiép nhan.
. so tal Trung A R, . oy X A 1A
Bwéc 1l | Luu y: Truong hop Uy quyén giai quyet n lam viéc | Luu y: Viéc quét (scan) so hoéa thanh phan ho
tam Phuc vu
TTHC, tai khOan s0 dugc xac dinh theo s6 hanh chinh s0, cap nhat hé so vao Hé thong thong tin giai
dinh danh cua t6 chic, c4 nhan ay quyén. c6na tinh quyét TTHC tinh, phai thue hién kiém tra, tai str
1.2.So héaho so TTHC: g dung thong tin, gidy to dé to chire, ca nhén thyc
- Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. hién TTHC khong phai cung cap lai cac thong
- Scan hqeflc sao chup chuyén thanh tép tin tin, gidy to, tai liéu da dugc chap nhéan khi thyc
trén h¢ thong. hién thanh cong TTHC trudce do.
- Ky s0 tai liéu d€ chuyén dén Chi cuc Thuy
loi va TNN thong qua HE thong thong tin
giai quyet TTHC tinh.
Lanh dao
Phong Quan
) Tiép nhan ho so tir trung tdm phuc vu hanh ly Khai thac | 3/4 ngay s,
Buwérc 2 chinh c8na va bhan cona xi I¥ cong trinh va | lamviéc | Toan bo ho so cuia TTHC
gvap gxuly PCTT-Chi
cuc Thuy loi
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nguyén nudcC

3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién ti

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién t do
Bo6 phan Mat cira chuyén dén (ban scan hoic
ban sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hoic ban sao
chup sang dir liéu dién tir.

- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét TTHC

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir Cong chuc (dugc s6 héa theo di ligu dién tir); o
Kiém tra tinh hop 1¢ cua ho so khi Trung tam | dwocC giao xur - D@ liéu dién tu cua giay to phai 6 toi thicu
Buéc 3 phuc vu hanh chinh cbng tinh tiép nhan ly thudc 3/4 ngay | cac truong thdng tin (Ma logi giay to; So dinh
(chuyén) ho so . Phong Quan | lamviéc | danh cua to chic ca nhan; Tén giay to; Trich
- Truong hop ho so khong hop 1€ theo quy | ly Khai thac yeu ngi dung; Thoi han ¢6 hiéu luc cua giay to;
dinh: Théng bép bang van ban va c6 néu rd | cong trinh va Pham vi c6 hiéu luc; Cac thdng tin dir liéu khac
Iy do (dwgc s6 hoda theo dix liéu di¢n tu); | PCTT - Chi theo phap lugt chuyén nganh)
chuyén van ban deén Bo phan tiép r]han cua | cuc Thuy loi
Trung tdm phuc hanh chinh cong d€ tra cho va TNN
to churc,ca nhan.
- Truong hop ho so hop [€ theo quy dinh
tham muu t6 chirc tham dinh
1A v Ls A Lo, , .z LﬁnhdaOChi
Xem xét lay y kién gop y cua cac don vi cO hav loi \ v L  c6 lia .
Buéc 4 | lién quan/té chic moi cac don vi lién quan | 8¢ Thuy lot ) 11ngay | Van ban gop y cua cdc don vi co lién quan/Bien
hob tham dinh : va Tai | lamviéc | ban hop tham dinh
P : nguyén nudc
Lanh dao - Dy thio van ban/Quyét dinh giai quyet TTHC
Du thao béo c&o tham dinh; Du thao To trinh Ili’,honhg Q Ee}n \ (du:c;ycl_s? hoithe(} dlf I|¢1_1A’d1¢(1 tuz TP hid
cho S& NN&MT trinh UBND tinh: Dy thao | Y Khai thac |- 01 ngay | - Dir licu dien tw cua giay to phai co tol thicu
Buwoéc 5 Quyét dinh phé duyét Quy trinh ’vén' hanh | €09 trinhva | lamviéc | cac truong thong tin (Ma logi giay to; So dinh
cﬁayUBI\iD tiFr)lh ye y : PCTT-Chi danh cua to chirc ca nhan; Tén giay to; Trich
cuc Thuy lgi yeu ngi dung; Thoi han ¢6 hiéu luc cua giay to;
va Tai Pham vi c6 hiéu lyc; Cac thdng tin diz liéu khac
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nguyén nudc

theo phéap lugt chuyén nganh)

- Dy thao van ban/Quyet dinh giai quyet TTHC
(duoc so hda theo dir liéu dién tw);

Kiém tra, chuyén dy thao Bo co thim djnh; | -2 €40 f;‘i' 01 sy | - D lidu dién tir cua gidy to phai o6 t6i thidy
Busc g | DY thio To trinh cho So NN&MT cho Lanh | % | Tayi i vt 3ié>é céc trudng thong tin (M logi gidy to; S6 dinh
w dao So . . "~ | danh cua to chic ca nhan; Tén giay to; Trich
nguyen nuocC L ) Y Y o A
yeu ngi dung; Thoi han co hiéu luc cua giay to;
Pham vi c6 hiéu lyc; Cac thong tin diz liéu khac
theo phap lugt chuyén nganh)
Buéc 7 Phé duyét van ban; trinh giai quyét thu tuc h%?]h ?]a%iséc &nn\?{aé)(/; To trinh kém dy thao van ban/Quyét dinh giai
r hanh chinh. ?\/I'Ig P "7 | quyet TTHC
_ 7 .| - To trinh, du thao vin ban/Quyét dinh (kém
Buscg | ChUyén To trinh cia S6 NN&MT va Dy I\};?]n tﬁ“h?g Iléér:f{g theo toan bg hd so cia TTHC)
v thao Quyét dinh caa UBND tinh 1én UBND Vg I\/?T P " | - Céc giay to phat sinh trong qué trinh xur ly
tinh TTHC dugc so héa/phat hanh dién tu
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh | 08 ngay
: lam viéc
9.1. Phan cong xu ly Lanh dao 3/4 ngay S A A
Phong KTN | lam viéc Toan bo ho so
9.2. Tham dinh- dé xuat
8) Cap nhat thong tin, dir licu dientr _ Dy thao Vin ban tra 16i/Quyét dinh (dwoc sé
- Kiém tra thong tin trén tai li¢u di¢n tir (ban ,  lA g A by,
. L R , hoa theo dir liéu dién tir);
scan hoac ban sao chup). Cong chuc S R e PR SRS
. Do b AL o, < ha . - Dir ligu dién tur cua giay to phai co toi thieu
Bwéc 9 | - Chuyén thong tin tir ban scan hoac ban sao | Phong KTN . , : A A R
N A 04 ngay | cac truong thong tin (Ma logi giay to; So dinh
chup sang di liéu dién tur (néu co). A AP IR A N
lam viéc | danh cua to chuc ca nhan; Tén giay to; Trich

b) Xt Iy hd so trén moi truong dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra
loi ctia co quan lién quan duoc s6 hda theo
dir liéu dién tir, trir phép luat quy dinh khéc.

- Xay dyng dy thao két qua giai quyét TTHC

yéu ngi dung; Thoi han 6 hiéu luc cua gidy to;
Pham vi c6 hiéu lyc; Cac thong tin di lieu khac
theo phéap lugt chuyén nganh)
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dién tur trinh 1anh dao phé duyét.

Truong hop ho so chiea di diéu kién gidi
quyét, chuyén vién Nhdp phiéu bé sung ho
so/Van ban dé nghi 1am ré. H6 so ¢ trang
thai "Chd bd sung"

9.3. Duyét va trinh hd so Ph%?\;hNdE%N ?arlnn\%aéz Du thao Vin ban tra 16i/Quyét dinh
, Lanh dao Van 01 ngay ,
9.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién | phong Lﬂ]BND 1AM Viec Du thao Van ban tra loi/Quyét dinh
tin -
glih Lanh dao UBND tinh xem xet, quyet ULBalr\llllljdt?rc:h I%%n n\?{aéy(/: Van ban tra 16i/Quyét dinh
9.6. Chuyén tra két qua qua Trung tam Phuc L ea X ;A s -
vy hanh chinh cong tinh. Déng thi lwu trit | Vanthw | 1/4 ngay f?t o 81 duy TTtHC duge ky;fOTV]‘f‘;é“ i
hd so TTHC dién tir trén Hé thong thong tin | UBND tinh | lam viec | Ton He thong thong fin glat quyc cua
X e tinh
gidi quyéet TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky giao tra
két qua (Phiéu nay luu tai quiy ciia co quan,
Nhan vién don vi tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
, 7 tiép nhan ho Theo gid tinh).
Buéc 10 Tra ket qua cho t6 chuc, ca nhan va thu phi, | so tai Trung hanh - Két qua giai quyét/Vin ban thong béo tir chbi.
I¢ phi theo quy dinh (néu co). tdm Phyc vu chinh Lueru y: Két qua giai quyét TTHC dién tir dugce
hanh chinh lvu vao Kho quan ly dir liéu dién tr cua to
cong tinh chire, ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét

TTHC cua tinh va dong bo trén Cong Dich vu
cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mét (01) ngay 1am viée truéc ngay hét han, cong chuc, vién chic phong chuyén mon duogc giao
xt ly c6 trach nhiém gui thong bao hozc van ban xin 15i dén to chiic, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho cén bo
tiép nhan biét (thoi gian thuc hién khong qua mot 1an) - don vi nao dé hd so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thuc hién xin 15i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

24 ngay lam viéc
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Trinh , n Thoi
n A n Trach nhiém | . PR %
tw thuc Noi dung cong viéc n” gian thuc Ket qua/san pham
o thuc hién A
hién : * hién
1.1. Kiém tra, xac thyc tai khoan dién ti:
- Kiém tra tz}i khoan cua ca nhan, t6 chirc.
leuong, hop t:O ch;u: ¢ cd nha}n ch}r aco i klyloa‘r} - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
thi huong dan t0 chic cd nhan dang ky tai R A W . AT A
o A . qud/Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho
khoan dinh danh dién tir theo quy dinh. AR ISRy Al e X, 1A
2 . A 1. Ao 1A X so/Phiéu tur choi ti€ép nhan gidi quyét ho
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cia ho so (néu AR . . JY
A \ \ o £ A A . so/Phi€u kiém soat quy trinh gidi quyet ho so
khong dam bdo thi chua tiép nhan, dong thoi A n \ \ 1A LA \
. M S Y , Nhén vién (kém theo toan bg ho so cuia TTHC).
hudng dan ca nhan, t6 chirc bd sung, di€u chinh | .z A A A O A
. tiep nhan ho - HO so duogc s6 hoa tai budc tiép nhan.
theo quy dinh). A ‘ sotai Trung | 1/2 ngay | Luwu y: Viéc quét (scan) sb hoa thanh phan hd
Bwoc 1 | Luu y: Truong hop uy quyén giai quyét TTHC, | .~ N A 1A LA \ A WA A :
" . A J e 27 4 tdm Phuc vu | lamviéc | so, cap nhat ho so vao H¢ thong thong tin
tai khoan s6 dugc xac dinh theo s6 dinh danh . ! X , g A Doz
s A 1 o 3a A hanh chinh giai quyét TTHC tinh, phai thyc hién kiém
cua t6 chirc, ca nhan uy quyén. A o NS ST O S
A LA LA cong tinh tra, tai st dung thong tin, gidy to dé to chuec,
1.2. S6 hoa ho so TTHC: 1A A A -
A S A 1A A A1 ca nhan thyc hién TTHC khong phai cung
- Phéan loai thanh phan ho so can s6 hoa. T Y SOy
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén cap lai cdc thong tin, gidy (0, tai li¢u da dugc
he théng : 1P Y P chap nhan khi thyc hién thanh cong TTHC
- Ky s6 tai ligu dé chuyén dén Chi cuc Thiy loi truge do.
va TNN thong qua HE thong thong tin gidi
quyét TTHC tinh.
Lanh dao
Phong Quan
ly Khai thac
. Tiép nhan ho so tir trung tdm phuc vu hanh | cong trinh va | 01 ngay S bAoA ,
Budt 2 | chinh cong va phan cong xir Iy PCTT-Chi | lamviee | |03 PO o socua TTHC
cuc Thuy loi
va Tai

nguyén nudcC
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3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién ti

- Kiém tra thdng tin trén tai liéu dién tir do Bo
phan Mot cira chuyén dén (ban scan hoic ban
sao chup).

- Chuyén thdng tin tir ban scan hoic ban sao
chup sang dir liéu dién tir.

- Dy thao vian ban/Quyét dinh giai quyét

3.2. Xir Iy ho so trén méi trueong dién tir Cong chuc TTHC (duoc s6 hoa theo di li¢u dién tw);
Kiém tra tinh hop 1& cia hd so khi Trung tim | duoc giao xir X - Dit ligu dién tir cua gidy to phai co tbi thiéu
X : A , £ A Cr A 01 ngay
Buéc 3 phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan I}/ thuoc Iam viac cac truong thong tin (Ma logi gidy to; So
(chuyén) ho so . Phong Quan "~ | dinh danh cua té chirc c& nhan; Tén giay to;
- Trudong hop hd so khong hop 1é theo quy | Iy Khai thac Trich yéu ngi dung; Thoi han ¢6 hiéu lyc cua
dinh: Thong b&o bang vin ban va c6 néu rd ly | cong trinh va gidy to; Pham vi cd hiéu luc; Céc théng tin
do (duoc sb hoa theo dir lidu dién t); chuyén | PCTT - Chi dir liéu khac theo phéap ludt chuyén nganh)
van ban dén Bo phan tiép nhan cua Trung tam | cuc Thay loi
phuc hanh chinh céng dé tra cho té chuc,cé va TNN
nhan.
- Trudng hop hd so hop 18 theo quy dinh tham
muru t6 chie thim dinh
Xem xét 1ay y kién gop y cua cac don vi ¢d lién Lanh dao Chi .
. PR - oo . ' cuc Thuay lgi| 12ngay | Van ban gép y cua cac don vi cO lién
Budc 4 | quan/to chac moi cac don vi lién quan hop 1Am vie /Bian ban hob thim dinh
thim dinh va A Tai | lamviéc | quan an hop tham di
nguyén nudc
Lanh dao - Dy thao vian ban/Quyét dinh giai quyét
Phong Quan TTHC (duoc s6 hoa theo di li¢u dién tw);
Dy thao b&o cdo tham dinh; Dy thao To trinh | Iy Khai théc - Dix lidu dién t cua gidy to phai co t6i thiéu
Buéc 5 cho S6& NN&MT trinh UBND tinh; Dy thdo | cong trinh va | 0lngay |cac truong thong tin (Ma logi gidy to; So
Quyeét dinh phé duyét Quy trinh van hanh caa | PCTT-Chi lam viéc | dinh danh cia té chirc ca nhan; Tén gidy to;
UBND tinh cuc Thuy loi Trich yéu ngi dung; Thoi han ¢é hiéu lyc cua
va Tai gidy to; Phgm vi ¢6 hiéu lyc; Cac thong tin

nguyén nudc

diz lieu khac theo phap lugt chuyén nganh)
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- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (dugc s hoa theo dir li¢u dién tu);

Kiém tra, chuyén du thao Béo céo tham dinh; %sgh.r(:%o C|2: - Dit ligu dién tir cua gidy to phai c6 toi thicu
Buéc 6 Dy thao To trinh cho S& NN&MT cho Léanh va yTéi 0l ngay |céc truong thong tin (Ma logi gidy to; S6
w dao So HOUVAN NS lam viéc | dinh danh cua té chizc ca nhan; Tén gidy to;
guy Tr|,ch yéu ngi dung; Thoi han c6 hiéu luc cua
giay to; Pham vi c6 hiéu luc; Cac thong tin
diz liéu khac theo phéap ludt chuyén nganh)
R e e 1 en fe b . Lanh dao So R N . , . , L s
Buéc 7 Phé duyét van ban; trinh giai quyét thu tuc hanh NGng nghiep 01 ngay T_o_trlnh’ kém du thao van ban/Quyét dinh
chinh. MT lam viéc | giai quyét TTHC
o T s [ TR B v G T (e
Buwéc 8 | Chuyén To trinh cuia S NN&MT va Du thao | NOng nghiép 13m via Cac qidv to phat sinh L trinh xit IV
Quyét dinh ciia UBND tinh Ién UBND tinh vaMT amviec | - Cac gldy to phat sinh trong qua trinh xu ly
: TTHC dugc s6 héa/phat hanh dién tu
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh |1‘2 ngay
am viéc
9.1. Phén cong xu ly Lanh dao 01 ngay S A A
Phong KTN | lam viéc Toanbo ho so
9.2. Tham dinh- dé xuat
a) Cap nhat thong tin, dit li¢u dién tur
- Klemvtra :[hong tin trén tai liéu dién ta (ban - D thio Van ban tra 10i/Quyét dinh (dwoc
scan hoac ban sao chuyp). 2 o
P < i A . s0 hoa theo dir li¢u dién tur);
- Chuyén thong tin tr ban scan hoac ban sao | Cong chuc
. R 4t A b fo K . - Dit ligu dién tir cua gidy to phai co t6i thiéu
Bwéc 9 | chup sang dir liéu dién tir (néu co). Phong KTN X
1 A e A 4,5ngay |cac truong thong tin (Ma logi giay to; So
b) Xt ly ho so trén moi trueong dién tir A
lam viéc | dinh danh cua té chizc ca nhan; Tén gidy to;

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 10i
ctia co quan lién quan duoc s hoa theo dit liu
dién tur, trir phap luat quy dinh khéc.

- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.

Truong hop hé so chwea dui diéu kién gidi quyét,

TI’I’Ch yeu noi dung; Thoi han cé hiéu luc cua
giay to; Pham vi c6 hiéu luc; Cac thong tin
dez liéu khac theo phéap ludt chuyén nganh)
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chuyén vién Nhap phiéu bo sung ho so/Van ban
de nghi lam r6. HO so ¢ trang thai "Cho bo
sung"

e x e A Lanh dao 02 ngay T 1ea e en L X, 4
9.3. Duyét va trinh ho so Phong NKTN | 1am viéc Du thao Van ban tra 1oi/Quyét dinh
, Lanh dao Van 15 noi ’
9.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién | phong UBND | 2 V?ég’ Du thao Van ban tra 15i/Quyét dinh
tinh '
~ , . L 4 Lanh dao 2,5 ngay e ra L. 4
9.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyéet dinh UBND tinh lam viéc Vin ban tra 16i/Quyét dinh
9.6. Chuyén tra két qua qua Trung tdm Phyc vu X s o X ;A s
hanh chinh cong tinh. Pong thoi lwu trit hé so | Vanthu | 1/2 ngay g;t o ﬁ‘éaih%‘;yetﬂgHindugci kz p ﬁﬁ?
TTHC dign tir trén He thong thong tin giai | UBNDtinh | lamviec | - %20 ¢ g thong tn glat quy
quyét TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao
tra két qua (Phiéu nay luu tai quiy cua co
A in quan, don vi tai Trung tdm Phuc vu hanh
Nhan vién C A
tiép nhan ho Heo gic chinhcong tinh).
. Tra két qua cho té chirc, cA nhan va thu phi, 18 | so tai Trung | | 1c0 910 | - K&t qud giai quyet/Van ban thong bio tr
Buéc 10 . . Ty A hanh choi.
phi theo quy dinh (néu co). tdm Phuc vu . A sl X A
X ! chinh | Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tr
hanh chinh X S e A aiA e
cong tinh duoc luu vao Kho quan 1y dir liéu dién tir cua

t6 chirc, ca nhan trén Hé thong thong tin giai
quyet TTHC cua tinh va dong bd trén Cong
Dich vu cong qudc gia.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén dugc giao
xu ly c6 trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 151 dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nht Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thdng tin giai quyét thir tuc hanh chinh; d¢ong thoi chuyén cho can bo
tiép nhan biét (thoi glan thue hién khong qua mot 1an) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 co trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 04: Cép gidy phép nudi trong thiiy san trong pham vi bio vé cong trinh thity loi thudc thAm quyén cap phép
ciia UBND cip tinh (M s6 TTHC: 2.001791.000.00.00.H34)

+ Truwong hop np truc tuyén:

Trinh ty Néi dung cong viéc Trach nhi¢gm | Théi gian Két qua/san pham
thuc hién o1 dUNg cong vie thuc hien | thuc hién g b
1.1. Kiém tra, xac thyc tai khoan dién ti: o ‘ ’
- Kiém tra tai khoan cua ca nhan, to churc. - Gidy tiép nhein ho so va hen tra ket
Truong hop t6 churc, ca nhan chua co tai qua/Phi€u yéu cau bo sung hoan thién ho
khoan thi hudéng dan t6 chirc ca nhan dang ky so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh. so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
- Kiém tra tinh day du, hqp 1¢ cua h()‘ so (néu hd so (kém theo toan bo hd so cua
khong ddm bdo thi chua tiép nhan, dong thoi A A TTHC).
. X yA A 12 .\ Nhan vién ; £ . y
huéng dan c4 nhéan, t6 chitc bo sung, diéu | ..z A A X - HO so dugc s6 hoa tai budc tiép nhan.
, . tiep nhan ho 1/4 ngay
chinh theo quy dinh). . RN Luu y: Viéc quét (scan) s6 hoa thanh
. , A , A z, | sotal Trung lam viéc
Buwécl | Luu y: Truong hop uy quyén giai quyét t3m Phuc vu phan ho so, cip nhat hd so vao Hé théng
TTHC, tai khoan s0 duogc xac dinh theo so R VN thong tin giai quyet TTHC tinh, phai
. A S A hanh chinh A 1R A N
dinh danh cua t6 chirc, ca nhan uy quyén. cona tinh thuc hién kiém tra, tai sir dung thong tin,
12.S6 héahdso TTHC: J gidy t dé t6 chuc, cé nhan thuc hién
- Phén loai thanh phén ho so can s6 hoa. TTHC khong phai cung cap lai cac thong
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén tin, gidy to, tai liéu da dugc chap nhan
hé théng. q i ) khi thyc hién thanh cong TTHC trudc
- Ky s0 tai liéu dé chuyén dén Chi cuc Thuy do.
loi va TNN thong qua H¢ thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.
Lanh dao
Phong Khai
) Tiép nhan hd so tir trung tdm phuc vu hanh thac cong V2ngay | roa b ho so cua TTHC
Budc2 | chinh cang va phan cong xit Iy tinhva | lam vige
gvap gxuly PCTT-Chi
cuc Thuy loi
va Tai
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nguyén nudcC

3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién ti

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo
phan Mét cira chuyén dén (ban scan hoic ban
sao chup).

- Chuyén théng tin tir ban scan hoic ban sao
chup sang dir liéu dién tir.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir

- Dy théo van ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (dugc s6 hda theo dir liéu dién

Kiém tra tinh hop 18 cua hd so khi Trung tim Cong chirc w; Y S
X ; A , £ ~. | duoc giao xu - Dir liéu dién tr cua giay to phai co toi
, phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan A s Ny \ N O Y
Buwoc 3 (chuyén) hd so ly thude 1/4ngay | thicu cac truong thong tin (Ma logi giay
y \ A . A Phong quan lam viéc | to; So dinh danh cua to chuic ca nhan;
- Truong hop ho so khong hop 1€ theo quy | . S AU A, PR ) iy
oA s oo, o 0 2| ly Khai thac Tén giay to; Trich yeu ngi dung; Thoi
dinh: Thong bao bang van banvaconéurdly | = - . LD A .
22 o in . atA e 27 | cong trinh va han c6 hiéu luc cua giay to; Pham vi co
do (duogc so hoa theo dir li¢u dién tur); chuyen . C s A T )
S A A PCTT - Chi hiéu luc; Cac thong tin di lieu khac theo
van ban den Bg phan tiép nhan cta Trung tam ol , . o .
. . o P 2 4o .| cuc Thuy loi phap lugt chuyén nganh)
phuc hanh chinh cong d¢ tra cho t6 chuec,ca .
; va TNN
nhan. ‘
- Truong hop ho so hop 1€ theo quy dinh tham
muu to chirc tham dinh
- Dy thao van ban/Quyet dinh giai quyet
~ TTHC (dugc s6 hoa theo dir liéu dién
‘ i Lanh dao tir);
- Truong hop ho so hop 16 theo quy dinh to | Phong Quan | 5o | 5 iy dien tir cia gidy tor phi c6 téi
chuc kiém tra tham dinh ho so ly Khai thac IR 2, \ A T X I i i A
. RN Y o , %y 4 X N . lam viéc | thiéu cac truong théng tin (M& loai giay
Buwéc 4 | - Du thao To trinh cua S¢, du thao Quyét dinh | cong trinh va NP T A
\ , K N N N to; So dinh danh cua to chirc ca nhan;
cua UBND tinh giai quyét TTHC trinh Lanh | PCTT thudc Tén qidv to: Trich véu néi duna: Thoi
da0 S& ki trinh UBND tinh Chi cuc Thay glay tos Trich yel Nol dung, 1hol
loi v TNN h_gn co hl.eu, luc cua gidy to_, Pharp vi ¢cb
: hiéu luc; Cac théng tin di liéu khac theo
phap lugt chuyén nganh)
- Ky duyét van ban ket qua kiém tra tham dinh | Lanh dao Chi | 1/2ngay |- Vén ban ket qua kiém tra tham dinh ho
Buéc5 | hoso. 7 cuc Thuy loi lam viéc S0 cua Chi cuc Thuy loi va TNN (duoc
- Chuyén Du thao To trinh cua So, du thao | va TNN s0 hoa theo dir liéu dién ti);
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Quyét dinh cia UBND tinh giai quyét TTHC
trinh Lanh dao S& ki trinh UBND tinh

- Dy théo van ban/Quyet dinh giai quyet
TTHC (dugc so6 hda theo dir liéu dién
tir).

Buscg | Phé duyét van ban trinh giai quyét tha tuc h%?\h c:]a%iséd Il;fnrl?lgz To trinh kém dy thao van ban/Quyét
hanh chinh. g nghicp *C | dinh giai quyét TTHC
va MT
Chuyén To trinh cia So Nong nghiép & MT | Vin thu So 1/4ngay |, TO trinh, du thAaO van lzan/Quyet dinh
. X , L, 4 ) , R = A (kém theo toan bg ho so cua TTHC)
Buwoc 7 | va Du thao Quyéet dinh cua UBND tinh giai | NOong nghiép lam viéc \c qidv to bhat sinh L trinh xa
uyét TTHC va MT - Cac giay to phat sinh trong qua trm XU
g Iy TTHC duoc sb hoa/phéat hanh dién tix
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh | o noay
: lam viéc
A 1 Lanh dao 1/4 ngay S A A
8.1. Phan cong xu ly Phong KTN lam viec Toan bo ho so
8.2. Tham dinh- dé xuat
a) Cép nhat thong tin, dir liéu dién t
- Kiém tra théng tin trén tai li¢u dién tt (ban ,
scan hodc ban sao chup). - Dy thao Van ban tra loi/Quyét dinh
- Chuyén théng tin tir ban scan hoac ban sao (dugc so hda theo dir Iiéq dién tw); ’
chup sang dir liéu dién tu (néu co). - Dt li¢u dién tu cua giay to phai co toi
Bwéc 8 | b) Xir ly ho so trén moi truong dién tu N thiéu cac trueong théng tin (Ma loai giay
Lo a2 L Olngaylam | "o/ .. NP S AN
- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra loi A , 3 to; So dinh danh cua to chic ca nhan;
\ n £ ops - Cong chuc viéc AR A J . -
cia co quan lién quan dugc so hda theo dir KTN Tén giay to; Trich yeu ngi dung; Thoi

liéu dién tu, trie phép luat quy dinh khac.

- Xay dyng du thao két qua giai quyét TTHC
dién tir trinh 1anh dao phé duyét.

Truong hop hé so chiea di diéu kién gidi
quyét, chuyén vién Nhdp phiéu bé sung ho
so/Vén ban dé nghj 1am rd. Ho so & trang théi

han c6 hiéu luc cua gidy to; Pham vi cd
hiéu luc; Cac théng tin di liéu khac theo
phéap lugt chuyén nganh)
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"Chd b sung"
8.3. Duyét va trinh hd so Lanhdao | O ”3;?(’: 1AM | 15 ¢ thao Van ban tra 6i/Quyét dinh
Phong KTN i
’ Lanh dao Van 01 noav 1am ’
8.4. Lanh dao Vin phong xem xét cho ¥ kién | phong UBND dgay Du thio Vin ban tra 10i/Quyét dinh
phong Y h viéc
tin i
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh ULglilI}E)i?r?h 01 ng{aéyc/: lam Vin ban tra 16i/Quyét dinh
8.6. Chuyén tra két qua qua Trung tdm Phuc ' Y £ LA
vu hanh chinh céng tinh. Pong thoi luu trit ho Van thu 1/4 ngay ﬁit t%lirgiful{%ut}}]gnT{}%i dgﬁc E}; sz \g;
so TTHC dién tir trén Hé théng thong tin giai | UBND tinh |  1am viéc o Tie Hong THOng Hh glat 4iy
X . TTHC cua tinh
quyét TTHC cua tinh.
- In Phicu kiém soat trén h¢ thong dé ky
giao tra két qua (Phiéu nay luu tai quay
Nhan vién cua co quan, don vi tai Trung tam Phuc
tiép nhan hd vu hanh chinh c6ng tinh).
. Tra két qua cho té chirc, c& nhan va thu phi, & | so tai Trung | Theo gior | <ot qud gidi quyet/Van ban thong bio
Buwéc 9 . . Lo A s . tur choi.
phi theo quy dinh (néu co). tam Phuc vu | hanh chinh R SR X A
hanh chinh Luu y: Két qua giai quyét TTHC di¢n tr
cong tinh dugc luu vao Kho quan ly dir liéu dién ti

ctia to chirc, ca nhan trén Hé thong thong
tin gidi quyét TTHC cua tinh va dong bd
trén Cong Dich vy cong qudc gia.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mét (01) ngay 1am viée truéc ngay hét han, cong chuc, vién chirc phong chuyén mén duoc giao
xu ly co trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 151 dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thdng tin giai quyét thir tuc hanh chinh; déng thoi chuyén cho can bo
tiép nhan biét (thoi glan thuc hién khong qua mot 1an) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 co trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

08 ngay lam viéc
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s ) = Thoi
Trinh t Ni dung cong viéc Trachnhiém | o e Két qua/san pham
thuc hién o1 dung cong vie thuc hien | 9! e et quaisan pha
1.1. Kiém tra, x4c thuc tai khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan cta ca nhan, t6 chirc. - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
Truong hop t6 chirc, c4 nhan chwa c6 tai khoan qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan thién
thi huéng dan to chirc c4 nhan dang ky tai ho6 so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
khoan dinh danh dién tir theo quy dinh. ho So/Phleu kiém soat quy trinh giai
- Kiém tra tinh day du, hop 1é ctia hd so (néu quyét hd so (kém theo toan bo hod so
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi cua TTHC).
huéng dan ca nhén, t6 chirc bo sung, diéu chinh | Nhan vién tiép .. | - HO so dugc s6 hoa tai bude tiép nhan.
. A LA ) 1/2 ngay
theo quy dinh). . , nhan ho so tai 1Aam Viée Luu y: Viée quét (scan) s6 hoa thanh
Bwéc 1 | Luu y: Truong hop Gy quyén giai quyet TTHC, | Trung tdm Phuc i phan hd so, cap nhat ho so vao H¢
tai khoan s6 dugc xac dinh theo s6 dinh danh | vu hanh chinh thong thong tin giai quyét TTHC tinh,
ctia to chtre, ¢4 nhan uy quyén. cong tinh phai thuc hién kiém tra, tai st dung
1.2. S6 héa hd so TTHC: thong tin, gidy to dé to chirc, ca nhan
- Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. thuc hién TTHC khong phai cung cap
- Scan hoidc sao chup chuyén thanh tép tin trén lai cac thong tin, gidy to, tai liéu da
hé théng. duoc chﬁp nhan khi thuc hién thanh
- Ky s6 tai lidu dé chuyén dén Chi cuc Thay loi cong TTHC truédce do.
va TNN thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.
Lanh dao Phong
Khai thac cong
Burc 2 Tiép nhan ho so tir trung tdm phuc vu hanh | trinh vaPCTT- | 1/2 ngay | Toan bo ho so cia TTHC
chinh c6ng va phén cong xu ly Chi cuc Thuy lgi | lam viéc
va Tai nguyén
nuoc
Buéc 3 3.1. Cap nhat théng tin, dir li¢u dién ti

- Kiém tra thdng tin trén tai liéu dién tir do Bo

- Dy thao vin ban/Quyét dinh giai
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phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hoic ban 01 ngay |quyét TTHC (duoc sé hda theo dit lidu
sao chup). lam viéc | dién tu);
- Chuyén théng tin tir ban scan hoic ban sao | Céng chirc duoc - Dit liéu dién tur cua gidy to phai c6 tdi
chup sang dit liéu dién tir. giao xiur ly thuoc thiéu cac truong thong tin (M logi gidy
3.2. Xir Iy ho so' trén méi trudng dién tir Phong quan ly to; So dinh danh cua té chic c& nhan;
Kiém tra tinh hop 18 cia hd so khi Trung tdm | Khai thac cong Tén gidy to; Trich yéu néi dung; Thoi
phuc vu hanh chinh céng tinh tiép nhan| trinh va PCTT - han ¢6 hiéu luc cua gidy to; Pham vi c6
(chuyén) ho so . Chi cuc Thuy loi hiéu lyc; Céc thong tin di liéu khac
- Trudong hop hd so khong hop Ié theo quy va TNN theo phéap lugt chuyén nganh)
dinh: Théng bao bang vin ban va c6 néu rd ly
do (dugc sd hoa theo dir liéu dién tir); chuyén
van ban dén Bo phan tiép nhan caa Trung tam
phuc hanh chinh cong dé tra cho to chuc,ca
nhan.
- Trudng hop ho so hop 18 theo quy dinh tham
muu to chic tham dinh
- Dy thao vin ban/Quyét dinh giai
quyét TTHC (duoc s6 hoa theo dir ligu
. A . . : | Lanh dao Phong dién tw);
- Truong hop ho so hop 18 theo quy dinh 10 | = g kpa .| - Dit lidu dién tir cua gidy tor phai c6 tdi
chic kiem tra tham dinh ho so hac c6na trinh 03 ngay thiu céc truong thong tin (M3 loi gid
Buwéc 4 |- Dy thao To trinh cua So, dy thao Quyét dinh t\ac cong h”rl lam viéc ‘_eu cae ;ug gh \ g 5 chy A r?fl)_/
cua UBND tinh giai quyét TTHC trinh Lanh va PCTthuQC. tol’ SO. ?‘ln .. an, Cua;to CA.u’C ca.n ar],_
dao S ki trinh UBND tinh Chi cuc Thuy loi Ten giay to; Trich yeu ngi dung; Thot
va TNN han cé hiéu luc cua giay to; Pham vi co
hiéu luc; Cac thong tin diz ligu khac
theo phap ludt chuyén nganh)
- Ky duyét vin ban két qua kiém tra tham dinh - Vian ban két qua kiém tra tham dinh
hoso. Lanhdgo Chi | /) o ho so cta Chi cuc Thiy loi va TNN
Buéc5 | Ch,uyén Du thao To trinh cua Sér,’du thao | cuc Thuy loi va 1Am Viec (duoc so hda theo dir liéu dién tu);
Quyét dinh caa UBND tinh giai quyet TTHC TNN "7 |- Du thao van ban/Quyét dinh giai

trinh Lanh dao S& ki trinh UBND tinh

quyét TTHC (duoc s6 hoa theo dir liéu
dién tr).
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Bugcg | Phe duyét van ban trinh giai quyét thu tuc hanh Nléﬁnhndﬁ?ésia 3/4ngay | To trinh kém dy thio van ban/Quyét
chinh. g N?T P lam viéc | dinh giai quyét TTHC
q - To trinh, dy thao van ban/Quyét dinh
Chuyén To trinh cua S Nong nghiép & MT va Van thu S¢ 1/4 noi (kém theo toan bg ho so cua TTHC)
Buwéc 7 | Du thao Quyét dinh cia UBND tinh giai quyéet | Nong nghiép va am \?iéz:/ - Cac giay to phat sinh trong qua trinh
TTHC MT "7 | xtr Iy TTHC duoc so hda/phat hanh
dien tur
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 8,5 ngay
lam viéc
A A - Lanh dao Phong | 1/4 ngay S lA A
8.1. Phan cong xu ly KTN lam viec Toan bo ho so
8.2. Tham dinh- dé xuat
a) Cap nhat thong tin, dit li¢u dién tur
- Kiém tra théng tin trén tai liéu dién tir (ban
scan hoac ban sao chup). . L _ Du thao Vin ban tra 15i/Quyét dinh
- Chuyén thong tin tor ban scan hoac ban sao 2 s A 4 A aaN.
R (duoc so hoa theo dir liéu dién tir);
chup sang dix li¢u dién tu (neu co). T A AP
R AP S s - Dir liéu dién tir cua giay to phai co toi
b) Xt ly ho so trén moéi truong dign tu 03 ngay 2 \ A 5 I i i A
. L+ iz ghA L S LA+ iz g L . 2.2 | thi€u cac truong thong tin (Ma loai giay
Buwéc 8 |- Két qua tham tra, xac minh va ket qua tra 1oi lamviéc |,.. o/ .. AT SN
, o £ ops ~ 1A N , to; So dinh danh cua to chuc c& nhan;
cua co quan lién quan dugc so hoa theo dir li¢u Cong chuc Tén aidv to: Trich véu néi duna: Thoi
dién ti, trir phap luat quy dinh khéc. Phong KTN glay 1o yeu ol aung,

- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.

Trueong hop hé so chwea dii diéu kién gidi quyét,
chuyén vién Nhdp phiéu bé sung hé so/Van bdn
dé nghi 1am rd. Hd so & trang thai "Chd bd
sung"

han ¢6 hiéu luc cua gidgy to; Pham vi co
hiéu luc; Cac thong tin diz ligu khac
theo phép ludt chuyén nganh)

8.3. Duyét va trinh ho so
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Lanh dao Phong | 03 ngay Du thao Vin ban tra 16i/Quyét dinh
KTN lam viéc
, Lanh dao Van 01 naa ,
8.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién phong UBND Iam \?ié)(/: Du thao Van ban tra 1o6i/Quyét dinh
tinh '
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh ULBall\lllé)dt‘fi‘ﬁh g%n s Vin ban tra 15i/Quyét dinh
8.6. Chuyén tra két qua qua Trung tdm Phuc vy ' L, a g X ;A x
hanh chinh cong tinh. Pong thoi Tuu trit hd so | Van the UBND | 1/4 ngay | <ot qud gidi quyét TTHC duoc kf 50 va
R N X n Y , . =7 |luu trlt trén HE thong thong tin giai
TTHC dién tu trén HE thong thong tin giai tinh lam viéc & TTHC ctia tinh
quyét TTHC cua tinh. quy
- In Phiéu kiém so4t trén hé thong dé ky
giao tra két qua (Phiéu nay luu tai quiy
cua co quan, don vi tai Trung tam Phuc
Nhan vién tié vu hanh chinh c6ng tinh).
, q bkl ta'? Theo gie | - Két qua giai quyéyVan ban thong bao
\ Tra két qua cho to6 chire, ca nhan va thu phi, 1€ A ' 0 9101 it chéi.
Buwéc 9 . . Ry Trung tam Phuc hanh R P £ A
phi theo quy dinh (néu co). vu hanh chinh chinh Luu y: K&t qua gidi quyét TTHC dién

cong tinh

tor dugc luu vao Kho quan ly dit li¢u
dién tir cuia td chuc, ca nhan trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC cua
tinh va déng b0 trén Céng Dich vu
cong qudc gia.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mét (01) ngay 1am viéce truéc ngay hét han, cong chuc, vién chic phong chuyén mon duogc giao
xt ly co trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 151 dén to chiic, ca nhan trong d6 néu ly do qué han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho cén bo
tiép nhan biét (thoi gian thuc hién khong qua mot 1an) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam viéc
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Quy trinh ) 05: Tham dinh, phé duyét dé cwong, két qua kiém dinh an toan dap, ho chira thiy lgi thude thAm quyén cia
UBND cap tinh (Ma so TTHC: 1.003221.000.00.00.H34)

+ Trwong hop ndp true tuyén:

Trinh tw
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thwc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, x4c thuec tai khoan dién tir:

- Kiém tra tai khoan cta cd nhan, to chirc.
Truong hop t6 chirc, ca nhan chua co tai
khoan thi hudng dan to chiic ca nhan ding ky
tai khoan dinh danh dién tr theo quy dinh.

- Kiém tra tinh day di, hop 18 cua ho so (néu
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi
huong dan c4 nhan, t6 chic bd sung, diéu

Nhan vién tiép

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau bé sung hoan thién ho
so/Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho
so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
hd so (kém theo toan bo hd so cua
TTHC).

- Hd so duoc s6 hoa tai bude tiép nhan.

chinh c6ng va phan cong xu ly

Chi cuc Thuy
loi  va Tai
nguyén nudc

chinh theo quy dinh). nhan hd sotai | 1/4 ngay A . o .
. , A , A X A N Luu y: Viéc quét (scan) sO hoa thanh
Buwécl |Luu y: Truong hop uy quyén giai quyet Trung tam lam viéc han o so. cap nhat hd so vio Hé thén
TTHC, tai khoan s6 dugc xac dinh theo s6 | Phuc vu hanh P . 7 .;.p i , g
. Y A A PP thong tin gidi quyét TTHC tinh, phai
dinh danh cua t6 chuc, ca nhan uy quyén. chinh cong tinh A 1o A N
1.2. S héa hé so TTHC: thyc hién kiem tra, tai st dung thong tin,
- Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. %1;% éokggnto }ig;rgilrfacghalzi tc}ziicth}glgn
- Scan hodc sao chyup chuyén thanh tép tin trén . - <Nong phal cung cap ‘al ¢g 18
he théng. t1n? giay tor.,Atal 11‘¢u daA duogc chap nhe,,m
- Ky s6 tai liéu dé chuyén d,én Chi cuc Thuy 1521 thyc hign thanh cong TTHC trude
loi va TNN thong qua H¢ thong thong tin giai '
quyét TTHC tinh.
Lanh dao
Phong Quan ly
: % A hA \ A \ Khai thac cong | 1/4 ngay
Bugc2 | ISP nNan ho so tir trung tam phuc vu hanh | oy va peTT. | lam viee | Toan b hd so cia TTHC
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3.1. Cap nhat théng tin, dir li¢u dién ti

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo
phan Mot cira chuyén dén (ban scan hoic ban
sao chup).

- Chuyén théng tin tir ban scan hoic ban sao

- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét

chup sang dit ligu diéntr. Cong chirc. TTHC (duoc s6 héa theo dit ligu dién
3.2. Xir ly ho so' trén méi trudng dién ti duoc giao xu tir):
Kiém tra tinh hop 1€ cua ho so khi Trung tam | ly thuc Phong ) Dﬁ licu dien tir cia giAv t& bhai ¢6 toi
, phuc vu hanh chinh cbéng tinh tiép nhan| Quan ly Khai s X, i ua glay to phal co 1o
Buwoéc 3 IR A N 1/2 ngay | thi€u cac truong thong tin (Ma loai giay
(chuyén) ho so . thac cong trinh e “ oX NPT AP
. A A . N . | lamviéc |to; So dinh danh cua to chic ca nhan;
- Truong hop ho so khong hop 1€ theo quy | va PCTT - Chi AR AR FRNp. ) y
A L B A s Tén giay to; Trich yeu ngi dung; Thoi
dinh: Thong bao bang van ban vacé néurd ly | cuc Thuy loi han c6 hidu luc cia aidy to: Pham vi c6
do (duoc sb héa theo dit ligu dién tix); chuyén | vATNN Ryalivivhunie t?n é’w 5 ke g
van ban dén Bo phan tiép nhan cua Trung tam FAD o chin ng by
phuc hanh chinh cong dé tra cho to chuc,ca phap U yenng
nhan. .
- Truong hop ho so hop 1€ theo quy dinh tham
muu to chirc tham dinh
Y S S . .| Lanh dao Chi
Xem xet lay y kieén gop y cua cac don vi €O \ : s e L, .
. " 2 .7 . pia cuc Thuy lgi| 02ngay | Van ban gop y cua cac don vi cO lién
Buwoéc 4 | lién quan/to chuc moi cac don vi lién quan | "I .. . A A PO
IS va Tai nguyén | lamviéc | quan/Bién ban hop tham dinh
hop tham dinh .
nuocC
N - Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét
Lanh vdag TTHC (duoc sé hoa theo dir liéu dién
7 Phong Quan ly tir):
Du thao bao cao tham dinh; Dy thdo To trinh | Khai thac cong | 1/2ngay |~ Dtr lieu dien tir cia gidv to phai c6 toi
Bu6c5 | cho S& NN&MT trinh UBND tinh; Dy thao | trinh va PCTT- | Iam viéc v I tur cua glay to P

Quyét dinh phé duyét TTHC

Chi cuc Thuy
loi  va Tai
nguyén nudc

thiéu cac truong thong tin (M& logi gidy
to; So dinh danh cua té chizc ca nhan;
Tén gidy to; Trich yéu ngi dung; Thoi
han c6 hiéu luc cua gidy to; Pham vi c6
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hiéu luc; Cac thong tin di liéu khac theo
phap ludt chuyén nganh)

Kiém tra, chuyén du thao Bao céo tham dinh;

Lanh dao Chi

- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (duoc s6 hoa theo dir liéu dién
tw);

- Dit liéu dién tir cua gidy to phai c6 toi

Bugc g | D¥ thao To trinh cho So NN&MT cho Lénh S/ECT;h%ungr: |1a/2mr122z thicu cac truong thong tin (Ma logi giay
dao S¢& e § to; So gﬁnh danh cua to chirc ca nhén;
Tén giay to; Trich yeu ngi dung; Thoi
han c6 hiéu luc cia gidy to; Pham vi c6
hiéu luc; Cac théng tin di lieu khac theo
phap lugt chuyén nganh)
puge 7 | PhE duyét van ban: trinh gidi quyét thi tc ﬁiﬂ‘;i@%iﬁ Iléfnrlﬁgé’ To trinh kem dy thao van ban/Quyét
hanh chinh. MT : dinh giai quyet TTHC
| Vinthuso | 3t ngay | T0 U O i vin bQuyty
Buwéc 8 | Chuyen To trinh cia S6 NN&MT va Dy thao | Nong nghiép lam viéc Y I A P ,
Quyét dinh cia UBND tinh Ién UBND tinh va MT - Cac giay to phat sinh trong qua trinh Xir
: Iy TTHC duoc so héa/phat hanh dién ti
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh | > "9
lam viéc
9.1. Phén cong xu ly Lanh dao 01 ngay S A A
Phong KTN lam viéc Toan bg hé so
Bwéc 9 | 9.2. Tham dinh- dé xuat 3,25ngay |- Du thao Van ban tra 10i/Quyét dinh
a) Cap nhat thong tin, dir liéu dién ti lam viéc | (duoc s6 hoa theo dit lidu dién tu);
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién ti (ban | Céng chuc - Dir liéu dién tir cua gidy to phai co toi




42

scan hodc ban sao chup). Phong KTN thiéu cac truong thong tin (MA logi giay
- Chuyén théng tin tir ban scan hoic ban sao to; So dinh danh cua té chic c nhan;
chup sang dit liéu dién ta (néu co). Tén gidy to; Trich yéu ngi dung; Thoi
b) Xt Iy hd so trén moi truong dién tir han c6 hiéu luc cua gidy to; Pham vi cd
- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra loi hiéu liec; Cac thong tin dir lidu khéc theo
ciia co quan lién quan dugc sé hoa theo dir phap lugt chuyén nganh)
liéu dién tu, trie phép luat quy dinh khac.
- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.
Truong hop ho so chuwa di diéu kién gidi
quyét, chuyén vién Nhdp phiéu bé sung ho
so/Vén ban dé nghi lam rd. Ho so ¢ trang théi
“Cho bd sung”
9.3. Duyét va trinh hd so Pﬁggg i‘?ﬁN g%n n\?.ae)é Du thao Vin ban tra 16i/Quyét dinh
Lanh dao Van | 01 ngay
9.4. Lanh dao Vin phong xem xét cho y kién | phong UBND | lam viéc Du thao Vin ban tra 10i/Quyét dinh
tinh
9.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh ULSII\‘IIE)dt?gh I?jn ”3?63(’: Vin ban tra 16i/Quyét dinh
9.6. Chuyén tra két qua qua Trung tdm Phuc L e e £ LA
vu hanh chinh cong tinh. Déng thoi luu trit hd | Van thu 1/4 ngay Fet oo %la}{‘lugf} TTﬂI;IAC df.‘-’c ky so a
so TTHC dién tir trén Hé théng thong tin giai | UBND tinh | lamvisc | o it tren He thong thong fin glat quye
X L TTHC cua tinh
quyét TTHC cua tinh.
N - In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky
Nhan vién tiep : 1 Ae A S
A A - giao tra két qua (Phiéu nay luu tai quay
1A \ I LA s . 1~ | Nnhan ho so tai . \ . A
Buéc 10 Tra ket qua chp to chuc,rca nhan va thu phi, I¢ Trung tam Theo gio | cua co quan, don vi tai Trung tam Phuc
phi theo quy dinh (néu co). hanh chinh | vu hanh chinh cong tinh).

Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Két qua giai quyét/Van ban théng bao
tur choi.
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Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir
dugc luu vao Kho quan 1y dir li€u dién tur
clia to chirc, ca nhan trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua tinh va dong bd
trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mét (01) ngay 1am viée truéc ngay hét han, cong chic, vién chirc phong chuyén mén duoc giao
xu Iy c6 trach nhiém guii thong bao hodc vin ban xin 16i dén to chire, ca nhan trong d6 néu Iy do quéa han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho cén bo
tiép nhan biét (thoi gian thuc hién khéng qua mot 1an) - don vi nao dé hd so tré han thi don vi d6 ¢6 trach nhiém thyuc hién xin 1i.

Tong thai gian giai quyét TTHC:

12 ngay lam viéc

+ Truong hep ndp truc tiép:

Trinh ty
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thaoi
gian thuc
hién

Két qua/san pham

Bwoc 1

1.1. Kiém tra, x4c thuc tai khoan dién ti:

- Kiém tra tai khoan ctia cd nhan, td chirc.
Truong hop t6 chirc, ca nhan chwa co tai
khoan thi huéng dan t6 chirc ca nhan dang ky
tai khoan dinh danh di¢n tr theo quy dinh.

- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua hd so (néu
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi
huéng din ca nhan, t6 chirc bod sung, diéu
chinh theo quy dinh).

Luu y: Truong hop uy quyén giai quyet
TTHC, tai khoan s0 dugc xac dinh theo so
dinh danh cua t6 chuc, ca nhan ay quyén.

1.2. S6 h6a hd so TTHC:

- Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa.

- Scan hoic sao chup chuyén thanh tép tin trén

Nhan vién tiép
nhan ho so tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau bé sung hoan thién ho
so/Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho
so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
hd so (kém theo toan bd hd so cua
TTHC).

- Hd so duoc s6 hoa tai bude tiép nhan.
Luu y: Viéc quét (scan) s6 hoa thanh
phan ho so, cap nhat hd so vao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh, phai
thuc hién kiém tra, tai st dung thong tin,
gidy to dé t6 chtrc, ca nhan thyc hién
TTHC khéng phai cung cép lai cac thong
tin, gidy to, tai liéu di duoc chdp nhan
khi thyc hién thanh cong TTHC trudce
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hé thong.

- Ky s6 tai liéu dé chuyén dén Chi cuc Thuy
loi va TNN thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.

do.

Lanh dao Phong

’ ‘ Quan ly Kbhai 1/2 naa
Buéc 2 Tiép nhan ho so tir trung tdm phuc vu hanh | thac cbéng trinh lam \?iéz Toan bé hd so ciia TTHC
u chinh c6ng va phén cong xu ly va PCTT-Chi : i
cuc Thuy loi va
Tai nguyén nu6c
3.1. Cap nhét thong tin, dir li¢u dién tir
- Kiém tra thong tinvtrén’tai liéu dién tr do Bo
phan Mot cua chuyén den (ban scan hoac ban
Sao chup).
- Chuyen thong tin ti k3an scan hoac ban sao - Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét
chup sang dix li¢u dién tur. n , ' ~ liA o ain
o L A A e \ A g Cong chirc duoc TTHC (dugc so hoa theo dir liéu dién
3.2. Xir ly ho so trén méi troweong dién tir . 1 b A N
) ) o LA . ~ | giao xu ly thugc tu);
Kiem tra tinh hop 1€ cta ho so khi Trung tam R NN T e e s
X ; A , " ~ Phong Quan ly - Dit lidu di¢n tir cua giay to phai co toi
, phuc vu hanh chinh cbng tinh tiép nhan DI Y . A X N i ik
Buéc 3 23 A Khai thac cong +.. | thieu cac truong thong tin (M& logi giay
(chuyén) ho so . - \ 1/2ngay |,.. ox 4 N SN
. A A n trinhvaPCTT - | .~ =77 | to; So dinh danh cua té chic cd nhan;
- Truong hop ho so khong hop 1€ theo quy A .. | lamviéc N A R ] -
oA s oo, on 0 22| Chicuc Thuy loi Tén giay to; Trich yéu ngi dung; Thoi
dinh: Thong bao bang van ban va co néu ro ly \ P A C
2 o i g e, 2 va TNN han co hiéu luc cua giay to; Pham vi co
do (duogc so hoa theo dir liéu dién tur); chuyen s g I )
e a2 A DA A g4 A A hiéu luc; Cac thoéng tin diz liéu khac theo
van ban dén B phan tlep?nhan cua '[rung tam hap lugt chuyén nganh)
phuc hanh chinh cong dé tra cho to chuc,cé phap U yenng
nhan. ‘
- Truong hop ho so hop 1€ theo quy dinh tham
muu to chirc tham dinh
e | e L 0 C1h| 25 mady | Vin bin g6 3 i ciec o
u g ' g : y I lam viéc | quan/Bién ban hop tham dinh

hop tham dinh

Tai nguyén nudc
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Lanh dao Phong

- Dy thdo van ban/Quyet dinh giai quyet
TTHC (dugc s6 hda theo dir liéu dién
tw);

Dy thio béo céo thim dinh; Dy thio To trinh | 25 IV Xnai |- Dirlicu dien th cua gidy fo phai €0 101
Buéc5 | cho So NN&MT trinh UBND tinh: Dy thao | € €0ng trinh | 1/2 ngay | thiéu cac trudng thong tin (Ma loai giay
Quyét dinh phé duyét TTHC va PCWTT-_Ch\l lam viéc t({, So_ fj,znh‘ _danh Cuaxto cAr_m»c ca_nhar],_
cuc Thuy loi va Tén giay to; Trich yéu ngi dung; Thoi
Tai nguyén nudc han c6 hiéu lyc cia gidy to; Pham vi c6
hiéu luc; Cac théng tin di lieu khac theo
phap lugt chuyén nganh)
- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (duoc s6 hoa theo dir liéu dién
tw);
Kiém tra, chuyén du thao B&o céo tham dinh; | Lanh dao Chi - Dit liéu dién tir cua gidy to phai c6 toi
Bugc g | DY thao To trinh cho S6 NN&MT cho Léanh | cuc Thiy loi va | 3/4 ngay thiéu cac trueong thong tin (Ma logi giay
dao So Tai nguyén nudc | lamviéc | to; So dinh danh cua té chic ca nhan;
Tén gidy to; Trich yéu ngi dung; Thoi
han c6 hiéu luc cia gidy to; Pham vi cd
hiéu luc; Cac théng tin di lieu khac theo
phap lugt chuyén nganh)
puge | PhE duyét van ban; trinh gidi quyét th tuc ﬁg‘%%’]i‘; 1/4ngay | To trinh kém dy thao van ban/Quyét
hanh chinh. MT lam viéc | dinh giai quyét TTHC
2 Van thu S 1/2 ngay (k;—r(; :;Lnohio(;l; égaﬁéz?czzn'ﬁﬁl)g an
Buwéc 8 | Chuyén To trinh cia S6 NN&MT va Du thao | N6ng nghiép va lam viee | - C4c aikv to phat sinh t 2 trinh xa
Quyét dinh caa UBND tinh Ién UBND tinh MT am viec | - Cac giay to phat sinh trong qua trinh Xt
i Iy TTHC dugc s6 héa/phat hanh dién tr
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh | 02 N9y

lam viéc
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Buwéc 9

9.1. Phan cong xur ly Lanh dao Phong Ql ngﬁy Toan bo hd so
KTN lam viéc
9.2. Tham dinh- dé xuat
a) Cap nhat thong tin, dit lidu dién tur
- Kiém tra théng tin trén tai liéu dién tir (ban
scan hogc ban sao chup). e _ Du thao Vin ban tra 15i/Quyét dinh
- Chuyén thoéng tin tir ban scan hoac ban sao L oz T A
A (duoc so hoa theo dir liéu dién tir);
chup sang dix li¢u dién tu (neu co). T R AT
1 A N s A - Dit licu di¢n tir cua giay to phai co toi
b) Xt ly ho so trén moi truong dién tu A . N O "
Lo T2 L NP . thiéu cac truong thong tin (Ma logi giay
- Két qua tham tra, x4c minh va két qua tra loi o , 04ngay |,.. oz 4+ NPT A
, n L oLs . Cong chuc .27 1to; So dinh danh cua to chirc ca nhan;
cia co quan lién quan dugc SO hoa theo di . lamviéc | ) . T FA, ) y
A e e b . , Phong KTN Tén giay to; Trich yéu ngi dung; Thoi
ligu dién tu, troe phép luat quy dinh khac. LD A AN -
n Y LA R ) han co hiéu luc cua giay to; Pham vi co
- Xay dung du thao két qua giai quyet TTHC o AN A )
A A A hiéu luc; Cac thong tin di liéu khac theo
dién tu trinh lanh dao phé duyét. ‘ hap lugt chuyén nganh)
Truong hop ho so chua du dieu kién giai phap fUc yenng
quyet, chuyén vién Nhdp phieu bo sung ho
so/Van ban dé nghi lam rg. HO so ¢ trang thai
“Cho bo sung”
e A e \ Lanh dao Phong | 1,75 ngay s Leae pes L X, 4
9.3. Duyét va trinh ho so KTN lam viéc Du thao Van ban tra loi/Quyét dinh
) Lanh dao Van 01 nad ’
9.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y ki¢n phong UBND lam \?ié}(l: Du thao Van ban tra lo1/Quyét dinh
tinh i
o , . L 4 Léanh dao 01 ngay e @ L, 4
9.5. Lanh dao UBND tinh xem xeét, quyet dinh UBND tinh lam viéc Vin ban tra l6i/Quyét dinh
9.6. Chuyén tra két qua qua Trung tdm Phuc L0 o ens £ LA
vu hanh chinh cong tinh. Dépg thoi luu trit hd | Vian the UBND | 1/4 ngay i(met t%ir%i?ll{%u‘[}l,le(é[nT{}%i dggc i{a}; 50 ‘g;
so TTHC dién tir trén H¢ thong thong tin giai tinh lam viéc ‘ & gt glal quy

quyét TTHC cua tinh.

TTHC cua tinh
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Bwoc 10

Tra két qua cho t6 chirc, c& nhan va thu phi, I¢
phi theo quy dinh (néu co).

Nhan vién tiép
nhan hd so tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

Theo gio
hanh
chinh

- In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky
giao tra két qua (Phiéu nay luu tai quay
cua co quan, don vi tai Trung tam Phuc
vy hanh chinh cong tinh).

- Két qua giai quyét/Van ban théng bao
tir choi.

Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir
duoc luu vao Kho quan 1y dit 1iéu dién tur
clia to chirc, c4 nhan trén Hé théng thong
tin giai quyét TTHC cua tinh va dong bo
trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc truéc ngay hét han, cong chuc, vién chic phong chuy@n moén duoc giao
xu ly cd trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 151 dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho cén bo
tiép nhan biét (thoi gian thuc hién khéng qua mot 1an) - don vi nao dé hd so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thyuc hién xin 1i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam viéc
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Quy trinh sé 06: Cap gia han, diéu chinh noi dung glay phép cho cac hoat dong trong pham vi bao vé cong trinh thuy loi:
Nudi trong thily sin; N6 min va cic hoat dong giy no khac thudc tham quyén cap phép ciia UBND cap tinh (Ma s6 TTHC:
1.003870.000.00.00.H34)

+ Trwong hop ndp true tuyén:

cong trinh va
PCTT-Chi

- ) = Thoi
Trinh tu Ni dung cong viéc Trach nhiém | .o thuc Két qua/san pham
thuee hign o1 dting tong Vit thyc hign | 990 k P
1.1. Kiém tra, Xac thyc tai khoén dién ti:
- Kiém tra tai khoan cua c4a nhan, t0 chic.
Truong hop t6 chure, ca nhan chwa co tai khoan - Giay tiép nhan h6 so va hen tra ket
thi hudng dan t6 chirc ca nhan dang ky tai khoan qua/Phiu yéu cau bd sung hoan thién ho
dinh danh dién tir theo quy dinh. so/Phiéu tir chdi tiép nhan gidi quyét ho
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua ho so (néu so/Phi€u kiém soat quy trinh giai quyét ho
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi A e so (kém theo toan bg hd so ciia TTHC).
. X , A 2 , 2 -2 s Nhan vién 2 A1 s . Y A
huong dan cé nhan, t6 chirc b sung, di€u chinh | ,.; A A 5 - HO so duoc s6 hoa tai budc tiép nhan.
: tiep nhan ho | 1/4 ngay . , PR A
theo quy dinh). . . =7 | Luu y: Viéc quét (scan) sO hoa thanh phan
. , . , A £ so tai Trung | lam viéc X n . LA . N A .

Bwéc 1 | Luu y: Truong hop uy quyén giai quyet TTHC, tam Phuc vu ho so, cap nhat ho so vao H¢ thong thong
tai khoan s6 dugc xac dinh theo s6 dinh danh cua hanh chinh tin giai quyét TTHC tinh, phai thuc hién
to chuc, ca nhan uy quyén. cona tinh kiém tra, tai st dung thong tin, giay to de
12.S6héahdso TTHC: J t6 chirc, ¢4 nhan thuc hién TTHC khong
- Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. phai cung cap lai cac thong tin, gidy to, tai
- Scap hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén liéu da dugc chap nhan khi thyc hi¢n
h¢ thong. thanh cong TTHC trudce do.
- Ky s0 tai li€u dé chuyén dén Chi cuc Thuy loi
va TNN thong qua H¢ thong thong tin giai quyeét
TTHC tinh.

Lanh dao
, Tiép nhan ho so tir trung tm phuc vu hanh chinh Phong Quan |y ngdy | Toan bo ho so cia TTHC

Buworc 2 A A - ly Khai thac A

cong va phan cong xu ly lam viéc




49

cuc Thuy loi
va Tai
nguyén nudc

3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién ti

- Kiém tra thdng tin trén tai liéu dién ta do B
phan Mot cira chuyén dén (ban scan hoic ban
sao chup).

- Chuyén théng tin tir ban scan hoic ban sao
chup sang dir liéu dién tur.

- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyet
TTHC (duoc s6 hoa theo dit liéu dién tu);

3.2. Xirly ho so trén moi trudng digntir | COng chirc - Dit ligu dién tir caa gidy to phai c6 ti
Kiem tra tinh hgp I¢ cua ho so khi Trung tam | dugc giao xur hidu ca sna thona ti 5 logi did
Buwéc 3 | phuc vu hanh chinh ¢ong tinh tiép nhan (chuyén) ly thudc 1/4 ngay thicu cac truong thong tin (Mz,i Oal glay
N : ] a . . to; So dinh danh cua to chirc ca nhan; Tén
o sor. ‘ Phong Quan | lam vige |~ <5 Trich véu nei dung: Théi han co
- Truong hop hd so khong hop 18 theo quy dinh: | 1y hhai thac glay to; TTich yetl nol duing, 1nol Nan o
n RS - 1. NN 2 R . hiéu luc cua giay to; Pham vi co hiéu luc;
Thong bao bang van ban va co néu rd ly do | cong trinh va Cac thena tin di lidu khac theo phap luat
(dwoc so hoa theo dir li¢u dién tw); chuyén van | PCTT - Chi g chuvan n anh) phap fUc
ban dén Bo phén tiep nhan cua Trung tam phuc | cuc Thuy loi yenng
hanh chinh cf)ng‘dé tra cho to chuc,ca nhan. va TNN
- Trudng hop bé so hop 1€ theo quy dinh tham
muu to chirc tham dinh
- Du thao van ban/Quyet dinh giai quyet
‘ q Lanh dao TTHC (duoc so6 hoa theo’ dwr liéu dién tl;l’);
- Truong hop ho so hop 1€ theo quy dinh t6 chixc | Phong Quan s - Dir ligu dién tir cua giay to phai co toi
L2 z . A , < 1,5 ngay 2 . " . " L
kiém tra tham dinh ho so. ’ ly Khai thac 1AM Viee thi€u céc truong thong tin (Ma loai giay
Buéc 4 | - Dy thao To trinh cua S¢, dy thao Quyét dinh | cong trinh va " | to; So dinh danh cua to chirc ca nhan; Tén
cua UBND tinh giai quyét TTHC trinh Lanh dao | PCTT thuoc giay to; Trich yeu ngi dung; Thoi han co
So ki trinh UBND tinh Chi cuc Thuay hiéu luc cua giay to; Pham vi 6 hiéu luc;
loi va TNN Cac thong tin dir lieu khac theo phap lugt
chuyén nganh)
- Ky duyét van ban ket qua kiém tra tham dinh | Lanh dao Chi | 1/2ngay |- Van ban ket qua ki€ém tra tham dinh ho
Budéc 5 | ho so. q cuc Thuy lgi | lamviéc | so cta Chi cuc Thuy loi va TNN (duoc so
- Chuyén Dy thao T¢ trinh cua S¢, du thao va TNN hoa theo dir liéu dién tu);
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Quyét dinh caa UBND tinh giai quyét TTHC
trinh Lanh dao S¢& ki trinh UBND tinh

- Dy thao van ban/Quyet dinh giai quyet
TTHC (duoc s6 hoa theo dit liéu dién tu).

, Phé duyét van ban trinh giai quyét thu tuc hanh Lefnh dao .SAO’ 1/ 4 ngrily To trinh kém dy thao vin ban/Quyét dinh
Buwérc 6 . NOng nghiép | lam viéc X
chinh. N giai quyet TTHC
va MT
3 7 .| - To trinh, du thao van ban/Quyét dinh
Buéc 7 Chuyén To trinh cua S Nong nghiép & MT va [\}g?n tﬁuh?g &Qﬂgg (kém theo toan bg ho so cia TTHC)
u Du thao Quyét dinh caa UBND tinh giai quyét vg I\/?T P i - Cac giay to phat sinh trong qua trinh xt
TTHC Iy TTHC dugc s6 hoa/phat hanh dién tir
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh | > N9ay
: lam viéc
8.1. Phén cong xur ly Lanh dao 1/4 ngay S A A
Phong KTN | lam viéc Toan b ho so
8.2. Tham dinh- dé xuat
a) Cap nhat thong tin, dir liéu dién tu
- Kiém tra théng tin trén tai li¢u dién tir (ban ,
scan hodc ban sao chup). - Dy thao Van ban tra 101/Quyét dinh
- Chuyén thong tin tu bény scan hoac ban sao (dugc so hda theo dir Iiéu,dién tw); ’
chup sang dit li¢u dién tu (neu co). - Dt li¢u dién tir cua giay to phai co toi
Buoc 8 | b) Xu ly ho 50 trén moi truong dién tur thicu cac truong thﬁng tin (M& loai giay
- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra loi s to; So dinh danh cua to chuc ca nhan; Tén
, o Ly s e 1in N , 01 ngay AN I i . ,
Ctia co quan lién quan dugc so hoa theo dir liéu | Codng chuc lam viec | 914 to; Trich yeu ngi dung; Thoi han c6
dién tu, trie phap luat quy dinh khéc. Phong KTN "~ | hiéu luc cua giay to; Pham vi c6 hiéu luc;

- Xay dyng dy thao két qua giai quyét TTHC
dién twr trinh 1anh dao phé duyét.

Truong hop hé so chwa di diéu kién gidi quyét,
chuyén vién Nhdp phiéu bé sung hé so/Vén bdn
dé nghi 1am rd. Ho so ¢ trang thai "Cho bo sung”

Céc thong tin dir licu khac theo phap lugt
chuyén nganh)
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8.3. Duyét va trinh hd so Plﬁggg %FON I%%nn\?iaé% Du thao Vin ban tra 16i/Quyét dinh
, Lanh dao Van 01 nad ,
8.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién | phong UBND | 1 \%g(’: Du thao Van ban tra 10i/Quyét dinh
tinh '
8.5. Lanh ¢dao UBND tinh xem xét, quyét dinh ULélilllllD(iIt?r?h &nn\?{aé)(/; Vin ban tra 15i/Quyét dinh
8.6. Chuyén tra két qua qua Trung tdm Phuc vu .
hanh chinh cong tinh. Pong thoi luu i hé so | Vanthu | 1/4ngay | Kt ué gidi quyet TTHC duoc ky 50 va
A A TTA LA NN X , L2 | Tyu trir trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC dién tr trén H¢ thong thong tin giai quyeét | UBND tinh | lam vi¢c
L TTHC cua tinh
TTHC cua tinh.
- In Phi€u ki€m soat trén h¢ thong dé ky
giao tra két qua (Phi€u nay luu tai quay
Nhan vién cua co quan, don vi tai Trung tdim Phuc vu
tiép nhan hd hanh chinh cong tinh).
) Tra két qua cho to chirc, c& nhan va thu phi, 18 | so tai Trung Theo gio: | - Ket qua giai quyet/Van ban thong bdo ti
Bu6CO | Jhi theo quy dinh (néu co) tam Phuc vu hanh 1 choi. :
p quy ¢t ' nanh chinp | CNih | Luw ¥: Két qué gidi quyét TTHC dién ti
cong tinh dugc luu vao Kho quan 1y dir li€u dién tr

ctia t6 chirc, c4 nhan trén Hé thong thong
tin gidi quyet TTHC cua tinh va dong bd
trén Cong Dich vu cong quoc gia.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén dugc giao
xu ly c6 trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16 dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho can bo
tiép nhan biét (thoi glan thue hién khong qua mot 1an) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 co trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

08 ngay lam viéc
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s . i Thoi
Trinh tu Néi dung cong viéc Trach nhigm | oo thue Két qua/san pham
thuc hién o1 dung cong vie thuc hien | 9 e et quassan pha
1.1. Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan cua c4 nhan, td chiec.
Truong hop to chirc, ci4 nhian chua cé tai - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
khoan thi hudng dan to chirc ca nhan ding ky qua/Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh. so/Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho
- Kiém tra tinh day du, hop 18 cta hd so (néu so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi so (kém theo toan b ho so cia TTHC).
huéng dan ca nhan, to chirc bo sung, diéu | Nhan vién tiép Y2 ngay | Hb so duoc s6 hoa tai budce tiép nhan. ‘
chinh theo quy dinh). . | nhan ho so tai 1AM Viee Luu y: Viée quét (scan) so hoa thanh phén
Bwéc 1l |Luu y: Truong hop Uy quyén giai quyét | Trung tdm Phuc "~ | ho so, cap nhat ho so vao Hé thong thong
TTHC, tai khoan s dugc xac dinh theo s6 | vu hanh chinh tin giai quyét TTHC tinh, phai thyc hién
dinh danh ciia t6 chirc, c4 nhan uy quyén. cbng tinh kiém tra, tai st dung thong tin, gidy to dé
1.2. S6 hoa hd so TTHC: t6 chirc, ca nhan thuc hién TTHC khong
- Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa. phai cung cap lai cac thong tin, gidy to, tai
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén licu da duoc chép nhan khi thuc hién
hé théng. thanh cong TTHC trudc do.
- Ky s6 tai liéu dé chuyén dén Chi cuc Thay
loi va TNN thong qua Hé théng thong tin gidi
quyét TTHC tinh.
Lanh dao Phong
iy . A . Qgén Aly K\hai 1/2 ngay . ;
Buéc 2 Tiep nhan ho so tur trung tdm phuc vu hanh | thac cong trinh 1am viac Toan b ho so cia TTHC
chinh cong va phéan cong xu ly va PCTT-Chi :
cuc Thuy loi va
Tai nguyén nu¢c
. 3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién ti
Buéc 3

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do B

- Du thao van ban/Quyét dinh giai quyét
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phan Mot cira chuyén dén (ban scan hoic ban
sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hoic ban sao
chup sang dir liéu dién tur.

3.2. Xir ly ho so' trén méi trudong dién tir
Kiém tra tinh hop 18 caa hd so khi Trung tim
phuc vu hanh chinh céng tinh tiép nhan
(chuyén) hd so .

- Truong hop hd so khong hop 1é theo quy
dinh: Thong béo bang vin ban va c6 néu rd ly
do (duoc s6 hda theo dix lidu dién tir); chuyén
van ban dén Bo phan tiép nhan caa Trung tam
phuc hanh chinh cong dé tra cho té chuc,ca
nhan.

- Truong hop héd so hop 1é theo quy dinh tham
muu to chic tham dinh

Cong chue dugc
giao xu ly thuoc
Phong Quan ly
hhai thac cong
trinh va PCTT -
Chi cuc Thuy loi
va TNN

1/4 ngay
lam viéc

TTHC (duoc s6 hoa theo dir liéu dién tir);
- Dt liéu dién tir cua gidy to phai co toi
thiéu cac truong théng tin (Ma loai gidy
to; So dinh danh cua té chic c& nhan; Tén
gidy to; Trich yéu ngi dung; Thoi han cé
hiéu lyc cua gidy to; Pham vi c6 hiéu luc;
Cac thong tin dir liéu khac theo phap lugt
chuyén nganh)

- Truong hop hd so hop 1é theo quy dinh to

Lanh dao Phong

- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (duoc s6 hoa theo dir lidu dién tu);
- Dir li¢u dién tir cua giay to phai cd toi

chirc kiém tra thim dinh hb so. , uanlv €08 | 02 ngay | thiéu céc truong thong tin (Ma logi gidy
Bwdc 4 | - Dy thao To trinh cua S, dy thao Quyéet dinh |, g mn lam viéc | to; So dinh danh cua té chic ca nhén; Tén
, , X N N va PCTT thuoc T JIe i w .
cua UBND tinh giai quyet TTHC trinh Lanh . oy giay to; Trich yéeu ngi dung; Thoi han co
NP , Chi cuc Thuy loi - o X PN i
dao So ki trinh UBND tinh va TNN hiéu luc cua giay to; Pham vi cé hiéu luc;
Cac thong tin dir lieu khac theo phap luat
chuyén nganh)
- Ky duyét van ban ket qua kiem tra tham dinh |~ . - Van ban két qua kiém tra thdm dinh hd
ho so. Lanh dao Chi . \ . , A X
2 , « s , , , . -+ | 1/2ngay | so cta Chi cuc Thuy loi va TNN (duoc so
Buscs |- Chuyén Dy thao T¢ trinh cua So, du thao | cuc Thuy loi va lam viec | héa theo dit liu dien ti):
“’ Quyét dinh ciia UBND tinh giai quyét TTHC TNN - P cet] ),

trinh Lanh dao S& ki trinh UBND tinh

- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (duoc so hoa theo dit liéu dién tu).
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Bugc g | Phé duyét van ban trinh giai quyét thu tuc Nléﬁnhndﬂ?ésczla 1/2 ngay | To trinh kém du thao van ban/Quyét dinh
hanh chinh. g N?T P lam viéc | giai quyét TTHC
y , . |- T& trinh, du thao vin ban/Quyét dinh
Budc 7 Chuyén To trinh cua S Nong nghigp & MT Ng:]annthﬁiésova Ilzifnr:/%zg (kém theo toan bg ho so cia TTHC)
va Dy thao Quyet dinh cia UBND tinh giai g I\/?T P " | - Cac giay to phat sinh trong qua trinh xt
quyét TTHC Iy TTHC dugc s6 hoa/phat hanh dién tir
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh | 2°"noay
: lam viéc
8.1. Phan cong xu ly Lanh dao Phong 1/4 anjy Toan b hé so
KTN lam viéc
8.2. Tham dinh- dé xuat
a) Cap nhat thong tin, dir liéu dién tur
- Kiém tra théng tin trén tai li¢u dién t (ban
scan hoac ban sao chup). \ . \ . L 4
- Chuyén thong tin tir ban scan hoic ban sao Du tbao, Van b"ln -Era .I?I/qu_yet dinh
A S (dugc so hda theo dir ligu dién ti);
chup sang dir liéu dién tir (néu co). A AN i s LA
1 WA VRN S - Dt ligu dién tir cua giay to phai co toi
. b) Xt ly ho so trén moi truong dién tir s o . A o X Vi i A
Buéc 8 Zp i g R L N SN 01 ngay | thiéu cac truong thong tin (M& logi giay
- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra loi AR o QA g R R
\ i ' - R , lam viéc | to; So dinh danh cua to chic ca nhan; Tén
Cia co quan lién quan dugc s6 hoa theo dir Cong chuc iy to- Trich véu néi duna: Thoi han c6
ligu dién ta, trie phép luat quy dinh khac. Phong KTN glay 10 yeu no g, 'hol g

- Xay dyng du thao két qua giai quyét TTHC
dién tir trinh 1anh dao phé duyét.

Truong hop ho so chiea di diéu kién gidi
quyét, chuyén vién Nhdp phiéu bé sung ho
so/Van ban d@é nghj 1am rd. HO so ¢ trang thai
"Chd bd sung"

hiéeu lic cua gidy to; Pham vi c6 hiéu luc;
Cac thong tin dir lieu khac theo phap luat
chuyén nganh)
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px e A Lédnh dao Phong | 02 ngay s Teae e L L 4
8.3. Duyét va trinh ho so KTN lam viéc Du thao Van ban tra loi/Quyét dinh
’ Lanh dao Van 01 nad ,
8.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién | phong UBND | \%g(’: Du thao Van ban tra 10i/Quyét dinh
tinh '
~ , , £ g Lanh dao 01 ngay e ras 4. 4
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyet dinh UBND tinh lam viéc Van ban tra 16i/Quyét dinh
8.6. Chuyén tra két qua qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh. Ddng thdi luu trit hd | Van thu UBND | 1/4 ngay Ket qua gidi quyet TTHC duge ky so va
A A YT 1A R , L 89 g triy trén Hé théng thong tin giai quyét
so TTHC dién tir trén H¢ thong thong tin gidi tinh lam viéc
1 . TTHC cua tinh
quyét TTHC cua tinh.
- In Phi€u kiém soat trén hé thong d€ ky
giao tra két qua (Phi€u nay luu tai quay
cua co quan, don vi tai Trung tdim Phuc vu
Nhan vién tiep hanh chinh cong tinh).
, Tra két qua cho té chirc, c& nhan va thu phi, lé nhan hf) so tai Thqo gio |- Kft qua gidi quyet/Van ban thong bao tur
Buwoc 9 hi theo quy dinh (néu co) Trung tdm Phuc hanh choi. ’ ,
p quy & ' vuhanhchinh | chinh | Luu ¥: Két qua giai quyét TTHC dién tir

cong tinh

dugc luu vao Kho quan 1y dir li€u dién tr
ctia t6 chirc, ca nhan trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC ciia tinh va dong bo
trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén dugc giao
xu ly c6 trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16 dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho can bo
tiép nhan biét (thoi glan thue hién khong qua mot 1an) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 co trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam viéc
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Quy trinh $6 07: ThAm dinh, phé duyét phwong an wng phé véi tinh hudng khin cip thudc thAm quyén ciia UBND cip
tinh (Ma so TTHC: 1.003203.000.00.00.H34)

+ Trwong hop ndp true tuyén:

enn N6 dung e via Trach nhigm | Thai gian Kt aui/sin on

l{]iél’l;rc 0i dung cong viéc thuc hién thuc hién et qua/san pham
1.1. Kiém tra, xac thwc tai khoan dién
tu:
- Kiém tra tai khoan cua c4 nhén, to chic.
Truong hop t6 chirc, ca nhan chua c6 tai
khoan thi huéng dan t6 chirc c4 nhan ding - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
ky tai khoan dinh danh dién t theo quy qua/Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho
dinh. so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyet hd
- Kiém tra tinh diy du, hop 1é cta hd so so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd so
(r}é'u khong dam bao thi chua tqié'p nhan, | Nhan vién tiép 1/4 ngay (kém theo toanlb(_) hd so cua TTHO).
dong thoi hudng dan ca nhan, t6 chirc bo | nhan ho so tai Iam viee | H6 so dugce s6 hoa tai budc tiép nhén.

Budc 1 | sung, diéu chinh theo quy dinh). Trung tam Phuc i Luu y: Viée quet (scan) s6 hoa thanh phan hd
Luu y: Truong hop uy quyén giai quyet vu hanh chinh s0, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai
TTHC, tai khoan s6 dugc xac dinh theo so cong tinh quyét TTHC tinh, phai thyc hién kiém tra, tai
dinh danh cua t6 chuc, c4 nhan ay quyén. st dung thong tin, gidy t& dé to chuc, ca nhan
1.2. S6 héa hd so TTHC: thue hién TTHC khong phai cung cép lai cac
- Phan loai thanh phﬁn ho so can sb hoa. thong tin, giéy to, tai liéu da duoc chép nhan
- Scan hodc sao chup chuyén thanh t&p tin khi thuc hién thanh cong TTHC trudce do.
trén hé théng.
- Ky s6 tai litu dé chuyén dén Chi cuc
Thiy loi va TNN théng qua Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh.

Lanh dao Phong | 3/4 ngay

Buréc 2 Tiép nhan hd so tir trung tdm phuc vu | Quan ly Khai | lamviéc | Toan bo hd so cua TTHC

hanh chinh cong va phéan cong xu ly thac cbng trinh
va PCTT-Chi
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cuc Thuy loi va
Tai nguyén nudc

3.1. Cap nhat théng tin, dir liéu dién tir
- Kiém tra thdng tin trén tai liéu dién tir do
Bo phan Mot cira chuyén dén (ban scan
hoac ban sao chup).

- Chuyén thdng tin tir ban scan hoic ban
sao chup sang dir liéu dién tur.

3.2. Xir Iy ho so' trén méi trudng dién tir
Kiém tra tinh hop 1é cua hd so khi Trung
tam phuc vu hanh chinh céng tinh tiép

Cong chire duoc

- Dy thao vin ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (duoc s6 hoa theq dir liéu dién tﬁ;’); 7
- Dr liéu dién tir cua giay to phai cé toi thieu

Buoéc 3 nhan (chuyén) hé so . glao xu ly 'Ehch,c 3/4 ngay cac tru:?’ng Ehong th (Mzil |f)aIAgla¥}0; §o dz,nh
. N R R Phong Quan ly . o danh cua té chizc ca nhan; Tén giay to; Trich
- Truong hop ho so khong hop 1€ theo DS lam viéc JR e T A S X
A R . .+ 7| Khaithac cong yeu ngi dung; Thoi hgn cé hiéu luc cua giay
quy dinh: Thong bao bang van ban va co | , . X . Lo PSRN
A 1 IV ~ i~ | trinhva PCTT - to;; Pham vi ¢6 hiéu lyc; Cac thong tin di ligu
néu ro 1y do (duoc so hoa theo dir li¢u . , . . ! h A R
A . 2 e .z oo x| Chicuc Thuy loi khac theo phap ludt chuyén nganh)
dién tu); chuyén van ban dén Bo phan tiep va TNN
nhan cua Trung tam phuc hanh chinh
cong de trd cho to chire,ca nhan.
- Truong hop ho so hop 1€ theo quy dinh
tham muu t6 chic tham dinh
| Xem xét lay y kien gop ¥ cua céc don vi | Lanhdao Chi |6y o0 | \an ban gop ¥ ciia cdc don vi co lien
Buwéc 4 | cO lién quan/ to chicc moi cac don vi lién | cuc Thuay loi va 1Am Vie e 2
X e amviéc | quan/Bién ban hop tham dinh
guan hop tham dinh TNN
7 Lanh dao Phong - Dy thio van ban/Quyét dinh giai quyet
Dy thao bao cdo tham dinh; Dy thao To | Quan ly Khai 01 nai TTHC (duoc s6 hoa theq dur liéu dién tf;); 7
Buges | N cho S& NN&MT trinh UBND tinh; | thac cong trinh | . \%éﬁ - Dir liu dién tur cua gidy to phai co ti thiéu
w Du thao Quyeét dinh phé duyét TTHC va PCTT-Chi i cac truong thong tin (Ma logi giay to; So dinh

cuc Thuy loi va
Tai nguyén nu¢c

danh cua té chirc c& nhan; Tén gidy to; Trich
yeu ngi dung; Thoi han cé hiéu luc cua giay
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to; Pham vi ¢6 hiéu lyc; Cac théng tin di liéu
khac theo phap lugdt chuyén nganh)

Kiém tra, chuyén du thao Béo cdo tham

Lanh dao Chi

- Dy thio van ban/Quyét dinh giai quyet
TTHC (duoc s6 hoa theq dix liéu dién tﬁ:); q
- Dir liéu dién tir ctia giay to phai ¢ toi thieu

Busc g | 4inh; Du thio Té trinh cho S6 NN&MT | cuc Thay loi va Ilérznrﬁgz céc truong thang tin (Ma loai gidy to; S6 dinh
cho Lanh dao S¢ Tai nguyén nudc ' danh cua to chirc ca nhan; Tén giay to; Trich
yeu ngi dung; Thoi han cé hiéu luc cua giay
to; Pham vi c6 hiéu luc; Cac théng tin dir liéu
kh&c theo phép ludt chuyén nganh)
~ \ 1/2 ngay
| Phé duyet van ban: trinh giai quyét tha tyc | Zann da0 SO st | To trinh kem du thao van ban/Quyét dinh gidi
Bwoc7 |, . ; No6ng nghiép X
hanh chinh. quyet TTHC
MT
3 q . - T trinh, dy thao vin ban/Quyét dinh (kém
Buscg | ChUyén Td trinh cia So NN&MT va Du Na\r: annthk‘l‘i éSOVa Iléfnrlﬂzz theo toan bg hd so cia TTHC)
lr thao Quyéet dinh cia UBND tinh Ién g I\/?T P i - Cac gidy to phat sinh trong qua trinh xt ly
UBND tinh TTHC dugc s6 hoa/phat hanh di¢n tu
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh | 28 Nngay
: lam viéc
9.1. Phén cong xu ly Lanh dao Phong 3/4 ngzily Toan bé hd so
KTN lam viéc
9.2. Tham dinh- dé xuat T S )
a) Cap nhat thong tin, dit liéu dién tir - Du thao Van ban tra 16i/Quyet dinh (duoc s
% N U AU AT hoa theo dir liéu dién tu);
- Kiém tra thong tin trén tai li¢u dién tu SO - I SRS
. , sz - Dir ligu dién tir cua giay to phai co toi thieu
Buwoc 9 | (ban scan hoac ban sao chup). s , : A P R
2 A i s < 03 ngay | cac truong thong tin (Ma loai giay to; So dinh
- Chuyeén théng tin tr ban scan hoac ban 5na chi 1A Via danh cia té chie ca nhan: Tén aidy to- Trich
sao chup sang di liéu dién tu (néu co) Cong chirc amviec | danh cua to chuc ca nhan, Ten giay to; Tric
: D ' Phong KTN yeu ngi dung; Thot hgn cé hi¢u luc cua giay

b) Xt Iy hd so trén moi truong dién tir
- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra
|61 ctia co quan lién quan dugc s6 hoa theo

to; Pham vi ¢ hiéu lyc; Cac théng tin di liéu
khac theo phap lugt chuyén nganh)
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dir liéu dién tu, tre phap luat quy dinh
khéc.

- Xay dung du thao két qua giai quyét
TTHC dién tir trinh 1anh dao phé duyét.
Truong hop ho so chwa du diéu kién gidi
quyet chuyén vién Nhdp phiéu bé sung
ho so/Vin ban dé nghz lam rd. Ho so ¢
trang thai "Cho bo sung”

9.3. Duyét va trinh ho so Lanh dao Phong Ilafnrl/gizz ’
KTN i Du thao Van ban tra 1o1/Quyét dinh
~ - \ . , | Lanh dao Van .
kg.;4' Lanh dao Van phong xem xét cho ¥ | o0 ygyp | 1092y Du thio Vin ban tra 10i/Quyét dinh
Ien tinh lam viéc
9.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét Lanh dao 01 ngay et o
dinh UBND tinh lam viéc Van ban tra 16i/Quyét dinh
9.6. Chuyén tra két qua qua Trung tdm X . eas £ LA
Phyc vu hanh chinh c6ng tinh. Pong thoi | Van the UBND 1/4 ngay Egt trqéur? ﬁ%aih%iyettéiH%ndu?; kﬁ Sé(i \"?Tg (le
luu trir hd so TTHC dién tir trén Hé théng tinh lamvige | [ LS TIONS TONS R EELALY
thong tin giai quyét TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao
tra két qua (Phiéu nay luu tai quiy cia co
’ quan, don vi tai Trung tdm Phuc vu hanh
Nhan vién tiép chinh cong tinh).
Buéc 10 | T két qua cho t6 chuc, ca nhan va thu Tr;B?]n ?grr?(;;\ic Theo gio éhljlet qud gidi quyét/Van bin thong bdo ti
o phi, I& phi theo quy dinh (néu co). g : hanh chinh

vu hanh chinh
cong tinh

Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir dugc
lvu vao Kho quan ly dir li€u dién to cua td
chirc, c4 nhan trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh va déng bd trén Cong
Dich vu cong qudc gia.
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Truong hop hd so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chic phong chuyén mén dwoc giao
xu ly c6 trach nhiém guri thong bao hodc van ban xin 151 dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho cén bo
tiép nhan biét (thoi gian thuc hién khéng qua mot 1an) - don vi nao dé hd so tré han thi don vi d6 ¢é trach nhiém thyuc hién xin 1i.

Tong thai gian giai quyét TTHC:

16 ngay lam viéc

+ Truong hop nédp truc tiép:

Trinh ty Néi dung cong viéc Trach nhi¢gm | Théi gian Két qua/san pham
thuc hién o1 dung cong vie thuc hién | thuc hién . P
1.1. Kiém tra, xac thuc tai khodn di¢n ti:
- Kiém tra tai khoan ctia ca nhan, t6 chec.
Truong hop t6 chirc, ca nhan chua c6 tai khoan LA A 1A \ . LA
thi huéng dan t6 chic ca nhan ding ky tai (v}lay. AtlepAnha‘An h(i) S0 va I}@n t.r? kef
khoan dinh danh dién tir theo quy dinh. qua/Phicu yeu cau bo sung hoan thign ho
- Kiém tra tinh dé}./ du, hop 1¢ ciia hd so (néu so/Phg’:u tu choi tiép nhan gl quyet ho
Khong dam bao thi chua tlep nhan, dong thoi so/Phi€u kiém soat quy trinh giai quyet ho
Nhén vién so (kém theo toan bd ho so cia TTHC).
huéng din ca nhan, to chitc bo sung, diéu chinh | . A A \ ) J : £
theo quy dinh). tiep r_lhan ho 1/2 ngay |- HO so dugc s0 hoa tai bude tiep nhén.
Buwéc 1 | Luu y: Truong hop ty qu 5n giai quyét TTHC, so tal Trung lam viéc | Luu y: Viéc quét (scan) s6 hoa thanh phan
u’ Luu y: & hop uy quyen glal qiy tdm Phuc vu ho so, cap nhat hd so vao Hé théng thong
tai khoan s6 duge xac dinh theo so dinh danh X !
ciia & chite. ¢4 nhan 4v quvan hanh chinh tin giai quyét TTHC tinh, phai thyc hién
12 Sé héa,hA TTI-}; él yen. cong tinh ki€m tra, tai st dung thong tin, giay to dé
4 SO NOANOSOT L IHRE t§ chirc, ¢4 nhan thuc hién TTHC khong
- Phan loai thanh phan ho s can 56 hoa. hai cung cdp lai céc thong tin, giy (o, tai
- Scan hodc sao chup chuyén thanh t¢p tin trén phat cung cap fai ¢ g M, glay 1o, k&
hé théng ligu da dugc chap nhan khi thyc hién
A aiiia 2R 2 1k . , . thanh cong TTHC trudce do.
- Ky s6 tai liéu d€ chuyén dén Chi cuc Thuy lgi
va TNN thong qua HE thong thong tin gidi
quyét TTHC tinh.
Buéc 2 Tiep nhan ho so tir trung tdm phuc vu hanh | Léanh dao 01 ngay | Toanbd ho socua TTHC
chinh cbng va phan céng xur ly Phong Quan lam viéc
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ly Khai thac
cong trinh va
PCTT-Chi
cuc Thuy loi
va Tai
nguyén nudc

3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién tir

- Kiém tra théng tin trén tai liéu dién tar do Bo
phan Mot cira chuyén dén (ban scan hoic ban
sao chup).

- Chuyén thdng tin tir ban scan hoic ban sao
chup sang dir liéu dién tur.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trweong dién tir

- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (duoc s6 hoa theo dit liéu dién tu);

Kiém tra tinh hop 1& ctia hd so khi Trung tam dgggg i;t‘)“)fﬁ - D lidu dién tir cia gidy to phai c6 toi
Buéc 3 phuc vu hanh chinh céng tinh tiép nhan ¥ t%uﬁc thiéu céc trudng th()ng tin (Ma loai giay
v chuyeén) ho so . y thi¢ \ N to; So dinh danh cua to chizc ca nhan; Tén
) Phong Quan 01 nga . ;
- Truong hop ho so khong hop [¢ theo quy ¥ thai thac Iam 3& giay to; Trich yeu ngi dung; Thoi han c6
dinh: Thﬁng b&o bang van ban va c6 néu rd !3’/ an trinh va i hiéu luc cua giay to; Pham vi c0 hiéu luc;
do (dugc so hoa theo dir li¢u dién tu); chuyen PCgI]'T - Chi Cac thong tin dir liéu khac theo phap lugt
van ban dén Bo phan tiép nhan cua Trung tam cuc Thav lo chuyén nganh)
phuc hanh chinh cong dé tra cho t& chuc,ca | “¥¢, WY ¢
nhan. va TNN
- Truong hop ho so hop 1§ theo quy dinh tham
muu to chirc tham dinh
Xem xét 1ay y kién gop y cua cac don vi co lién | .
PO o . en Lanh dao Chi . e 1. L, , C L rea
Buéc 4 qugn/ to chuc moi cac don vi lién quan hop cuc Thav loi 05ngay | Van ban gop y Cua cac don vi cO lién
v tham dinh : yic lam viéc | quan/Bién ban hop tham dinh
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- Du thao van ban/Quyét dinh giai quyét

Lénh dao TTHC (duoc sé hoa theo dit licu dién tir);
Phong Quan % lidu dien tir coa qidv to phai c6 téi
o | Iy Khai thac | Dulicu dien tr cua glay to phal co (Ol
Dy thao b&o céo tham dinh; Dy thao To¢ trinh cana trinh va 01 ngay |thiéu cac truong thong tin (Ma logi giay
Budéc5 |cho S6& NN&MT trinh UBND tinh; Dy thao g . lam viéc | to; So dinh danh cua té chic ca nhan; Tén
A 4 A ~ PCTT-Chi S L . £ A . . p
Quyet dinh phé duyét TTHC s giay to; Trich yeu ngi dung; Thoi han cé
cuc Thuy loi . L A ]
v hiéu luc cua giay to; Pham vi cé hiéu luc;
va Tal 2 N L . . .
o . CA4c thong tin diz ligu khac theo phap luat
nguyen nuoc A .
chuyén nganh)
- Dy thao véan ban/Quyet dinh giai quyet
TTHC (duoc s6 hoa theo dir lidu dién tu);
Kiém tra, chuyén du thao B&o cdo tham dinh; IgaghTi%O Cl:hil ;h?;u’ licu td 1¢‘nntutﬁ161:: g![?%/ E:/' gr}zl ;:O itf?'
, Du thao To¢ trinh cho S& NN&MT cho Lanh ue ! u\Y © 1/2 ngay ‘-eu;ca‘c ruong , g  \Via 10d _g c}y
Bwéc 6 \ va Tai N to; So dinh danh cua to chirc ca nhéan; Tén
dao S¢ . . lam viéc NN L A .
nguyén nudc giay to; Trich yeu ngi dung; Thoi han co
hiéu luc cua giay to; Pham vi c0 hiéu luc;
Céc thong tin dir licu khac theo phap ludt
chuyén nganh)
N A o R - X N N Lﬁl’lh dao Sé’ N N N N N o ” e .
, Phé duyét van ban; trinh giai quyet thu tuc hanh A " 1/2 ngay | To trinh kém dy thao van ban/Quyét dinh
Buwoc 7 . Nong nghiép A X
chinh. MT lam viéc | giai quyet TTHC
q vanthu30 |9/ nga (k(-arrﬁ the o8 b0 svféuza?ﬁugf L
Buwéc 8 | Chuyén To trinh cia S6 NN&MT va Du thao | N6ng nghiép 12 g.Ay \c qiAv t& phét sinh  trinh xt
Quyét dinh ciia UBND tinh 18n UBND tinh va MT amvige | - Cac giay to phat sinh trong qua trinh xir
: Iy TTHC dugc s6 héa/phat hanh dién tir
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh |1\0 noay
am viéc
9.1. Phén cong xur ly Lanh dao 01 ngay S A A
Bwéc 9 Phong KTN lam viéc Toan b ho so
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9.2. Tham dinh- dé xuat

a) Cap nhat thong tin, dir liéu dién tr

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir (ban
scan hoac ban sao chup).

- Chuyén thdng tin tir ban scan hoic ban sao
chup sang dit liéu dién ter (néu co).

b) Xt ly hd so trén méi truong dién tir

- Dy thao Vin ban tra 10i/Quyét dinh
(duoc sé hoa theo dit ligu dién tir);

- Dt lidu dién tir cua gidy to phai co toi
thiéu cac truong théng tin (Ma loai gidy

) qut qua thaT tra, xac mlnhAva ,ket qua tfa .If" A . 94 ngay to; S6 dinh danh cua té chirc ca nhan; Tén
cua co quan lién quan dugc so hoa theo dix liu |  Cong chuc lam viéc Y JR. . T .
A . . N giay to; Trich yeu ngi dung; Thoi han cé
dién t, trir phap luat quy dinh khac. Phong KTN . o A P i
n N Y s ) hiéu luc cua giay to; Pham vi ¢cé hiéu luc;
- Xay dung du thao két qua giai quyéet TTHC P A, ] ; .
A e Y n h Cac thong tin de lieu khac theo phap lugt
dién tur trinh 1anh dao phé duyét. ’ chuyén nganh)
Truong hop ho so chua du dieu kién giai quyet, yenng
chuyén vien Nhdp phieu bé sung ho so7/Van ban
de nghi lam rd. HO so ¢ trang thai "Cho bo
sung"
9.3. Duyét va trinh hd so Lanhdgo | ;"9 ,
Phong KTN ; Du thao Vian ban tra 15i/Quyét dinh
’ Lanh dao Van 15 nai ,
9.4. Lanh dgo Van phong xem xét cho y kién | phong UBND | (=2 \%ez Du thao Vin ban tra &i/Quyét dinh
tinh i
< , . I Lanh dao 1,5 ngay LA ras L, 4
9.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyet dinh UBND tinh lam viéc Van ban tra l6i/Quyét dinh
9.6. Chuyén tra két qua qua Trung tim Phuc vu X . eae X ;A on
hanh chinh cong tinh. Pong thoi lwu trit ho so | Vanthu | 1/2 ngay ﬁ: t%latrge?IH%utyl%nTTtqu dfi"’n" lfgl 0
TTHC dién t trén Hé théng thong tin giai | UBNDtinh | lam viéc ren e Tong thong tn glal quy
X L TTHC cua tinh
quyéet TTHC cua tinh.
. Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu phi, 18 _I>Ihan VIEN | Theo gio | .In Pll}eu;klenf soat fren h ¥ thong.de l§y
Buéc 10 . . Y tiep nhan ho \ . giao tra két qua (Phiéu nay luu tai quay
phi theo quy dinh (néu co). : hanh chinh | =, o ~
so tal Trung cua co quan, don vi tai Trung tam Phyc vu
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tam Phuc vu
hanh chinh
cong tinh

hanh chinh cong tinh).

- Két qua giai quyét/Vin ban thong béo tir
chdi.

Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir
dugc luu vao Kho quan 1y dir li€u dién ti
ctia t6 chirc, ca nhan trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC cia tinh va dong bo
trén Cong Dich vy cong qudc gia.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc truéc ngay hét han, cong chic, vién chic phong chuyén mén duoc giao
xtr ly c6 trdch nhiém gui thong b&o hozc van ban xin 151 dén té chiic, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho can bo
tiép nhan biét (thoi gian thuc hién khéng qua mot 1an) - don vi nao dé hd so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thyuc hién xin 1i.

Tong thai gian giai quyét TTHC:

20 ngay lam viéc
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Quy trinh sb 08: Cip gidy phép hoat dong ciia phwong tién thily ndi dia, phwong tién co gidi, trir xe mé td, xe gin may,
phuwong tién thiy ndi dia thé so trong pham vi bao v€ cong trinh thiy lgi cia UBND cap tinh (Ma so TTHC:
2.001793.000.00.00.H34)

+ Trwong hop ndp true tuyén:

chinh cong va phéan céng xu ly

thac cbng trinh

Trinh Tha
tw thuc N@i dung cong viéc T;ﬁﬂl ?]?é'ﬁm ?r']?rr; Két qua/san pham
hign - hién
1.1. [(iém tra, xac thyc tai khoan dign ti: '
- Kiém tra tai wkhoém cua ca nhan, to chuec.
Truong hop t6 chirc, ca nhan chua c6 tai
llzt,lo,?; t11<1111;Tloré%niaré;l?hc}élirgncilﬁn{lﬁ : odarulg - Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua/Phiéu
d?nh : i auy yéu cau b6 sung hoan thién ho so/Phiéu tir chdi
. . A o A oA tiép nhan giai quyet ho so/Phiéu kiém soat quy
Iflem ‘Era tm}l da}t aa, ‘h('yp 1¢ cua ho 59 trinh giai quyét ho so (kém theo toan bd ho so
(n€u khéng dam bao thi chua Elep nhan, Nhan vién tiép cia TTHC)
gl(l)r?g ;[i}:gil 2111]:1 irlll%hiin Sla 2?5}1:) to chire bo nhan hd so tai | 1/4 ngay | - Hd so duoc sé hoa tai budce tiép nhan.

Buwéc 1 qug, Truone h (111y uvén eidi quvét Trung tam Phuc | lam viéc | Luu y: Viéc quét (scan) s6 hoa thanh phan ho
ﬁ% e kho%m s(i)p du}c]rcqxzc dll%h thgoyso vu hanh chinh 50, c@p nhét hé so vao Hé thong thong tin gidi
dinh danh ciia t& chite. ¢4 nhan 4v quvén cong tinh quyét TTHC tinh, phai thuc hién kiém tra, tai str
1.9 S& héa hd so TTi—I C: Y qQuyen. dung thong tin, gidy to dé to chire, cd nhan thyuc
- .Pl.lﬁr? loai th;nsh han hé.sc can s6 hoa hién TTHC khong phai cung cap lai cic thong

o p , AN 50 0. tin, gidy to, tai liéu da duoc chép nhan khi thuc

- Scan hodc sao chyp chuyén thanh tép tin hien thanh cone TTHC trude dé

trén h¢ thong. ’ i & '

- Ky s6 tai liéu dé chuyén dén Chi cuc Thuy

loi va TNN thong qua H¢ thong théng tin

giai quyét TTHC tinh.

] Tiép nhan ho so tir trung tdm phuc vu hanh Larfh dao Phong | 1/4 N98Y"| Toan bo hd so cia TTHC
Buwérc 2 Quan ly Khai | lam viéc
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va PCTT-Chi
cuc Thuy loi va
Tai nguyén nudc

3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién ti

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do
Bo phan Mot cira chuyén dén (ban scan
hoac ban sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hoic ban
sao chup sang dir liéu dién tur.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trueong dién tir
Kiém tra tinh hop 18 cia ho so khi Trung

Cong chuc duoc
giao xu ly thuoc
Phong Quan ly

- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét TTHC
(duoc so hoa theo dit li¢u di¢n tu); , 7
- Dir liéu dién tr cua giay to phai cé toi thieu

Bwéc 3 tam ptluc i hanh chinh cong tinh tiep nhan khai thac cong 3!4 98y cac truong thong tin (Ma logi gidy to; Sé dinh
(chuyén) ho so . N . lam viéc D IR A A
. P\ . A trinh va PCTT - danh cua to chuc ca nhan; Tén giay to; Trich
- Truong hop ho so khong hop 1€ theo quy A o L s Th A b b A
o —ia Ly o 2 | Chicuc Thuy loi yeu ngi dung; Thoi han ¢o hiéu luc cua giay to;
dinh: Thong bao bang van ban va co néu ro . RSP A A S )
, X 1z LA A BN va TNN Pham vi ¢6 hiéu luc; Cac thong tin diz lieu khac
ly do (dugc s6 hga theo dir Ilgu dién tw); theo phép lugt chuyén nganh)
chuyén van ban dén Bo phan tiép Qhan cua phap fuc yen ng
Trung tam phyc hanh chinh cong d€ tra cho
to chuc,ca nhén.‘
- Truong hop ho so hop I¢ theo quy dinh
tham muu t6 chirc tham dinh
- Du thao van ban/Quyét dinh giai quyét TTHC
. N . . .z | Lanh dao Phong (duoc sé hoa theo dir ligu dién tir);
Truong hop ho so hop 1€ theo quy dinh 10 | = 10 khai - | 1/2 ngay | - Dt ligu dién tir cia gidy to phai c6 téi thidu
chtirc kiem tra tham dinh ho so. A N L a , . N : ~ e
. AN \ o o , z, | thac cong trinh | lam viéc | cac truong thong tin (Ma logi giay to; So dinh
Budc 4 | - Du thao To trinh caa So, du thao Quyet X n D T A A
. ) , 2 N va PCTT thudc danh cua to chic ca nhan; Tén giay to; Trich
dinh cia UBND tinh giai quyét TTHC trinh i hav loi FERY “Thai h s hidu | s
Lanh dao Sa ki trinh UBND tinh Chicuc Thuy ot yeu ngi dung; Thot han co hieu luc cua giay to;
: va TNN Pham vi c6 hiéu lyc; Cac thong tin di liéu khac
theo phap lugt chuyén nganh)
- Ky duyét van ban ket qua kiém tra tham | Lanh dao Chi 14 noav | - Van ban ket qua kiém tra tham dinh ho so cua
Budc 5 | dinh hq SO. cuc Thuay lgi va Iam v%éz Chi cuc Thuy lgi va TNN (duoc s6 héa theo dir
- Chuyén Dy thao To trinh cua So, du thao TNN “7 | liéu dién ti);
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Quyét dinh cua UBND tinh giai quyét
TTHC trinh Lanh dao So ki trinh UBND
tinh

- Dy thao vén ban/Quyét dinh giai quyét TTHC
(dugc so hda theo dir lidu dién tr).

b o | Phé duyét van ban trinh giai quyét thi tuc Nléﬁghngﬁ?éiia 1/4 ngay | Tor trinh kém dy thao vin ban/Quyét dinh giai

hanh chinh. MT lam viéc | quyet TTHC

7 \ ) _ Van thu S& |- To trinh, dy thao van ban/Quyét dinh (kém

Busc 7 Chuyén To trinh cua So Nong nghi¢p & NGng nghiép v 1/4 ngay | theo toan bg ho so cua TTHC)

MT va Dy thao Quyet dinh cua UBND tinh MT lam viéc | - Cac giay to phat sinh trong qua trinh xu ly

giai quyet TTHC TTHC duogc s6 hoa/phat hanh di¢n tir

UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 3,5 ngay lam viéc
8.1. Phan cong xu ly Lanh dao Phong 1!4 nga}y Toan b hd so
KTN lam viéc

8.2. Tham dinh- dé xuat

a) Cap nhat thong tin, di li¢u dién tu

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir

(ban scan hoac ban sao chyp).

- Chuyén thdng tin tir ban scan hoic ban - Dy thao Vin ban tra 16i/Quyét dinh (duoc s6

sao chup sang dix liéu dién tir (néu co). hoa theo dir liéu dién ti);

b) Xt Iy hd so trén mdi truong dién tir 01 ngay | - Dir liéu dién tu caa gidy to phai cé tdi thiéu

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra lam viéc | cac truong théng tin (MA logi gidy to; Sé dinh
Budc 8 | |oi ctia co quan lién quan duoc sé hoa theo Cong chuc danh cua to chic ca nhan; Tén gidy to; Trich

dir liéu dién tir, trir phap luat quy dinh khac. | Phong KTN yéu ngi dung; Thoi han c6 hiéu lic cua gidy to;

- Xay dyng du thao két qua giai quyét Pham vi ¢0 hi¢u lyc; Cac thong tin di ligu khac

TTHC dién tir trinh 1anh dao phé duyét. theo phép lugt chuyén nganh)

Truong hop hé so chua dii diéu kién gidi

quyét, chuyén vién Nhdp phiéu bé sung ho

so/Vin ban dé nghj lam rd. HO so ¢ trang

thai “Cho bo sung”

Lanh dao Phong | 01 ngay

8.3. Duyét va trinh hd so

KTN

lam viéc
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Dy thao Vin ban tra 16i/Quyét dinh

x 9 . , . | Lanh dao Van .
k8.;4' Lanh dao Van phong xem xét cho ¥ s ygnp | 12 NG2Y Du thao Vin ban tra 16i/Quyét dinh
ien tinh lam viéc
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét Lénh dao 1/2 ngay e g~ A
dinh UBND tinh lam viéc Van ban tra 16i/Quyét dinh
8.6. Chuyén tra két qua qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh. Déng théi | Van thw UBND | 1/4 ngay geefl %12 %ﬁilnqu,\fénﬂgf ‘E"C lll‘yefOTVTaHl‘é“;ﬂg
luu trir hd so TTHC dién tir trén Hé théng tinh lam viee | & THong T gial auy
thong tin gidi quyét TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky giao tra
két qua (Phiéu nay luu tai quiy cua co quan,
A A ik don vi tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Nhan vién tiep tinh).
. Tra két qua cho té chie, ca nhan va thu phi, nhan hf) so tal _"I'he\o - Két qua giai quyét/Vin ban thong béo tur chbi.
Buwéc 9 & phi . S Trung tdm Phyc | gio hanh
¢ phi theo quy dinh (néu co). vu hanh chinh chinh Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir dugce

cong tinh

luu vao Kho quan 1y dir li¢u dién tor cua to
chtic, c4 nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh va ddng bo trén Cong Dich vu
cong qudc gia.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mét (01) ngay 1am viée truéc ngay hét han, cong chuc, vién chirc phong chuyén mén duoc giao
xu ly 6 trach nhiém gui thong bao hodc vén ban xin 151 dén t6 chiic, c& nhan trong do néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho cén bo
tiép nhan biét (thoi gian thuc hién khéng qua mot 1an) - don vi nao dé hd so tré han thi don vi d6 ¢é trach nhiém thyuc hién xin 1i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

06 ngay lam viéc
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s Thoi
Trinh : A Trach nhiém gian x 2
tw Ft]l.l’C Noi dung cdng viéc thuc hién thuc Ket qua/san pham
hién T x
’ hién

1.1. Kiém tra, xac thuc tai khoan dién
tur:
- Kiém tra tai khoan cua c4 nhén, to chic.
Truong hop t6 chirc, ca nhan chua c6 tai
khoan thi hudng dan t6 chirc c4 nhan ding - Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua/Phiéu
ky tai khoan dinh danh dién tr theo quy yéu cau bo sung hoan thién h6 so/Phiéu tir chdi
dinh. tiép nhan giai quyet hd so/Phiéu kiém soat quy
- Kiém tra tinh day du, hop 1é cia hd so trinh giai quyét ho so (kém theo toan bd hd so
(néu khong dam béao thi chua tiép nhan, | Nhan vién tiép cia TTHC).
dong thoi hudng dan c4 nhan, t6 chie bo | nhanhdsotai | 1/4 ngay | - HO so duoc s6 hoa tai budc tiép nhan.

Buéc 1 | sung, diéu chinh theo quy dinh). Trung tdm lam viéc | Luu y: Viéc quét (scan) sé hoéa thanh phan ho 50,
Luu y: Truong hop uy quyén giai quyet Phuc vy hanh cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC, tai khoan s6 duoc x4c dinh theo s | chinh cong tinh TTHC tinh, phai thuc hién kiém tra, tai st dung
dinh danh cua t6 chirc, ca nhan ¢ uy quyen. thong tin, giéy to dé td churc, ca nhan thuc hién
1.2. S6 héa hd so TTHC: TTHC khéng phai cung cép lai cac thdng tin,
- Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa. gidy t0, tai liéu da duoc chap nhan khi thuc hién
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin thanh cong TTHC truée do.
trén hé thong.
- Ky s6 tai litu dé chuyén dén Chi cuc
Thiy loi va TNN théng qua Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh.

Lanh dao
Phong Quan ly

Buréc 2 Tiép nhan hd so tir trung tdm phuc vu | Khai thac cong | 1/4 ngay | Toan bo hd so cia TTHC

hanh chinh cong va phéan cong xu ly trinh va PCTT- | lam viéc
Chi cuc Thuy

loi va Tai
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nguyén nudcC

3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién ti
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién t do
Bo phan Mot cira chuyén dén (ban scan
hoac ban sao chup).

- Chuyén thdng tin tir ban scan hoic ban
sao chup sang dir liéu dién tur.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir
Kiém tra tinh hop 1& cia ho so khi Trung

Cong chuc
duoc giao xu ly
thudc Phong

- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét TTHC
(dugc so hda theo dir Iié}l dién t); ) 7
- Dir li¢u dién tur cua giay to phai cé toi thiéu cac

Buwoc 3 tarrj phuc Vu h"i‘”h chinh cong tinh ticp Q,uanAIy kh\a' 3/4 ng_aAly truong thong tin (Ma loagi glay to; So dinh danh
nhan (chuyén) ho so . thac cong trinh | lam viéc
X A o . X . cua t6 chic ca nhan; Tén gidy to; Trich yéu noi
- Truong hop ho so khong hop I¢ theo | va PCTT - Chi
o L AR \ NN dung; Thoi han co hiéu luc cua glay to; Pham vi
quy dinh: Thong bao bang van ban va co | cuc Thuy lgi va o i A T , )
A, Y < 1A 6 hiéu luc; Cac thong tin diz liéu khac theo phap
néu 16 ly do (dwgc so hoa theo dir ligu TNN lugt chuyén nganh)
dién tu); chuyén van ban dén Bo phan tiep i yenng
nhan cua Trung tam phuc hanh chinh
cong de tra cho t6 chuc,ca nhan.
- Truong hop ho so hop I¢€ theo quy dinh
tham muu to chirc tham dinh
‘ Linh dao - Du thdo véan ban/Quyét dinh giai quyet TTHC
- Truong hop ho so hop 1€ theo quy dinh . A (duoc so hoa theo dir ligu dién tur);
2 b LA P A Phong Quan ly X , 7 / Le iR
to chirc kiém tra tham dinh ho so. D 1/2 ngay | - Dt li¢u dién tir cua giay to phai c6 toi thiéu cac
A o \ . | Khaithaccong | . 2.
Buscd | Dy thao T¢ trinh cua So, dy thao Quyet trinh va PCTT lam viéc | truong thong tin (Ma logi glay to; Sé dinh danh
w dinh cia UBND tinh giai quyét TTHC thuac Chi cuc cua to chirc cd nhan; Tén gidy to; Trich yéu néi
trinh Lanh dao S¢ ki trinh UBND tinh s dung; Thoi han ¢6 hiéu luc cua gidy to; Pham vi
Thuy loi va s AP ] )
6 hiéu lyc; Cac thong tin diz liéu khac theo phap
TNN . A .
lugt chuyén nganh)
- Ky duyét vian ban két qua kiém tra tham | _ _ . - Vin ban két qua kiém tra tham dinh ho so cua
. X Lanh dao Chi . \ o . -
dinh ho so. . R N Chi cuc Thay lgi va TNN (duoc so6 hoa theo di
. 2 , s e s cuc Thay loiva | 1/4NQaY | in < n von.
Buwéc 5 | - Chuyén Dy thao To trinh cia So, du TNN 1AM Viee ligu dién t);

thao Quyét dinh cia UBND tinh gidi
quyét TTHC trinh Lanh dao S¢ ki trinh

- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét TTHC
(duoc so hda theo dir liéu dién tr).
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UBND tinh
Bugc g | Phé duyét van ban trinh giai quyét tha tuc Nléﬁnhndﬁ?ésczla 1/4ngay | To trinh kém dy thao van ban/Quyét dinh giai
hanh chinh. g N?T PV am vise | quyét TTHC
q Vin thir S§ - To trinh, dy thao van ban/Quyet dinh (kem theo
Buéc 7 Chuyén To trinh cua S¢ Nong nghiép & NBNna nahiap Va 1/4 ngay | toan bg ho so cua TTHC)
u MT va Dy thao Quyet dinh cua UBND g I\/?T P lam vigc |- Cac giay to phat sinh trong qua trinh xu ly
tinh giai quyet TTHC TTHC dugc so héa/phat hanh dién tu
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh f:5 ngay
: am viéc
8.1. Phan cong xu ly Lanh dao Ila/4mrl?|2?;/ Toan bs hd so
Phong KTN i ¥
8.2. Tham dinh- dé xuat
a) Cép nhat thong tin, dir liéu dién t
- Kiém tra théng tin trén tai liéu dién tir
(ban scan hoac ban sao chup).
- Chuyén thong tin tir ban scan hogc ban - Dy théo Van ban tra 16i/Quyét dinh (dugc s6
sao chup sang dir liéu dién tir (néu co). . CliA iAoy
1A ATV il hoa theo dir liéu dién ti);
. b) Xt ly ho so trén moi truong dién tu X . 4 . FOR:
Buwéc 8 e oo R L S LAt nr 2 s 1,5ngay | - Dir ligu dién tur cua giay to phai c6 toi thiéu cac
- Két qua tham tra, x4c minh va két qua tra NI
e A 2z lam viéc | truong thong tin (Ma logi glay to; Sé dinh danh
|61 ctia co quan lién quan dugc so hoa theo 5nd chy h han: Té& Trich
dit liu dien tir, trir phap luat quy dinh angc uc cua té chirc ca nhan; Tén gidy to; Trich yéu ngi
i i ’ : ' Phong KTN dung; Thoi han ¢6 hiéu luc cua gidy to; Pham vi

khéc.

- Xay dung du thao két qua giai quyét
TTHC dién tir trinh 1anh dao phé duyét.
Truong hop ho so chia dii diéu kién gidi
quyet chuyén vién Nhdp phiéu bé sung
ho so/Vin bdan dé nghl lam rd. H6 so &
trang thai “Cho bo sung”.

cé hiéu lyc; Cac thong tin diz ligu khac theo phap
ludt chuyén nganh)
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8.3. Duyét va trinh hé so Pﬁgﬁg e r\‘/?:‘g’ Du thao Van ban tra loi/Quyét dinh
~ 9 . . , | Lanh dao Van .
k8.;4' Lanh dao Van phong xem xét cho y | o no'ygND | Y2N03Y | 5 thag Van ban tra 10i/Quyét dinh
ien finh lam viéc
g.;.hLanh dao UBND tinh xem xét, quyét ULSIr\lltlé)dt?r?h Ilefrzn rlfglgz Van ban tra 16i/Quyét dinh
8.6. Chuyén tra két qua qua Trung tAm
Phyc vu hanh chinh cong tinh. Pong thoi | Van thw UBND | 1/4 ngay | Két qua giai quyét TTHC dugc ky s6 va luu trit
Iwu trir ho so TTHC dién tir trén Hé thong tinh lam viéc | trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh
thong tin giai quyét TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky giao tra
két qua (Phiéu nay luu tai quay cta co quan, don
Nhan vién tiép vi tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh).
, Tra két qua cho té chic, ca nhan va thu nhan ho 50 tal The‘o gio | - Két qua giai quyét/Vin ban thong bao tur chbi.
Buwoc 9 phi, I¢ phi theo quy dinh (néu co). Trung tam ha,nh Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tor dugce
T : Phuc vu hanh chinh | luu vao Kho quan ly dir li¢u dién tr cua to chuec,

chinh céng tinh

c4 nhéan trén Heé thong thong tin giai quyét TTHC
cua tinh va déng bd trén Cong Dich vu cong
quoc gia.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén dugc giao
xt ly co trach nhiém gui thong b&o hodc van ban xin 151 dén to chiic, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho can bo
tiép nhan biét (thoi gian thuc hién khong qua mot 1an) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 co trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 09: Cap gia han, diéu chinh noi dung glay phép cho cac hoat dong trong pham vi bao v€ cong trlnh thuy lgi d01
v6i hoat dong: du lich, thé thao, nghién ctru khoa hoc, kinh doanh, dich vu thudc tham quyén cip phép ciia UBND cép tinh (Ma sb

TTHC: 1.003880.000.00.00.H34)
+ Trudng hop np true tuyen:

- Thoi
Trinh Trach nhiém gian
tw Ft]l.l’C Noi dung cdng viéc thue hien thuc Ket qua/san pham
hién : : L
: hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai khodn di¢n ti:
- Kiém tra tai khoan cua ca nhan, t6 chuec.
Truswng h op ,to CL“IC’; ca ,nha,n Ct}ua 0 ta} - Gidy tiép nhdn hd so va hen tra két
khoan thi huéng dan t6 chirc cd nhan dang ky Y ST 2 X . 5
. g A . qua/Phi€u yéu cau bo sung hoan thién ho
tal khoan dinh danh dién tr theo quy dinh. X Lo s
R . A . A o T A X so/Phiéu tor choi ti€ép nhan gidi quyet hd
- Kiém tra tinh day du, hgp 1€ cta ho so (néu
o \ , o 4 A A . so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
khong dam bao thi chua ti€p nhan, dong thoi
. X iAoz e 2 A A s 1/4 (kém theo toan bd hd so cia TTHC).
huéng dan ca nhan, to chic bo sung, dicu | Nhan vién tiep \ A O o
, . At I A - ngay |- Ho so duoc so hoda tai budce ti€p nhan.
chinh theo quy dinh). nhan ho so tai : ) ) L
. . . , A X n lam | Luu y: Viéc quét (scan) s6 hoa thanh phan ho
Buwocl | Luu y: Trudong hop uy quyén gidi quyét Trung tam o
.. . X I X \ viéc | so, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai
TTHC, tai khoan s0 duogc xac dinh theo s6 | Phuc vu hanh
. R S A . NI quyét TTHC tinh, phal thuc hlen kiém tra, tai
dinh danh cua t6 churc, ca nhan uy quyén. chinh cong tinh
£ 1z 1A st dung thong tin, gidy t& dé to chtc, ca nhan
1.2. S6 hoa ho so TTHC: ot o - £ 1. 4
A Do A 1A A A, thuc hién TTHC khong phai cung cap lai cac
- Phan loai thanh phéan ho so can so hoa. Y ST % A
- Scan hoac sao chup chuyén thanh tép tin trén thong tin, gidy 0, tai liu da dwoc chap nhan
a A i i khi thyc hién thanh cong TTHC trudce do.
h¢ thong. W
- Ky s0 tai liéu d€ chuyén dén Chi cuc Thuy
loi va TNN thong qua Hé thong thong tin gidi
quyét TTHC tinh.
Lanh dao 1/2
) Tiép nhan hd so tir trung tim phuc vu hanh Phong Quanly | ngay | 1., bo hod so cua TTHC
Buwérc 2 chinh cona va bhan cond xi I¥ Khai thac cong lam
gvap gxuly trinh va PCTT- | viéc
Chi cuc Thuy
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loi va Tai
nguyén nudc

3.1. Cap nhat théng tin, dir liéu dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tr do Bo
phan Mét cira chuyén dén (ban scan hoic ban
sao chup).

- Chuyén thdng tin tir ban scan hoic ban sao
chup sang dir liéu dién tir.

3.2. Xir Iy ho so' trén méi trudng dién tir
Kiém tra tinh hop Ié cua hd so khi Trung tim

Cong chuc

- Dy thio van ban/Quyét dinh giai quyet
TTHC (dugc so hoa theo dit ligu dign tu);
- Dr liéu dién tir cua giay to phai cé toi thieu

Buoéc 3 phuc ;Vu Danh chinh cong tinh tiep nhan dquAg'aO xu ly 1/\4 cac truong thong tin (M logi gidy to; Sé dinh
(chuyén) ho so . thuoc Phong ngay S N P A
. A R R N 4 : danh cua té chizc ca nhan; Tén giay to; Trich
- Truong hop ho so khong hop 1€ theo quy | Quan ly khai lam JERN R A S X
A e Lo, Ry T A R - yeu ngi dung; Thoi hagn cé hiéu luc cua giay
dinh: Théng bao bang van ban va co néu rd ly | thac cong trinh Viéc .. Lo PR
2. . lin atA . P X . to;; Pham vi ¢6 hiéu lyc; Cac thong tin di ligu
do (duoc so hoa theo dit li¢u di¢n tur); chuyén | va PCTT - Chi khac theo phap lugt chuyén nganh)
van ban den B phan tiep nhan cua Trung tam | cuc Thuy loi va phap T yenng
phuc hanh chinh cong dé tra cho t6 chirc,ca TNN
nhan. ‘
- Truong hop h6 so hop 1€ theo quy dinh tham
muu t6 chirc tham dinh
Linh dao - Du thao van })an/Quycit _d:mhmgla! .quyet
. A . . 2 . 1 TTHC (duoc so hda theo dir ligu dién ti);
- Truong hop ho so hop I¢ theo quy dinh t6 | Phong Quan ly 1,5 TRy R AR
A 2. A D \ - Dir liéu dién tir caa giay to phai ¢ toi thieu
chuc kiém tra tham dinh ho so. Khai thac cong | ngay . : AL X T e
, AN N \ L. 4 . X : cac truong thong tin (Ma logi giay to; So dinh
Buwéc 4 | - Du thao To trinh cta So, du thao Quyét dinh | trinh va PCTT lam NP DA U
, . X N < A . " danh cua to chuc ca nhan; Tén giay to; Trich
cua UBND tinh giai quyet TTHC trinh Lanh | thudc Chi cuc VIge £ s T r s s i X
PR , A yeu ngi dung; Thoi han cé hiéu luc cua giay
dao So ki trinh UBND tinh Thuy loi va .. LI PSR
TNN to; Pham vi ¢ hiéu lyc; Cac théng tin di liéu
khac theo phap lugt chuyén nganh)
- Ky duyét van ban két qua kiem tra tham dinh | Lanh dao Chi 1/2 |- Vian ban ket qua kiem tra tham dinh ho so
Buéc 5 ho so. cuc Thuy lgiva | ngay |caa Chi cuc Thuy lgi va TNN (dugc so hoa
w - Chyyén Du thao To trinh cua S(’I,’du’ thao TNN lam theo dir liu dién tw); , ’
Quyet dinh cua UBND tinh giai quyét TTHC vicc |- Du thao van ban/Quyéet dinh giai quyet
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trinh Lanh dao S& ki trinh UBND tinh

TTHC (duoc sb hda theo dit liéu dién tu).

~ . 1/4
Bugc g | Phé duyét van ban trinh giai quyét thu tuc ﬁ%lrl]h ia%iséo ngay | To trinh kém dy thao van ban/Quyét dinh giai
hanh chinh. INGAER | 1am | quyét TTHC
va MT "
Viéc
1/4 © e e 1 L s \
q _ Vin the S ngay | To trinh, dy thao van ban/Quyet dinh (kem
Buéc 7 Chuyén To trinh cua S¢ Nong nghiép & MT NBna nahié m theo toan bg ho so cua TTHC)
1r va Dy thao Quyet dinh cua UBND tinh giai vg I\/?T P viee |- Cac giay to phat sinh trong qua trinh xu ly
quyet TTHC i TTHC duoc s6 héa/phat hanh dién tir
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 4,5 ngay lam viéc
1/4
~ ngay
A A Y Lanh dao : S LA LA
8.1. Phan cong xu ly Phong KTN IgrAn Toan bo ho so
viéc
8.2. Tham dinh- dé xuat
a) Cap nhat thong tin, dix liéu dién tur
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tar (ban
scan hodc ban sao chup). ’ ’
- Chuyén théng tin tr ban scan hodc ban sao - Dy thao Van ban tra 1oi/Quyeét dinh (duoc so
Buéc 8 chup sang dﬁ liéu dién tur (néu co). héa theo dir liéu dién tfr); ) 7
b) Xir Iy ho so trén moi truong dién tir 01 ngay | - D@ li¢u dién tir cua giay to phai c6 toi thieu
- Két qua tham tra, xac minh va ket qua tra 1oi A , lam | cac truong théng tin (Ma logi giay to; So dinh
\ o Lz N Cong chuc . T S A
Ccua co quan lién quan dugc so hoa theo dir li¢u Phong KTN viéc | danh cua to chic ca nhan; Tén giay to; Trich

dién tr, trir phap luat quy dinh khéc.

- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.

Truong hop hé so chia di diéu kién gidi
quyét, chuyén vién Nhdp phiéu bé sung ho
so/Van ban dé nghj 1am rd. Ho so & trang thai
"Cho bo sung”

yéu ngi dung; Thoi han c6 hiéu luc cua gidy
to; Pham vi ¢ hiéu lyc; Cac théng tin di liéu
khac theo phap ludt chuyén nganh)
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01
IR \ Lanh dao ngay s Lz pra L Z, 1
8.3. Duyét va trinh ho so Phong KTN 3m Du thao Van ban tra loi/Quyét dinh
Viéc
’ Lanh dao Van | 01 ngay ’
8.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kien phong UBND lam Du thao Van ban tra 1o6i/Quyét dinh
tinh Viéc
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh |  -anh dao Ollgr%ay Van ban tra 16/Quyét dinh
" ' ’ ' UBND tinh viee '
8.6. Chuyén tra ket qud qua Trung tam Phuc nllg Két qua giai quyét TTHC duoc ky sb va luu
vu hanh chinh cong tinh. Péng thoi luu trix hd | Van the UBND Igmy e Y it okt TTHC
so TTHC dién tir trén H¢ théng thong tin gidi tinh viee |omtin g thong i gt quy
quyét TTHC cua tinh. i 4
- In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao
tra két qua (Phiéu nay luu tai quay cua co
, quan, don vi tai Trung tdm Phuc vu hanh
Nhan vién tiep Theo chinh cong tinh).
. Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu phi, 1é nhan ho sotal gio | If.e t qud giai quyet/Van ban thong bdo tr
BudC9 | 1 theo quy dinh (néu co) Trung tam hanh | SO .
p quy ' Phuc vu hanh chinh Luu y: K&t qua giai quyet TTHC dién tir dugc

chinh cong tinh

lwu vao Kho quan ly dit liéu dién tir coa to
chirc, c4 nhan trén Hé thong thong tin gidi
quyét TTHC ciia tinh va dong bo trén Cong
Dich vu cong qudc gia.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén dugc giao
xu ly c6 trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16 dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua trén Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho can bo
tiép nhan biét (thoi glan thue hién khong qua mot 1an) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 co trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

08 ngay lam viéc
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Trinh tw ns N . Trach nhiém | Thei gian £ B Z
thuc hign Noi dung cong viéc thurc hién thuc hién Ket qua/san pham
1.1. Kiém tra, xac thyc tai khoan dién ti:
- Kiém tra ta‘li?khoén cia ca nhan, to6 chuec.
Truong hop 1o chie, ca nhé,n Cl}ua VC() té,i - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
khoan thi huéng dan t6 chirc cd nhan dang ky ua/Phidu yéu ciu bd sung hoan thién hd
tai khoan dinh danh dién tir th dinh qn o, you Zau 00 Suns .
a11< Oa? 1tn . f‘;? d1¢“h“ 1e° q“yh‘m (0é so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
iem tra tinh ddy du, hop ¢ cua ho so (ncu so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi - s (kém theo toan bd hd so cia TTHC)
hudng dan cd nhan, t6 chic bod sung, diéu | Nhan vién tiép 1/2 nai A so d 5 hoa tai b &0 nha '
hinh theo quy dinh). nhan hd so tai /e ngay | - H0 so duge s6 hoa tai buge tiep nhan.
. © , oo , A x : A lam viéc | Luu y: Viéc quét (scan) s6 hoa thanh phan
Buwécl |Luyu y: Truong hop uy quyén giai quyet Trung tam hd s0, cap nhat hd so vao Hé théng thong
TTHC, tai khoan s6 duoc xac dinh theo so6 | Phuc vu hanh
: R U S A . NI tin giai quyét TTHC tinh, phai thyc hién
dinh danh cua t6 chuc, ¢4 nhan uy quyén. chinh cbng tinh .2 T, N TN
12 Sé héa hd s¢ TTHC: kiém tra, tai st dung thong tin, gidy to dé
Pt ers SIS t chirc, ca nhan thyc hién TTHC khéng
an foal thanfi phan 1o s can so noa. phai cung cap lai cac thong tin, gidy to, tai
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén licu di dugc chdp nhan khi thuc hién
h¢thong. -~ - 7 thanh cong TTHC trude db. -
- Ky s0 tai liéu dé chuyén dén Chi cuc Thuy
lgi va TNN thong qua H¢ thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.
Lanh dao
Phong Quan ly
Burc 2 Tiép nhan hd so tir trung tam phuc vu hanh :(n?::: \tlgagé?}q 1/2 ngay | Toan bo ho so caa TTHC
chinh cong va phan cong xu ly Chi cuc Thuy lam viéc
lgi va Tai

nguyén nuGC
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3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién ti

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do B
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hoic ban
sao chup).

- Chuyén thdng tin tir ban scan hoic ban sao
chup sang dir liéu dién tur.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trweong dién tir
Kiém tra tinh hop 18 caa ho so khi Trung tim
phuc vu hanh chinh céng tinh tiép nhan

Cong chuc
duoc giao xu ly
thuoc Phong

- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (duogc s6 hoa theo dit ligu dién ta);

- Dit liéu dién tir cia gidy to phai co toi
thiéu cac truong thong tin (Ma logi gidy

Bugc 3 (chuyén) ho so . Quanly khai | 1/4ngay |to; Sé dinh danh cua té chirc ca nhan; Tén
- Trudng hop hd so khong hop 18 theo quy | thac cong trinh | lam viéc | gidy to; Trich yéu ngi dung; Thoi han c6
dinh: Thong béo bang van ban va cé néu rd ly | va PCTT - Chi hiéu lyc cua gidy to; Pham vi c6 hiéu luc;
do (duoc sé hda theo dix ligu dién tur); chuyén | cuc Thay loi va Céc thong tin diz liéu khac theo phap ludt
van ban dén Bo phan tiép nhan caa Trung tam TNN chuyén nganh)
phuc hanh chinh cong dé tra cho t6 chuc,ca
nhan.

- Trudng hop hd so hop 18 theo quy dinh tham
muu t6 chic thim dinh
- Du thao van ban/Quyét dinh giai quyeét
Lanh dao TTHC (duoc sb hoa theo dir liéu dién tir);
- Truong hop hd so hop 18 theo quy dinh t6 | Phong Quan ly .| - Dit liéu dién t cua gidy to phai c6 toi
, « 2 X . A . / A 02 ngay .2 h . N . - ..
chirc kiém tra tham dinh ho so. ’ Khai thac cong Iam viac thi€u cac truong thong tin (Ma logi giay

Buwéc 4 | - Dy thao To trinh cta S¢, du thao Quyét dinh | trinh va PCTT i to;; So dinh danh cua to chizc ca nhan; Tén
cua UBND tinh giai quyét TTHC trinh Lanh | thuoc Chi cuc gidgy to; Trich yéu néi dung; Thoi han c6
dao S¢ ki trinh UBND tinh Thuy lgi va hiéu lyc cua gidy to; Pham vi c6 hiéu luc;

TNN Céc thong tin dir licu khac theo phap lugt

chuyén nganh)
- Ky duyét vin ban két qua kiém tra tham dinh | . . - Van ban két qua kiém tra tham dinh ho
A Lanh dao Chi N ), . ) .y A
ho so. ] cuc Thity loi v 1/2 ngay | so cua Chi cuc Thuy loi va TNN (duoc so

Buwéc5 |- Chuyén Dy thao To trinh cta So, du thao | ™ NN lam viéc | héa theo dir li€u dién twr);

Quyét dinh cua UBND tinh giai quyét TTHC
trinh Lanh dao S ki trinh UBND tinh

- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (duogc s6 hoa theo dit liéu dién tw).
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Bugce | PN duyét van ban trinh giai quyét thu tuc h%?}g i%%iség 1/2ngay | To trinh kém dy thao van ban/Quyét dinh

hanh chinh. : i lam viéc | giai quyét TTHC

va MT
3 7 .| - To trinh, du thao vin ban/Quyét dinh

Budc 7 Chuyén To trinh cua S Nong nghigp & MT I\\Igallwr;t:\lgh?gp Ilzifnr:/%zz (kém theo toan bg ho so cia TTHC)

va Dy thao Quyet dinh cia UBND tinh giai VAMT i - Céc giay to phat sinh trong qua trinh xu

quyet TTHC 1y TTHC dugc so hoa/phat hanh di¢n tir

UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh |5\’5 ngay
am viéc
A A y e Lanh dao 1/4 ngay A A

8.1. Phan cong xu ly Phong KTN lam viéc Toan bo ho so

8.2. Tham dinh- d¢ xuat

a) Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai liu dién tir (ban

scan hoac ban sao chup). - Dy thao Vin ban tra 10i/Quyét dinh

- Chuyén thong tin tir ban scan hoic ban sao (duoc sé hoa theo dit ligu dién tir);

chup sang dit li¢u dién tir (néu co). 0lngay | Dir ligu dién tir cua gidy to phai c6 toi
Buoc 8 | b) Xur ly ho S0 trén moi truong dién tur IAm viac thi€u cac truong thong tin (Ma logi giay

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra loi Cong chuc i to; So dinh danh cua to chic ca nhan; Tén

ciia co quan lién quan dugc s6 hoa theo dit | Phong KTN gidy to; Trich yéu ngi dung; Thoi han cé

ligu dién ta, trie phép luat quy dinh khac.
- Xay dyng du thao két qua giai quyét TTHC
dién tw trinh 1&8nh dao phé duyét.

Triong hop hé so chiea di diéu kién gidi
quyét, chuyén vién Nhdp phiéu bé sung ho
so/Vin ban dé nghj 1am rd. HO so & trang théi

hiéeu lic cua gidy to; Pham vi c6 hiéu luc;
Cac thong tin dir lieu khac theo phap luat
chuyén nganh)
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"Chd bd sung"
e A bt A Lanh dao X X re 1o per | L, 4
8.3. Duyét va trinh ho so . 02 ngay | Du thao Van ban tra lo6i/Quyét dinh
Phong KTN 13am via
am viéc
Lanh dao Van 01 nad
8.4. Lanh dao Van phong xem xét cho  kién | phong UBND | |, 3& Du thao Vin ban tra 16i/Quyét dinh
tinh '
< , . I Lanh dao 01 ngay e ras L, 4
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyet dinh UBND tinh lam viéc Van ban tra l6i/Quyét dinh
8.6. Chuyén tra két qua qua Trung tdm Phuc £ . g £ LA
vu hanh chinh céng tinh. Pong thoi luu trir hd | Van thu UBND | 1/4 ngay Ket qha sial qﬂuyeA’t TTHP du_gc ky S0 va
a ok R , LS luu trr trén HE thong thong tin giai quyét
so TTHC dién tir trén H¢ thong thong tin gidi tinh lam viéc L
X L, TTHC cua tinh
quyéet TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky
giao tra két qua (Phiéu nay luu tai quay
) cua co quan, don vi tai Trung tdm Phyc vu
Nhan vién tiep hanh chinh cong tinh).
Buoco | 1d két qua cho to chuc, ca nhan va thu phi, 1é nr]?rrbgo tssrr:al Theo gio ;ﬁ%?t qua gidi quyet/Van ban thong bdo tr
u phi theo quy dinh (néu co). g hanh chinh '

Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir
duoc luu vao Kho quan ly dir liu dién tir
ctia t6 chirc, ca nhan trén Hé théng thong
tin giai quyét TTHC cia tinh va dong bo
trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mét (01) ngay 1am viéc truéc ngay hét han, cong chuc, vién chirc phong chuyén mén duoc giao
xu ly 6 trach nhiém gui thong bao hodc vén ban xin 151 dén t6 chirc, ca nhan trong do néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho cén bo
tiép nhan biét (thoi gian thyuc hién khéng qua mot 1an) - don vi nao dé hd so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thyuc hién xin 1i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 10: Cép gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép cho cac hoat dong trong pham vi bao vé cong trinh thuy loi:
Xiy dung cong trinh méi; Lap bén, bai tap két nguyén lidu, nhién liéu, vat li¢u, vat tw, phwong ti¢n; Khoan, diao khio sat dia
chit, thim do, khai thac khoang san, vat liéu xiy dung, khai thac nwéc dwéi dit; Xay dung cong trinh ngdm thudc thAm quyén
cAp phép ciia UBND cép tinh (M4 sé6 TTHC: 2.001426.000.00.00.H34)

+ Truwong hop np truc tuyén:

Trinh Trach Thoi ]
tw thuc Noi dung cdng viéc nhiém thuc | gian thuc Két qua/san pham
hién hién hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai khodn di¢n ti:
- Kiém tra téiwkhoén cia ca nhan, to6 chtec.
Truong hop t6 chic, ca nhan chua co tai o ‘ ’ ’
khoan thi huéng dan t6 chirc ca nhan dang ky - Giay tiép nhéan ho so va hen tra két qua/Phiéu
tai khoan dinh danh dién tur theo quy dinh. yéu cau bo sung hoan thién hé so/Phiu tir choi
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua ho so (néu tiép nhan giai quyet hd so/Phiéu kiém soat quy
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi A A trinh giai quyét hd so (kém theo toan bd ho so
Nhan vién
huéng dan cd nhéan, to chic bd sung, dicu tiéo nhan hé cia TTHC). . ’
chinh theo quy dinh). P nn: 1/4 ngay | - Ho so dugc so hoa tai budc tiép nhén.
. sotal Trung | . 5,
Bwéc 1 | Luu y: Truong hop uy quyén giai quyet A lam viéc | Luu y: Viée quét (scan) s6 hoa thanh phan ho
tam Phuc vu
TTHC, tai khoan s6 duoc xac dinh theo so \ . 50, cap nhat hé so vao Hé thong thong tin giai
hanh chinh
dinh danh cua t6 chirc, ca nhan ty quyén. cona tinh quyét TTHC tinh, phai thuc hién kiém tra, tai sir
1.2. So héa ho so TTHC: g dung thong tin, gidy t& dé t6 chirc, ca nhan thuc
- Phan loai thanh phén ho so can s6 hoa. hién TTHC khoéng phai cung cap lai cac thong
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén tin, giay to, tai li¢u da dugc chap nhan khi thyc
h¢ thong. 7 ’ hién thanh cong TTHC trudce do.
- Ky s tai liéu d¢ chuyén dén Chi cuc Thuy
loi va TNN thong qua H¢ thong thong tin gidi
quyét TTHC tinh.
Lanh dao 1/4 no
Buéc 2 Tiép nhan ho so tir trung tdm phuc vu hanh | Phong Quan Iam \?iéz Toan bo ho so caa TTHC
chinh cong va phéan céng xu ly ly Khai thac i
cong trinh




82

vaPCTT-
Chi cuc
Thuy lgi va
Tai nguyén
nudc
3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u di¢n ti
- Kiém tra thong tinwtrénrtai liéu dién tir do Bo
phan Mot cua chuyén den (ban scan hoac ban
sao chup).
- Chuyén théng tin tir ban scan hoac ban sao
chup sang dir liéu dién tir. i s e L, 4 £
3.2. Xir Iy hd so trén méi trwong dién tix Cong chirc Du thdo van ban/Quyet dinh giai quyet TTHC
2 . A o LA . . i (duoc so hoa theo dir liéu dién tir);
Kiém tra tinh hop I¢ ctia ho so khi Trung tam | duoc giao S Y S O PR R
\ ; A , it ~ L b A - D liéu dién tur cua giay to phai co toi thiéu
, phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan | xu ly thuoc . . A O R A
Buorc 3 2% A \ ) cac truong thong tin (Ma logi giay to; So dinh
(chuyén) ho so . Phong Quan A U A N
. A A A . DAY .| danh cua to chuc c& nhan; Tén giay to; Trich
- Truong hop ho so khong hop 1€ theo quy | ly khaithac | 1/2ngay | % = R b s A
N s S SN A R . =2 | yeu ngi dung; Thoi han co hiéu luc cua giay to;
dinh: Thong bao bang van ban va co néu rd ly | cong trinh | lam viéc AR g A e O
2. o~ tin e e, 2 N Pham vi c6 hiéu lyc; Cac thong tin di lieu khac
do (duoc s6 hoa theo dir lidu dién tu); chuyén | vaPCTT - theo phap ludt chuyén nganh)
van ban den Bo phan tiéponhan cua Trung tam Chi cuc phap T yenng
phuc hanh chinh céng dé tra cho td chirc,ca | Thuy loi va
nhan. ‘ TNN
- Truong hop ho so hop 1€ theo quy dinh tham
muru to chic tham dinh
Lanh dao - Dy thao van ban/Quyet dinh giai quyét TTHC
- Truong hop hé so hop 18 theo quy dinh t6 P,hong QUe}n (du:(;rc S? hof’{the? dL} “@E’dl@{] tu)i- VIR
R 2 A ly Khai thac s - Dir ligu dién tur cua giay to phai co toi thieu
chtrc kiem tra tham dinh ho so. A X 02 ngay : AL ;
. RN Y o , . 4 cong trinh s oA | cac truong thong tin (Ma logi giay to; So dinh
Bwéc 4 | - Du thao To trinh cua S¢, du thao Quyét dinh \ lam viéc
, , X N < vaPCTT danh cua té6 chic c& nhan; Tén gidy to; Trich
ciaa UBND tinh giai quyet TTHC trinh Lanh huae Chi hoi h hiu |
4a0 S& Ki trinh UBND tinh thuoc Chi _ yéu ngi dung; Theoi han c6 hiéu lyc cua gidy to;
' cuc Thuy loi Pham vi c6 hiéu lyc; Cac thong tin di lieu khac
va TNN theo phép lugt chuyén nganh)
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- Ky duyét van ban ket qua kiém tra tham dinh | Lanh dao - Van ban két qua kiém tra tham dinh ho so Chi
ho so. Chi 1/2 ngay | cuc Thuay lgi va TNN (dugc s6 hda theo dit ligu
Buéc5 | - Chyyén Du thao To trinh cua Sc’r,’du thao | cuc Thuay lgi | lam viéc | dién tw); ,
Quyét dinh cia UBND tinh giai quyet TTHC | va TNN - Dy thao To trinh{Du thao Quyet dinh giai
trinh Lanh dao S¢ ki trinh UBND tinh quyet TTHC (duoc so hoa theo dit liéu dién t);
’ Lanh dao So 3/4 naa ’
Buéc 6 Phé duyét van ban trinh giai quyet thu tuc Nong Iam v%é?:/ To trinh kem dy thao van ban/Quyet dinh giai
u hanh chinh. nghiép va "~ | quyet TTHC
MT
7 Vin thu S& - To trinh, du thao van ban/Quyet dinh (kém
Buéc 7 Chuyén To trinh cua S& Nong nghiép & MT No6ng 1/4 ngay | theo toan bg ho so cua TTHC)
u va Du thao Quyet dinh cua UBND tinh giai | nghiépva | lamviéc |- Cac giay to phat sinh trong qua trinh xt ly
quyet TTHC MT TTHC duogc s6 hoa/phat hanh di¢n tir
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh |7:5 noay
: am viéc
A o - Lanh dao 1/4 ngay S A A
8.1. Phéan cong xu ly Phong KTN | 1am viec Toan b ho so
8.2. Tham dinh- dé xuat
a) Cap nhat thong tin, dit li¢u dién tur
- Kiem tra thong tin trén tai li¢u dién tir (ban _ Dy thio Van ban tra 16i/Quyét dinh (duoc sé
scan hoac ban sao chup). . LA aiA L.
Z A A . s hoa theo dir liéu dién tir);
- Chuyen théng tin tir ban scan hoac ban sao S R e PR SRS
, LA x A e p E g s - Dir ligu dién tur cua giay to phai co toi thieu
Bwéc 8 | chup sang dir liéu dién tir (néu co). 03 ngay | . . A TP SR
A A A S A . . 2.7 | cac truong théng tin (Ma logi giay to; So dinh
b) Xu Iy h6 so trén moi truong dién tu Cong chtc | lam viéc danh cia té chirc ca nhan: Tén aidv to- Trich
- Két qua tham tra, x4&c minh va két qua tra loi | Phong KTN ua fo LT y glay to,

Clia co quan lién quan duoc s6 hoa theo dir
ligu dién tu, trir phap luat quy dinh khac.
- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.

Truwong hop ho so chiea di diéu kién gidi

yéu ngi dung; Thoi han 6 hiéu luc cua gidy to;
Pham vi c6 hiéu lyc; Cac thong tin di lieu khac
theo phéap lugt chuyén nganh)
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quyét, chuyén vién Nhdp phiéu bo sung ho
so/Van ban dé nghi lam r8. HO so ¢ trang thai

"Chd bo sung”
8.3. Duyét va trinh hd so Pﬁgﬁg pial e ”3;“6% Du thao Van ban tra loi/Quyét dinh
’ Lanh dao 1,5 ngay ,
8.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién Vian phong I" .7 | Du thao Van ban tra loi/Quyét dinh
, am viéc
UBND tinh
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh |  Landao 1 15nGay | ies 10i/Quyét dinh
e : ’ : UBND tinh | lam viéc :
8.6. Chuyén tra két qua qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh. Péng thoi luu trir hd | Vanthu | 1/4 ngay fet ‘ga %}‘f“ q“flft TTtHC duoc ky fOTVTa};‘é“ i
so TTHC dién tir trén H¢ théng thong tin giai | UBND tinh | lam viec | [on HE thong thong tin giai quye cua
X . tinh
quyét TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky giao tra
két qua (Phiéu nay luu tai quiy cia co quan,
Nhéan vién don vi tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
’ 7 tiép nhan ho Theo gid tinh).
Buéc 9 Tra ket qua cho to chuc, ca nhan va thu phi, 1€ | so tai Trung hanh - Két qua gidi quyét/Vin ban thong bdo tur chéi.
phi theo quy dinh (néu co). tdm Phuc vu chinh Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir dugc
hanh chinh lvu vao Kho quan ly dir liéu dién tir cia to
cong tinh chtrc, c4 nhan trén Hé thong thong tin giai quyét

TTHC cua tinh va déng bo trén Céng Dich vu
cong qudc gia.

Truong hop ho so quéa han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén dugc giao
xu ly co trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 151 dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thir tuc hanh chinh; déng thoi chuyén cho can bo
tiép nhan biét (thoi glan thuc hién khong qua mét 1an) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 co trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

12 ngay lam viéc
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Trinh tu Trach 1 i gian : »
thurc hiéh Noi dung cong viéc nhlg;]r;wé:]hlyc thuc hién Ket qua/san pham
1.1, Kiém tra, xc thyc tai khoan di¢n tir: '
- Kiém tra téiqkhoén cua ca nhan, to chuec.
Trugrng h op ,to c};u’c,x ca ,nha’n C}Ama 0 ta} - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
khoan thi huéng dan t6 churc c4 nhan dang ky R N : )
.. . as n ) qua/Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh. % Lo Lk
2 ) ) ; so/Phiéu tur choi ti€ép nhan giai quyet hd
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua ho so (néu
so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi A n
Nhén vién (kém theo toan bd hd so cia TTHC).
huéng dan ca nhan, t6 chic bo sung, didu | ... A A A O A
tieép nhan ho - HO so dugc so hoa tai budce tiep nhan.
chinh theo quy dinh). . \ xriA . £ 12 a A 1A
. . . , A ., | sotai Trung | 1/2ngay | Luuy: Viéc quét (scan) sO hoa thanh phan ho
Bwocl |Luu y: Truong hop Uy quyén giai quyét | .. X . N Ar 1A \ A o1 A R .
.. . % D » | ttm Phuc vu | lamviéc | so, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin
TTHC, tai khoan s6 dugc xac dinh theo so X . X , g N
: U A hanh chinh giai quyeét TTHC tinh, phai thyc hién kiém
dinh danh cua t6 chire, cd nhan uy quyén. A S N ST O S
A Ls LA cong tinh tra, tai st dung thong tin, gidy to dé to chuec,
1.2. S6 hoa ho so TTHC: 1A A A -
A D1 A 1A A A1 cd nhan thyc hién TTHC khong phai cung
- Phéan loai thanh phan ho so can so6 hoa. ST U Y SO
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén cap lai céc thong tin, gidy (0, tai li¢u da duoc
ha théng : 1P y P chap nhan khi thyc hién thanh cong TTHC
- Ky s6 tai liéu dé chuyén dén Chi cuc Thy truge do.
lgi va TNN thong qua H¢E thong thong tin gii
quyét TTHC tinh.
Lanh  dao
Phong Quan
, ‘ ly Khai thac 1/2 naix ‘
Buéc 2 Tiep nhan ho so tr trung tdm phuc vu hanh | cong  trinh Iam vgiéz Toan bd ho so cua TTHC
1r chinh cong va phéan céng xu ly va PCTT- i
Chi cuc
Thuy loi va
Tai nguyén
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nudc
3.1. Cap nhit thong tin, dir li¢u dién tir
- Kiém tra thdng tinqtrén’téi liéu dién tir do Bo
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hoac ban
sao chup).
- Chuyén thong tin tir ban scan hoac ban sao A .
DAL g A o Cong chuc
chup sang dir li¢u dién tu. . hio van ban/Ouvét dinh aiai £
3.2. Xir ly ho so' trén méi trudng dién tir du:c.rlc glao - Du thio van ban/Quyet Cffln gial quyet
. A o A - A xu ly thuge TTHC (duoc so hoa theo dir liéu dién tw);
Kiem tra tinh hop I¢ cua ho so khi Trung tam X \
N ; A , 4 ~ | Phong Quan - Dit liéu dién tir cua gidy to phai CO tbi thiéu
. phuc vu hanh chinh cong tinh tiep nhan| . A
Buorc 3 23 A ly khai thac X cac truong thong tin (Ma logi gidy to; S6
(chuyén) ho so . o X 1/2 ngay
. A A A cong trinh A dinh danh cua té chirc c& nhan; Tén gidy to;
- Truong hop ho so khong hop 1€ theo quy . lam viéc
oA P o, T 2| vaPCTT - Trich yéu ngi dung; Thoi han c6 hiéu luc cua
dinh: Thong b&o bang van ban va c6 néu rd ly . T PR AT
2 AN P Chi cuc giay to; Pham vi cé hiéu luc; Cac thong tin
do (duoc so hoa theo dir liéu dién tir); chuyén e T . ) . o .
Y Y A A Thuy loi va di ligu khac theo phap lugt chuyén nganh)
vén ban dén Bo phan tiép nhan cua Trung tam NN
phuc hanh chinh céng dé tra cho t6 chuc,ca
nhan. ‘
- Truong hop ho so hop 1€ theo quy dinh tham
muu to chirc tham dinh
Lanh dao - Du thao Vﬁt} ban/Quyet dinh giai quyeét
- Truong hop hd so hop & theo quy dinh té P,hong _QU?,H TTHC (duoc so hoa theo dir licu dién tu);
iR 2. A ly Khai thac - Dit ligu dién tir cua gidy to phai co t6i thiéu
chac kiem tra tham dinh ho so. N N .
. NS Y an , . 4 cong trinh 2,5ngay | cac truong thong tin (Ma logi giay to; So
Bwéc 4 | - Du thao To trinh cta So, du thao Quyét dinh X o
\ , z - < vaPCTT lam viéc | dinh danh cua té chizc ca nhan; Tén gidy to;
ciaa UBND tinh giai quyet TTHC trinh L&nh N .
PR , thuoc Chi Trich yeu noi dung; Thoi han cé hiéu luc cua
dao So ki trinh UBND tinh Lo C2 PR AR
cuc Thuy loi giay to; Pham vi co hiéu lyc; Cac thong tin
va TNN diz liéu khac theo phéap ludt chuyén nganh)
- Ky duyat van ban két qua kiem tra tham dinh | Lanh  dao - Vin ban két qua kiem tra tham dinh ho so
ho so. Chi 1/2 ngay | Chi cuc Thuy lgi va TNN (duoc so hoa theo
Buwéc5 |- Chyyén Dy thao To trinh cua Sér,’du thao | cuc Thay lgi | lamviéc | dir liéu dién tw); ,
Quyet dinh caa UBND tinh giai quyet TTHC | va TNN - Du thao To trinh/Du thao Quyét dinh giai

trinh Lanh dao S ki trinh UBND tinh

quyét TTHC (dugc sé hoa theo dir liéu dién
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tw);
Lanh dao So
Bugce | Phé duyét van ban trinh giai quyét thu tuc Nong 3/4ngay | To trinh kém dy thao vin ban/Quyét dinh
hanh chinh. nghiép va lam viéc | giai quyét TTHC
MT
q _ vanthuSe | ngay |- To trinh, dy thao van ban/Quyét dinh (kém
Buéc 7 Chuyén To trinh cua S¢ Nong nghi¢p & MT No6ng 13m viec theo toan bg ho so cua TTHC)
va Dy thao Quyét dinh cua UBND tinh giai | nghiép va : - Céc giay to phét sinh trong qué trinh xu ly
quyét TTHC MT TTHC duoc s6 hoa/phat hanh dién tir
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh ?:5 ngay
: am viéc
A A - Lanh dao 1/2 ngay S A A
8.1. Phén cong xu ly Phong KTN | 1am viec Toan b ho so
8.2. Tham dinh- d¢ xuat
a) Cap nht théng tin, dir li¢u dién ta
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tar (ban
scan hoac ban sao chup).
- Chuyén théng tin tir ban scan hoic ban sao - Dy thao Van ban tra 16i/Quyét dinh (duogc
chup sang dir ligu dién tar (néu co). s6 héa theo dit ligu dién tir);
. b) Xir Iy hd so trén méi trudng dién tir - Dix lidu dién tu cua gidy to phai co t6i thiéu
Buwoc 8 4 R 2 , . N , . .
- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra loi A , 04 ngay | cac truong thong tin (Ma logi gidy to; So
, A Y . | Cong chuc R,
Cia co quan lién quan duoc so hda theo dir Phong KTN lam viéc | dinh danh cua té chic ca nhan; Tén gidy to;

liéu dién tu, trir phap luat quy dinh khéac.
- Xay dung dy thao két qua giai quyét TTHC
dién tu trinh 1anh dao phé duyét.

Truong hop hé so chwa du diéu kién gidi
quyét, chuyén viéen Nhdp phiéu bé sung ho
so/Vén ban dé nghi 1am rd. Ho so ¢ trang thai
"Chd bd sung"

TI’I’Ch yéu ngi dung; Thoi han c6 hiéu luc cua
giay to; Pham vi c6 hiéu luc; Céc thong tin
diz ligu khac theo phap lugt chuyén nganh)
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8.3. Duyét va trinh hd so Lanh dao IQl ngay Du thao Vin ban tra 16i/Quyét dinh
. am viéc
Phong KTN
’ Lanh dao - ,
8.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién Van phong | 1,5ngay Du thao Van ban tra 1o6i/Quyét dinh
UBND tinh lam viéc
N , ) L. 4 Lanh dao 02 ngay L et L. 4
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyet dinh UBND tinh | 1am viéc Van ban tra 16i/Quyét dinh
8.6. Chuyén tra két qua qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh. Béng thoi lru trihd | Vanthw | 1/2 ngay ﬁt tfeulf‘ I—gllea}ch%lilyeit}; Tlemdug‘i k{‘i Se‘z ’\faTIl—lII(l:l
so TTHC dién tir trén Hé théng thong tin giai | UBND tinh | 1am viéc g thong tn glat quy
Z . cua tinh
quyét TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao
tra két qua (Phiéu nay luu tai quay cia co
A in quan, don vi tai Trung tdm Phuc vu hanh
Nhan vién c A
& A A chinh cOng tinh).
, 7 tiep nhan ho - Két qua giai quyét/Van ban thong bdo ti
. Tra ket qua cho t6 chuae, ca nhén va thu phi, 1€ | so tai Trung | Theo gio o qua gat quy &
Budc 9 . . Lo A \ . choi.
phi theo quy dinh (néu co). tdm Phuc vu | hanh chinh A s ae £ A
5 . Luu y: Két qua giai quyét TTHC di¢n ti
hanh chinh . S e 1A geA e
cong tinh dugc luu vao Kho quan 1y dir 1i€u dién tur cua

t6 chiic, C& nhan trén Hé thong thong tin giai
quyet TTHC cua tinh va dong bd trén Cong
Dich vu cong quoc gia.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén dugc giao
xu ly c6 trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16 dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho can bo
tiép nhan biét (thoi glan thuc hién khong qua mét 1an) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 co trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 11: Cap gidy phép cho cic hoat djng trong ciy lau nim trong pham vi biao vé cong trinh thiiy loi thuc tham
quyén cip phép ciia UBND cép tinh (M s6 TTHC: 1.004385.000.00.00.H34)

+ Trwong hop ndp true tuyén:

chinh cong va phéan cong xu ly

cong trinh va
PCTT-Chi
cuc Thuy loi

Trinh . " Thaoi
n A . Trach nhiém | . PR %
tu thuc Noi dung cong viéc At gian thuc Ket qua/san pham
thwc hién -
hién : * hién
1.1. Kiém tra, xac thyc tai khoén dién tir:
- Kiém tra tcfti khoan cua ca nhan, to chuec. , ’ ‘ ’
Truong hop t6 chire, ca nhan chua c6 tai khoan - Giay tiép nhan ho so va hen tra ket
thi huéng dan t6 chuc cd nhan dang ky tai qua/Phiéu yéu céu bd sung hoan thién ho
khoan dinh danh dién tur theo quy dinh‘. ’ so/Phiéu tur choi ti€ép nhan giai quyet hd
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua ho so (nfu so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
khong dam bao thi chua tlep nhan, dong thoi A n (kém theo toan b hd so cia TTHC).
Nhan vién ) £ . y
huéng dan ca nhan, to chic bo sung, diéu chinh | ;2 A A \ - HO so dugc s6 hoa tai budc ti€p nhén.
ticp nhan ho | 1/4 ngay
theo quy dinh). . sm viae | Luuy: Viee quet (scan) s6 hoa thanh phan hd
. . \ , A as z so tai Trung | lam viéc

Bwéc 1 | Luu y: Truong hop uy quyén giai quyét TTHC, tam Phuc vu 80, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin
tai khoan s6 dugc xac dinh theo s6 dinh danh hanh chinh giai quyét TTHC tinh, phai thyc hién kiém
cua to chtrc, ca nhan uy quyén. cona tinh tra, tai st dung thong tin, gidy to dé to chuec,
1.2.S0 héaho so TTHC: g ca nhan thyc hién TTHC khéng phai cung
- Phan loai thanh phan ho so can so6 hoa. cap lai cac thong tin, gidy to, tai liéu da duoc
- Scan hodc sao chyp chuyén thanh tp tin trén chap nhan khi thyc hién thanh cong TTHC
hé thong. 7 trugce do.
- Ky s0 tai liéu dé€ chuyén dén Chi cuc Thuy loi
va TNN thong qua H¢ thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.

Lanh dao

Tiép nhan hd so tir trung tdm phuc vu hanh II:;/h ?(nhgaiQtlrJ]Ztr:] 1/2 ngay \ ‘

Buwéc 2 : o lam viéc | Toan bo ho so cua TTHC
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va Tai
nguyén nudc

3.1. Cap nhat théng tin, dir liéu dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do B
phan Mot cira chuyén dén (ban scan hoic ban
sao chup).

- Chuyén thdng tin tir ban scan hoic ban sao
chup sang dir liéu dién tir.

3.2. Xir Iy ho so' trén méi trudng dién tir

- Dy thao vian ban/Quyét dinh giai quyét

Kiém tra tinh hob 18 ciia hé so khi Trune am | CON9 Chuc TTHC (duoc s6 héa theo dir lidu dien tir);
huc vu hanh. F():hl"nh cona tinh tié gnhﬁn duoc giao xu - Dit liéu dién tir cua gidy to phai co t6i thiéu
Buwéc 3 ?cﬁu énj hd so g P : ly thuoc 1/4 ngay | céc truong thong tin (Ma logi gidy to; Sé
. TZu(‘yn ho .hé <o khone hop I& theo au Phong Quan | lamviéc | dinh danh cua té chirc ca nhan; Tén gidy to;
dinh: Thgn 'b%o bine vin l;gén \'/g c6 néu rg I¥ ly khai thac Tr(ch yeu ngi dung; Thoi han ¢ hiéu luc cua
do (&mc sg hoéa theogdtr licu dien tir); chuyé)rg cong trinh va giay to; Pham vi co6 hiéu luc; Cac thong tin
vin ban dén Bo ohan tiép nhan cia Tr’ung am PCTT - Chi_ diz liéu khac theo phép ludt chuyén nganh)
ohuc hanh chinh cong dé tra cho to chic,ca | SUC Thuy lot
Ahan. va TNN
- Truong hop ho so hop 1€ theo quy dinh tham
muu to chic tham dinh
. . Lénh dao :I‘T[;}IC t(hdi?(y(‘?] 22 ht())e;nt/thl:)ygltr ﬁi:n h(‘ilgelnaltu()quyet
- Truong hop hd so hop 18 theo quy dinh t6 | Phong Quan \ "
. LA PR \ . < 1,5 ngay | - Dit liéu dién tir cua gidy to phai co toi thleu
chtrc kiem tra tham dinh ho so. ) ly Khai thac lam viec | cac truong thong tin (MA logi gi t; 86
Buéc 4 | - Dy thao T& trinh cua So, dy thao Quyét dinh | cong trinh va | dginh danhgc o gchwc 4 nhaﬁ ?ecrzy | tao
cia UBND tinh giai quyét TTHC trinh L&nh | PCTT thuac ’ ua to iy
. . . ; Trich yeu noi dung; Thoi han cé hiéu luc cua
dao S¢ Ki trinh UBND tinh Chi cuc Thuay g PR o oA .
loi vA TNN giay to; Pham vi co hiéu luc; Cac thong tin
i diz liéu khac theo phéap ludt chuyén nganh)
- Ky duyét van ban két qua kiém tra tham dinh | Lanh dao Chi .. | - Van ban két qua kiém tra tham dinh ho so
A .. | 12ngay | _, . ) N 2 1o
Buéc 5 ho so. cuc Thuy loi lam viee | €42 Chi cuc Thuy lgi va TNN (duoc s6 hoa
u - Chuyén Du thao T& trinh cua Sé, du thao |  va TNN ** | theo dit lidu dién tir);

Quyét dinh cia UBND tinh giai quyét TTHC

- Dy thao vian ban/Quyét dinh giai quyét
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trinh Lanh dao S& ki trinh UBND tinh

TTHC (duoc s6 héa theo dit liéu dién tir).

, Phé duyét van ban trinh giai quyét thu tuc hanh Lefnh dao .Sfy 1/4 ngay | To trinh kém du thao van ban/Quyét dinh
Budc 6 . No6ng nghiép e X
chinh. X lam viéc | giai quyet TTHC
va MT
_ 7 .| - To trinh, du thao van ban/Quyét dinh (kém
Budc 7 Chuyen To trinh cia So Nong nghiép & MT va [\}g?n tﬁuh?g Ila/4mr122z theo toan bg ho so ciia TTHC)
u Dy thao Quyét dinh caa UBND tinh giai quyet Vg I\/?T P " | - Cac giay to phat sinh trong qua trinh xu ly
TTHC TTHC dugc s6 hoa/phat hanh dién tu
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh f:5 ngay
: am viéc
A A 1 Lanh dao 1/4 ngay S A A
8.1. Phan cong xu ly Phong KTN | lam viec Toan bo ho so
8.2. Tham dinh- dé xuat
a) Cép nhat thong tin, dir liéu dién t
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién ta (ban
scan hodc ban sao chup). ,
- Chuyén thong tin tir ban scan hoac ban sao - ’Du thao Van ban tra loi/Quyét dinh (dugc
chup sang dir liéu di¢n tir (neu co). s0 hoa theo dit li¢u dién tu);
. b) Xt ly ho so trén moéi truong dién tu A , 01 ngay |- Dit liéu dién tir cua gidy to phai co t6i thiéu
Buworc 8 £+ o1z A R x| €Ong chac T
- Ket qua tham tra, xac minh va két qua tra loi Phong KTN lam viéc | cac truong thong tin (Ma logi gidy to; So

clia co quan lién quan duogc sé hoa theo dit liéu
dién tr, trir phap luat quy dinh khéc.
- Xay dyng dy thao két qua giai quyét TTHC
dién tir trinh 1anh dao phé duyét.

Truong hop ho so chua di diéu kién gidi
quyét, chuyén vién Nhdp phiéu bé sung ho
so/Vin bdan dé nghj 1am rd. H6 so o trang théi
“Cho bd sung”

dinh danh cua té chizc ca nhan; Tén gidy to;
Trich yéu ngi dung; Thoi han c6 hiéu lyc cua
gidy to; Phgm vi ¢6 hiéu lyc; Cac thong tin
diz ligu khac theo phap lugt chuyén nganh)
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8.3. Duyét va trinh hd so Lanh dao I(?l N93Y | Dy thao Van ban tra 16i/Quyét dinh
. am viéc
Phong KTN
Lanh dao Van .
~ < \ . ;1A X 01 ngay y e La a1 L.
8.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién phong UBND Iam viec Du thao Van ban tra 1o6i/Quyét dinh
tinh '
o , . L 4 Lanh dao 01 ngay e e I
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyeét dinh UBND tinh | 1am viéc Van ban tra 16i/Quyét dinh
8.6. Chuyén tra két qua qua Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh. Déng thoi luu trit hd so |  Vanthu | 1/4 ngay ﬁt Jua I—gllealth%l;yetﬂi EHinduf:i kz Se‘i %ﬂ?
TTHC dién tir trén Hé théng thong tin giai | UBNDtinh | lam viéc g thong tn glat quy
X s cua tinh
quyét TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao
tra két qua (Phiéu nay luu tai quay cia co
A in quan, don vi tai Trung tdm Phuc vu hanh
Nhan vién c A
iéprhgnho | L [chimheongtinhy.
) Tra két qua cho to chtic, ca nhan va thu phi, 18 | so tai Trung Theo gio | - KEt qua gidi quyet/Van ban thong bdo ti
Buéc 9 . . Iy A hanh chol.
phi theo quy dinh (néu co). tdm Phuc vu . A sl X A
X . chinh | Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir
hanh chinh . S e 1A geA e
cong tinh dugc luu vao Kho quan 1y dir li€u dién tur cua

t6 chirc, ca nhan trén Hé thong thong tin giai
quyet TTHC cua tinh va dong bd trén Cong
Dich vu cong quoc gia.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén dugc giao
xu ly c6 trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16 dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho can bo
tiép nhan biét (thoi glan thue hién khong qua mot 1an) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 co trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

08 ngay lam viéc
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s , n Thoi
Trinh tw Ni dung cong viéc Trach nhiém | .o thue Két qua/san pham
thuc hign P! dUNg oG Vie thyc hign | 990 q P
1.1. Kiém tra, xac thyc tai khoan dién ti: .
- Kiém tra téi?khoén cua ca nhan, to churc.
Tru:(?ng h P ’to CI:MC’; ca ,nha,n 013ua 0 ta} - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
khoan thi huéng dan t6 chic ca nhan dang ky R A W . AT A
. \ s A . qud/Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho
tai khoan dinh danh dién tr theo quy dinh. AR IRy Al e X, 1A
R . A 4o A a1 A X so/Phiéu tur choi ti€p nhan gidi quyét ho
- Kiém tra tinh day dua, hgp 1€ cua ho so (néu A 1R . . JY
n \ R % A A . so/Phi€u kiém soat quy trinh gidi quyet ho so
khong dam bao thi chua tiép nhén, dong thoi A n \ \ 1A LA \
. Y S X Nhan vién (kém theo toan bo ho so cua TTHC).
hudong dan cd nhan, t6 chirc bo sung, dieu | ..z A LA 5 A O n
, . tiecp nhan ho | 1/2 ngay | - Ho so dugc so hoa tai budce tiép nhan.
chinh theo quy dinh). . s . . A 12 1x A 1A
. .. . , A s z, | sotai Trung | lamviéc | Luu y: Viéc quét (scan) sO hoa thanh phan ho
Bwéoc 1l | Luu y: Truong hop uy quyén gidi quyét | . A Ay 1A \ A o1 A A :
.. . X D e < | tdm Phuc vu so, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin
TTHC, tai khoan s6 dugc xac dinh theo so . ! X , g A Doz
. s A 1 . A A hanh chinh giai quyét TTHC tinh, phai thyc hién kiém
dinh danh cua t6 chirc, ca nhan uy quyén. A, R NS S
A Ls 1A cong tinh tra, tai st dung thong tin, gidy to dé to chuec,
1.2. S6 hoa ho so TTHC: 1A . o e
A S A 1A A A1 ca nhan thyc hién TTHC khong phai cung
- Phéan loai thanh phan ho so can s6 hoa. T Y -y
- Scan hoidc sao chup chuyén thanh tép tin cap lai cdc thong tin, gidy 10, i litu da duoc
Sean noe AP ey P chip nhan khi thuc hién thanh cong TTHC
trén hé thong. o truse do
- Ky s0 tai li¢u dé chuyén dén Chi cuc Thuy '
loi va TNN thong qua HE thong thong tin
giai quyet TTHC tinh.
Lanh dao
Phong Quan
ly Khai thac .
Buéc 2 Tiép nhan hd so tir trung tdm phuc vu hanh | céng trinh va Ilzirznrl/g:iz Toan ba hd so cia TTHC
. chinh cdng va phan cong xu Iy PCTT-Chi ; -
cuc Thuy loi
va Tai

nguyén nudcC
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3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién ti

- Kiém tra thdng tin trén tai liéu dién tir do
Bo phan Mot cira chuyén dén (ban scan hoic
ban sao chup).

- Chuyén thdng tin tir ban scan hoic ban sao
chup sang dir liéu dién tir.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trueong dién tir

- Dy thao vian ban/Quyét dinh giai quyét

2 . Ao A . A Cong chuc TTHC (duoc s6 hoa theo dir li¢u dién tw);
Kiém tra tinh hop 1€ cta ho so khi Trung tam . ,
\ ; A , " ~ | dugc giao xur - Dit ligu dién tir cua gidy to phai co tbi thiéu
, phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan A .
Buoc 3 (chuyén) hé so ly thudc 1/4 ngay | cac truong thong tin (Ma logi gidy to; S6
ye LA . A Phong Quan | lam viéc | dinh danh cua té chic ca nhan; Tén gidy to;
- Truong hop ho so khong hop 1€ theo quy | . S . £ T 2 i A ,
o A L o v o 2 | ly khai thac Trich yeu ngi dung; Thoi han cé hiéu luc cua
dinh: Théng bao bang van ban va cé néu ro | 2 R . o AP s N .
, L s ~ A a oy, | CONGtrinh va giay to; Pham vi co hiéu lyc; Cac thong tin
Iy do (dugc so hoa theo dir liu dién tu); . N , , . . N
S Y S . PCTT - Chi dez ligu khac theo phéap ludt chuyén nganh)
chuyén van ban dén Bo phan tiép nhan cua 1
A . , R 2 e cuc Thuy loi
Trung tdm phuc hanh chinh cong d¢ tra cho .
2o A va TNN
to chac,ca nhéan.
- Truong hop ho so hop ¢ theo quy dinh
tham muru t6 chac tham dinh
Lanh dao Dy thao van ban/Quyeét qlnh giai quyet
\ A . o2 \ , TTHC (dugc so hoa theo dit li¢u di¢n tu);
- Truong hop ho so hop 1€ theo quy dinh t6 | Phong Quan s
. LA 2 X . S 02 ngay | - Dit liéu dién tir cta gidy to phai Co t6i thiéu
chuc kiém tra tham dinh ho so. ly Khai thac A
. N Y on \ X p N . | lamviéc | cac truong thong tin (Ma logi gidy to; So
Buwéc 4 |- Dy thao To trinh cia So, du thao Quyet | cong trinh va
. , , z : A dinh danh cua té chirc ca nhan; Tén gidy to;
dinh cia UBND tinh giai quyét TTHC trinh | PCTT thugc
- e s ? . \ Trich yéu ngi dung; Thoi han ¢6 hiéu lyc cua
Lanh dao So ki trinh UBND tinh Chi cuc Thuay A PR e oA X
loi vA TNN giay to; Pham vi co hiéu lyc; Cac thong tin
i diz ligu khac theo phap lugt chuyén nganh)
Ky duyét van ban ket qua kiém tra tham | . - Vin ban két qua kiém tra thAm dinh hd so
dinh ho so. Lanh dao Chi N , . ) C 2 oz
2 e o o \ .. 1. | 1/2ngay |cua Chi cuc Thuy lgi va TNN (duoc so hoa
Buécs | Chuyén Du thao To trinh caa Sé, du thao | cuc Thuay loi lam viéc | theo dit liéu dién tir)
Quyeét dinh cua UBND tinh giai quyet TTHC va TNN i A ’

trinh Lanh dao S& ki trinh UBND tinh

- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (duoc so hoa theo dit liéu dién tu).
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Bugc g | Phé duyét van ban trinh giai quyét thu tuc ﬁaé?]h ?‘a%iséo 1/2ngay | To trinh kém dy thao van ban/Quyét dinh
hanh chinh. INIAIER | 1am viec | giai quyét TTHC
va MT
_ 7 .| - T trinh, dyu thao van ban/Quyét dinh (kém
Budc 7 Chuyeén To trinh cua S6 Nong nghiép & MT I\\Ig;n t:]mh?g Ilz:fnrlggz theo toan bg ho so ciia TTHC)
u va Dy thao Quyet dinh cua UBND tinh gidi vg I\/?T P " | - Cac giay to phat sinh trong qua trinh xu ly
quyét TTHC TTHC dugc s6 hoa/phat hanh dién tir
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh | 2°n9ay
: lam viéc
A e Lanh dao 1/4 ngay S A A
8.1. Phan cong xu ly Phong KTN | 1am viéc Toan bo ho so
8.2. Tham dinh- dé xuat
a) Cap nhat thong tin, di liéu dién tur
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tu (ban
scan hogc ban sao chup). ,
- Chuyén thong tin tir ban scan hoac ban sao - ’Du thao Van ban tra 10i/Quyét dinh (dugc
chup sang dit li¢u dién tu (neu co). so hda theo di li¢u dign tw);
. b) Xt ly ho so trén moéi truong dién tu 01 ngay |- Dit liéu dién tir cua gidy to phai co t6i thiéu
Buoc 8 Z ) 2 , . Lk , , N N
- Két qua tham tra, x4&¢c minh va két qua tra A , lam viéc | cac truong thong tin (Ma logi giay to; So
o - X bz Cong chuc
|61 cua co quan lién quan dugc so hda theo Phong KTN dinh danh cua té chizc ca nhan; Tén gidy to;

dir liéu dién tir, trir phap luat quy dinh khéac.
- Xay dyng du thao két qua giai quyét TTHC
dién tir trinh 1anh dao phé duyét.

Trieong hop hé so chwa du diéu kién gidi
quyét, chuyén vién Nhdp phiéu bé sung ho
so/Véin ban dé nghi 1am rd. Hd so & trang
thai “Cho bd sung”

TI’I,Ch yeu noi dung; Thoi han cé hiéu luc cua
giay to; Pham vi co hiéu luc; Cac thong tin
diz ligu khac theo phap lugt chuyén nganh)
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8.3. Duyét va trinh hd so Lanh dao IQZ "98Y"| Dy thao Van ban tra 15i/Quyét dinh
. am viéc
Phong KTN
N - . , , | Lanh dao Van \
k8_;,4- Lanh dgo Van phong xem xét cho y | oon0 ypnp | U1 N93Y Dy thao Vin ban tra 18i/Quyét dinh
ien tinh lam viéc
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét | Lanh dao 01 ngay e £,
dinh UBND tinh | 1am viéc Van ban tra 16i/Quyét dinh
8.6. Chuyén tra két qua qua Trung tim Phuyc
vu hanh chinh cong tinh. Déng thoi lwu trit | Vanthu | 1/4 ngay ﬁt tfe“lf‘ éleaih%iyeit}; EHinduf:i kz Se‘i ?.‘rlk‘l"'g
hd so TTHC dién tir trén Hé thong thong tin | UBND tinh | 1am viéc & thong Hil glat quy
£ . cua tinh
giai quyet TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao
tra két qua (Phiéu nay luu tai quy cua co
A in quan, don vi tai Trung tdm Phuc vu hanh
Nhan vién c A
tiép nhan ho heo gic chinh cong tinh).
) Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu phi, | so tai Trung Theo gig | - K&t qua giai quyet/Van ban thong bio tr
Budc 9 A 11 ) I o hanh choi.
I¢ phi theo quy dinh (néu co). tdm Phuc vu . A sl X A
X . chinh | Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir
hanh chinh . S e 1A geA e
cong tinh duoc luu vao Kho quén 1y dir liéu dién tir cua

t6 chirc, ca nhan trén Hé thong thong tin giai
quyet TTHC cua tinh va dong bd trén Cong
Dich vu cong quoc gia.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén dugc giao
xu ly c6 trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16 dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho can bo
tiép nhan biét (thoi glan thue hién khong qua mot 1an) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 co trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam viéc
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Quy triph ) 12: Thim dinh, phé duyét phwong an \rng pho thién tai cho cong trinh, ving ha du dip trong qua trinh thi
cong thugc tham quyén ctia UBND cap tinh (Ma so TTHC: 1.003211.000.00.00.H34)

+ Trwong hop ndp true tuyén:

Thoi
Trinh tw n N oy Trach nhiém gian Ko o Z
thuc hign Noi dung cong viéc thyc hign thurc Ket qua/san pham
hién
1.1. Kiem tra, xac thuc tai khoén di¢n tir:
- Kiém tra tai khoan cua ca nhan, to chic.
Truong hop t6 chirc, ca nhan chua co tai - Giay tiép nhan hé so va hen tra ket
khodn thi huéng dan t6 chic ¢4 nhan dang ky qua/Phi€u yéu cau bod sung hoan thién ho
tai khoan dinh danh dién tr theo quy dinh. so/Phiéu tir chdi tiép nhan gidi quyét ho
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cta ho so (néu so/Phi€u kiém soat quy trinh giai quyét ho so
khong dam bdo thi chua ti€ép nhan, dong thoi A n (kem theo toan b ho so cua TTHC).
. % , A 2 , 2 -2 Nhan vién 2 A1 s . r LA A
hudéng dan cd nhan, t6 chic bo sung, dieu | ..z A LA 5 - HO so duogc s6 hoa tai budc tiép nhan.
, . tiep nhan ho | 1/4 ngay . A , O A 1A
chinh theo quy dinh). . . =2 | Luu y: Viéc quét (scan) sO hoa thanh phan ho
. , . , A z, | sotai Trung | lam viéc A A A . A 1A . )
Buwécl | Luu y: Truong hop uy quyén giai quyét tam Phuc vu s0, cap nhat ho so vao HE¢ thong thong tin
TTHC, tai khoan s6 dugc xac dinh theo so 5 VSN giai quyét TTHC tinh, phai thuc hién kiém
. X hanh chinh Y ST O S
dinh danh cua t6 chirc, ca nhan uy quyén. c6na tinh tra, tai st dung thong tin, gidy to dé to chuec,
12.S6h6ahdso TTHC: J ¢4 nhan thuc hign TTHC khong phi cung
- Phan loai thanh phan ho so gén sO hoa. cap lai cac thong tin, giay to, tai li¢u da duoc
- Scan hoac sao chup chuyén thanh t¢p tin chap nhan khi thyc hién thanh céng TTHC
trén h¢ thong. o trude do.
- Ky s0 tai li¢u dé chuyén dén Chi cuc Thuy
loi va TNN thong qua HE thong thong tin
giai quyet TTHC tinh.
. e e sy |
. Tiép nhan ho so tir trung tdm phuc vu hanh | . g Ruaht iam viéc | Toan bg ho so cia TTHC
Buworc 2 AR s A A .1 ly Khai thac
chinh cong va phan cong xu ly n N .
cong trinh va
PCTT-Chi
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cuc Thuy loi
va Tai
nguyén nudc

3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién ti

- Kiém tra thdng tin trén tai liéu dién tir do
Bo phan Mot cira chuyén dén (ban scan hoic
ban sao chup).

- Chuyén théng tin tir ban scan hoic ban sao
chup sang dir liéu dién tir.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trueong dién tir

- Du thao van ban/Quyét dinh giai quyét

” ] i . . Cong chuc TTHC (dugc s6 hoa theo dir ligu dién ta);
Kiém tra tinh hop 1€ cta ho so khi Trung tam . , T R A P
\ ; A , " ~ | dugc giao xur - Dir ligu dién tu cua giay to phai c6 toi thieu
, phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan A . . A . ~ N Ny
Bwéc 3 (chuyén) hé so ly thugc cac truong thong tin (Ma logi giay to; So
Y A . . Phong Quan ... | dinh danh cua to chic cad nhan; Tén giay to;
- Truong hop ho so khong hop 1€ theo quy | . S 3/4 ngay . £ T 2 i A .
o A L ot o 2| Iy Khaid théae . ..~ | Trich yeu ngi dung; Thoi han ¢o hiéu luc cua
dinh: Thong bao bang van ban va c6 néu ro | % R . | lamvige | .07 o A A
, X 1z ~ 1in. a:ae iy, | €ONQ trinh va giay to; Pham vi co hiéu luc; Cac thong tin
ly do (dugc so hoa theo dir liéu dién tu); . A , ] . A .
SO N A PCTT - Chi dez ligu khac theo phap lugt chuyén nganh)
chuyén van ban dén Bo phan tiép nhan cua , .
) X , o PN cuc Thuy loi
Trung tdm phuc hanh chinh cong dé tra cho X
2o A va TNN
to chac,ca nhéan. ‘
- Truong hop h6 so hop 1€ theo quy dinh
tham muu t6 chirc tham dinh
Xem xét lay y kién gop y cua cac don vi c6 | Lanh dao Chi Van ban gop y cua cac don vi cd lién
Buéc 4 lién quan/ t6 chuc moi cac don vi lien quan | cuc Thuy loi | 04 ngay | quan/Bién ban hop tham dinh
o hop thim dinh vaTNN | lam viéc
Lanh dao Du thao van ban/Quyet dinh giai quyet
q Phong Quan TTHC (duoc so hoa theo dir liéu dién tu);
Du thao bao cao tham dinh; Dy thao To trinh | ly Khai thac | 01 ngay
Budéc5 | cho S6 NN&MT trinh UBND tinh; Du thao | cdng trinh va | lam viéc
Quyeét dinh phé duyét TTHC PCTT-Chi
cuc Thuy loi

va Tai
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nguyén nudc

Dit liéu dién tir cua gidy to phai co t6i thiéu

Kiém tra, chuyén du thao Bao céo tham dinh; Igigh_r?%o ?ohil 12 noay | ©4¢ trudng thong tin (Mé logi gidy to; So
Buéc 6 Du thao To¢ trinh cho S6 NN&MT cho Lanh VA Tgi ¥ Iam \?iéz dinh dar)h cua té chirc ca nhan; Tén gidy to;
dao S¢& NQUVEN nUée i Tr(ch yeu ngi dung; Thoi han ¢6 hiéu luc cua
guy giay to; Pham vi c0 hiéu luc; Cac thong tin
diz lieu khac theo phap ludt chuyén nganh)
12 ng Dy thao van ban/Quyet dinh giai quyet
e Lanh dao S6 | < "9%Y | TTHC (duoc sb hoa theo dit lidu dién tir);
, Phé duyét van ban; trinh giai quyét thu tuc n T lam viéc
Buéc 7 5 g NOng nghiép
hanh chinh.
MT
Chuyén To trinh cia S& NN & MT va Dy | VanthuSo | 1/4ngay | - 10 N, du thdo van ban/Quyet dinh (kem
, I . A A i~ . =7 | theo toan bg ho so cua TTHC)
. thao Quyet dinh caa UBND tinh I1én UBND | NOng nghiép | lam viéc A e el Lo e
Buwoc 8 tinh VA MT - Cac giay to phat sinh trong qua trinh xtr ly
TTHC dugc so6 hoa/phat hanh dién tir
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh | 08 Nnoay
lam viéc
9.1. Phan céng xur ly Lanh dao f’;ﬁnrﬁg Toan b hd so
Phong KTN ; e TS
) 9.2. Tham dinh- dé xuat - Du thao Vin ban tra 16i/Quyét dinh (dugc
Buwéc 9 . e LA z .
a) Cap nhat thong tin, dit liéu dién tur 03 naa so hoa theo di li¢u dién tw);
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir (ban | Cong chirc Iam 3ié>c/: - Dit liéu dién tir cua gidy to phai co t6i thiéu
scan hogc ban sao chup). Phong Phong " | cac truong thong tin (Ma logi gidy to; S6
- Chuyén thong tin tu ban scan hoac ban sao KTN dinh danh cua té chizc ca nhan; Tén gidy to;
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chup sang dit liéu dién tir (néu co).

b) Xt Iy hd so trén méi truong dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra
15 clia co quan lién quan duoc s hoa theo
dir liéu dién tir, trir phép luat quy dinh khac.

- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tur trinh 1anh dao phé duyét.

Truwong hop hé so chwa di diéu kién giai
quyét, chuyén vién Nhdp phleu bé sung ho
so/Van ban dé nghj 1am ré. Hd so ¢ trang
thai "Cho b sung"

Trich yéu ngi dung; Thoi han c6 hiéu luc cuia
giay to; Pham vi c0 hiéu luc; Cac thong tin
diz lieu khac theo phap ludt chuyén nganh)

5 Lanh dao 1,5 ngay X
9.3. Duyét va trinh ho so . : lam viéc Du thao Van ban tra 1oi/Quyét dinh
Phong KTN a6
N . . , . | Lanh dao Van .
kg.;r4' Lanh dao Van phong xem xet cho y | on0ypp | Lo N9y Du thao Van ban tra 16i/Quyét dinh
Ien tinh lam viéc
9.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét | Lanh dao 01 ngay SR
dinh UBND tinh | 1am viéc Vin ban tra loi/Quyeét dinh
9.6. ‘Chuyen, tra kAGt qua qua :F rung t am Phu~c - .| Két qua giai quyét TTHC duoc ky s6 va luu
vu hanh chinh céng tinh. Bong thoi luu trr Van thu 1/4 ngay trit trén Hé théne thone tin eidi & TTHC
hd so TTHC dién tir trén Hé théng thong tin | UBND tinh | lam viec | o Teon He thong thong tin giat quy
2 L cua tinh
giai quyét TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém soét trén hé thong de ky giao
Nhan viéen tra két qua (Phiéu nay luu tai quiy cua co
- £ A A quan, don vi tai Trung tdm Phuc vu hanh
tiep nhan ho . C 1A
U Ae s X e oz AL . . Theo gio | chinh cong tinh).
. Tra ket qua cho to chuc, ca nhan va thu phi, | so tai Trung \ X N A TEn Ted A L
Buwéc 10 |, ., ) I A hanh - Két qua gidi quyét/Van ban thong bao tu
I¢ phi theo quy dinh (néu co). tdm Phuc vu chinh | chéi
hanh chinh Lk . as z A
cong tinh Luu y: K&t qua giai quyét TTHC dién tr

duoc luu vao Kho quan 1y dit li¢u dién tur cua
t0 chuc, cd nhan trén HE thong thong tin gii
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quyét TTHC cﬁq tinh va dong bo trén Cong
Dich vu cong quoc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trugc ngay hét han, cong chirc, vién chic phong chuyén mén duogc giao
xu ly 6 trach nhiém gui thong bao hodc vén ban xin 151 dén t6 chirc, ca nhan trong do néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thdng tin giai quyét thi tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho can bo
tiép nhan biét (thoi glan thuc hién khong qua mot 1an) - don vi nao dé hd so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thuc hién xin 16i.

Tong thai gian giai quyét TTHC:

16 ngay lam viéc

+ Truwong hop ndp true tiép:

Thoi
Trinh tw A R n Trach nhiém gian £ - 2
thuc hign Noi dung cong viéc thuc hign thc Két qua/san pham
hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai khoan dién
te: 7
) Klem tr‘a tai khoxan cua ca nAh an, t0 - Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua/Phiéu
chirc. Truong hop to chirc, cd nhan chua
L oas , 1 XA g yéu cau bo sung hoan thién hé so/Phiéu tir chdi
co tai khoan thi huong dan t6 chiic ca
A ax s ox L O AL tiép nhan giai quyet hd so/Phiéu kiém soat quy
nhan dang ky tai khoan dinh danh dién tir
. trinh giai quyét ho so (kém theo toan bd ho so
theo quy dinh. A Al i
2 . A4 A o 1A Nhan vién tiep .. | cia TTHC).
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ ctia ho so FURY - | 1/2 ngay 3 £ : "
£ R \ X X 4 N nhan ho so tai . -~ | - HO so duoc so hoa tai bu’oc tiép nhan.
(néu khong dam bao thi chua ti€ép nhan, lam viéc

Budc 1

dong thoi hudng dan ca nhan, t6 chirc bo
sung, diéu chinh theo quy dinh).

Luu y: Trudong hop uy quyén giai quyet
TTHC, tai khoan s6 duoc xac dinh theo
s dinh danh cua t6 chirc, ca nhan uy
quyén.

1.2. S6 h6a hd so TTHC:

- Phén loai thanh phan hé so can sb hoa.
- Scan hoidc sao chyp chuyén thanh tép

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Luru y: Viée quét (scan) s6 hoa thanh phan hd
50, cap nhat ho6 so vao Hé thong thong tin giai
quyet TTHC tinh, phai thuc hi¢n kiém tra, tai str
dung thong tin, gidy t& dé t6 chirc, ca nhan thuc
hién TTHC khong phai cung cap lai cac thong
tin, giéy to, tai liéu da duoc chép nhan khi thuc
hién thanh cong TTHC trude do.
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tin trén hé thong.

- Ky sb tai lidu dé chuyén dén Chi cuc
Thiy loi va TNN théng qua Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh.

Lanh dao
R chat thac cong | O ‘
. Tiép nhan ho so tir trung tdm phuc vu | | - . lam viéc | Toan bo ho so caa TTHC
Bw6C2 | panh chinh cong va phan cong xi Iy trinh va PCTT-
gvap g y Chi cuc Thuy
loi va Tai
nguyén nudc
3.1. Cap nhét thong tin, dir li¢u dién tir
- Kiém tra théng tin trén télioliéu dién tu
do Bo phan Mot ctra chuyén dén (ban
scan hodc ban sao chup).
- Chuyén thong tin tor ban scan hogc ban
sao chup sang dir li¢u dién tur. , ,
3.2. X ly ho so' trén méi trwong dién - Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyet TTHC
tir ‘ Cona chic (dugc so hda theo dir Iiéurdién tw); ’ 7
Kiém tra tinh hop I¢ cua ho so khi Trung duoc ?ao wit IV - Dit liéu dién tu cua giay to phdi c6 toi thicu
Buéc 3 | tam phuc vu hanh chinh cong tinh tiep tHué?: Phon Y1 01 ngay | cac truong thdng tin (Ma loai giay to; So dinh
nhan (chuyén) ho so . A 9 1 1am viéc | danh cua to chic cd nhan; Tén giay to; Trich
. A o A Quan ly Khai 7 . L L
- Truong hop ho so khong hop 1€ theo A N yeu ngi dung; Thoi han ¢o hiéu luc cua giay to;
L DA L ..+ | thac cbng trinh A TS .
quy dinh: Théng bao pang van ban va c6 Vi PCTT - Chi Pham vi c6 hiéu luc; Cac thong tin di liéu khac
néu 16 ly do (dugc so6 hoa theo dir liéu T theo phép lugt chuyén nganh)
A v X e 1. aZ ~ .~ | cuc Thuy loi va
dién twr); chuyén van ban dén B phan TNN

tiép nhan cua Trung tdm phuc hanh
chinh coéng dé tra cho to chirc,ca nhan.

- Trudng hop hd so hop 18 theo quy dinh
tham muu to chtc tham dinh
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Van ban goép y cua cac don vi c0 lién quan/Bién

Xem xét lay y;kién, g6p ¥ clia céc don vi | Lanh dao Chi | 05ngay | .. hop tham dinh
Buéc 4 co lién quan/ to chirc moi cac don vi lién | cuc Thay lgi va | lam viéc
quan hop tham dinh TNN
Lanh dao Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét TTHC
Dy thao bao cdo tham dinh; Dy thao T E?]Z??hggzgrlly 01 naa (duoc 50 héa theo dir ligu dién ti);
, trinh cho S6 NN&MT trinh UBND tinh; | o ) g | v-hgay
Bwéc 5 Du thao Quyét dinh phé duyét TTHC trinh va PCTT- | lam viéc
wtia yetdinhp ye Chi cuc Thuy
loi va Tai
nguyén nudc
q w 7 Lanh dao Chi D liéu dién tu cua giay to phai co toi thiu cac
Kiém tra, chuyén dy thao Bao cao tham cuc Thav loi va | 1/2 naa truong thong tin (Ma logi giay to; So dinh danh
Buscs | 4N Du thio Tortrinh cho So NN&MT | “00 1 3{1 Al e \ﬂeé’ ciia t6 chirc ca nhan; Tén gidy to; Trich yéu ngi
w cho Lanh dao S¢ nugécy "7 | dung; Thoi han c0 hi¢u luc cua giay to; Pham
vi ¢6 hiéu luc; Cac thong tin de ligu khac theo
phap lugt chuyén nganh)
. . - ) Lanh dao S& | Du thao van ban/Quyet dinh giai quyet TTHC
Buéc 7 Phé duyét van ban; trinh giai quyét thu NGNg n'g higp 1/2 ngay | (dugc s6 hda theo di ligu dién tir);
tuc hanh chinh. i lam viéc
MT
Chuyén To trinh ciia So NN & MT va| VanthuSs | 1/2ngay |- 10 tinh. du thao van ban/Quyct dinh (kem
, L, 4 ) . 1A A | =7 | theo toan bg ho so cua TTHC)
, Dy thao Quyeét dinh cia UBND tinh 1én | Nong nghiép va | lam viéc A - e
Buworc 8 UBND tinh MT - Cac giay to phat sinh trong qua trinh xu ly
TTHC dugc s6 hoa/phat hanh dién tir
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh | L0 N9&Y
lam viéc
9.1. Phén cong xu ly Lanh dao 01 ngay S A A
Buwéc 9 Phong KTN lam viéc Toan bo ho so
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9.2. Tham dinh- dé xuat

a) Cap nhat thong tin, dir liéu dién ti

- Kiém tra thdng tin trén tai liéu dién tu
(ban scan hoac ban sao chup).

- Chuyén thdng tin tir ban scan hoic ban
sao chup sang dir liéu dién tir (néu co).

b) Xt Iy hd so trén mdi truong dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua

- Dy thao Vin ban tra 16i/Quyét dinh (duoc s6
hoa theo dir liéu dién tﬁ:);, , 7
- Dir liéu dién tr cua giay to phai cé toi thieu

tra 10i cta co quan lién quan duoc s6 hoa . , 04 ngay | 4 truong thdng tin (M logi gidy to; S6 dinh
o Nia aea aa oS . N Cong chuc lam viéc
theo dir liéu dién ta, tre phap luat quy \ \ danh cua to chirc c& nhan; Tén gidy to; Trlch
. , Phong Phong
dinh khéc. ’ ’ KTN yéu ngi dung; Thoi han ¢é hiéu luc cua gidy to;
- Xay dung du thao két qua giai quyét Pham vi c6 hiéu lyc; Cac thdng tin di lieu khac
TTHC dién tu trinh lanh dao phé duyét. theo phap ludt chuyén nganh)
Truong hop ho so chua du dieu kién
giai quyet, chuyén vién Nhdp phieu bo
sung ho so/Van ban de nghi lam ro. HO
so ¢ trang thai "Cho bo sung”
b s b P\ ~ 1,5 ngay
9.3. Duyét va trinh ho so Lanh dao 1am viac ,
Phong KTN - Du thao Van ban tra 15i/Quyét dinh
~ < . . , | Lanh dao Van .
i:‘}' Lanh dao Van phong xem xét cho y |y jpnp | L NGaY Du thio Van ban tra 1i/Quyét dinh
ien tinh lam viéc
9.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét Lanh dao 1,5 ngay e
dinh UBND tinh lam viec Van ban tra 16i/Quyét dinh
9.6. Chuyén tra két qua qua Trung tadm
Phuc vu hanh chinh céng tinh. Pong thoi | . .. | Két qua giai quyét TTHC duoc ky sd va luu trix
luu trir hé so TTHC dién tu trén HE Van ﬂ;}LEBND Ilalri r\l/?gé/ trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia
thong thong tin giai quyét TTHC cua "7 | tinh
tinh.
Bwoc 10 | Tra két qua cho to6 chac, cd nhadn va thu | Nhan viéntiép | Theo gio | - In Phiu kiém soat trén h¢ thong d€ ky giao tra
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phi, Ié phi theo quy dinh (néu co). nhan ho so tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh

hanh
chinh

két qua (Phiéu nay luu tai quiy cia co quan,
don vi tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh).

- Két qua giai quyét/Vian ban thong bao tur chéi.
Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir dugc
luru vao Kho quan 1y dir lidu dién tir cua to
chtrc, c4 nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh va dff)ng b0 trén Céng Dich vu
cong quc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mét (01) ngay 1am viée truéc ngay hét han, cong chic, vién chic phong chuyén mén duoc giao
xu ly c6 trach nhiém guri thong bao hodc van ban xin 161 dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nht Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thir tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho can bo
tiép nhan biét (thoi glan thuc hién khong qua mét 1an) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thuc hién xin I5i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay lam viéc
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Quy trinh sé 13: Cap gidy phép cho cic hoat dong trong pham vi bao vé cong trinh thity lgi: Xay dung céng trinh méi;
LAp bén, bai tap két nguyén lidu, nhién liéu, vat tw, phwong ti¢n; Khoan, dao khio sat dia chit, thim do, khai thiac khoang san,
vat liéu xay dung, khai thac nuwée dwéi dit; Xay dung cong trinh ngdm thudc thAm quyén cip phép ciia UBND cép tinh (M3 sb
TTHC: 1.004427.000.00.00.H34)

+ Trwong hop ndp true tuyén:

Trinh Trach nhiém | Thoi gian <
tur’l}[grl;rc Noi dung cong viéc thuc hiéﬁ thuc hién Két qua/san pham
. 1.1. Kiém tra, xac thyc tai khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan cua cad nhan, t6 churc.
Truong hop t6 chirc, cd nhan chua cé tai X A A \ -
khoan thi huéng dan t6 chirc c4 nhan dang ky glay. ;tlepA nh%n ho so va hen t.ra ket
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh. qua/Phiéu yeu cau b6 sung hoan thién ho
_ Kiém tra tinh ddy dd, hop 18 ciia hd so (néu so/Phi¢u tlr choi tiep nhdn gidi quyét ho
khong dam béo thi chlz:a i ép Hhan. d dng thoi so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
. X A A A a2 (kém theo toan bd ho so ctia TTHC).
hudéng dan ca nhan, t0 chirc bo sung, dicu | Nhan vién ticp \ A ORI A
: A A ) 1/4 ngay | - HO so dugc so hoa tai budce tiep nhan.
chinh theo quy dinh). nhan ho so tai L . X X1
) : N lam viéc | Luu y: Viéc quét (scan) so0 hoa thanh phan ho

Bwéc 1 | Luu y: Truong hop uy quyén giai quyet Trung tam so. cap nhat hd so vao Hé théne théne fin
TTHC, tai khoan s0 duogc xac dinh theo s0 | Phuc vu hanh : é’, ; E &t TTHC tinh. ohai thu:cghién l%i im
dinh danh cua t6 chuc, c4 nhan ay quyén. chinh c6ng tinh slat quys hh, phat Hhve BICR Kie
12 S hoa hd s¢ TTHC: tra, tai st dung thong tin, gidy to dé to chuec,
- .Pl.lﬁn loai thanh phan hé.sc can s6 hoa cd nhan thyc hign TTHC khong phii cung
- Scan hbéc sao r;hu chuyén thanh té tin cép lai céc thong tin, gidy 10, tai liGu da duoc
trén hé théng Hp ey P chip nhan khi thuc hién thanh cong TTHC
- Ky s6 tai liéu dé chuyén dén Chi cuc Thiy truge do.
loi va TNN thong qua HE thong thong tin
giai quyét TTHC tinh.

’ ‘ Lanh dao .
Buéc 2 Tiép nhan ho so tir trung tdm phuc vu hanh | Phong Quan ly | 3/4 ngay | Toan bo ho so ciia TTHC
u chinh cong va phéan céng xu ly Khai thac cong | lam viéc
trinh va PCTT-
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Chi cuc Thuy
loi  va Tai
nguyén nudc

3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién ti

- Kiém tra thdng tin trén tai liéu dién tir do
Bo phan Mot cira chuyén dén (ban scan hoic
ban sao chup).

- Chuyén théng tin tir ban scan hoic ban sao
chup sang dir liéu dién tir.

3.2. Xir Iy ho so  trén méi trweong dién tir

- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (dugc so hoa theo dit li¢u di¢n tu);

Kiém tra tinh hop 18 ctua ho so khi Trung tdm | Céng chuc
\ ; A , £ A : - - Dit ligu dién tir cua gidy to phai co tbi thiéu
. phuc vy hanh chinh cong tinh tiép nhan | duoc giao xu ly X
Buoéc 3 PR A . 01 ngay |céc truong thong tin (M& logi gidy to; Sé
(chuyén) ho so . thuoc Phong A
. A . A e . lam viéc | dinh danh cia té chirc c& nhan; Tén gidy to;
- Truong hop ho so khong hop 1€ theo quy | Quan ly khai e s Th A 2 i ,
o A L Lo e T . A R Trich yeu ngi dung; Thoi han cé hiéu luc cua
dinh: Thong bao bang van ban va c6 néu rd | thac cong trinh o S A
, L ys N X . giay to; Pham vi c6 hiéu luc; Cac thong tin
ly do (duoc so hoa theo dir licu dién tu); | vaPCTT - Chi dit liéu khac theo phap ludt chuyén nganh)
chuyén van ban dén Bo phan tiep r]han caa | cuc Thuy loi va ' phap fuc yen ng
Trung tdm phuc hanh chinh cong dé tra cho TNN
to churc,ca nhan.
- Truong hgp ho so hop I¢ theo quy dinh
tham muru t6 chac tham dinh
Lanh dao - Dy thao van ban/Quyeét cpnh giai quyet
. A A o2 \ 1 TTHC (duoc so hoa theo dir lidu dién tu);
- Truong hop ho so hop 1€ theo quy dinh t6 | Phong Quan ly s
. LA 2 .. X DA 09 ngay | - Dit liéu dién tir cua gidy to phai co toi thleu
chuc kiém tra tham dinh ho so. | Khai thac cong lAm viéc | céc truong thong tin (Ma loai gidy to; S6
Buwéc 4 |- Du thao To trinh cua So, du thao Quyet | trinhva PCTT i g g ai. gidy 0
. , , 2 ; . . dinh danh cua té chirc ca nhan; Tén gidy to;
dinh cua UBND tinh giai quyét TTHC trinh | thudc Chi cuc
< Lt e ) A Trich yéu ngi dung; Thoi han ¢é hiéu lyc cua
Lanh dao So ki trinh UBND tinh Thuy loi va L PR s oA .
NN giay to; Pham Vi CO,hI,eu luc; Céac thgng tin
diz ligu khac theo phap lugt chuyén nganh)
- Ky duyét van ban ket qua kiém tra tham | Lénh dao Chi 3/4ngay |- Van ban ket qua kiém tra tham dinh ho so
Budc 5 | dinh h(A)qsor. cuc Thuy lgiva | lamviéc | cua Chi cuc Thuy lgi va TNN (dugc so hoa
- Chuyén Dy thao To trinh cua S, dy thao TNN theo dir liéu dién tu),
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Quyét dinh cua UBND tinh giai quyét TTHC
trinh Lanh dao S& ki trinh UBND tinh

- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (duoc so hoa theo dit liéu dién tu).

Buéc 6 Phé duyét van ban trinh giai quyét tha tuc ﬁ%lrl]h ia%iséd Ilfmrlﬂzz To tr‘lnh, kém du thao vin ban/Quyét dinh
w hanh chinh. g hgniep *C | giai quyét TTHC
va MT
y , .| - To trinh, du thao van ban/Quyét dinh (kém
Budc 7 Chuyeén To trinh cua S6 Nong nghiép & MT I\\Ii;\n tguh?g Ilza{fnrlggz theo toan bg ho so ciia TTHC)
w va Dy thao Quyet dinh cua UBND tinh gidi vg I\/?T P ¥ - Cac giay to phat sinh trong qua trinh xu ly
quyét TTHC TTHC dugc s6 héa/phat hanh dién tu
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh |7"5 ngay
am viéc
A A y e Lanh dao 3/4 ngay S A A
8.1. Phan cong xu ly Phong KTN lam viec Toan bo ho so
8.2. Tham dinh- dé xuat
a) Cap nhat thong tin, dit liéu dién tur
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tu (ban
scan hoac ban sao chup). . _ Dy thao Vin ban tra 16i/Quyét dinh (dugc
- Chuyén thong tin tr ban scan hogc ban sao £ :
B A s0 hoa theo dir li¢u dién tur);
chup sang dix li¢u dién tu (neu co).
. 1 A VRN A X - Dit ligu dién tir cua gidy to phai co t6i thiéu
Bwéc 8 | b) X ly ho so trén moi truong dign tir 02 ngay
Ly xR A S LA did pe A cac truong thong tin (Ma logi giay to; So
- Két qua tham tra, x4&¢c minh va két qua tra 5na chi lam viéc h danh h han- Té
|61 cua co quan lién quan dugc s6 hoa theo ang chuc din an Ciia to chiic ¢a nhan; Tén glay ;
§ Phong KTN Trich yeu noi dung; Thoi han cé hiéu luc cua

dir liéu dién tir, trir phap luat quy dinh khéac.

- Xay dyng du thao két qua giai quyét TTHC
dién tir trinh 1anh dao phé duyét.

Trieong hop hé so chwa di diéu kién gidi
quyét, chuyén vién Nhdp phiéu bé sung ho
so/Véin ban dé nghi 1am rd. Hb so & trang

gidy to; Pham vi ¢6 hiéu luc; Céc théng tin
diz ligu khac theo phap lugt chuyén nganh)
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thai "Chd bd sung"

8.3. Duyét va trinh hd so Lanh dao |1:5 9| by thao Van ban tra 1i/Quyét dinh
N am viéc
Phong KTN
~ < . . , | Lanh dao Van N
k8.'f" Lanh dao Van phong xem xét cho ¥ | oo anD | LOM98Y | 5o vian ban tra 10i/Quyét dinh
ien tinh lam viéc
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét Lanh dao L5N0AY | v o s £
dinh UBND tinh lam viec Van ban tra 16i/Quyét dinh
8.6. Chuyén tra két qua qua Trung tim Phuc I £ LA
vu hanh chinh cong tinh. Dck)ng’ thoi luu trir | Van thu UBND | 1/4 ngay gg’t t;léur? ﬁ?}[hqé;yeh}éi}lindugci kl}; Sgi ;2”1[%—1118
ho so TTHC dién tir trén HE thong thong tin tinh lam viéc N : & g Hn glat quy
X e cua tinh
gidi quyét TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao
tra két qua (Phiéu nay luu tai quay cua co
) quan, don vi tai Trung tdm Phuc vu hanh
Nhan vién ticp chinh cong tinh).
Buoc9 | 11 két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu phi, nf?rnuzo tsgmtal Trong gio ;hlgiet qua giai quyet/Van ban thong bdo i
w 1 phi theo quy dinh (néu cd). g hanh chinh '

Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir
dugc luu vao Kho quan 1y dir liéu dién tir cia
t6 chire, ca nhén trén He thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh va ddng bo trén Cong
Dich vu cong qudc gia.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mét (01) ngay 1am viéc truéc ngay hét han, cong chuc, vién chirc phong chuyén mén duoc giao
xu ly 6 trach nhiém gui thong bao hodc vén ban xin 151 dén t6 chirc, ca nhan trong do néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho cén bo
tiép nhan biét (thoi gian thuc hién khéng qua mot 1an) - don vi nao dé hd so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thyuc hién xin 1i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay lam viéc
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Trinh Trach nhigm | Thai gian
tul’q;[grl;rc Noi dung cong viéc thu hiéﬁ thuc hién Ket qua/san pham
. 1.1. Kiém tra, xac thyc tai khoan dién ti:
- Kiém tra tz}i khoan cua ca nhan, t6 chirc. . Gidv tiép nhan hd so va hen trd két
Truong hop t6 chuc, cd nhan chua co6 tai khoan Yy Jeb nhan ho T 5
thi huéng dan t6 chic ca nhan ding ky tai qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan thign ho
khoan dinh danh dién tir theo quy dinh. so/Phicu tir cho tiép nhdn gidi quyét ho
- Kiém tra tinh dé}.l du, hop 1¢ ciia hd so (néu so/Phiéu kiém sodt quy trinh glal quyet
khong dam bao thi chua tlep nhan, dong thoi ) l.ll.(.)njg) (kém theo toan b ho so' cua
huéng din ca nhén, to chic bo sung, diéu chinh | Nhan vién tiép X A O A
theo quy dinh). nhan hd so tai 1\/2 ngay | - HO so dugc so hoa tai buoc,tlep nhan.
. : A lamviéc | Luu y: Viéc quét (scan) sO hoda thanh
Buéc 1 | Luu y: Truong hop uy quyén giai quyet TTHC, Trung tam han hd so. cip nhat hd so vao Hé thén
tai khoan s6 dugc xac dinh theo s6 dinh danh Phuc vu hanh fhén in ’ ; éiip uvét TTHC tinh. oh é%
ctia to chure, ¢4 nhan ty quyén. chinh cong tinh g M gal quyet * 1, Ph
1.2. S6 héa hé so TTHC: thyc hién kiem tra, i s dung thong tin,
- Phan loai thanh phan ho S0 can sd hoa. %?{Iéokggnto ﬁgfgﬁrfacghﬂi tchgz::cthlgﬁn
- Scan hodc sao chyp chuyén thanh tép tin trén o xhong phal cung cap fal cd 8
hé théng, tln., giay to-,Atal 11‘¢u daA dugc chap nhg}n
- K sb tai liéu dé chuyén dén Chi cuc Thiy loi 1;1;1 thyc hign thanh cong TTHC trude
va TNN thong qua HE thong thong tin gidi '
quyét TTHC tinh.
Lanh dao
Phong Quan ly
Burc 2 Tiép nhan ho so tir trung tdm phuc vu hanh ::imar: \t/ga(F:)cc::_(l)_rE 01 ngay lam | Toan b ho so ciia TTHC
chinh cong va phéan céng xu ly Chi cuc Thuy Viéc
logi  va Tai

nguyén nudcC
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3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién ti

- Kiém tra thdng tin trén tai liéu dién tir do Bo
phan Mot cira chuyén dén (ban scan hoic ban
sao chup).

- Chuyén thdng tin tir ban scan hoic ban sao
chup sang dir liéu dién tir.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trueong dién tir
Kiém tra tinh hop 18 cua ho so khi Trung tam
phuc vu hanh chinh céng tinh tiép nhan

Cong chuc
duoc giao xur ly
thuoc Phong

- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (duoc s6 hoa theo dir liéu dién
tw);

- Dir liéu dién tir cua gidy to phai co toi

Buéc 3 PN Quan Iy khai | 01 ngay lam | thiéu cac truong théng tin (M3 logi gidy
(chuyén) ho so . . A R 2 o oA T I
\ A n n thac cong trinh Viéc to; So dinh danh cua to chuc ca nhan;
- Truong hop ho so khong hop 1€ theo quy | . . AR AR PR ) .
oA L e o 2 | vaPCTT - Chi Tén giay to; Trich yéu ngi dung; Thoi
dinh: Thong bao bang van ban va cé néu ro ly TN P o e X -
2 1o LA A ay. : | cuc Thuy lgi va han c6 hiéu luc cua giay to; Pham vi co
do (duoc so0 hda theo dir liéu dién tir); chuyén ) AN A .
R Y A A TNN hiéu luc; Cac thong tin de liéu khac theo
van ban dén Bo phan tiép nhan cua Trung tam hp lugt chuyén nganh)
phuc hanh chinh céng dé tra cho to chuc,cé phap fuic yenng
nhan. .
- Truong hop ho so hop 1€ theo quy dinh tham
muu to chic tham dinh
- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyet
~ TTHC (dugc s6 hda theo dir liéu dién
‘ , Lanh dao tir):
) Tmo_rlg hop h;O 9 hopkle theo quy dinh Phor_lg Quarj ly 10 ngay 1am | - Dit liéu dién tir cua gidy to phai cd toi
chuc kiém tra tham dinh ho so. , Khai thac cong viec thidu cc truong thong tin (Ma logi gid
Buéc 4 |- Du thao To trinh cua So, du thao Quyét dinh | trinh va PCTT : feu cac truong thong fin Avia 10al glay
, , ) N N A A to; So dinh danh cua to chuc ca nhan;
cia UBND tinh giai quyet TTHC trinh La&nh | thudc Chi cuc A X JRR ) =
P , A Tén giay to; Trich yeu ngi dung; Thoi
dao So ki trinh UBND tinh Thuy loi va D ok S,
TNN hgn co hiéu lyc cua giay tO’_, Pham vi cé
hiéu luc; Cac thong tin diz liéu khac theo
phap ludt chuyén nganh)
- Ky duyét van ban ket qua kiem tra tham dinh | Lanh dao Chi - Vin ban két qua kiém tra tham dinh ho
Buéc 5 ho so. cuc Thuy lgi va | 01 ngay lam | so cua Chi cyc Thuy lgi va TNN (duoc
u - Chuyén Dy thao To trinh cua So, du thao TNN Viéc so hoa theo dir liéu dién tu);

Quyét dinh cua UBND tinh giai quyét TTHC

- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét
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trinh Lanh dao S& ki trinh UBND tinh

TTHC (dugc s6 hoa theo dit lidu dién
tir).

Buéc 6 Phé duyét van ban trinh giai quyét thu tuc hanh ﬁ%lrl]h ia%iséd 01 ngay lam | To trinh kém du thao vin ban/Quyét
u chinh. g nghicp viec | dinh giai quyét TTHC
va MT
q Viin thur S6 - To trinh, dy thao van ban/Quyét dinh
Buéc 7 Chuyeén To trinh cua S Nong nghiép & MT va NBna nahié 1/2ngay | (kem theo toan bg ho so ciia TTHC)
w Du thao Quyeét dinh cua UBND tinh giai quyet vg I\/?T P lam viéc | - Cac giay to phat sinh trong qua trinh xu
TTHC ly TTHC dugc s6 hda/phat hanh dién tir
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh I%O ngay
am viéc
A A - Lanh dao 01 ngay lam S A A
8.1. Phan cong xu ly Phong KTN viéc Toan bo ho so
8.2. Tham dinh- dé xuat
a) Cap nhat thong tin, dit liéu dién tur
- Kiém tra théng tin trén tai li¢u dién tir (ban ,
scan hodc ban sao chup). - Dy thao Van ban tra loi/Quyet dinh
- Chuyén thdng tin tu bén’scan hoac ban sao (duoc so hda theo dir Iiéq dién tw); ’
chup sang dit li¢u dién tir (neu co). 03 naav lam | Dt liu dién tur cua giay to phai cd toi
Buéc 8 | b) Xir Iy hd so trén mdi truong dién tir gay thiéu cac truong thong tin (M4 logi gidy
A » ala R . . N LA s o s viecC v 04 s ) 2 , / Al
- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra loi A , to; So dinh danh cua to chuc ca nhan;
, n oy T Cong chuc AR AR JA . Thoa
cua co quan lién quan dugc so hoa theo dir li¢u Phong KTN Tén giay to; Trich yeu ngi dung; Thoi

dién tur, trr phap luat quy dinh khéc.

- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tir trinh 1anh dao phé duyét.

Trieong hop hé so chwa du diéu kién gidi
quyét, chuyén vién Nhdp phiéu bé sung ho
so/Vin ban dé nghi lam rd. HO so & trang thai

han c6 hiéu luc cia gidy to; Pham vi cd
hiéu luc; Cac thong tin diz liéu khac theo
phap ludt chuyén nganh)
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"Cho b6 sung"”
A A e A Lanh dao 02 ngay e i ten L % 1:
8.3. Duyét va trinh ho so Phong KTN lam viéc Du thao Van ban tra 1oi/Quyét dinh
’ Lanh dao Van 15 naa ,
8.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién | phong UBND | .2 v?é?:/ Du thao Vin ban tra 16i/Quyét dinh
tinh '
~ , . X 4 Lanh dao 02 ngay e pas £, 4
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyéet dinh UBND tinh lam viéc Van ban tra 16i/Quyeét dinh
8.6. Chuyén tra két qua qua Trung tdm Phuc vu Ly o s Z ;A
hanh chinh cong tinh. Pong thoi luu trix hd so | Van the UBND | 1/2 ngay | <ot Qud gidi quyet TTHC duoc ki 56 va
SR N Tk ~ Y , L2 luu trit trén HE thong thong tin giai quyét
TTHC dién ti trén HE thong thong tin gidi tinh lam viéc .
X L TTHC cua tinh
quyét TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky
giao tra két qua (Phiéu nay luu tai quay
cua co quan, don vi tai Trung tdim Phuc
Nhan vién tiep vu hanh chinh c¢ong tinh).
Busc 9 Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu phi, I¢ nrll?rnuzo tS;n:aI Trong gio ;&Iiité?ua giai quyet/Van ban thong bao
lr phi theo quy dinh (néu co). g hanh chinh '

Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir
dugc luu vao Kho quan 1y dir li€u dién tu
ctia to chirc, ¢4 nhan trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua tinh va dong bo
trén Cong Dich vy cong qudc gia.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén dugc giao
xu ly c6 trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 151 dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nht Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thdng tin giai quyét thir tuc hanh chinh; d¢ong thoi chuyén cho can bo
tiép nhan biét (thoi glan thue hién khong qua mot 1an) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 co trach nhiém thyc hién xin 15i.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

25 ngay lam viéc




114

Quy trinh s6 14: Cép giy phép cho cic hoat dong trong pham vi béo vé cong trinh thuy lgi dbi véi hoat dong du lich, thé
thao, nghién ciru khoa hoc, kinh doanh, dich vu thudc thim quyén cip phép cia UBND cap tinh (Ma s6 TTHC:
2.001796.000.00.00.H34)

+ Trudong hop ndp truc tuyén:

chinh cong va phéan céng xu ly

Khai thac cong
trinh va PCTT-

- Thoi
Trinh Trach nhiém gian
tw FIAm.rc Noi dung cdng viéc thuc hien thuc Ket qua/san pham
hién : ; A
¢ hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai khodn di¢n ti:
- Kiém tra téivkhoén cuia ca nhan, t0 chuec.
Truong hop to chue, ca nhan chua c6 tai
ktlloa‘n. thi hquong dan 1 Chl.rf: «a nhan dang - Gidy tiép nhdn hd so va hen tra két
ky tai khoan dinh danh dién tr theo quy Y SR 2 : )
dinh. qua/Phlleu yéu cau “tgo sung hoan thién ho
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho so (néu so/Phidu tir choi tiep nhan giai quyet ho
so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi A A ik
Nhan vién tiep (kém theo toan bd hd so ciia TTHC).
huéng dan ca nhan, t6 chirc bd sung, diéu A A . \ A O A
nhan ho so tai | 1/4 ngay | - HO so dugc so hoa tai budc ti€p nhan.
, chinh theo quy dinh). A N XA , o \ A 1A
Budc 1 Trung tam lam viéc | Luu y: Viéc quét (scan) s6 hoa thanh phan ho
Luu y: Truong hop uy quyén giai quyet \
Phuc vu hanh s0, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai
TTHC, tai khoan s6 dugc xac dinh theo s6 A
chinh cbng tinh quyét TTHC tinh, phai thyc hién kiém tra, tai
dinh danh cua t6 chuc, ca nhan ay quyén.
£ 1s A sir dung thong tin, gidy to dé to chtre, ca nhan
1.2. So héa ho so TTHC:
A Do A 1A A A, thyc hién TTHC khong phai cung cap lai cac
- Phan loai thanh phan ho so can so hoa.
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin thong tin, gidy to, tai liéu da duoc chip nhan
NS i i khi thyc hién thanh cong TTHC trudce do.
trén h¢ thong. )
- Ky s6 tai liéu dé chuyén dén Chi cuc Thuy
loi va TNN thong qua H¢ thong thong tin
giai quyét TTHC tinh.
, ‘ Lanh dao 1/4 nai ‘
, Tiép nhan ho so tir trung tdm phuc vu hanh | Phong Quanly | |, g_Ay Toan bo ho so cia TTHC
Buwéc 2 lam viéc
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Chi cuc Thuy
loi va Tai
nguyén nudc

3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién ti

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do
Bo phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hoic
ban sao chup).

- Chuyén théng tin tir ban scan hoic ban sao
chup sang dir liéu dién tir.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trueong dién tir
Kiém tra tinh hop Ié ciia ho so khi Trung tam
phuc vu hanh chinh cbng tinh tiép nhan

Cong chuac
duoc giao xu ly

- Dy thio van ban/Quyét dinh giai quyet
TTHC (dugc so hoa theo dit ligu dign tu);
- Dt liéu dién tr cua giay to phai co toi thiéu

Budéc 3 (chuyén) hé so . thuoc Phong | 1/2 ngay cac tru’?’ng Ehong tm/ (Mii I?“'Ag'ayxto’; S ‘ d'l,nh
. A . n N i . =7 | danh cua to chuic ca nhan; Tén giay to; Trich
- Truong hop ho so khong hop I¢ theo quy | Quan ly Khai | lamviéc | %~ . T e 1t A S X
o Loy Lo T A N yeu ngi dung; Thoi han cé hiéu luc cua giay
dinh: Théng bao bang van ban va cé néu rd | thac cong trinh .. L0 PSR
, Lz AN X . to;; Pham vi ¢6 hiéu lyc; Cac thong tin di ligu
ly do (dugc s6 hga theo dix Ilgu dién tu); | vaPCTT - Chi khéc theo phap lugt chuyén nganh)
chuyén van ban dén B0 phan tiep r]han cuaa | cuc Thuy loi va phap fuc yen ng
Trung tam phyc hanh chinh cong d€ tra cho TNN
to chic,ca nhan. ‘
- Truong hop ho so hop 1€ theo quy dinh
tham muu t6 chirc tham dinh
- Dy thio van ban/Quyét dinh giai quyet
Lanh dao TTHC (duogc so hoa theo dit liéu dién tw);
e 3 . . 2| Phong Khai .| - Dit liéu dién tur cua gidy to phai co tbi thiéu
a4 | 4,5 s 0t cong | 9212 | i g tong th (i ot iy : 5 i
w : : va PCTT thuoc i danh cua to chic ca nhan; Tén giay to; Trich
SO . , z - .- P , iy
Chi cuc Thuay yeu ngi dung; Thoi han cé hiéu luc cua giay
loi va TNN to; Pham vi c6 hiéu lyc; Cac théng tin di liéu
khac theo phap ludt chuyén nganh)
- Ky duyét bao cédo két qua tham djnh Lanh dao Chi | 1/2ngay |- Van ban/Bao cao tham ,dinh cua Chi cuc
Budc 5 | - Du thao To trinh, glu thao Quyét dinh cua | cuc Thay lgi va | lamviéc | Thay loi va TNN (dugc s6 hoa theo dir liéu
UBND tinh giai quyét TTHC trinh Lanh dao TNN dién tw);
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S& ki trinh UBND tinh

- Du thao van ban/ Dy thao bao cao két qua
thAm dinh/Dy thao Théng béo két qua tham
dinh cua S& Nong nghiép va Moi truong
(duoc sb hda theo dir liéu dién tw);

Lanh dao So

) Phé duyét van ban trinh giai quyét thu tuc " et 3/4 ngay | To trinh kém dy thao van ban/Quyét dinh giai
BudC 6 | | anh chinh, Nong nghicp | |, viéc | quyét TTHC
va MT
y 7 .| - To trinh, dy thao van ban/Quyét dinh (kém
o | Chuyén To trinh cia So Nong nghigp & MT | V2" ﬂr}“h?g |1; fnrlﬂiz theo toan bg hé sor ciia TTHC)
va Du thao Quyét dinh cap giay phép cua vg I\/?T P " | - Cac giay to phat sinh trong qua trinh xu Iy
UBND tinh I&n UBND tinh TTHC dugc SO hoa/phat hanh dién tu
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 7,5 ngay lam viéc
o 1/4 ngay
A A ) Lanh dao ; ” S LA LA
8.1. Phan cong xu ly Phong KTN lam viéc Toan b ho so
8.2. Tham dinh- dé xuat
a) Cap nhat thong tin, dit li¢u dién tur
- Kiém tra théng tin trén tai liéu dién tur (ban ’ )
scan hoac ban sao chup). - Dy thao Van ban tra 1oi/Quyet dinh (dugc so
- Chuyén thdng tin tir ban scan hoac ban sao hoa theo di liéu dién tw); ) 7
Buwéc 8 | chup sang dit liéu dién tur (néu co). .| - Dit liéu dién tr cua giay to phai co toi thiéu
IV A A As \ AL 4o 03 ngay . \ A . x A N P a
b) Xt ly ho so trén moi trueong dién tir A , <=7 | cac truong théng tin (M loai giay to; So dinh
) L LR .. s Y e Cong chuc lam viéc NP DA A
- Két qua tham tra, xac minh va keét qua tra Phong KTN danh cua to chuc ca nhan; Tén giay to; Trich

l5i clia co quan lién quan dugc s6 hoa theo
dir liéu dién tur, trie phép luat quy dinh khéac.

- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.

Truwong hop hé so chua di diéu kién gidi
quyét, chuyén vién Nhdp phiéu bé sung ho

yéu ngi dung; Thoi han c6 hiéu luc cua gidy
to; Pham vi ¢ hiéu lyc; Cac théng tin di liéu
khac theo phap lugt chuyén nganh)
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so/Vin ban dé nghi 1am rd. Ho so ¢ trang

thai “Cho bd sung”

8.3. Duyét va trinh hé so Lanh dao |91 93Y | Dy thao Vin ban tra 16i/Quyét dinh
N am viéc
Phong KTN
o < \ . ., | Lanh dao Van | 1,5 ngay
13;1 Lanh dao Van phong xem xet cho ¥ [ psn- UBND | 1am viee Du thao Vin ban tra 16i/Quyét dinh
tinh
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét |  Lanh dao 1,5 ngay e iy A A
dinh UBND tinh lam viec Van ban tra 16i/Quyét dinh
8.6. Chuyén tra két qua qua Trung tim Phuyc 5 X » eas £ ;A
vu hanh chinh cong tinh. Béng’ thoi luu trlr | Van thu UBND gﬁnrﬁzz Egt tl(rléur? Ijglga{[h%iyetﬂgiHindu?; kﬁ séc; \,ﬁ,g éjl
ho so TTHC dién tir trén Hé thong thong tin tinh A Do & thong tn glat quy
giai quyét TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém so4t trén hé thong de ky giao
tra két qua (Phiéu nay luu tai quay cua co
’ quan, don vi tai Trung tdm Phuyc vu hanh
Nhan vién tiep chinh cong tinh).
’ Tra két qua cho t chirc, c& nhan va thu phi, nhan ho 50 tal The\o gio |- Két qua giai quyét/Vian ban thong bao tur
Buéc 11 I phi theo quy dinh (néu c6) Trung tam hanh chbi. ’ ,
°P quy @ ' Phuc vuhanh | chinh | Luu ¥: Két qua giai quyét TTHC dién tir duge

chinh cong tinh

luu vao Kho quan ly dit liéu dién tir cua to
chirc, c4 nhan trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh va déng bd trén Cong
Dich vu cong qudc gia.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén dugc giao
xu ly co trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 151 dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho cén bo
tiép nhan biét (thoi gian thuc hién khéng qua mot 1an) - don vi nao dé hd so tré han thi don vi d6 cé trach nhiém thyuc hién xin 1i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

12 ngay lam viéc
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Trinh . o Thoi
e . " Trach nhiém : . 2
tw thuc Noi dung cdng viéc S gian thuc Ket qua/san pham
n thuc hién -
hién : * hién
1.1. Kiém tra, x4c thuc tai khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan cua cd nhan, td chirc.
Truong hop to chic, cd nhan chua cé tai - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
khoan thi hudng dan to chiic ca nhan ding ky qua/Phiéu yéu cau bé sung hoan thién ho
tai khoan dinh danh dién tr theo quy dinh. so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyet ho
- Kiém tra tinh dy du, hop 18 caa hd so (néu so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi so (kém theo toan bd ho so cia TTHC).
huéng dan ca nhan, t0 chirc bo sung, diéu | Nhan vién tiép - Ho so duoc s6 hoa tai bugce tiép nhan.
chinh theo quy dinh). nhan hd so tai >, | Luu y: Viéc quét (scan) s6 hoa thanh phan
. . A , A eas £ A 1/2 ngay
Buwéc 1 | Luu y: Truong hop uy quyén giai quyét| Trung tam Phuc Iam viac hé so, cap nhat hd so vao Hé thong thong
TTHC, tai khoan so0 dugc xac dinh theo so | vu hanh chinh i tin giai quyét TTHC tinh, phai thuc hién
dinh danh cua t6 chuc, ca nhan ay quyén. cbng tinh kiém tra, tai sir dung thong tin, gidy to dé to
1.2. S6 hoa hd so TTHC: churc, c4 nhan thyc hién TTHC khong phai
- Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. cung cap lai cac thong tin, gidy to, tai lidu
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén da duoc chép nhan khi thuc hién thanh
hé thdng. cong TTHC trude do.
- Ky s6 tai liéu dé chuyén dén Chi cuc Thuy
loi va TNN thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.
Lanh dao Phong
iy ) N Qgén ly Khai 1/2 ngay N 3
Buéc 2 Tiep nhan ho so tur trung tdm phuc vu hanh | thac cong trinh 1am viac Toan bo ho so cia TTHC
chinh cong va phén cong xu ly va PCTT-Chi :
cuc Thuy loi va
Tai nguyén nu¢c
. 3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién ti
Buéc 3 : :

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo

- Dy thao vin ban/Quyét dinh giai quyét
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phan Mot cira chuyén dén (ban scan hoic ban 1/2ngay | TTHC (dwoc s hoa theo dit ligu dién tir);
sao chup). lam viéc | - Dir liéu dién tur cua gidy to phai co toi
- Chuyén thong tin tir ban scan hoac ban sao | Céng chac dugc thi€u céc truong thong tin (Ma logi giay to;
chup sang dir liéu dién tir. giao xur ly thudc So dinh danh cua to chic ca nhan; Tén giay
3.2. Xir ly hd so trén moi truong di¢n tir Phong Quan ly to; Trich yeu ngi dung; Thoi han co hiéu
Kiém tra tinh hop 1€ cua ho so khi Trung tam | Khai thac cong luc cua giay to; Pham vi cé hiéu luc; Cac
phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan | trinh va PCTT - théng tin diz lieu khac theo phép lugt
(chuyén) ho so. Chi cuc Thuy logi chuyén nganh)
- Truong hop ho so khong hop [¢ theo quy va TNN
dinh: Thong bao bang vén ban va c6 néu r ly
do (duoc so héa theo dlfr liéu dién twr); chuyén
van ban dén B¢ phén tiép nhan cua Trung tam
phuc hanh chinh céng dé tra cho to chuc,ca
nhan. ‘
- Truong hop ho so hop 1€ theo quy dinh tham
muru to chic tham dinh
- Dy thao van ban/Quyet dinh giai quyet
N R TTHC (duoc so hoa theo dit liéu dién tu);
Lanh dao Phong . Ny . e
AP - Dir ligu dién to cua giay to phai co tol
\ A A . » | Khai thac cong
- Truong hop ho so hop 1€ theo quy c‘hnh to trinh vAPCTT | 2.5 naa thiéu cac truong thong tin (Ma logi gidy to;
Buwdc 4 | chic tham dinh va hoan thanh tham dinh ho so N . N g.Ay S6 dinh danh cua té chic ca nhan; Tén gidy
thuoc Chi cuc lam viéc
\ .S to; Trich yeu noi dung; Thoi han c6 hiéu
Thuy loi va R, U A~
TNN luc cua giay ta,_Pham vi ¢o hiéu lyc; Cac
théng tin diz lieu khac theo phap lugt
chuyén nganh)
, 7 - Vin ban/Bao céo tham dinh cua Chi cuc
- Ky duyét bédo céo két qua tham dinh . : Thuy lgi va TNN (dugc so hoa theo dir li¢u
\ R \ L , Lanh dao Chi NN
- Dy thao To trinh, du thao Quyet dinh cua cuc Thav loi va | 1/2 naa dién tw); ’
Buéc 5 | UBND tinh giai quyét TTHC trinh Lanh dao | “*° "1 i yia | - Du thao van ban/ Dy thao bao céo két qua

S& ki trinh UBND tinh

thAm dinh/Dy thao Thong bao két qua thim
dinh cia S& Nong nghiép va Moi truong
(duoc so6 hoa theo dir liéu dién t);
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Bugc g | Phé duyét van ban trinh giai quyét thu tuc Nléﬁnhndﬁ?ésc\y/a 3/4ngay | To trinh kém dy thao van ban/Quyét dinh
hanh chinh. g I\/?T P lam viéc | giai quyét TTHC
y , . |- To trinh, dy thao vian ban/Quyét dinh
Budc 7 Chuyén To trinh cua S Nong nghigp & MT N@\;annthmésova Ilz:fnrlggz (kém theo toan bg ho so ciia TTHC)
w va Du thao Quyét dinh cap giay phép cua g I\/?T P " | - Cac giay to phat sinh trong qua trinh xt ly
UBND tinh Ién UBND tinh TTHC dugc s6 hoa/phat hanh di¢n tu
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh | »° N9y
: lam viéc
A . Lanh dao Phong | 1/2 ngay S A A
8.1. Phan cong xu ly KTN lam viec Toan bo ho so
8.2. Tham dinh- dé xuat
a) Cép nhat thong tin, dir liu dién t
- Kiém tra théng tin trén tai li¢u dién ti (ban
scan hoac ban sao chup). o _ Dy thao Vin ban tra 16i/Quyét dinh (duoc
- Chuyén théng tin tir ban scan hoac ban sao L s TN
A S so hoa theo dir liéu dién tu);
chup sang dix li¢u dién tu (neu co). T S Y T
1 A VDR A - Dit ligu dién tr cua giay to phai co toi
. b) Xt ly ho so trén moi truong dién ti oy X N NI s A
Buéc 8 Ly D02 . N S \ thiéu cac truong thong tin (Ma logi giay to;
- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra loi 5na che 04 ngay 5 #inh danh cua té chirc ca nhan: Tén gid
ciia co quan lién quan dwgc sb hoa theo dir Cong chirc lam viéc S0 din gann cua to chuc ca nhan; cn giay
i KTN : to; Trich yeu ngi dung; Thoi han c6 hiéu

li¢u dién t, trie phap luat quy dinh khac.
- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tir trinh 1anh dao phé duyét.

Trieong hop hé so chua di diéu kién gidi
quyét, chuyén vién Nhdp phiéu bé sung ho
so/Van ban dé nghi 1am rd. HO so ¢ trang thai
“Cho bd sung”

luec cua gidy to; Pham vi ¢d hiéu luc; Céac
thong tin diz liéu khac theo phap lugt
chuyén nganh)




121

e x e \ Lanh dao Phong | 01 ngay N Lene pen L I
8.3. Duyét va trinh ho so KTN lam viéc Du thao Van ban tra loi/Quyét dinh
, Lanh dao Van 15 nai ,
8.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién | phong UBND | 12> \?IQC’ Dy thao Van ban tra 16i/Quyét dinh
tinh '
~ , . £ g Lanh dao 02 ngay . pas Ry
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyeét dinh UBND tinh lam viéc Van ban tra l6i/Quyét dinh
8.6. Chuyén tra két qua qua Trung tdm Phuc L, o . X ;A
vu hanh chinh cong tinh, Déng thoi I trit hd | Van the UBND | 1/2 ngay | K&t 9ua gidi quyet TTHC duge ky s6 va luu
A oS R , L =2 |t trén HE thong thong tin gidi quyét
so TTHC dién tir trén HE thong thong tin giai tinh lam viéc .
X . TTHC cua tinh
quyét TTHC cua tinh.
- In PhiCu kiém soat trén h¢ thong dé ky
giao tra két qua (Phiéu nay luu tai quay cua
co quan, don vi tai Trung tdim Phuc vu hanh
Nhan vién tiep chinh cong tinh).
’ Tra két qua cho t chic, c& nhan va thu ph, 12 nhan hf’ so tal The‘o gio | - KA'et qua giai quyet/Van ban thong bao tur
Buwoc 11 hi theo quy dinh (néu c6) Trung tam Phuc hanh choi. ’ ,
P quy ' vuhanhchinh | chinh | Luu ¥ Két qua gidi quyét TTHC dién tr

cong tinh

dugc luu vao Kho quan 1y dir li¢u dién tir
ctia to chirc, c4 nhan trén Hé théng thong
tin gidi quyét TTHC cua tinh va dong bo
trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén dugc giao
xu ly c6 trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16 dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho can bo
tiép nhan biét (thoi glan thue hién khong qua mot 1an) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 co trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam viéc
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Quy trinh sb 15: Phé duyét phwong an, diéu chinh phwong an cim mdc chi giéi pham vi bao vé cong trinh thiy loi trén
dia ban UBND cap tinh quén ly (M4 s6 TTHC: 2.001804.000.00.00.H34)
+ Trwong hop nop true tuyen:

Trinh , A Thaoi
. R n Trach nhiém . X o z
tw thuc Noi dung cong viéc . gian thuc Ket qua/san pham
 n thuc hién .A
hién : ’ hién
1.1. Kiém tra, xac thyc tai khoén dién tir:
- Kiém tra ta}i khoan cta ca nhan, t0 chuec.
Truomg hop (0 chuc, cd nhan chua c6 tai khoan - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
thi huéng dan t6 chirc cd nhan dang ky tai £ ' . )
o N . qua/Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho
khoan dinh danh dién tir theo quy dinh.
2 ) 3 ; so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyet ho
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua ho so (néu
so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
khong dam bao thi chua tlep nhan, dong thot
NPy so (kém theo toan bo hd so cua TTHC).
huéng dan ca nhén, t6 chirc bd sung, diéu chinh | Nhan vién tiép A A A
A LA . \ - HO6 so dugc so hoa tai budc tiep nhan.
theo quy dinh). nhan ho so tai | 1/4 ngay XA . L1 g s A
. . \ , A . X A v =7 | Luu y: Viéc quét (scan) sO hoa thanh phan
Bwoc 1 | Luu y: Truong hop uy quyén gidi quyét TTHC, Trung tam lam viéc | > A A 1A \ A o1 A o
. .z S e X hé so, cap nhat hd so vao H¢ thong thong
tai khoan so duoc xac dinh theo so dinh danh | Phuc vu hanh .. X , - n
v R 1o g 1A A . NI tin giai quyét TTHC tinh, phai thuc hién
cua to chue, cd nhan uy quyén. chinh cbng tinh .2 A A e x 22
A s LA ki€m tra, tai st dung thong tin, giay to dé to
1.2. So hoa ho so TTHC: e A A A -
A C o A 1A A A1, chure, cd nhan thyc hién TTHC khong phai
- Phéan loai thanh phan ho so can s6 hoa. LI Y S g
- Scan hoidc sao chup chuyén thanh tép tin trén cung cdp lai cac thong tin, gidy to, tai liéu
N A i i da dugc chap nhan khi thyc hi¢n thanh
h¢ thong, o cong TTHC trude do
- Ky s6 tai lidu dé chuyén dén Chi cyc Thuy loi & '
va TNN thong qua HE thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.
Lanh dao
Phong Quan ly
£ A A . A \ Khai thac cong | 3/4 ngay N ,
Buéc 2 Tiep nhan ho so tr trung tdm phuc vu hanh trinh va PCTT- | 1am viec Toan b ho so cua TTHC

chinh c6ng va phan cong xu ly

Chi cuc Thuy
logi  va Tai
nguyén nudc
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3.1. Cap nhat théng tin, dir li¢u dién ti

- Kiém tra thdng tin trén tai liéu dién tir do Bo
phan Mot cira chuyén dén (ban scan hoic ban
sao chup).

- Chuyén thdng tin tir ban scan hoic ban sao
chup sang dir liéu dién tir.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trueong dién tir

- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (dugc s6 hoa theo dit liu dién tw);

Kiém tra tinh hop 18 cua ho so khi Trung tam Cong chtrc - Dir liéu dién tir cua giay to phai co t6i
Buéc 3 phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan| duoc giao xu 3/4 ngay thiéu cac truong thdng tin (Ma logi giay to;
(chuyén) ho so . ly thudc Phong 1Am Viec Sé dinh danh cua té chizc c& nhan; Tén gidy
- Truong hop ho so khong hop 1€ theo quy | Quan ly Khai * | to; Trich yéu ngi dung; Thoi han cé hiéu
dinh: Thong bao bang vin ban va c6 néu rd ly | thac cong trinh luc cua gidy to; Pham vi 6 hiéu luc; Cac
do (dugc sb hoa theo dir liéu dién tr); chuyén | va PCTT - Chi théng tin di liéu khac theo phap ludgt
vin ban dén Bo6 phan tiép nhan cua Trung tdm | cuc Thay loi chuyén nganh)
phuc hanh chinh céng dé tra cho té chac,cé va TNN
nhan.
- Trudng hop hd so hop 18 theo quy dinh tham
muru t6 chie thim dinh
Xem xét 1ay y kién gop y cua cac don vi ¢d lién | Lanh dao Chi
Buéc 4 quan/ t6 chiic moi cac don vi lién quan hop | cuc Thuy lgi 11ngay | Van ban gop y cua cac don vi cO lién
tham dinh va TNN lam viéc | quan/Bién ban hop tham dinh
N - Du thao vian ban/Quyét dinh giai quyét
Lanh ~  dao TTHC (duwoc sé héa theo dit liu dién tin):
: Phong Quan ly - Dt ligu dién tir cua giay to phai c6 toi
Du thao bao cao tham dinh; Dy thao To trinh | Khai thac céng | 01 ngay thidu céc truong thng tin (M loai gidy t;
Budc 5 | cho S6& NN&MT trinh UBND tinh; Dy thao | trinh va PCTT- | lam viéc

Quyét dinh phé duyét TTHC

Chi cuc Thuy
loi  va Tai
nguyén nudc

S6 dinh danh cua té chirc c& nhan; Tén gidy
to; Trich yéu ngi dung; Thoi han cé hiéu
luc cua gidy to; Pham vi ¢6 hiéu luc; Cac
thong tin dir lieu kh&c theo phép lugt
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chuyén nganh)

Kiém tra, chuyén du thao Béo céo tham dinh;

Lanh dao Chi

- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (dugc s6 hoa theo dit li¢u dién tw);
- Dit liéu dién tir cua gidy to phai co toi

’ Du thio To trinh cho S& NN&MT cho Lanh cuc Ihuy |A(_7I Ql ng-aAy thiéu cac truong thong tin (M4 logi gidy to;
Buwéc 6 ) va Tai nguyén | lamviéc | S dinh danh cua té chizc c& nhan; Tén gidy
dao So .
nudc to; Trich ygu ngi dung; Thoi han c6 hiéu
luc cua giay to; Pham vi cé hiéu luc; Cac
théng tin diz lieu khac theo phap lugt
chuyén nganh)
| Phe duyét van ban: trinh giai quyét thi tuc hanh | -anh da0 So 01 ngay |y inn kam du thao van ban/Quyét dinh
Buwoc 7 . No6ng nghiép lamviéc | ... X
chinh. giai quyet TTHC
MT
Chuyén To trinh cia S6 NN & PTNT va Dy | Van thu S¢ _ |7 o trinh, du thao van ban/Quyét dinh
. L, 4 , , A A - 1/4 ngay | (kem theo toan bg ho so cua TTHC)
. thao Quyet dinh cua UBND tinh 1én UBND | NOng nghiép L n Y S L oA 1
Bwoc 8 tinh vaMT lam viéc | - Cac giay to phat sinh trong qué trinh xur ly
' TTHC dugc s6 hoa/phat hanh di¢n tu
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh | 08 Nday
: lam viéc
9.1. Phan cong xu ly Lanh dao 3/4 ngay S A A
Phong KTN | l1am viec Toan bg ho so
9.2. Tham dinh- dé xuat - Dy thao Vian ban tra 10i/Quyét dinh (dugc
a) Cé}p nhat théng tin, dir liéu dién tir so hoa theo dit liéu dién tfr); ,
Bwéc 9 | - Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tu (ban s - Dur liéu dién tu cua giay to phai co toi
= h2 A . 04 ngay
scan hodc ban sao chup). Cong chuc I3Am viac thiéu cac truong thdng tin (Ma logi gidy to;
- Chuyén théng tin tir ban scan hoac ban sao | Phong KTN | S6 dinh danh cua té chizc c& nhan; Tén gidy

chup sang dit liéu dién tir (néu co).
b) Xt ly ho so trén moi trueong dién tir

to; Trich ygu noi dung; Thoi han c6 hiéu
luc cua giay to; Pham vi cé hiéu luc; Cac
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- Két qua tham tra, x4c minh va két qua tra loi
ctia co quan lién quan duoc s hoa theo dir liéu
dién tur, trir phap luat quy dinh khéc.

- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.

Treong hop hé so chwa dii diéu kién gidi quyét,
chuyén vién Nhdp phiéu bé sung hé so/Van bdn
dé nghi 1am rd. H6 so ¢ trang thai “Chd bo
sung”

thong tin diz ligu khac theo phap lugt
chuyén nganh)

9.3. Duyét va trinh ho so Lanh dao Igrlnr:?izz ,
Phong KTN i Du thao Van ban tra 16i/Quyeét dinh
’ Lanh dao Van 01 ngay ,
9.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién phong UBND IAm Viec Du thao Van ban tra loi/Quyét dinh
tinh ‘
9.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh ULS‘,‘G}E)i?r?h g%n n\?.ae)é Van ban tra 15i/Quyét dinh
9.6. Chuyén tra két qua qua Trung tdm Phuc vu Ky o a ias £ ;AN
hanh chinh cong tinh. D(‘A)ng, thoi luu trir hd so Van thu 1/4 ngay Eg,t %éigﬁ%qﬁggLTngndu%ikyisé(i) Vaulu§
TTHC dign tir trén H¢ thong thong tin gidi | UBNDtinh | lamviec | 1o~ 8 g g Hn glal quy
quyét TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky
giao tra két qua (Phiéu nay luu tai quiy cua
co quan, don vi tai Trung tdm Phuc vu hanh
Nhan vién tiép chinh cong tinh).
, Tra két qua cho té chirc, ca nhan va thu phi, 1& nhan ho 50 tai The\o gio | - KA.é't qua giai quyét/Vin ban thong béo tir
Buéc 12 hi theo quy dinh (néu c6) Trung tam hanh choi. ’ ,
P quy ¢t ' Phuc vu hanh chinh | Luu y: Két qua giai quyet TTHC dién tir

chinh cong tinh

dugc luu vao Kho quan 1y dir li¢u dién tir
cta t6 chirc, c4 nhan trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua tinh va dong bd
trén Cong Dich vu cong qudc gia.
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Truong hop hd so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chic phong chuyén mén dwoc giao
xu ly c6 trach nhiém guri thong bao hodc van ban xin 151 dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho cén bo
tiép nhan biét (thoi gian thyuc hién khéng qua mot 1an) - don vi nao dé hd so tré han thi don vi d6 cé trach nhiém thyuc hién xin 1i.

Tong thai gian giai quyét TTHC:

24 ngay lam viéc

+ Truwong hop ndp truc tiép:

tTTr?h Nbi d A = Trach nhiém Theoi gian K&t Qua/san pha

ur’]iérl;rc 0i dung cong viéc thuc hign thyc hign ét qua/san pham
1.1. Kiém tra, xac thyc tai khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan cta ca nhan, t6 chirc. - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
Truong hop t6 chirc, c4 nhan chua c6 tai khoan qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan thién
thi hudéng dan t6 chic ca nhan ding ky tai hé so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
khoan dinh danh dién tir theo quy dinh. ho sor/Phleu kiém soat quy trinh giai
- Kiém tra tinh day du, hop 1& cua hé so (néu quyét hd so (kém theo toan bd hd so
khong dam bao thi chua tlep nhan, dong thoi cua TTHC).
huéng dan ca nhén, t6 chirc bd sung, diéu chinh | Nhan vién tiép - Ho6 so duoc sb hoa tai bude tiép nhan.
theo quy dinh). ‘ ’ nhan ho so tai 1/2 ngay Luu y: Viéc quét (scan) ‘sé hoa thanh

Bugc 1 | Luu y: Truong hop uy quyén giai quyét TTHC, | Trung tdm Phyc 1am viac phan ho so, cap nhat ho so vao H¢
tai khoan so0 dugc xac dinh theo s0 dinh danh | vy hanh chinh ' thong thong tin giai quyet TTHC tinh,
ctia to chirc, ca nhan Gy quyén. cong tinh phai thuc hién kiém tra, tai st dung
1.2. S6 héa hd so TTHC: thong tin, gidy to dé to chirc, c4 nhan
- Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa. thuc hién TTHC khong phai cung cap
- Scan hoac sao chuyp chuyén thanh tép tin trén lai cac thong tin, giéy to, tai liéu da
hé thdng. dugc chap nhan khi thuc hién thanh
- Ky s6 tai liéu dé chuyén dén Chi cuc Thiy loi cong TTHC trude do.
va TNN thong qua Hé thong thong tin gidi
quyét TTHC tinh.

Buréc 2 Tiép nhan hd so tir trung tdm phuc vu hanh | Lanh dao Phong | 01 ngay lam | Toan bo ho so cia TTHC
chinh c6ng va phan cong xu ly Quan ly Khai Viéc
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thac cbng trinh
va PCTT-Chi
cuc Thuy loi va
Tai nguyén nudc

3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién ti

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién ta do Bo
phan Mét cira chuyén dén (ban scan hoic ban
sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hoic ban sao
chup sang dir liéu dién tir.

3.2. Xir Iy ho so' trén méi trudng dién tir
Kiém tra tinh hop 18 cia hd so khi Trung tam

- Dy thao vin ban/Quyét dinh giai
quyét TTHC (duoc s6 hoa theo dir liéu
dién tw);

' ohuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan C.ong (fhu,c duz?’c 01 ng-ay lam | - Du: I|§u dle;‘n tu cua glay to |c~)ha| co -t9|
Buwéc 3 (chuyén) hb so giao xu ly thuoc Viéc thi€u cac truong thdng tin (Ma logi giay
y . LA A n Phong Quan ly to; So dinh danh cua to chirc ca nhan;
- Truong hop ho so khong hop 1€ theo quy DR A A JR. . T
oA s oo 2 | Khal thac cong Tén giay to; Trich yéu ngi dung; Thoi
dinh: Thong bao bang van ban vacé néuro ly | . - \ L A g
e N 2> | trinhva PCTT - han cé hiéu luc cua giay to; Pham vi co
do (dugc so hoa theo dir ligu dién tur); chuyén : S . s A S .
MY S A A o Chi cuc Thuy loi hi¢u lyc; Cac thong tin diz ligu khac
van ban dén B phan tiép nhan cua Trung tam va TNN theo phap ludt chuyén nganh)
phuc hanh chinh céng dé tra cho to chuc,cé phap fuc yenng
nhan. .
- Truong hop ho so hop 1€ theo quy dinh tham
muru to chic tham dinh
Xem xét lay y kién gop y cua cc don vi ¢6 lién | Lanh dao Chi
Buéc 4 quan/ to chic moi cac don vi lién quan hop | cuc Thuy loi va 12 ngay | Van ban gop y cua cac don vi c6 lién
u thAm dinh TNN lam viéc | quan/Bién ban hop thdm dinh
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Lanh dao Phong

- Dy thao vin ban/Quyét dinh giai
quyet TTHC (duoc so hoa theo dir liéu
dién tw);

Dy thio béo co thim dinh; Dy thao T trinh | Q4 Y K& g7 ngay japy | - DI licu dién tur cua giay o phat 0 10
Buéc5 | cho S& NN&MT trinh UBND tinh; Dy thao | 1a¢ €Ong trinn - vias liéu cac truong thong tin (Ma logi giay
Quyét dinh phé duyét TTHC va PCETT-_Ch\l to;, So_ f,z‘_znh‘ _dantl Cua;to cAr_lu’c ca_nhar]Z
cuc Thuy loi va Tén giay to; Trich yeu ngi dung; Thoi
Tai nguyén nudc han ¢6 hiéu luc cua gidy to; Pham vi co
hiéu luc; Cac thong tin diz ligu khac
theo phap lugt chuyén nganh)
- Dy thao vian ban/Quyét dinh giai
quyét TTHC (duoc s6 hoa theo dir ligu
dién tw);
Kiém tra, chuyén du thao B&o c4o tham dinh; | Lanh dao Chi 01 ngay lam | - Dir ligu dién tir cua gidy to phai c6 t{Si
Buéc 6 Dy thao To trinh cho S6 NN&MT cho Lénh | cuc Thuy lgi va viac thiu cac truong thong tin (Ma logi giay
dao So Tai nguyén nudc i to; So dinh danh cua to chirc ca nhan;
Tén gidy to; Trich yéu néi dung; Thoi
han ¢6 hiéu luc cua gidy to; Pham vi c6
hiéu luc; Cac théng tin diz ligu khac
theo phép lugt chuyén nganh)
B 7 | PN duyét van ban; trinh giai quyét th tuc hanh ﬁzﬁg i%%ig 01 ”3iaé3(’:'am To trinh kém dy thao van ban/Quyét
chinh. MT i dinh giai quyet TTHC
- To trinh, du thao van ban/Quyét dinh
Chuyén To trinh cia S6 NN & PTNT va Dy |  Van thu S¢ 112 ngay (kém theo toan bg ho so cuia TTHC)
Buéc 8 thao Quyét dinh caa UBND tinh 1én UBND | Néng nghiép va Iam viee | Cac giay to phat sinh trong qua trinh
tinh. MT ' xu ly TTHC dugc so hoa/phat hanh
dien tr
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 12 ngay
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Bwoc 9

lam viéc
9.1. Phan cong xur ly Lanh dao Phong | 01 ng-aAy lam Toan bd hé so
KTN VIEC
9.2. Tham dinh- dé xuat
a) Cap nhat thong tin, dit li¢u dién tur
- Kiém tra théng tin trén tai liéu dién tir (ban
sean ho? ¢ ba[‘ 380 _chup ) , <z - Dy thao Vian ban tra 16i/Quyét dinh
- Chuyeén thong tin tr ban scan hoac ban sao 2 s A 4 A 4N,
o~ lia aea e A (duoc so hoa theo dir liéu dién tir);
chup sang dir liéu dién tir (néu co). O Y S A
ot DA TR A - Dir liéu dién tur caa giay to phai co toi
b) Xt ly ho so trén moi trueong dién tir \ 2 . A X N i ik
fe D a R L N PR 4,5ngay | thi€u cac truong thong tin (Ma logi giay
- Két qua tham tra, xac minh va ket qua tra loi A . NS v o X N AN
\ o £ os Ta X Cong chuc lam viéc to; So dinh danh cua to chuic c& nhan;
cua co quan lién quan dugc so hoa theo dir ligu . A A JRp. N
A ) . Phong KTN Tén giay to; Trich yéu ngi dung; Thoi
dién tu, true phap luat quy dinh khac. e A S g
A N Y s z han 0 hiéu luc cua giay to;; Pham vi co
- Xay dung du thao két qua giai quyet TTHC C Al n L -
NN A h hiéu lyc; Cac thdng tin dir lieu khac
dién tu trinh lanh dao phé duyét. ) theo phap ludt chuyén nganh)
Truong hop ho so chua du dieu ki¢n giai quyet, phap fc yenng
chuyén vién Nhdap phieu bo sung ho so/Van ban
dée nghi lam rd. HO so & trang thai “Cho bo
sung”’
9.3. Duyét va trinh ho so Lanh dao Phong Igri r\]/?:g ’
KTN : Du thao Van ban tra 16i/Quyét dinh
’ Lanh dao Van 15 na3 ’
9.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién phong UBND Ia’m Vgié():/ Du thao Van ban tra l6i/Quyet dinh
tinh i
~ , . L, 4 Lanh dao 2,5 ngay o X, 1:
9.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh lam viéc Van ban tra loi/Quyet dinh
9.6. Chuyén tra két qua qua Trung tdim Phuc vu X, s ean X ;A s
hanh chinh cong tinh. Pong thoi lwu trit ho so'| Van thu UBND |  1/2 ngay ﬁf ua %;qu‘ﬁ?ttggfctgggc lgnso v
TTHC dién to trén Hé thdng thong tin giai tinh lam viac ; £ thong th &

quyét TTHC cua tinh.

quyét TTHC cua tinh
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Bwoc 12

Tra két qua cho to chirc, ¢4 nhan va thu phi, 18
phi theo quy dinh (néu co).

Nhan vién tiép
nhan ho so tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

Theo gio
hanh chinh

- In Phiéu kiém so4t trén hé thong dé ky
giao tra két qua (Phiéu nay luu tai quiy
cua co quan, don vi tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh).

- Két qua giai quyét/Vian ban thong bao
tir chéi.

Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién
to dugc luu vao Kho quan ly dir li¢u
dién tir ciia t6 chirc, c4 nhan trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC cia
tinh va déng bd trén Céng Dich vu
cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mét (01) ngay 1am viéc truéc ngay hét han, céng chuc,

vién chtic phong chuyén mon dugc giao

xtr ly c6 trdch nhiém gui thong bao hodc van ban xin 151 dén té chiic, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Ph!eu xin I18i va hen ngay tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh; déng thoi chuyén cho can bo
tiep nhan biét (thoi gian thuc hién khéng qua mét 1an) - don vi nao dé ho so tré han thi don vi d6 c¢6 trach nhiém thuc hién xin 10i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 16: Phé duyét phwong 4n bao vé dap, hd chira nwée thude thim quyén cia UBND céap tinh (Ma s6 TTHC:
1.003188.000.00.00.H34)
+ Trwong hop ndp true tuyén:

Trinh Trach nhiém | Thai gian
tw thuc Noi dung cdng viéc . g.A Ket qua/san pham
hien thuc hién thuc hién
. 1.1. Kiém tra, xac thyc tai khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan cua c4 nhan, t0 chuec.
Truong hop t6 chiic, ca nhan chua co tai ALk A 1A \ . 14
khoan thi hudng dan to chiic ca nhan ding ky g}lay' ;tlepA nha‘An h(;) S0 va }}¢n t?fl ke;[
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh qua/Phiéu yeu cau bo sung hoan thién ho
- Kiém tra tinh d d' hon 18 he 0' (né so/Phiéu tur choi ti€p nhan gidi quyét ho
kholrfl:m d;?n glao t?l}ll c}lllua (;12 en;ii ((T)Oil tr}lleoli so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hod
& b & N s0 (kém theo toan bd ho so cua TTHC).
huéng dan c4 nhdn, t6 chic bd sung, diéu | Nhan vién tiép _Hb so duoc sé héa tai bude Gén nhan
chinh theo quy dinh). nhan ho sotai | 1/4 ngay A a1 bude Hep naan.
, A A Luu y: Viéc quét (scan) s6 hoa thanh phan
Bwéc 1 | Luu y: Truong hop uy quyén giai quyet Trung tam lam viéc X ~ N 1A . A 1A o
X ho so, cap nhat ho so vao H¢ thong thong
TTHC, tai khoan s0 duogc xac dinh theo s0 | Phuc vu hanh .. x , - n
A tin gidi quyét TTHC tinh, phai thuc hién
dinh danh cua t6 chuc, c4 nhan ay quyén. chinh cong tinh .2 A NN
12 S néa hd so TTHC: kle,m tra}, talAsu dung ‘Flzong tin, gidy to dé tf?
- Phan loai thanh phan hé so can s6 hoa chirc, cd nhan thyc hign TTHC khong phai
- Scan hodc sao chup chuyén thanh té :[in trén cung cap lai cdc thong tin, gidy 10, i licu
he thing, 1P chuy P d3 dugc chip nhan khi thyc hién thanh
- K s tai ligu dé chuyén dén Chi cuc Thiy cong TTHC trute do.
loi va TNN thong qua H¢ thong thong tin gidi
quyét TTHC tinh.
Lanh dao
, ‘ Phong Quan ly 3/4 na
Buge o | TiéP nhan hd so tir trung tam phuc vu hanh | Khai thdc cong | 1y - Vgleg Toan b hd so cua TTHC

chinh cong va phéan céng xu ly

trinh va PCTT-
Chi cyc Thuy
loi va Tai
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nguyén nudGe

3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién ti

- Kiém tra thong tin trén tai li¢u dién tir do Bo
phan Mot cira chuyén dén (ban scan hoic ban
sao chup).

- Chuyén théng tin tir ban scan hoic ban sao
chup sang dir liéu dién tir.

3.2. Xir Iy ho so' trén méi trudng dién tir
Kiém tra tinh hop 1& cua ho so khi Trung tam
phuc vu hanh chinh céng tinh tiép nhan

Cong chuac
duoc giao xir ly

- Du thao van ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (duoc s6 hda theo dit ligu dién ta);

- Dir ligu dign tr cua giay to phai c6 toi
thiéu cac truong thdng tin (Ma logi gidy to;

Budc 3 (chuyén) hé so . thuoc Phong qu 98y 1 56 dinh danh cua to chirc ca nhan; Tén gidy
- Truong hop hd so khong hop 1é theo quy | Quan ly Khai am Viee to; Trich yéu ngi dung; Thoi han cé hiéu
dinh: Théng bao biang vin ban va c6 néu rd ly | thac cong trinh luc cua gidy to; Pham vi ¢6 hiéu luc; Cac
do (dugc s6 hda theo dir lidu dién tir); chuyén | va PCTT - Chi théng tin di liéu khac theo phap ludt
van ban dén Bo phan tiép nhan caa Trung tam | cuc Thay loi va chuyén nganh)
phuc hanh chinh céng dé tra cho to chac,cé TNN
nhan.

- Truong hop hd so hop 1é theo quy dinh tham
muu to chtc tham dinh
Xem xét lay y kién gop y cua cac don vi c6 | Lanh dao Chi
Buéc 4 lién quan/ t6 chic moi cac don vi lién quan | cuc Thay lgiva | 10ngdy | Van ban gop y cua cac don vi cO lién
hop tham dinh TNN lam viéc | quan/Bién ban hop tham dinh
Lanh dao - Du thao vin ban/Quyét dinh giai quyét
Phong Quan ly TTHC (duoc s6 hda theo dir ligu dién tu);
Du thao béo cdo tham dinh; Dy thao T trinh | Khai thac cong 02ngdy |- Dit lidu dién tir cia gidy to phai co toi

Budc 5 | cho S¢ NN&MT trinh UBND tinh; Dy thao | trinh va PCTT- IAm viec thiéu cac truong thdng tin (Ma logi giay to;
Quyeét dinh phé duyét TTHC Chi cuc Thuy i So dinh danh cua té chic ca nhan; Tén gidy

loi va Tai to; Trich yéu ngi dung; Thoi han cé hiéu

nguyén nudc

luc cua gidy to; Pham vi ¢6 hiéu luc; Cac
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thong tin diz ligu khac theo phap lugt
chuyén nganh)

- Dy thao van ban/Quyet dinh giai quyet
TTHC (duoc so hoa theo dit liéu dién tu);

Kiém tra, chuyén du thao Béo cao tham dinh; Lanh dao Chi| 5, ngay |. Dir lidu dién tir cua gidy to phai €0 toi
oo ) « cuc Thay lgiva | [ %=, thiéu cac truong thdng tin (Ma logi gidy to;
, Du thao To trinh cho S& NN&MT cho Lanh | .- n lam viéc
Buwérc 6 ) Tai nguyeén So dinh danh cua té chitc ca nhan; Tén gidy
dao So .
nudc to; Trich ygu noi dung; Thoi han c6 hiéu
luc cua giay to; Pham vi cé hiéu luc; Cac
théng tin diz lieu khac theo phap lugt
chuyén nganh)
Bugc 7 | P€ duyét van ban; trinh giai quyét thu tuc ﬁ%ﬁh ?]a%iséc I%%nn\?{aé)é To trinh kém dy thao van ban/Quyet dinh
w hanh chinh. ?vng P i giai quyet TTHC
Chuyén Té trinh cia S6 NN & PTNT va Dy | VanthuSo | 1angay | 0 N du thao van ban/Quyet dinh
. . X s , A . - LS (kém theo toan bg ho so cua TTHC)
Buwéc 8 | thao Quyét dinh cia UBND tinh 1én UBND | NOng nghiép lam viéc ¢ gidv to phat sinh < trinh X IV
tinh VA MT - Cac giay to phat sinh trong qua trinh xu ly
' TTHC dugc sO hoa/phat hanh dién tu
. . £ e . 09 ngay
UBND tinh xem xét, quyet dinh UBND tinh 12 A
am viéc
9.1. Phan céng xur ly Lanh dao 1/2 ngay S ba A
Phong KTN | lam viec Toanbo ho so
9.2. Tham dinh- @é xuat - ,Du thao Van ban tra loi/Quyét dinh (duoc
a) Cap nhat thong tin, dit lidu dién tur s0 hda theo dir liu dién tw);
Bwéc 9 | - Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir (ban 04 ngay |- Dir liéu dién tir coa gidy to phai co toi
scan hoac ban sao chup). Cong chuc lam viéc | thiéu cac truong thdng tin (Ma logi gidy to;
- Chuyeén théng tin tir ban scan hoac ban sao | Phong KTN Sé dinh danh cua té chizc c& nhan; Tén gidy

chup sang dit liéu dién ta (néu co).
b) Xt ly ho so trén moi trueong dién tir

to; Trich ygu noi dung; Thoi han cé hiéu
luc cua giay to; Pham vi cé hiéu luc; Cac
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- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 1oi
ciia co quan lién quan dwgc sb héa theo dir
liéu dién tu, trie phép luat quy dinh khac.

- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.

Truong hop hé so chwa di diéu kién gidi
quyét, chuyén vién Nhdp phiéu bé sung ho
so/Vén ban dé nghi lam rd. Ho so ¢ trang théi
"Cho bo sung”

thong tin diz ligu khac theo phap lugt
chuyén nganh)

e e \ Lanh dao 02 ngay  Nrs 1z pra L X, -
9.3. Duyét va trinh ho so Phong KTN lam viéc Du thao Van ban tra 1oi/Quyét dinh
’ Lanh dao Van 01 ngay ’
9.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién | phong UBND lam viéc | Du thao Van ban tra loi/Quyét dinh
tinh
o , . L, 4 Lanh dao 01 ngay A ras L, 4
9.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyeét dinh UBND tinh lam viéc Van ban tra l6i/Quyét dinh
9.6. Chuyén tra két qua qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh, Péng thor luu trit h | Van thu UBND | 1/2 ngay | St 9ud gidi quyét TTHC duoc ky s0 vé huu
A A TTA A A . . , N trit trén Hé théng thong tin giai quyét
so TTHC dién tur trén H¢ thong thong tin giai tinh lam viéc
X e TTHC cua tinh
quyét TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém soét trén hé thong de ky
giao tra két qua (Phiéu nay luu tai quay cua
) co quan, don vi tai Trung tdm Phuc vu hanh
Nhan vién tiep chinh cong tinh).
B 10 | T két qua cho t chirc, ca nhan va thu ph, 1¢ ”V;‘i‘mo 0@ | Theo gio éhlift qua gidi quyéy/Van bin thong béo ti
w phi theo quy dinh (néu cd). g hanh chinh

Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir
dugc luu vao Kho quan ly dir li€u dién tir
cta t chirc, c4 nhan trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua tinh va dong bod
trén Cong Dich vu cong qudc gia.
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Truong hop hd so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chic, vién chic phong chuyén mén dwoc giao
xu ly c6 trach nhiém guri thong bao hodc van ban xin 151 dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho cén bo
tiép nhan biét (thoi gian thuc hién khéng qua mot 1an) - don vi nao dé hd so tré han thi don vi d6 ¢é trach nhiém thyuc hién xin 1i.

Tong thai gian giai quyét TTHC:

26 ngay lam viéc

+ Truong hop nédp truec tiép:

X Thoi
Trinh : A : Trach nhiém gian £ 2
tuw f[[n,rc Noi dung cong viéc thurc hiéﬁ thurc Két qua/san pham
hién ‘A
¢ hién
1.1. Kiém tra, xac thyc tai khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan cua cd nhan, td chirc.
Truong hop t6 chiic, ca nhan chua co tai - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
khoan thi hudng dan to chirc ca nhan ding ky qua/Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh. so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyet ho
- Kiém tra tinh day du, hop 18 caa hd so (néu so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi (kém theo toan bd hd so cia TTHC).
huéng din c4 nhdn, t0 chic bd sung, diéu | Nhan vién tiép - Ho6 so duoc sb hoa tai bude tiép nhan.
chinh theo quy dinh). nhan hd so tai N Lueu y: Viée quét (scan) sd hoa thanh phan hd
, A Khong ~ A 1A \ A A A :
Buwéc 1 | Luu y: Truong hop uy quyén giai quyet Trung tam dinh | 89> €ap nhét ho so vao HE¢ thong théng tin
TTHC, tai khodn so dugc xdc dinh theo so | Phuc vu hanh quy & giai quyeét TTHC tinh, phai thyc hién kiém
dinh danh cua t6 chuc, c4 nhan uy quyén. chinh cong tinh tra, tai sit dung thong tin, gidy to dé t6 chirc,
1.2. S6 héa hé so TTHC: ca nhan thyc hién TTHC khong phai cung
- Phan loai thanh phﬁn hd so can s6 hoa. cép lai cac thong tin, giéy to, tai liéu da duoc
- Scan hoic sao chup chuyén thanh tép tin trén chap nhan khi thyc hién thanh céng TTHC
hé thdng. trude do.
- Ky s6 tai liéu dé chuyén dén Chi cuc Thuay
loi va TNN thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.
Bwéc 2 | Tiép nhan ho so tir trung tdm phuc vu hanh | Lanh dao | Khong | Toan bo hd so caa TTHC
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chinh cong va phéan céng xu ly

Phong Quan ly
Khai thac cong
trinh va PCTT-
Chi cuc Thuy
lgi  va Tai
nguyén nudc

quy dinh

3.1. Cap nhat théng tin, dir liéu dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo
phan Mot cira chuyén dén (ban scan hoic ban
sao chup).

- Chuyén théng tin tir ban scan hoic ban sao
chup sang dir liéu dién tir.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trueong dién tir
Kiém tra tinh hop 1& cua hd so khi Trung tam

Cong chuc

- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (dugc so6 hoa theo dit li¢u di¢n tu);
- Dit ligu dién tir cua gidy to phai co t6i thiéu

Buorc 3 phuc ;Vu Danh chinh cong tinh tiep nhan duQCAg'ao Xu ly Khong cac truong thong tin (Ma logi gidy to; So
(chuyeén) ho so . thuoc Phong | quy dinh
. A A . N : dinh danh cua té chirc ca nhan; Tén gidy to;
- Truong hop ho so khong hop 1€ theo quy | Quan ly Khai P S . Th P ,
R s B . A s Trich yeu ngi dung; Thoi han co hiéu lyc cua
dinh: Thong bao bang van ban va co néu ro ly | thac cong trinh A o R
2. . Tia . aiA ey, P 5 . giay to; Pham vi c6 hiéu luc; Cac thong tin
do (dugc so hoa theo dir liéu dién tir); chuyén | va PCTT - Chi diz ligu khAc theo phép lugt chuyén nganh)
van ban dén Bo phan tiép?nhan cua Trung tdm | cuc Thuy lgi va ' phap fuc yenng
phuc hanh chinh céng dé tra cho to chuc,ca TNN
nhan. ‘
- Truong hop ho so hop 1€ theo quy dinh tham
muu to chic tham dinh
Xem Xét lay y kien gop y cua cac don vi ¢6 | Lanh dao Chi
Buéc 4 lién quan/ to6 chirc moi cac don vi lién quan | cuc Thuy lgiva | Khong | Van ban gop y cua cac don vi co lién
WOt | hop tham dinh TNN quy dinh | quan/Bién ban hop thdm dinh




137

Du thao b&o céo thAm dinh; Dy thao T trinh

Lanh dao
Phong Quan ly
Khai thac cong

- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (dugc s hoa theo dir li¢u dién tu);
- Dit liéu dién tir cua gidy to phai co tbi thiéu

. X R . , N 5 Khong | cac truong thong tin (Ma logi gidy to; S6
Budc 5 gtj)yést(:iilr:lrl]\l ;‘]Z/IJU;LT .T.TUHBCND tinh; Dy thao '[CI;Ihr’:h (\:ISCPE:I.IJ? quy dinh | dinh danh cua té chizc ca nhan; Tén gidy to;
: ¥ i va  Tai T_r|,ch Yeu noi dupg ,Th_m han co I’,ll,eu Ifrc c:zfa
HoUVAN NG giay to; Pham vi c6 hiéu luc; Cac thong tin
guy diz liéu khac theo phéap ludt chuyén nganh)
- Dy thao vian ban/Quyét dinh giai quyét
q w 7 Lanh dao Chi TTHC (duoc s6 hoa theo dir li¢u di¢n tw);
Kiém tra, chuyéen dy thao B&o cao tham dinh; cuc Thﬁy loi VA - Dit ligu dién tir cua gidy to phai co t6i thiéu
Buéc 6 Du thao To trinh cho S6 NN&MT cho Lénh Tai ngUyén Khdng | cac truong thong tin (Ma logi giay to; So
dao So e quy dinh | dinh danh cua to chizc ca nhan; Tén gidy to;
Trich yéu ngi dung; Thoi han c6 hiéu luc cua
gidy to; Pham vi cd hiéu luc; Céc théng tin
diz liéu khac theo phép ludt chuyén nganh)
A e s pai. g J Lanh dao So A O s . s X 4
Buéc 7 Phe du3,/¢t van ban; trinh giai quyet thu tuc NGng nghiép Khopg T_or_trlnhA’ kem dy thao van ban/Quyét dinh
hanh chinh. MT quy dinh | giai quyét TTHC
Chuyén To trinh ciia So NN & PTNT va Dy | VanthuSo | (oo thzg :ég‘nhbg‘f](ghsfcgnTbTaﬂg“yet dinh (kem
Bwéc 8 | thao Quyet dinh cia UBND tinh 1én UBND | NOng nghiép . A - -
tinh. vaMT quy dinh | - Cac giay to phat sinh trong qua trinh xu ly
TTHC duogc s6 hoa/phat hanh dién tur
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh | Khong
quy dinh
9.1. Phén cong xu ly Lanh dao Khoéng S A A
Busc 9 I Phong KTN | quy dinh Toan bg h‘_’ v
9.2. Tham dinh- dé xuat Khong |- Du thao Van ban tra 16i/Quyéet dinh (duoc
a) Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir quy dinh | s6 hoa theo dit liéu dién tw);
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- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir (ban Cong chuc - Dit liéu dién tir cua gidy to phai co t6i thiéu
scan hoac ban sao chup). Phong KTN cac truong thong tin (Ma logi giay to; So
- Chuyén thoéng tin tur ban scan hoac ban sao dinh danh cua té chizc ca nhan; Tén gidy to;
chup sang dit li¢u dién tir (neu co). Trich yeu ngi dung; Thoi han c6 hi¢u luc cua
b) Xt Iy ho so trén moi truong dién tur giay to; Pham vi co hiéu luc; Cac thong tin
- KEt qud tham tra, xac minh va ket qua tra 1o diz ligu khac theo phap ludt chuyén nganh)
cia co quan lién quan duoc so hda theo di
li¢u di€n tur, trir phap luét quy dinh khac.
- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tu trinh 1anh dao phé duyét.
Truong hop ho so chua du dieu kién giai
quyet, chuyén vién Nhdp phieu bo sung ho
so/Van ban dé nghi lam rd. Ho so ¢ trang thai
"Cho bo sung™
e x e A Lanh dao Khéng s Tae e L X, g
9.3. Duygét va trinh ho so Phong KTN quy dinh Du thao Van ban tra loi/Quyet dinh
’ Lanh dao Van Khon ’
9.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién phong UBND quy dir?h Du thao Van ban tra 161/Quyét dinh
tinh i
~ , . K, 4 Lanh dao Khéng < 1.2 Y £, g
9.5. Lanh dao UBND tinh xem xet, quyet dinh UBND tinh quy dinh Van ban tra 16i/Quyet dinh
9.6. Chuyén tra két qua qua Trung tdm Phuc X , X ;A s
vu hanh chinh cong tinh. Dépg thoi Iuu trit hd | Van the UBND |  Khong E;t t?;? éléalth%lilyehgfl}lindug? ky Sé(i ?rg(l;l
so TTHC dién tir trén H¢ thong thong tin giai tinh quy dinh | ~," ", ' & £ tn glal quy
X L cua tinh
quyét TTHC cua tinh.
Nhan vién tiép - an PA’h1eu }<1em .sAroat t‘ren hé thgng (;1‘6 k}f giao
A A p .| trd két qua (Phi€u nay luu tai quay cua co
2 LA+ i X e oz LA . 1~ | nhanhosotai | Theo gio - . .
, Tra két qua cho to chic, ca nhan va thu phi, 1é n . quan, don vi tai Trung tdm Phuc vu hanh
Buéc 10 . . A Trung tdm hanh c D A
phi theo quy dinh (néu co). N . chinh cong tinh).
Phuc vu hanh chinh

chinh c6ng tinh

- Két qua giai quyét/Van ban thong bao tir
chéi.
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Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tor
dugc luu vao Kho quén 1y dir li€u dién tur cua
t6 chirc, ca nhan trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh va dong bo trén Cong
Dich vu cong qudc gia.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mét (01) ngay 1am viée truéc ngay hét han, cong chic, vién chirc phong chuyén mén duoc giao
xt Iy c6 trach nhiém guii thdng bao hodc van ban xin 16i dén td chire, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho can bo
tiép nhan biét (thoi gian thuc hién khéng qua mot 1an) - don vi nao dé hd so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thyuc hién xin 15i.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: | Khéng quy dinh
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Quy trinh ) 17 Cap lai glay phép cho cac hoat dong trong pham vi bao Ve cong trinh thuy loi trong trlro’ng h(rp tén chi
gidy phép da dugc cap bi thay d6i do chuyén nhwong, sip nhip, chia tich, co cdu lai to chirc thudc thim quyén cap phép cia

UBND cip tinh (Mi s6 TTHC: 1.003893.000.00.00.H34)

- Thaoi
Trinh Tréach nhiém gian
tu fctu,rc Noi dung cong viéc thuc hien thuc Keét qua/san pham
hign - hign
1.1. Kiém tra, xac thyc tai khoan dién ti
- Kiém tra tai khoan cua ca nhan, t0 chirc.
Truong hop t6 chire, ca nhan chua c6 tai khoan . GiAv tiéo nhan ho so va hen tra k&t
thi hudng d?m {6 chirc ca nh??ln dang ky tai khoan qué/P}}llié'u 1;)léu ciu bé sung hoan thién hd
fillrgilécllint};:lgﬁﬁudgleodgu}};dmlllé ciia hd so (néu so/Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho
~iem fra tnn cay ¢, op 1¢ cha o SO e so/Phiéu kidm soét quy trinh giai quyét hd
khong dam bao thi chua ti€p nhén, dong thoi s (kém theo toan bd hd so cia TTHC)
huéng dan cd nhén, t6 chirc bo sung, di€u chinh | Nhan vién ticp " Hb so duoc sb hoa tai bude tidp nhan‘
, theo quy d;r}h). , A e £ nhan ho 59 tal 01 gio | Luu y: Viéc quét (scan) s6 hoa thanh phan
Buéc 1 | Luu y: Truong hop uy quyén gial quyet TTHC, Trung tam lam viéc | ho so, cap nhat hé so vao Hé théng thong
tai khoan s dugc xac dinh theo s6 dinh danh cua | Phuc vu hanh " in gidi quyét TTHC tinh, phai thuc hién
o Chfl‘,C | C,é nh‘é n Uy quyen. chinh cong tinh kiém tra, tai st dung thong tin gié.y t dé
-1 lghésr? 12:? tlrl]gnsho’ '{1'2{:1 If(;):so can s6 hoa 16 chitc, cé nhan thyc hi¢n TTHC khong
" P 2 X A phai cung cap lai cac thong tin, giay to, tai
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén h¢ ligu da duge chdp nhan khi thuc hién
thong. "\ A o as i '
- Ky s6 tai lidu dé chuyén dén Chi cuc Thity loi thanh cong TTHC trude do.
va TNN thong qua H¢ thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.
Lanh dao
Buréc 2 Tiép nhan hd so tir trung tdm phuc vu hanh chinh PKTIC;?gth(é?(l:Ja::%r:g 01 gid | Toan bd hd so cua TTHC
cong va phén cong xu ly trinh va PCTT- lam viéc
Chi cuc Thuy
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loi  va Tai
nguyén nudc

3.1. Cap nhat théng tin, dir liéu dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tr do Bo
phan Mot cira chuyén dén (ban scan hoic ban sao
chup).

- Chuyén théng tin tir ban scan hoic ban sao
chup sang dir liéu dién tir.

3.2. Xir Iy ho so' trén méi trudng dién tir

Kiém tra tinh hop 1é cua hd so khi Trung tam

Cong chuc
duoc giao xur ly

- Du thao van ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (duoc s6 hoa theo dit ligu dién tu);

- D liéu dién tir cua gidy to phai co toi
thiéu cac truong thong tin (Ma logi gidy

Bugc 3 Egus(;vu hanh chinh cong tinh ticp nhan (chuyén) thuoc Phong 01 gio td’;’Sé' dinh danh cua t6 chi:c c4 nhan; Tén
- Truong hop hd so khong hop 1é theo quy dinh: Q,UanAIy Kha' lam viée g!czy ; Tf'Ch.Xeu P_Q' dung;-Tf]m_fAlan C?
N R - \ NP thac cong trinh hiéu luc cua giay to; Pham vi cé hiéu luc;
Thong b&o bang van ban va cé néu rd ly do | . . P, ] ; .
'y . TiA 4t A ey 22~ | vaPCTT - Chi Cac thong tin de lieu khac theo phap lugt
(dugc so hoa theo dir ligu di¢n tur); chuyén van b A .
A A A 41k A A cuc Thuy loi va chuyén nganh)
ban dén Bo phan tiép nhan cua Trung tam phuc NN
hanh chinh cong d€ tra cho t6 chirc,ca nhan.
- Truong hop ho so hop 1€ theo quy dinh tham
muru to chic tham dinh
- Dy thao véan ban/Quyet dinh giai quyet
N TTHC (duoc so hda theo dir liu dién tu);
Lanh dao S P S T
‘ q Phong Khai - _un: ligu dién t cua giay to phai co _tql
- Truong hop ho so hgp 1€ theo quy dinh t6 chac A - .. | thiéu céac truong thong tin (M@ logi giay
, 2 NN g A thac cong trinh | 04 gio o A g D S
Buwéc 4 | tham dinh va hoan thanh tham dinh ho so s . . Y. | to; So dinh danh cua té chirc ca nhan; Tén
va PCTT thuoc | lamviéc | % . . JR . . .
. ) giay to; Trich yéeu ngi dung; Thoi han co
Chi cuc Thuay - o X PN i
loi vA TNN hl;eu I@rE: Cua glay t_o; Phg{m Vi cO hl?u luc;
¥ Cac thong tin dir lieu khac theo phap luat
chuyén nganh)
- Ky duyét Van ban/bao cao ket qua tham dinh Lanh dao Chi - Vén ban/Bao cao tham dinh cua Chi cuc
Buscs | Du thao To tr‘mh; du thao Quyeét dinh cua | cuc Thuylgiva| 01gio | Thay loi va TNN (dugc so hoa theo di
u UBND tinh giai quyét TTHC trinh Lanh dao So TNN lam viéc | liéu dién tu);

ki trinh UBND tinh

- Dy thao véan ban/ Dy thao bao cdo két
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qua tham dinh/Dy thao Thong bao két qua
tham dinh cua S& Nong nghi¢p va Moi
truong (duoc so hoa theo dir liéu dién ti);

| Phe duyet van ban trinh giai quyét tha tuc hanh | AR da0 SO g0 i 1 trinh kem du thao van ban/Quyét dinh
Buéc 6 . No6ng nghiép N £
chinh. : lam viéc | giai quyét TTHC
va MT
7 _ Viin the S& |- To trinh, du thio van ban/Quyét dinh
Chuyén To trinh cua S¢ Nong nghiép & MT va NGng nghiép 0,5gio | (kém theo toan bg ho so cua TTHC)
Buwéc 7 | Dy thao Quyét dinh cap giay phép cua UBND VAMT lam viéc | - Cac giay to phat sinh trong qua trinh xu
tinh 1én UBND tinh Iy TTHC dugc s6 hda/phat hanh dién tir
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh | 145910
lam viéc
A A —_ Lanh dao 01 gio S A A
8.1. Phan cong xu ly Phong KTN lam viéc Toan b ho so
8.2. Tham dinh- dé xuat
a) Cap nhat thong tin, dir liéu dién ta
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tt (ban scan
hoac ban sao chup). - Dy thao Vin ban tra 10i/Quyét dinh
- Chuyén théng tin tir ban scan hoic ban sao (duoc s6 hoa theo dit ligu dién tir);
chup sang dit liéu dién ta (néu co). - D lidu dién tir cua gidy to phai co toi
Buéc 8 b) Xur ly ho so trén moi truong dién tur 07 giv thiéu cac truong thong tin (Ma logi gidy
- KEt qua tham tra, xac minh va ket qua tra 16i Cong chuc Iam viec to; So dinh danh cua to chizc ca nhan; Tén
cua co quan lién quan dugc s6 hoa theo dir ligu | Phong KTN " | giay to; Trich yéu ngi dung; Thoi han cé
dién tu, trir phap luat quy dinh khac. hiéu luec cua gidy to; Pham vi c6 hiéu luc;
- Xay dyng du thao két qua giai quyét TTHC Cac thong tin di liéu khac theo phap ludt
dién tr trinh 1anh dao phé duyét. chuyén nganh)
Truong hop hé so chua du diéu kién gidi quyét,
chuyén vién Nhdp phiéu bé sung hé so/Vin ban
dé ngh; 1am rd. Ho so ¢ trang thai "Cho bo sung”
8.3. Duyét va trinh ho so Lanh dao 02 gio Dy thao Vin ban tra 10i/Quyét dinh
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Phong KTN lam viéc
’ Lanh dao Van 02 gie ,
8.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kien phong UBND Iam ?/iéc Du thao Van ban tra loi/Quyét dinh
tinh '
~ , , L, 4 Lanh dao 02 gio e s L,
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xeét, quyet dinh UBND tinh lam viéc Van ban tra loi/Quyét dinh
8.6. Chuyén tra két qua qua Trung tdm Phuc vu
hinh chinh cong tinh. Pong thoi huu trir hd so | Van thu UBND | 05 gio | Kot qué gidi quyet TTHC duge ky s6 va
n o T N X , 9077 | Juu trit trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC di¢n tir trén HE thong thong tin gidi quyet tinh lam viéc
. TTHC cua tinh
TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém soat trén h¢ thong dé ky
giao tra két qua (Phiéu nay luu tai quay
cua co quan, don vi tai Trung tdam Phyc vu
Nhan vién tiep hanh chinh cong tinh).
’ Tra két qua cho té chirc, c& nhan va thu phi, 1& nhan ho 50 tal The\o gio | - Kft qua gidi quyét/Van ban thong bao tu
Buéc 9 hi theo quy dinh (néu co) Trung tdm hanh choi. ’ ,
P quy di ' Phuc vu hanh | chinh | Luu y: Két qua gidi quyét TTHC dién tu

chinh cong tinh

dugc luu vao Kho quan 1y dir li€u dién tir
ctia t6 chirc, ca nhan trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC cia tinh va dong bo
trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén dugc giao
xu ly co trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 151 dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho can bo
tiép nhan biét (thol gian thyuc hién khong qua mot 1an) - don vi nao dé ho so tré han thi don vi d6 ¢ trach nhiém thyc hién xin 13i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

24 gio lam viéc (03 ngay lam viéc)
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Quy trinh s6 18: Cap lai glay phép cho cac hoat dong trong pham vi bao vé cong trinh thiy loi trong trwdng hop bi mit,
bi rach, hw héng thudc thaim quyén cap phép ciia UBND cép tinh (Ma s6 TTHC: 1.003921.000.00.00.H34)

Trinh , " Thaoi
e A = Trach nhiém , Ko g 2
tw thuc Noi dung cdng viéc thuc hisn gian thuc Ket qua/san pham
hién : ’ hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai khoén di¢n ti:
- Kiém tra téiwkhoén cia ca nhan, to6 chtec.
Truong hop 16 chuc, cd nhan chua c6 tai - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
khoan thi huéng dan t6 chirc cd nhan dang ky Jlay Hep nian 1o s A 1A
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh qua/Phiéu yeu cau bo sung hoan thién ho
- Kiém tra tinh dAv di. hoo 16 cta ho. oz so/Phi€u tir choi ti€p nhan giai quyet ho
khAlem dfa El ti}’ }1111’1 (,:pA ¢ (Efa g;w (:}11? so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
ong ¢am bao il chtra tiep ihdn, cong Aol A ia ik so (kém theo toan bo ho so cua TTHC).
huéng dan ca nhan, t0 chitc bo sung, dicu | Nhan vién tiep A AR N
chinh theo quy dinh). nhan hd so tai . - Ho 56 dugc 50 hoa tai bue tiép nhan.
, A i 01 gid | Luu y: Viéc quét (scan) sO hda thanh phan
Buwéc 1l | Luu y: Trudng hop uy quyén giai quyet Trung tdm Phuc | .~ 2.7 X ~ N 1A . A 1A o
. . lam viéc | ho so, cap nhat ho so vao Hé thong thong
TTHC, tai khoan s0 duogc xac dinh theo s0 | vu hanh chinh .. x , - n
A tin giai quyét TTHC tinh, phai thuc hi¢én
dinh danh cua t6 chuc, c4 nhan ay quyén. cong tinh .2 A NSO
12 S hoa hd s¢ TTHC: kle,m tra}, talAsu dung t.lzong tin, gidy to dé tf?
- Phan loai thanh phﬁn ho so can sb hoa. chire, v nhgn fhyee hién .TTH.(; khong. phal
- Scan hoic sao chup chuyén thanh tép tin trén cuns cap lalﬁcac tllong t1.n, glay t?”: tal 1‘1¢u
he théng. d? dugc chap ’nhz_u,l khi thuc hién thanh
- K s tai ligu dé chuyén dén Chi cuc Thiy cong TTHC trute do.
loi va TNN thong qua H¢ thong thong tin gidi
quyét TTHC tinh.
Lanh dao Phong
Quan ly Khai
Budc 2 Tiep nhan ho so tir trung tdm phuc vu hanh | thac céng trinh | 01 gio | Toan bo ho so cua TTHC
w chinh cong va phéan céng xu ly va PCTT-Chi | lamviéc
cuc Thuy loi va
Tai nguyén nudc
Bwéc 3 | 3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién tir
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- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo

- Du thao vin ban/Quyét dinh giai quyét

phan Mot cira chuyén dén (ban scan hoic ban 01gi6 | TTHC (duoc s6 héa theo dit liu dién tur);
sao chup). lam viéc | - Dir liéu dién tor cua giay to phai c:o toi
- Chuyén thoéng tin tir ban scan hoac ban sao | Céng chac dugc thiéu cac truong thong tin (Ma logi gidy to;
chup sang dit liéu dién tur. giao xur ly thugc So dinh danh cua t6 chic ca nhan; Tén gidy
3.2. Xir Iy ho so trén moi truomg dién ti Phong Quan ly to; Trich ygu noi dung; Thoi han c6 hiéu
Kiém tra tinh hop 1€ cua ho so khi Trung tam | Khai thac cong luc cua giay to; Pham vi cé hiéu luc; Cac
phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan | trinh va PCTT - théng tin diz lieu khac theo phap lugt
(chuyén) ho so. Chi cuc Thuy logi chuyén nganh)
- Truong hop ho so khong hop [¢ theo quy va TNN
dinh: Thong bao bang vén ban va c6 néu r ly
do (duoc so hoa theo dir lidu dién tur); chuyen
van ban dén Bo phan tiép?nhan cua Trung tam
phuc hanh chinh céng dé tra cho to chuc,ca
nhan. ‘
- Truong hop hp so hop 1€ theo quy dinh tham
muu to chic tham dinh
- Du thao Vén, ban/Quyét dinh giai quyet
~ \ TTHC (duoc so hoa theo dir lieu dién tu);
Lanh dao Phong
P - Dit liéu dién tir cua gidy to phai co toi
\ A . ..z | Khaithac cong
- Truong hop ho so hop 1€ theo quy dinh to N .| thiéu cac trudng thdng tin (Ma logi giay to;
. S T 2 s A trinhva PCTT 04 gio
Buwéc 4 | chic tham dinh va hoan thanh tham dinh ho so A . L9 | Sé dinh danh cua té chitc ca nhan; Tén gidy
thuoc Chi cuc lam viéc
s to; Trich yéu ngi dung; Thoi han cé hiéu
Thuy lgi va b A C o
NN luc cua giay to,_Pham vi ¢6 hiéu luc; Cac
thong tin dir ligu khac theo phép lugt
chuyén nganh)
e e A o - Vin ban/Bao c4o tham dinh cua Chi cuc
- Ky duyet Van ban/bao cao ket qua tham dinh |y o 4. o Thity loi va TNN (duoc sé héa theo di lisu
- Du thao To trinh, du thao Quyét dinh cua cuc Thity loi v 01gis | dién tir):
Buéc 5 | UBND tinh giai quyet TTHC trinh Lanh da0 | ™ TNN lam viéc | - Iju thao van ban/ Du thao bao céo két qua

S& ki trinh UBND tinh

thAm dinh/Du thao Thong béo két qua tham
dinh cua S& Nong nghi€p va Moi truong
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(duoc s6 hoa theo dir lidu dién tw):;

Bugc g | Phé duyét van ban trinh giai quyét thu tuc Nlaﬁghngﬁ?é?:/a 01giv | To trinh kém dy thao van ban/Quyet dinh
hanh chinh. MT lam viéc | giai quyét TTHC
q _ Vin thir S6 |- To trinh, dy thao van ban/Quyét dinh
Chuyén To trinh cua So Nong nghiép & MT NBNa nahicn Vi 0,5 gio (kém theo toan bg ho so cua TTHC)
Buwéc 7 | va Du thao Quyét dinh cap giay phép cua g I\/?T P lam viéc | - Cac giay to phat sinh trong qua trinh xt ly
UBND tinh Ién UBND tinh TTHC dugc s6 hoa/phat hanh di¢n tu
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh |%4’5 glo
am viéc
A A - Lanh dao Phong 01 gio S ba LA
8.1. Phan cong xu ly KTN lam viéc Toan bo ho so
8.2. Tham dinh- dé xuat
a) Cap nhat thong tin, dir liu dién ti
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir (ban
scan hoac ban sao chup).
- Chuyén thdng tin tir ban scan hoic ban sao - Dy thao Vin ban tra 1oi/Quyét dinh (duoc
chup sang dit liéu dién tir (néu co). s6 hoa theo dir ligu dién tir);
b) Xt Iy ho so trén mdi truong dién tir - Dir liéu dién tir cua giay to phai co toi
3 - Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 1oi .. | thiéu céc treong thong tin (Ma logi gidy to;
Buéc8 | . A X A - A , 07 gio
Cia co quan lién quan duoc sO hda theo dir Cong chuc IAam viec So dinh danh cua té chic ca nhan; Tén gidy
li¢u dién tu, trie phap luat quy dinh khac. Phong KTN * | 'to; Trich yéu ngi dung; Thoi han c6 hiéu
- Xay dyng du thao két qua giai quyét TTHC luc cua gidy to; Pham vi c6 hiéu lyc; Céc
dién tir trinh 1anh dao phé duyét. théng tin diz lieu khac theo phap lugt
Trwong hop hé so chua di diéu kién gidi chuyén nganh)
quyét, chuyén vién Nhdp phiéu bé sung ho
so/Vén ban dé nghi 1am rd. Ho so ¢ trang théi
"Chd b sung"
8.3. Duyét va trinh ho so Lanh dao 02 gio Dy thao Vin ban tra 10i/Quyét dinh
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Phong KTN lam viéc
’ Lanh dao Van 02 gis ,
8.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kien phong UBND Iam ?/iéc Du thao Van ban tra loi/Quyét dinh
tinh '
~ , , L, 4 Lanh dao 02 gio s s L,
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xeét, quyet dinh UBND tinh lam viéc Vin ban tra loi/Quyét dinh
8.6. Chuyén tra két qua qua Trung tdm Phuc Ky o a s £ ;Ao
vu hanh chinh céng tinh. Pong thoi lwu trit hé | Van thu UBND | 0,5 gid K? t qua glalAquyi:t TTH? duqc ky Sova 111}1
a R , Jo9 0 |t trén HE thong thong tin gidi quyét
so TTHC dién tur trén H¢ thong thong tin giai tinh lam viéc .
% e TTHC cua tinh
quyét TTHC cua tinh.
- In Phi€u ki€m soat trén hé thong dé ky
giao tra két qua (Phi€u nay luu tai quay cua
co quan, don vi tai Trung tdm Phuc vu hanh
Nhan vién tiep chinh cong tinh).
’ Tra két qua cho té chirc, c& nhan va thu phi, 12 nhan hf’ so tal The\o gio | - Kft qua gidi quyét/Van ban thong bao tir
Buwérc 9 hi theo quy dinh (néu c6) Trung tam Phuc hanh choi. ) ,
p quy & ' vuhanhchinh | chinh | Luu y: Két qua gidi quyét TTHC dién tr

cong tinh

duogc Iuu vao Kho quan 1y dir liéu dién tr
ctia to chirc, c4 nhan trén Hé théng thong
tin giai quyét TTHC cua tinh va dong bo
trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén dugc giao
xu ly co trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 151 dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho can bo
tiép nhan biét (thol gian thyuc hién khong qua mot 1an) - don vi nao dé ho so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thyc hién xin 13i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

24 gio lam viéc (03 ngay lam viéc)
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Quy trinh s6 19: Cép gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép cho cac hoat dong trong pham vi bao vé cong trinh thuy lgi:
Trong ciy lau nam, Hoat dong cia phwong tién thay ndi dia, phuong tién co gidi, trir xe md to, xe gan may, phwong tién thiiy ndi
dia tho so' thudc thAm quyén cip phép ciia UBND cép tinh (M s6 TTHC: 2.001401.000.00.00.H34)

cuc Thuy loi va
Tai nguyén nudc

- ) = Thoi
Trinh tw N@i dung cong viéc Trach nhiém 1 oo thu Két qua/san pham
thuc hién o1 dUing cong vie thuc hign | 9 els g P
1.1. Kiém tra, xac thyc tai khoén dién ti: .
i K}em tra tiu k%loan’ cua ca nhan,, to Chl{c' - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
Truong hop t6 chire, ¢ nhan chua cé tai khoan > A1 . )
. . X A v . A a oa qua/Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién h6
thi huéng dan t6 chirc cd nhan dang ky tai
\ as A . so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
khoan dinh danh dién tir theo quy dinh.
2 ) ) . so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua ho so (néu
hd so (kém theo toan bo hd so cua
khong dam bao thi chua tlep nhan, dong thoi
A A ik TTHC).
huéng dan ca nhén, t6 chirc bd sung, diéu chinh | Nhan vién tiép A Kt et ik A
o LA . - H6 so duogc s6 hoa tai budc tiép nhan.
theo quy dinh). ) ; nhan ho so tal 02 gid | Luu y: Viéc quét (scan) s6 hoa thanh
Buéc 1 | Luw v: Truong hop ty quyén giai quyét TTHC, | Trung tam Phuc | o2 910 [ ALY ViEe quet (scan) so hoa (hd
. . A S . £ g . . lam viéc | phan ho so, cap nhat ho so vao Hé thong
tai khoan s0 duoc xac dinh theo so dinh danh | vu hanh chinh n R X , -
w DA tn s 1A A A thong tin gidi quyét TTHC tinh, phai
cua to chure, cd nhan uy quyén. cong tinh A 1R o A
P thuc hién kiém tra, tai st dung thong tin,
1.2. So héa ho so TTHC: -k NPV S , , A N
A s XA A Ay gidy to dé to chuc, cd nhan thuc hién
- Phéan loai thanh phan ho so can s6 hoa. o - ST
< 2 \ NP TTHC khong phai cung cap lai cac thong
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén . NI < n
A 1A tin, giay to, tai li¢u da dugc chap nhan
he thong. o khi thyc hién thanh cong TTHC trudc
- Ky s0 tai liéu d€ chuyén dén Chi cuc Thuy loi P '
va TNN thong qua HE thong thong tin gidi '
quyét TTHC tinh.
Lanh dao Phong
Quan ly Khai
Buéc 2 Tiep nhan ho so tir trung tdm phuc vu hanh | thac coéng trinh | 02 gio | Toan bo ho so cua TTHC
1r chinh cong va phéan céng xu ly va PCTT-Chi| lamviéc
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3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién ti

- Kiém tra thdng tin trén tai liéu dién tir do B
phan Mot cira chuyén dén (ban scan hoic ban
sao chup).

- Chuyén théng tin tir ban scan hoic ban sao
chup sang dir liéu dién tur.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trweong dién tir
Kiém tra tinh hop 1é cua hd so khi Trung tam
phuc vu hanh chinh céng tinh tiép nhan

Cong chire duoc
giao xu ly thuoc

- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (duoc s6 hda theo dit liéu dién
tw);

- Dit lidu dién tir cua giay to phai o toi

Buwéc 3 (chuyén) hb so . Phopg Quaq ly 02 giv th[e_u (i,ac.truong thogng th (Ma Ipal gla_y
N A A n Khai thac cong N to; So dinh danh cua toé chic ca nhan;
- Truong hop ho so khong hop 1€ theo quy | | . N lam viéc A Ao £ TR
A, L s T s | trinhva PCTT - Tén giay to; Trich yeu ngi dung; Thoi
dinh: Thong bao bang van ban va cé néu ro ly . s L A R .
- O 2> | Chi cuc Thuy loi han o hiéu luc cua giay to; Pham vi co
do (duoc so hda theo dir liéu dién tir); chuyén . . g e S T ]
N S A A A va TNN hiéu luc; Cac thong tin dir licu khac theo
van ban dén Bo phan tieép nhan cua Trung tam hp lugt chuyén nganh)
phuc hanh chinh cong dé tra cho to chuc,cé phap U yenng
nhan. ‘
- Trudng hop o so hop 1€ theo quy dinh tham
muu to chirc tham dinh
- Du thao van ban/Quyet dinh giai quyet
TTHC (duoc so hda theo dit liéu dién
Lanh dao Phong tu);
s 3 . . .z | Khai thac cong - Dit liéu dién tir cua giay to phai 6 toi
Busc 4 Chﬁ?&@%nh(%ﬁhh\?asﬁogf ’;’h;ﬁhﬂ;ﬁ?ﬁgﬂﬁlﬂt‘ ;g trinh VAPCTT | 10gio | thiéu céc trwong thong tin (M logi gidy
wo am & am ¢ © thuoc Chi cuc lam viéc to; So dj,inh danh cua to chuc ca nhan;
Thuy loi va Tén giay to; Trich yeu ngi dung; Thoi
TNN han cé hiéu luc cua giay to; Pham vi co
hiéu lyc; Cac thong tin dir liéu khac theo
phap ludt chuyén nganh)
- Ky duyét Van ban/béo céo két qua j[hém dinh Lanh dao Chi - Van ban/Bao cao tham dinh cua Chi
Buscs |- Dy thao To tr‘mh,, du thao Quyét dinh cuta | cuc Thuy loi va 1,50i0 | cuc Thuy lgi va TNN (dugc so héa theo
u UBND tinh giai quyét TTHC trinh Lanh dao S¢ TNN lam viéc dix liéu dién tu);

ki trinh UBND tinh

- Dy thao van ban/ Dy thao bao céo két
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qua tham dinh/Dy thao Théng bao keét
qua thdm dinh cia S& Néng nghiép va
Moi trudong (dugc sé hoda theo dir liéu
dién ti);

oo | Phe duyét vin bin trinh gidi quyét thi tuc hanh N%ﬁghngﬁ?eiia 1,5gi0 | To trinh kém dy thao van ban/Quyét
chinh. MT lam viéc | dinh giai quyét TTHC
w _ Viin thir Sé |- To trinh, du thao van ban/Quyét dinh
Chuyén To trinh cua S6 Nong nghiép & MT va NGNg nghiep va 01gi> | (kem theo toan bg ho so ciia TTHC)
Buwéc 7 | Du thao Quyét dinh cap giay phép cia UBND MT lam viéc | - Cac giay to phat sinh trong qua trinh xu
tinh [én UBND tinh ly TTHC dugc s6 héa/phat hanh dién tir
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh I?O glo
am viéc
A .1 Lanh dao Phon 02 gio S LA LA
8.1. Phan cong xu ly KTN g Iam 3iéc Toan bo ho so
8.2. Tham dinh- d¢ xuat
a) Cap nhat thong tin, dir li¢u dién tir
- Kiém tra théng tin trén tai liéu dién tor (ban
scan hoac ban sao chup). - Dy thao Vin ban tra 16i/Quyét dinh
- Chuyén théng tin tir ban scan hoic ban sao (duogc sé hoa theo dit ligu dién ti);
chup sang dit liéu dién tir (néu co). - Dit liéu dién tir cua gidy to phai co toi
Budc 8 | b) Xir Iy ho so trén moi trudng dién tir 08 gie thiéu cac truong thdng tin (Ma logi giay
- Két qua tham tra, xac minh ’va ket qua tra loi Cong chuc lam \g/iéc to; So c,iinh danh cda’té chuc ca nhan;
Ccua co quan lién quan dugc so hoa theo dir li¢u Phong KTN "~ | Tén giay to; Trich yeu ngi dung; Thoi

dién t, trir phap luat quy dinh khac.

- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.

Trurong hop o so chua dii diéu kién gidi quyét,
chuyén vién Nhdp phiéu bé sung hé so/Van ban
dé nghj 1am rd. H6 so & trang thai "Chod bd

han c6 hiéu luc cua gidgy to; Pham vi c6
hiéu luc; Cac théng tin diz liéu khac theo
phap lugt chuyén nganh)
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sung"
e X e A Lanh dao 03 gio s Lea sz L Z, 1
8.3. Duyét va trinh ho so Phong KTN lam viéc Du thao Van ban tra 1o1/Quyét dinh
, Lanh dao Van 03 gis ,
8.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién phong UBND Iam ?/iéc Du thao Van ban tra 1oi/Quyét dinh
tinh '
~ , . A, 4 Lanh dao 03 gio < ) I A, -
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyet dinh UBND tinh lam viéc Van ban tra 16i/Quyét dinh
8.6. Chuyén tra két qua qua Trung tim Phyc vu L, a .. % A
hanh chinh cong tinh, Pong thoi lru trit hd so | Van the UBND | 01 gio | K6t Qua gidi quyet TTHC duoc ky 56 va
A Nk n . , v .. | luu trir trén HE thong thong tin giai quyét
TTHC dién tir trén HE thong thong tin giai tinh lam viéc .
X L TTHC cua tinh
quyét TTHC cta tinh.
- In Phi€u kiém soat trén h¢ thong dé ky
giao trd két qua (Phi€u nay luu tai quay
) cua co quan, don vi tai Trung tdim Phuc
Nhan vién tiep vu hanh chinh cong tinh).
, Tra két qua cho té chirc, 4 nhan va thu phi, 12 nhan hf’ so tal The‘o gio -‘Ketigua giai quyet/Van ban thong bdo
Buwoc 9 hi theo quy dinh (néu c6) Trung tam Phuc hanh tir choi.
p quy & ' vuhanhchinh | chinh | Luu ¥: Két qua giai quyét TTHC dién tir

cong tinh

dugc luu vao Kho quan 1y dir li€u dién tu
ctia tO chirc, c4 nhan trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua tinh va dong bo
trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mét (01) ngay 1am viéc truéc ngay hét han, cong chuc, vién chirc phong chuyén mén duoc giao
xt Iy c6 trach nhiém guii thong bao hodc van ban xin 16i dén to chire, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho cén bo
tiép nhan biét (thoi gian thyuc hién khéng qua mot 1an) - don vi nao dé hd so tré han thi don vi d6 cé trach nhiém thyuc hién xin 15i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

40 gio lam viéc (05 ngay lam viéc)
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II. QUY TRINH NOI BO CAP HUYEN
Quy trinh 1: Tham dinh, phé duyét dé cwong, két qua kiém dinh an toan dap, ho chira thiy loi thuéc thim quyén cia

UBND cép huyén (M4 s6 TTHC: 1.003471.000.00.00.H34)

Trinh Trach nhiém | Thai gian

tl.ll:]:ZQI}irC Noi dung cong viéc thurc hiél:l thc hién Ket qua/san pham
1.1. Kiém tra, xac thyc tai khoan dién i
- Kiém tra tai khoan cua ca nhan, to churc.
Truong hop t6 chirc, cd nhan chua co tai LA A 1A \ . LA
khoan thi huéng din t6 chirc c& nhan dang ky Gidy tiép nhan ho so' va hen trd ket
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh. qua/Phicu yeu cau bd sung hoan thién ho
- Kiém tra tinh day du hop 1é caa ho S0 (néu sor/Ph¥e’u w choi tiep nhan glai quyct ho
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi so/Phicu kiem sodt quy trinh gidi quyet ho
huéng dan ca nhan, t6 chic bd sung, diéu | Cong chue tiép ?(;I%{:gl (;Egz ts%a}rllozot:iobi?ozutgiléT]rﬂEacrl).
chinh theo quy dinh). nhén ho so tai 1/4 ngay p

. . . , A X N o ia Luu y: Viée quet (scan) s6 hoa thanh phan

Buwéc 1l | Lyu y: Truong hop uy quyén giai quyét| BO phan tiép lam viéc hé so, ¢4 nhat hé so vao Hé théng thon
TTHC, tai kho;"ln sO duoc xac dinh ‘theo sO | nhan ye‘l tra két tin oidi 11)1 & TTHC tinh, phai thﬁc hleﬁ
dinh danh cua t6 chtrc, ¢4 nhan uy quyén. qua cap huyén slal quy P
12 S8 hoa hd s¢ TTHC: klem tra, tai st dung thong tin, gidy to dé
- Phan loai thanh phan hd so can sb hoa. t c.hu’c, caﬁnhar‘l thuc 131(?11 T TH? khong
- Scan hoic sao chup chuyén thanh tép tin trén pl}al cung cap lai cac th(lng tm.’ glay 1o, .tAal
ha théng. 11@}1 daA dugc chap r}han’ khi thyc hién
- Ky s6 tai liéu dé chuyén dén ‘Phong Nong thanh cong TTHC trudc 6.
nghiép va MT thong qua HE thong thong tin
giai quyet TTHC tinh.

Lanh dao Phong

Bugc 2 | 1P than ho so BO phan ticp nhan va tra ket | Phong Nong | 1/4nQaY | rou b ps < ciia TTHC

qua cap huyén va phan cong xu ly nghiép va MT lam viéc
huyén

Buéc 3 3.1. Cap nhét thong tin, dir li¢u dién tir Cong chirc dugc , ,

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo | giao xur ly thuoc - Du thao van ban/Quyéet dinh giai quyét
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phan tiép nhan va tra két qua cap huyén| Phong Nong 1/2 ngay | TTHC (dwogc s6 hoa theo dit liéu dién tu);
chuyén dén (ban scan hoic ban sao chup). nghiép va MT | lamviéc |- Dit liéu dién tu cua gidy to phai c6 toi
- Chuyén théng tin tir ban scan hoic ban sao huyén thiéu cac truong thdng tin (Ma logi gidy
chup sang dit liéu dién tu. to; So dinh danh cua té chiéc c& nhan;
3.2. Xir Iy ho so' trén méi trudng dién tir Tén gidy to; Trich yéu ngi dung; Thoi han
Kiém tra tinh hop 1& cua hd so khi Bo phan c6 hiéu luc cua gidy to; Pham vi ¢ hiéu
tiép nhan va tra két qua cap huyén tiép nhan luc; Cac thong tin da lieu khac theo phap
(chuyén) hé so . lugt chuyén nganh)
- Truong hop hod so khong hop Ié theo quy
dinh: Thong béo bang vin ban va c6 néu rd ly
do (dugc sb hoa theo dir liéu dién tur); chuyén
van ban dén Bo phan tiép nhan va tra két qua
cap huyén dé tra cho t6 chirc,c4 nhan.
- Trudng hop hd so hop 1é theo quy dinh tham
muu to chic tham dinh
Cong chuec,
, Xe m xet Ié;y y l,(ién g(?p y cua Céc. d.qn vi co Lénh\dao PAh(‘)ng 4\’5 ngf}y Van ban gop y cta cac don vi cd lién
Bwéc 4 | lién quan/to chic moi cac don vi lién quan | Phong N6ng lam viéc Ay I
2 . A quan/Bién ban hop tham dinh
hop tham dinh nghiép va MT
huyén
- Dy thao vin ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (duoc sb hoa theo dir liéu dién tir);
Cong chic, - Dit liéu dién tr cua giay to phai co toi
Du thao b&o céo thim dinh; Du thao To trinh | Lanh dao Phong | 1/2 ngay | thiéu cac truong théng tin (M& logi gidy
Buéc 5 | cho Phong NN&MT trinh UBND huyén; Dy | Phong Néng lam viéc | to; Sé dinh danh cua té chiéc ca nhan;
thao Quyét dinh phé duyét TTHC nghiép va MT Tén gidy to; Trich yéu néi dung; Thoi han
huyén c6 hiéu luc cua gidy to; Pham vi ¢ hiéu
lec; Cac théng tin dir licu khac theo phéap
ludt chuyén nganh)
Bugc 6 | Pe duyét van ban; trinh giai quyét thu tuc | Lanh dao Phong | 3/4ngady |- Du thao vin ban/Quyét dinh giai quyét

hanh chinh; Kiém tra, chuyén du thao Bé4o céo

Phong Néng

lam viéc

TTHC (duoc s6 hoa theo dir liéu dién ta);
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tham dinh; Dy thao ; Dy thao Quyét dinh phé
duyét TTHC cho Lanh dao UBND huyén

nghi¢p va MT
huyén

- Dir liéu dién tur cua giay to phai co toi
thiéu cac truong thong tin (Ma logi gidy
to; Sé dinh danh cua té chizc c& nhan;
Tén gidy to; Trich yéu néi dung; Thoi han
c6 hiéu lyc cua gidy to; Pham vi c6 hiéu
lwc; Cac théng tin dir liéu khac theo phap
lugt chuyén nganh)

Chuyén To trinh cia Phong NN&MT va Dy

Van thu Phong

1/4 ngay

- To trinh, dy thio van ban/Quyeét dinh
(kém theo toan bg ho so cua TTHC)

Budc 7 thao Quyét dinh cia UBND huyén 1én UBND No&ngl?l}lngva lam vige | Cac gidy to phat sinh trong qua trinh xu
huyén Y§ 1y TTHC duoc sé héa/phat hanh dién tir
UBND huyén xem xét, quyét dinh UBND huyén 8 nga_ly
lam viéc
8.1. Phan cong xu ly Lanh dao Van Ql ngay S A A
R N lam viéc Toan bo ho so
phong Huyén
8.2. Tham dinh- dé xuat
a) Cap nhat thong tin, dit li¢u dién tur
- Kiém tra théng tin trén tai liéu dién tr (ban
scan hoac ban sao chup). L _ Du thao Van ban tra 10i/Quyét dinh
- Chuyén thong tin tir ban scan hoac ban sao I A A o
N S (duoc so hoa theo dir liéu dién tir);
chup sang dix li¢u dién tu (neu co). O T N S T
. 1 A A A S - Dir liéu dién tir cua giay to phai co toi
Buéc 8 | b) Xt ly ho so trén moi truong dién ti \ hidy c4 \ hong ti 5 logi qid
- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 1oi | . 04 ngay | thidu cac truong thong tin (Ma logi giay
' Cong chtic Van | lamviéc |to; So dinh danh cua to chic ca nhén;

clia co quan lién quan dugc so hda theo dir
ligu dién tu, trir phap luat quy dinh khac.

- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tir trinh 1anh dao phé duyét.

Trieong hop ho so chua di diéu kién gidi
quyét, chuyén vien Nhdp phiéu bé sung ho
so/Van bdn dé nghi 1am rd. Ho so & trang thai
“Cho bd sung”

phong Huyén

Tén gidy to; Trich yéu néi dung; Thoi han
c6 hiéu lyc cua gidy to; Pham vi c6 hiéu
lec; Céc thong tin diz liéu khac theo phap
lugt chuyén nganh)
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) Lanh dao Van L5 ng_ay .
8.3. Duyét va trinh ho so AT lam viéc Du thao Van ban tra 1oi/Quyét dinh
Phong huyén
~ n . X ~ 01 ngay
8.4. Lanh dao UBND huyén xem xét, quyet Lanh dao A e na X, a4
dinh UBND huyén lam viéc Van ban tra loi/Quyét dinh
8.5. Chuyén tra két qua qua B phan tiép nhan \
VA tra két qua cAp huyén, Déng thor hru trir h | Van thy UBND | Y/2N98y | Két qud gidi quyét TTHC dugc ky s0 va
DRIy A e e n lam viéc | luu trir trén Hé théng thong tin giai quyét
so TTHC dién tir trén H¢ thong thong tin gidi Huyén
X . TTHC cua tinh
quyét TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém soét trén hé thong dé ky
giao tra két qua (Phiéu nay luu tai quay
’ cua co quan, don vi tai Bo phéan tiép nhan
Cong chirc tiep va tra ket qua cap huyén).
Bugco | T két qua cho t0 chuc, c& nhan va thu ph, 18 nélgn ngnsgétal Theo gio ;}Iéeit qua gidi quyet/Van ban thong bdo tr
phi theo quy dinh (néu co). > P P | hanh chinh ’

nhan va tra két
qua cap huyén

Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir
dugc luu vao Kho quan 1y dir liéu dién tu
cta to chuc, ca nhan trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua tinh va dong bo
trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chic, vién chirc phong chuyén mon duogc giao
xu ly cé trach nhiém _gui thong bao hoic vian ban xin 16i dén t chirc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 16i va hen ngay tra két qua trén Hé théng thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh; dong thai chuyén cho can bo
tiép nhan biét (thoi gian thuc hién khéng qua mot 1an) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 co trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 2: Thim dinh, phé duyét phwong 4n @ng phé thién tai cho cong trinh, ving ha du dp trong qua trinh thi
cong thugc thaim quyén ctia UBND cap huyén (trén dia ban tir 02 x4 tré 1€n) (Ma so TTHC: 1.003459.H34)

Trinh . " Thaoi
e . " Trach nhiém : . 2
tw thuc Noi dung cdng viéc n gian thuc Ket qua/san pham
‘n thuc hién A
hién : ’ hién

1.1. Kiém tra, x4c thuec tai khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan cua cd nhan, td chiec.
Truong hop t6 chiic, ca nhan chua co tai - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
khoan thi hudng dan to chiic ca nhan ding ky qua/Phiéu yéu cau bé sung hoan thién ho
tai khoan dinh danh dién tr theo quy dinh. so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyet ho
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho so (néu so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hod
khong dam bao thi chua tiép nhan, déng thoi so (kém theo toan b ho so cia TTHC).
huéng dan c4 nhdn, t6 chic bd sung, diéu | Cong chirc tiép - Ho so duoc sb hoa tai budc tiép nhan.
chinh theo quy dinh). nhan hd so tai 1/4 ngay | Luu y: Viéc quét (scan) sd hoéa thanh phan

Bwéc 1 | Luu y: Truong hop uy quyén giai quyet B6 phan tiép lam viéc | ho so, cap nhat hd so vao Hé thong thong
TTHC, tai khoan s6 duoc xac dinh theo so nhan va tra két tin giai quyét TTHC tinh, phai thuc hién
dinh danh cua t6 chuc, c4 nhan ay quyén. qua cip huyén kiém tra, tai st dung thong tin, gidy t& dé to
1.2. S6 héa hé so TTHC: chtrc, ca nhan thyc hién TTHC khong phai
- Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. cung cap lai cac thong tin, gidy to, tai lidu
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén da duoc chép nhan khi thuc hién thanh
hé thdng. cong TTHC trude do.
- Ky s6 tai liéu dé chuyén dén Phong Nong
nghiép va MT théng qua Hé thong thong tin
giai quyét TTHC tinh.

Lanh dao Phong | 1/2 ngay

Burc 2 Tiép nhan ho so Bo phan tiép nhan va tra két | Phong Nong lam viéc | Toan bo ho so ciia TTHC

qua cap huyén va phan cong xu ly nghiép va MT doi
huyén

3.1. Cap nhat théng tin, dir liéu dién tir Cong chie duoc

Buoc3 |- Kiém_tya thong tin trén tai lidu dién tr do Bo | giao xir Iy thuoc - Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét
phan tiép nhan va tra ket qua cap huyén | Phong Noéng 3/4 ngay | TTHC (duoc so hoa theo dir liéu dién ti);
chuyén dén (ban scan hoac ban sao chup). nghiép va MT | lamviéc |- Dir liéu dién tir cua gidy to phai co toi
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- Chuyén thong tin tir ban scan hoic ban sao huyén thiéu cac truong thong tin (Ma logi giay to;
chup sang dit liéu dién tur. So dinh danh cua té chic ca nhan; Tén gidy
3.2. Xir ly ho so' trén méi trudng dién tir to; Trich yéu ngi dung; Thoi han cé hiéu
Kiém tra tinh hop 1é cua hd so khi Bo phan luc cua gidy to; Pham vi ¢6 hiéu luc; Cac
tiép nhan va tra két qua cap huyén tiép nhan thong tin diz liéu khac theo phap ludt
(chuyén) hé so . chuyén nganh)
- Trudng hop hd so khong hop 1é theo quy
dinh: Thong b&o bang vin ban va c6 néu rd ly
do (dugc s6 hoa theo dit liéu dién tir); chuyén
van ban dén Bo phan tiép nhan va tra két qua
cap huyén dé tra cho t6 chirc,c4 nhan.
- Truong hop ho so hop 18 theo quy dinh tham
muu to chuc tham dinh
’ , Cong chuc, £ & ngd Van ba’}[\ gép y cua céc' don vi cd lién
Xem xét lay ¥ kien gp ¥ cua céc don vi 6 | Lanh dao Phong | . \%éz quan/Bién ban hop tham dinh
Buéc 4 | lién quan/to chac moi cac don vi lien quan | Phong Nong a6
hop tham dinh nghiép va MT
huyén
Cong chic, - Dy thao van ban/Quyet dinh giai quyet
Du thao b&o cao tham dinh; Dy thao To trinh | Lanh dao Phong 01 nad TTHC (dugc so hoa theo dit ligu dign tir);
Buédc 5 | cho Phong NN&MT trinh UBND huyén; Du | Phong Nong Iam \?ié)(/:
thao Quyét dinh phé duyét TTHC nghiép va MT i
huyén
- Dit liéu dién tir cua giay to phai co toi
Phé duyét van ban; trinh giéi quyét tha tuc Lanh dao Phong thiéu cac truong thong tin (M& logi gidy to;
hanh chinh; Kiém tra, chuyén du thao Bao cao Phc‘)ng NGNg 1/2 nga So dinh danh cua té chic ca nhan; Tén gidy
Buwéc 6 | tham dinh; Du thao; Dy thao Quyét dinh phé hicn va MT Iam ViAg to; Trich yéu ngi dung; Thoi han cé hiéu
duyét TTHC cho Lanh dao UBND huyén ng fgy‘; ¢ luc cua gidy to; Pham vi ¢6 hiéu luc; Cac

théng tin diz lieu kh&c theo phép lugt
chuyén nganh)
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Chuyén To trinh cua Phong NN&MT va Du

Vin thu Phong

Du thao vian ban/Quyét dinh giai quyét

Buéc 7 | thio Quyét dinh cia UBND huyén Ién UBND | Néng nghiép va Ilf 2NG3Y | TTHC (duoc s6 héa theo dit ligu dign tw);
A A am viéc
huyén MT huyén
UBND huyén xem xét, quyét dinh UBND huyén |1\1 ngay
am viéc
8.1. Phan cong xur ly Léanh d\ao Vin Ql ng_aAy Toan bd hd so
phong lam viéc
8.2. Tham dinh- dé xuat
a) Cap nhat thong tin, dit lidu dién tur
- Kiém tra théng tin trén tai li¢u dién ti (ban
scan hodc ban sao chup). ’
- Chuyén thong tin tr ban scan hoac ban sao - Dy thao Vin ban tra 16i/Quyét dinh (duoc
chup sang di li¢u dién t (néu co). so hoa theo dit liéu dién tu); ,
b) Xu ly ho so trén moi truong dién tir - D ligu dién tir caa giay to phai CO toi
- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra loi s thiéu cac truong thdng tin (Ma logi giay to;
, A X oz N 05 ngay
cia co quan lién quan dugc SO hoa theo di A s 277 1 S6 dinh danh cua té chizc c& nhan; Tén gidy
A e e b . , CoOng chac Van | lam viéc
ligu dién tu, troe phép luat quy dinh khac. A n to; Trich yéu ngi dung; Thoi han c6 hiéu
A N A £ Phong huyén o X U o~
Buécs | Xay dung du thao két qua giai quyet TTHC luc cua giay to; Pham vi cé hiéu luc; Cac
uo dién tu trinh lanh dao phé duyét. ‘ théng tin diz lieu khac theo phép lugt
Truong hop ho so chwa du dieu kien gidi chuyén nganh)
quyét, chuyén vién Nhgp phleu bé sung ho
so/Van ban dé nghi 1am rd. HO so ¢ trang thai
"Chd b sung"
‘ 2,5 ngay
8.3. Duyét va trinh ho so Lanh dao Van lam viéc ,
Phong Du thao Van ban tra loi/Quyeét dinh
8.4. Lanh dao UBND huyén xem xét, quyét Lanh dao 02N0AY | <rv 1 a o (ot fme e Lo 4
dinh UBND huyen lam viéc Vian ban tra loi/Quyet dinh
8.5. Chuyen tra ket qua qua B phan tiép nhan | Vin thu UBND | 1/2 ngay | Két qua giai quyét TTHC duogc ky s6 va luu
va tra két qua cdp huyén. Pong thoi luu trit hd huyén lam viéc | trit trén HE thong thong tin giai quyeét
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so TTHC dién tur trén HE thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh.

TTHC cua tinh

Buwaéc 9

Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu phi, 18
phi theo quy dinh (néu co).

Cong chc tiép
nhén hd so tai
B6 phan tiép
nhén va tra két
qua cip huyén

Theo gio
hanh
chinh

- In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky
giao tra két qua (Phiéu nay luu tai quiy cia
co quan, don vi tai B phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén).

- Két qua giai quyét/Vian ban thong bao tir
chbi.

Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir
dugc luu vao Kho quan 1y dir li¢u dién tr
cta to chic, ca nhan trén Hé théng thong
tin giai quyét TTHC cia tinh va dong bod
trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mét (01) ngay 1am viée truéc ngay hét han, cong chic, vién chic phong chuyén mén duoc giao
xu ly cd trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 161 dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho can b
tiép nhan biét (thoi glan thue hién khong qua mot 1an) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 co trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay lam viéc
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Quy trinh 3: Thim dinh, phé duyét phwong 4n ing phé véi tinh hudng khén cip thudc thim quyén cia UBND cip huyén
(trén dia ban tir 02 xa tré 1én) (Ma so TTHC: 1.003456.H34)

Trinh

n . . Trach nhiém | Thai gian Ko g z
tur’];[g:.rc Noi dung cong viéc thc hién thuc hién Ket qua/san pham
1.1. Kiém tra, x4c thuec tai khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan cua c4 nhan, to chuec.
Truong hop t6 chirc, cd nhan chua cé tai - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
khoan thi huéng dan t6 chirc c4 nhan dang ky qua/Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hod
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh. so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ ctia ho so (néu so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi so (kém theo toan b ho so cia TTHC).
huéng dan ca nhan, t6 chic bod sung, diéu | Cong chic tiép - Ho so duoc sb hoa tai bude tiép nhan.
chinh theo quy dinh). nhan hd so tai 1/4 ngay | Luwu y: Viéc quét (scan) sé hoa thanh phan
Buéc 1 | Luu y: Trudng hop Uy quyén giai quyét | BO phan tiép lam viéc | ho so, cap nhat hd so vao Hé théng thong
TTHC, tai khoan s6 duoc xac dinh theo s6 | nhan va tra két tin giai quyét TTHC tinh, phai thuc hién
dinh danh cua t6 chuc, c4 nhan ay quyén. qua cip huyén kiém tra, tai st dung thong tin, gidy t& dé to
1.2. S6 héa hé so TTHC: chtc, ¢4 nhan thuc hién TTHC khong phai
- Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. cung cap lai cac thong tin, gidy to, tai lidu
- Scan hoac sao chup chuyén thanh tép tin da duoc chép nhan khi thuc hién thanh
trén hé thong. cong TTHC trude do.
- Ky sb tai liéu dé chuyén dén Phong Nong
nghiép va MT thong qua Hé thong thong tin
giai quyét TTHC tinh.
Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Burc 2 Tiép nhan ho so Bo phan tiép nhan va tra két | Phong Nong lam viéc | Toan bo ho so cua TTHC
qua cap huyén va phan cong xu ly nghiép va MT doi
huyén
3.1. Cap nhat théng tin, dir liéu dién tir Cong chirc duoc
Buoc3 |- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién ta do | giao xir 1y thugc - Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét
Bo phan tiep nhan va tra két qua cap huyén | Phong Nong 3/4ngay | TTHC (dugc so héa theo dir liu dién twr);
chuyén dén (ban scan hoac ban sao chup). nghiép va MT | lamviéc |- Di liéu dién tir cua gidy to phai c6 toi
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- Chuyén thdng tin tir ban scan hoic ban sao
chup sang dit liéu dién tur.

3.2. Xir ly ho so' trén méi trudng dién tir
Kiém tra tinh hop 1& cua hé so khi Bo phan
tiép nhan va tra két qua cip huyén tiép nhan
(chuyén) hé so .

- Truong hop hd so khong hop 18 theo quy
dinh: Thong bao bang van ban va c6 néu rd
Iy do (duoc s6 hoa theo dir ligu dién tw);
chuyén vin ban dén Bo phan tiép nhan va tra
két qua cip huyén dé tra cho to chuc,ca
nhan.

- Trudng hop hd so hop 1& theo quy dinh
tham muu t6 chtc tham dinh

huyén

thiéu cac truong thong tin (Ma logi giay to;
So dinh danh cua té chic ca nhan; Tén gidy
to; Trich yeu noi dung; Thoi han c6 hiéu
luc cua gidy to; Pham vi ¢6 hiéu luc; Cac
théng tin diz lieu khac theo phap lugt
chuyén nganh)

Cong chue,

Van ban goép y cua cac don vi ¢0 lién

Xem xét lay y kién gop y cua cac don vi c6 | Lanh dao Phong | 5,5 ngay quan/Bién ban hop tham dinh
Budgc 4 | lien quan/td chiic moi cac don vi lién quan |  Phong Nong lam viéc
hop tham dinh nghiép va MT
huyén
Cong chic, Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyet
Du thao bao cdo tham dinh; Du thao To trinh | Lanh dao Phong 01 ngay TTHC (duoc so6 hoa theo dit li¢u dién ti);
Buédc 5 | cho Phong NN&MT trinh UBND huyén; Dy | Phong Nong IAm viac
thao Quyét dinh phé duyét TTHC nghiép va MT i
huyén
Dit liéu dién tur cua gidy to phai co tol thiéu
Phé duyét van ban; trinh giai quyét thu tuc | . X cac truong thong tin (Ma logi gidy to; So
X R 2 \ . _ | Lanh dao Phong
hanh chinh; Kiém tra, chuyén du thao Bao Phong Nong 1/2 ngay dinh danh cua té chizc cd nhan; Tén gidy
Buwéc 6 | cdo tham dinh; Dy thao; Du thao Quyét dinh hido va MT 1Am viee to; Trich yeu noi dung; Thoi han c6 hiéu
phé duyat TTHC cho Lanh dao UBND huyén | "8 fgyﬁi ® 1luc cua gidy to; Pham vi c6 hiéu luc; Cac

théng tin dir ligu kh&c theo phép lugt
chuyén nganh)
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Du thao vian ban/Quyét dinh giai quyét

Chuyén T trinh caa Phong NN&MT va Dy | Vian the Phong X oy R
Buéc 7 |thio Quyét dinh cia UBND huyén lén | Nong nghiép va Iﬁ’fi ey TTHC (dugc 56 hoa theo di lieu dien tu);
UBND huyén MT huyén i
UBND huyén xem xét, quyét dinh UBND huyén I%l ng.ely
* : * am viéc
A . Lanh dao Van .
8.1. Phan cong xur Iy phong UBND I(?l 93" Toan bg hd so
J A am viec
cap huyén i
8.2. Tham dinh- dé xuat
a) Cap nhat thong tin, dit lidu di¢n tur
- Kiém tra théng tin trén tai liéu dién tu (ban
scan hogc ban sao chup). L - Du thao Vin ban tra 16i/Quyét dinh (dugc
- Chuyén thong tin tir ban scan hoac ban sao 2 .
Y S s0 hoa theo dit liu di¢n tw);
chup sang di licu dién tir (ncu o). - D liéu dién tor caa giay to phai Co toi
Buwdc 8 | b) Xir ly ho so trén moéi trudng dién tir glay to p
X . 42 L LA N A s X thiéu cac truong thdng tin (Ma logi gidy to;
- Két qua tham tra, x4&¢ minh va ket qua tra | Cong chic Van | 05 ngay
o .A X 1z A A A S dinh danh cua té chizc ca nhan; Tén gidy
|61 cua co quan lién quan dugc so hda theo |  Phong huyén lam viéc
LA 4 A b e e n . . to; Trich yeu ngi dung; Thoi han ¢ hiéu
dir liéu dién tur, trir phép luat quy dinh khac. A e o~z
n A . X luc cua giay to; Pham vi cé hiéu luc; Cac
- Xay dung du thao két qua giai quyet TTHC A . NN , , .
A A A thong tin diz lieu khac theo phap lugt
dién tu trinh lanl‘l dao phé duyét. ‘ chuyén nganh)
Trweong hop W6 so' chua du diéu kién gidi yenng
quyet, chuyén vién Nhdp phieu bo sung ho
so/Van ban_deé nghi lam r6. Ho6 so ¢ trang
thai "Cho bo sung”
8.3. Duyét va trinh hd so Lanh dao Van | 25003y | i 440 vian ban tra 16i/Quyét dinh
Phong lam viéc
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8.4. Lanh dao UBND huyén xem xét, quyét Lénh dao 02 ngay e g A e
dinh UBND huyen lam viéc Vin ban tra loi/Quyét dinh
8.5. Chuyén tra két qua qua Bo phan tiép
nhan va tra két qua cAp huyén. Pong thoi luvu | Vian the UBND | 1/2 ngay Ket qua gidi quyet TTHC dugc k 50 v huu
~ 1A A e A TrA A o o Lo trit trén Hé théng thong tin giai quyét
trlr ho so TTHC dién tu trén Hé thong thong huyén lam viéc
. X o TTHC cua tinh
tin giai quyét TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém soat trén hé théng dé ky
giao tra két qua (Phi€u nay luu tai quay cua
co quan, don vi tai B phén tiép nhan va tra
Cong chuc tiep két qua cap huyén).
Buéc 9 Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu phi, nélgn Egnsgétal Theo gio clﬁ ft qua gidi quyet/Van bin thong béo ti
l¢ phi theo quy dinh (néu co). > PRALYCD | hanh chinh

nhan va tra két
qua cap huyén

Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir
dugc luu vao Kho quan 1y dir liéu dién tr
ctia to chirc, c4 nhan trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua tinh va dong bo
trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén dugc giao
xu ly c6 trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 161 dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nht Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thdng tin giai quyét thii tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho can bo
tiép nhan biét (thoi glan thue hién khong qua mot 1an) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 co trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay lam viéc
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Quy trinh 4: Phé duyét, diéu chinh quy trinh vin hanh di véi cong trinh thiy loi 16n va cong trinh thiy lgi vira do UBND
cap tinh phan cap (Ma so TTHC: 2.001627.000.00.00.H34)

Trinh

n . . Trach nhiém | Thai gian Ko g z
tur’];[g:.rc Noi dung cong viéc thc hién thuc hién Ket qua/san pham
1.1. Kiém tra, x4c thuec tai khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan cua ca nhan, to chtec.
Truong hop t6 chirc, cd nhan chua cé tai - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
khoan thi huéng dan t6 chirc c4 nhan dang ky qua/Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hod
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh. so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ ctia ho so (néu so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi so (kém theo toan b ho so cia TTHC).
huéng dan ca nhan, t6 chic bd sung, diéu | Cong chirc tiép - Ho so duoc sb hoa tai bude tiép nhan.
chinh theo quy dinh). nhan hd so tai 1/4 ngay | Luwu y: Viéc quét (scan) sd héa thanh phan
Buéc 1 | Luu y: Truong hop Uy quyén giai quyét | BO phan tiép lam viéc | ho so, cap nhat hd so vao Hé théng thong
TTHC, tai khoan s6 duoc xac dinh theo s6 | nhan va tra két tin giai quyét TTHC tinh, phai thuc hién
dinh danh cua t6 chuc, c4 nhan ay quyén. qua cip huyén kiém tra, tai st dung thong tin, gidy t& dé to
1.2. S6 héa hé so TTHC: chtc, ¢4 nhan thuc hién TTHC khong phai
- Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. cung cap lai cac thong tin, gidy to, tai lidu
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin da duoc chép nhan khi thuc hién thanh
trén hé théng. cong TTHC trude do.
- Ky sb tai liéu dé chuyén dén Phong Nong
nghiép va MT thong qua Hé thong thong tin
giai quyét TTHC tinh.
Lanh dao Phong | 1/2 ngay
Burc 2 Tiép nhan ho so Bo phan tiép nhan va tra két | Phong Nong lam viéc | Toan bo ho so cua TTHC
qua cap huyén va phan cong xu ly nghiép va MT doi
huyén
3.1. Cap nhat théng tin, dir liéu dién tir Cong chirc duoc
Budc 3 |- Kiém tra thdng tin trén tai liéu dién tir do | giao xu ly thudc - Du thao vin ban/Quyét dinh giai quyét
Bo6 phan tiép nhan va tra két qua cip huyén | Phong Néng 3/4 ngady | TTHC (dugc s hoa theo dit lidu dién tw);
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chuyén dén (ban scan hoic ban sao chup). nghiép va MT | lamviéc |- Dir liéu dién tir cua gidy to phai co toi
- Chuyén thong tin tir ban scan hoac ban sao huyén thiéu cac truong thdng tin (Ma logi giay to;
chyp sang dir li¢u dién tu. S dinh danh cua té chitc ca nhan; Tén gidy
3.2. Xir ly ho so' trén mdi truwong dién ti to; Trich ygu ngi dung; Thoi han ¢ hiéu
Kjém tra tinh hqprlé cua hé so khi B phan luc cua giay to; Pham vi cé hiéu luc; Cac
tiep nhan va tra ket qua cap huyén tiep nhan théng tin diz lieu kh&c theo phép lugt
(chuyén) ho so. chuyén nganh)
- Truong hop ho so khong hop 1€ theo quy
dinh: Thong bao bang van ban va cé néu rd
Iy do (duoc so h,c’)a theo dir I,iéu dién tu);
chuyén vén ban den By phan tiep nhan va tra
két qua cap huyén dé tra cho to chuc,ca
nhan. ‘
- Truong hop h6 so hop 1€ theo quy dinh
tham muu t6 chirc tham dinh
’ ’ Cong chirc, 10 nad Van bé_m gop vy cﬁaﬁ cac don vi ¢ lién
Xem xét lay ¥ Kien gop ¥ cia cic don vj ¢6 | Lanh dao Phong | - vgié?:/ quan/Bién ban hop tham dinh
Buéc 4 | lién quan/té chic moi cac don vi lién quan | Phong Nong a6
hop tham dinh nghiép va MT
huyén
q Cong chic, Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét
Du thao b&o cdo tham dinh; Dy thao T trinh | Lanh dao Phong 15 nga TTHC (dugc so hoa theo dir ligu dién tu);
Buéc 5 | cho Phong NN&MT trinh UBND huyén; Dw | Phong Nong | . v?é?:/
thao Quyét dinh phé duyét TTHC nghiép va MT i
huyén
A ek Tz g S Dit liéu dién tur cua gidy to phai co tol thiéu
Egr?hdgr}]/?r:h\'/aliigr?]n’trglncth?IZIn qéjgetthg;u;gg Lanh dao Phong cac truong thong tin (Ma logi gidy to; So
) T S L Y A Phong Nong 1/2 ngady | dinh danh cua té chirc c& nhan; Tén gidy
Bwéc 6 | cdo tham dinh; Dy thao; Dy thao Quyét dinh nghiép va MT Iam Vié g RN s A
. . - . Sp va amviéc | to; Trich yeu ngi dung; Thoi han cé hiéu
phé duyét TTHC cho Lanh dao UBND huyén A o A P, ~x
huyén luc cua giay to; Pham vi cé hiéu luc; Cac

thdng tin diz lieu khac theo phap lugt




166

chuyén nganh)

Du thao vian ban/Quyét dinh giai quyét

Chuyén To trinh cua Phong NN&MT va Dy | Van thu Phong 1/2 ngay o4 arii-glal 4
Buéc 7 |thao Quyét dinh ctia UBND huyén 18n | Nong nghiép va | lamviéc | TTHC (dugc s6 hoa theo dir ligu dién tur);
UBND huyén MT huyén
UBND huyén xem xét, quyét dinh UBND huyén |1\6 ng-aAy
J : ’ am viéc
8.1. Phan cong xu ly Lanh d\ao Vian Ql ngiy Toan bé hd so
phong lam viéc
8.2. Tham dinh- dé xuat
a) Cgp nhat théng tin, dir liéu dién tir
- Kiém tra théng tin trén tai liéu dién tir (ban
scan hogc ban sao chup). L - Dy thao Vin ban tra 10i/Quyét dinh (duoc
- Chuyeén thong tin tir ban scan hoac ban sao Lz TN
o ia aem A, so hoa theo dir li¢u dién tu);
chup sang di liéu dién tur (néu co). N A R
A PR S - Dir liéu dién tr cua giay to phai co toi
b) Xt ly ho so trén moi truong dién tu X, \ A N Nt i A
X ) 2 L LA N X thicu cac truong thong tin (Ma logi giay to;
- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 08 ngay paps SR S S
e .A Iy A A A So dinh danh cua to chuc ca nhan; Tén giay
|61 cua co quan lién quan dugc so hoéa theo | Cong chirc Van | lam viéc N PR T e
DA S : . A . to; Trich yeu ngi dung; Thoi han c6 hiéu
. dir liéu dién tur, trir phép luat quy dinh khéac. Phong huyén R, e L
Bwoc 8 R L T x luc cua giay to; Pham vi cé hiéu luc; Cac
- Xay dung dy thao két qua giai quyet TTHC N . R, , , .
A A N thong tin diz lieu khac theo phap lugt
dién tu trinh lanl‘l dao phé duyét. ‘ chuyén nganh)
Trweong hop hd so' chwa di diéu kién gidi yenng
quyet, chuyén vién Nhgp phieu bo sung ho
so/Van ban_deé nghi lam r6. Ho6 so ¢ trang
thai "Cho bo sung”
‘ 03 ngay
8.3. Duyét va trinh ho so Lanh dao Van lam viéc ,
Phong Du thao Van ban tra loi/Quyeét dinh
8.4. LAnh dao UBND huyén xem xét, quyét Lanh dao 3,5 ngay e T 2o 4
dinh UBND huyén lam viec Vin ban tra l6i/Quyét dinh
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8.5. Chuyén tra két ‘qua qua B¢ phan tiép

Két qua giai quyet TTHC duoc ky s6 va luu

nhén va tra két qua cip huyén. Dong thoi luu | Van thu EJBND 1!2 ng.’ily trit trén H¢ théng thong tin gidi quyét

trir ho so TTHC dién tir trén Hé thdng thong huyén lam viéc

C . X . TTHC cua tinh
tin giai quyét TTHC cua tinh.
- In Phiéq kiém soat trén hé thong dé ky
giao tra két qua (Phi€u nay luu tai quay cua
) co quan, don vi tai B phén ti€p nhén va tra
Cong chuc tiép két qua cap huyén).
Bugcg | 113 két qua cho to chuc, c& nhan va thu phi, nélgn Egnsgétal Theo giod ;hlift qu gidi quyet/Van ban thong béo ti
u |& phi theo quy dinh (néu c). > PRANYED | hanh chinh

nhan va tra két
qua cap huyén

Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir
dugc luu vao Kho quan 1y dir li¢u dién tr
ctia to chirc, c4 nhan trén Hé théng thong
tin giai quyét TTHC cia tinh va dong bd
trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén dugc giao
xu ly c6 trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16 dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho can b
tiép nhan biét (thoi glan thue hién khong qua mot 1an) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 co trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay lam viéc
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Quy trinh 5: Thim dinh, phé duyét, diéu chinh va cdng bd cong khai quy trinh vin hanh hd chira nwéc thude thim quyén
cia UBND cap huyén (Ma so TTHC: 1.003347.000.00.00.H34)

Trinh
tw thuc
hién

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém
thwc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san pham

Bwoc 1

1.1. Kiém tra, x4c thuec tai khoan dién tir:

- Kiém tra tai khoan cua cd nhan, td chiec.
Truong hop t6 chiic, ca nhan chua co tai
khoan thi hudng dan to chiic ca nhan ding ky
tai khoan dinh danh dién tr theo quy dinh.

- Kiém tra tinh day di, hop 18 caa ho so (néu
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi
huong dan c4 nhan, t6 chic bd sung, diéu
chinh theo quy dinh).

Luu y: Truong hop uy quyén giai quyét
TTHC, tai khoan sb duoc xac dinh theo sb
dinh danh cua t6 chuc, c4 nhan ay quyén.

1.2. Sé hoa hd so TTHC:

- Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa.

- Scan hoic sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé théng.

- Ky s6 tai liéu dé chuyén dén Phong Nong
nghiép va MT théng qua Hé thong thong tin
giai quyét TTHC tinh.

Cong chc tiép
nhén hd so tai
Bo phén tiép
nhén va tra két
qua cip huyén

1/4 ngay
lam viéc

- Giay tiép nhan hd so va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho
so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét h6
so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
hdé so (kém theo toan bd hd so cua
TTHC).

- Hd so duoc s6 hoa tai bude tiép nhan.
Luu y: Viéc quét (scan) s6 héa thanh
phan ho so, cap nhat hd so vao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh, phai
thuc hién kiém tra, tai s dung thong tin,
gidy to dé to chuc, ca nhan thyc hién
TTHC khong phai cung cap lai cac thong
tin, gidy tO, tai liéu di duoc chdp nhan
khi thyc hién thanh cong TTHC trudc
do.

Buwérc 2

Tiép nhan hd so Bo phan tiép nhan va tra két
qua cap huyén va phan cong xu ly

Lanh dao Phong
Phong No6ng
nghiép va MT
huyén

1/2 ngay
lam viéc doi

Toan bo hd so cia TTHC

Buwaérc 3

3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién ti
- Kiem tra thong tin trén tai, liéu dién tur do Bo
phan tiép nhan va tra két qua cap huyén

Cong chae duoc

3/4 ngay

- Dy thdo van ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (dugc s6 hda theo dir liéu dién
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chuyén dén (ban scan hoic ban sao chup). giao xir ly thuoc | lamviéc | tir);
- Chuyén thong tin tir ban scan hoic ban sao | Phong Néng - Dit liéu dién tir cua gidy to phai co toi
chup sang di liéu dién tu. nghiép va MT thiéu cac truong thong tin (M& logi gidy
3.2. Xir Iy ho so' trén méi trudng dién tir huyén to; So dinh danh cua té chic ca nhan;
Kiém tra tinh hop 1& cua hd so khi Bo phan Tén gidy to; Trich yéu ngi dung; Thoi
tiép nhan va tra két qua cap huyén tiép nhan han c6 hiéu luc cua gidy to; Pham vi c6
(chuyén) hé so . hiéu lyc; Cac thdng tin di liéu khac theo
- Truong hop hd so khong hop 1é theo quy phap lugt chuyén nganh)
dinh: Théng bao bang vin ban va c6 néu rd ly
do (duoc s6 hda theo dix lidu dién tur); chuyén
van ban dén Bo phan tiép nhan va tra két qua
cap huyén dé tra cho t6 chuc,ca nhan.
- Truong hop hd so hop 18 theo quy dinh tham
muu to chuc tham dinh
Cong chrec, Vén ban gop y cua cac don vi o lién
Xem xét lay y kién gop y cua cac don vi ¢6 | Lanh dao Phong | 10 ngay | quan/Bién ban hop tham dinh
Buéc 4 | lién quan/td chiic moi cac don vi lién quan | Phong Néng | lam viéc doi
hop tham dinh nghiép va MT
huyén
Cong chi, Du thao van ban/Quyét dinh giai quyét
Du thao béo cdo tham dinh; Dy thao To trinh | Lanh dao Phong 15naay | TTHC (duoc sd héa theo dit liéu dién
Buéc 5 | cho Phong NN&MT trinh UBND huyén; Du | Phong Nong Ia’m v?é():/ tu);
thao Quyét dinh phé duyét TTHC nghiép va MT :
huyén
Dir liéu dién tir cua gidy to phai co toi
Phé duyét van ban; trinh giai quyét tha tuc | , . . thiéu cac truong thong tin (M3 logi gidy
X AR h . o< .| Lanh dao Phong . oX 4 B AN
hanh chinh; Kiém tra, chuyén du thao Bao cao Phong Nong 1/2 ngay to; So dinh danh cua t6 chuc ca nhan;
Buwéc 6 | tham dinh; Du thao; Dy thao Quyét dinh phé hico va MT 1am viac Tén giay to; Trich yeu ngi dung; Thoi
duyét TTHC cho Lanh dao UBND huyén neg fgy‘éi ¢ han c6 hiéu luc cua gidgy to; Pham vi c6

hiéu luc; Cac théng tin diz liéu khac theo
phap lugt chuyén nganh)
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Du thao van ban/Quyét dinh giai quyét

: 3 5 : TTHC (duogc s hoa theo di lidu dién
pc - | Chuyén T trinh cia Phong NN&MT va Dy | o2 ti“;gorl,ga éﬁ e | ) (durot 56 e die
w thao Quyét dinh caa UBND huyén Ién UBND £ NENIEP ; !
o MT huyén
huyén
UBND huyén xem xét, quyét dinh UBND huyén I%G ng.afy
* : * am viéc
8.1. Phan cong xu ly Lanh d\ao Van | 01 ng_aAy lam Toan b hd so
phong Viéc
8.2. Tham dinh- dé xuat
a) Cap nhat thong tin, dir lidu dién tur
- Kiém tra théng tin trén tai li¢u dién ti (ban
scan hagc ban sao_chl%p).? . - Dy thao Vin ban tra 16i/Quyét dinh
- Chuyeén thong tin tir ban scan hoac ban sao Iy TSRS
A (duoc so hoa theo dir liéu dién ti);
chup sang di liéu dién tur (néu co). Y A AT
A A A S - Dit licu di¢n tr cua giay to phai co toi
b) Xt ly ho so trén moi truong dién tu A \ A Y
Lo T2 R s 1 Ap ia gnn L N thieu cac truong thong tin (M& logi giay
- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra loi 08 ngay lam |, . "1 .. s 2, T
\ A Y ~ R e - to; So dinh danh cua to chuc ca nhan;
Cia co quan lién quan duoc sO hda theo dir | CoOng chic Vin Viéc A 2 FRN. ) o
A A . , A . Tén giay to; Trich yeu ngi dung; Thoi
. ligu dién tu, troe phép luat quy dinh khac. Phong huyén A o T L C
Bwoéc 8 A \ LA R X han co hiéu luc cua giay to; Pham vi co
- Xay dung dy thao ket qua giai quyet TTHC s SRR )
AN A A hiéu luc; Cac thong tin di liéu khac theo
dién tu trinh 1anh dao phé duyét. hap lugt chuyén nganh)
Trueong hop hG so' chwa di diéu kién gidi phap Tt chtyen ng
quyet, chuyén vién Nhap phieu bo sung ho
so/Van f)dn de nghi lam r6. HO so ¢ trang thai
"Cho bo sung”
o 9 03 ngay lam
8.3. Duyét va trinh hd so Ipﬁgﬁ d?JOB\IiIaS viéc ’
i Du thio Van ban tra 16i/Quyét dinh
uyén
8.5. Lanh dao UBND huyén xem xét, quyét Lanh dao 3,5 ngay e 2o 4
dinh UBND huyen lam viéc Vin ban tra l6i/Quyeét dinh
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8.6. Chuyen tra ket qua qua Bo phan tiép nhan

Két qua giai quyét TTHC duoc ky sb va

va tra két qua cip huyén. Dong thoi luu trit hd | Van thu EJBND ]:/2 ng:’aly Iuru trit trén Hé théng thong tin giai quyét
so TTHC dién tir trén Hé thong thong tin giai huyén lam viéc .
X - TTHC cua tinh
quyét TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém soat trén hé théng d¢ ky
giao tra két qua (Phiéu nay luu tai quay
’ cua co quan, don \{i tai B0 phan tiép
Cong chuec tiép nhan va tra két qua cap huyén).
Bugco | 1 két qua cho to chirc, c& nhan va thu phi, 18 n];lgn lﬁgnsggal Theo gio ;&Kcité?ua giai quyet/Van ban thong bao
phi theo quy dinh (néu co). > P P hanh chinh '

nhan va tra két
qua cap huyén

Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tr
dugc luu vao Kho quan 1y dir li€u dién tu
clia to chirc, ca nhan trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua tinh va dong bo
trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén dugc giao
xtr Iy ¢6 trach nhiém gui thong béo hoac van ban xin 16i dén to chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho can b
tiép nhan biét (thoi glan thue hién khong qua mot 1an) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 co trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay lam viéc




1L QUY TRINH NQI BQ CAP XA
Quy trinh s6 01: Tham dinh, ph€ duyét phwong 4n \ng phé thién tai cho cdng trinh, vung ha du dp trong qua trinh thi
cong thudc tham quyeén ctiia UBND cap xa (Ma so TTHC: 1.003446.000.00.00.H34)
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Trinh Trach nhiém | Thei gian
tl.ll:]:Zeril’C Noi dung cong viéc thuc hiéﬁ thc hién Ket qua/san pham
. 1.1. Kiém tra, xac thyc tai khoin dién ti:
- Kiém tra téliwkhoén cua ca nhan, to chtec.
Truong hop td chuc, c4 nhan chua co6 tai . Gidv tiép nhan hd so va hen trd K&t
khoan thi hudéng dan t6 chirc cd nhan dang ky say Hep nhan 1o N A LA
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh. qua/Phieu yéu cdu bo sung hoan thién ho
- Kiém tra tinh day dli hop 1€ cua hd so (néu so/Ph¥e’u u.I» choi tiép nhan glal quyet ho
khong dam bao thi chua tiép nhan, ddng thoi so/Phiéu kiem sodt quy trinh gidi quyt ho
huéng din c4 nhdn, t6 chic bd sung, diéu | Cong chuc tiép 50 (;k em theo t(ial’l,bQ h.o So,cua.‘;TTHAC )
chinh theo quy dinh). nhan hd so tai . - H6 50 dugc 56 hoa tai bu”(fC ti€p nhan. 3
. . oo , A X Ny 01 ngay | Luu y: Viéc quét (scan) s6 hoa thanh phan
Buwoc1l | Luu y: Truong hop uy quyén giai quyéet | Bo phan Tiep A X ~ 1A < 1A LA o
.. > X T X N lam viéc | ho so, cap nhat ho so vao Hé thong thong
TTHC, tai khoan s0 duoc xac dinh theo so | nhan va Tra ket .. % , , . oA
. Y U A A » A x tin giai quyeét TTHC tinh, phdi thyc hién
dinh danh cua t6 chtrc, ¢4 nhan uy quyén. qua cap xa .2 S, N N
1.9 S& héa hd so TTHC: kiém tra, tai sir dung théng tin, gidy to dé
DA s XA A a t0 chtrc, ca nhan thuc hién TTHC khong
- Phéan loai thanh phan ho so can s6 hoa. e AT S
) < P NI phai cung cap lai cac thong tin, giay to, tai
Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén A oan X . : o
hé théng liéu da dugc chap nhan khi thyc hi¢n
S ST S thanh cong TTHC trude do.
- Ky s6 tai liu d€ chuyén dén Lanh dao
UBND x& thong qua H¢ thong thong tin giai
quyet TTHC.
Budc 2 Tiép nhar) ho so tir BO phan Tiép nhan va Tra Lanh dao 01 ngay | Toanbo ho socuaa TTHC
u két qua cAp xa UBND x4 lam viéc
3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién tir
- Kiém tra théng tin trén tai liéu dién tir do Bo Phiéu Kidm soat quv trinh eidi quvét hd so
Buwéc 3 | phan Mot cua chuyén dén (ban scan hoac ban | Cong chuc phu 15 ngay (kém theo toan b% gé s0) stat quy
sao chup). trach chuyén lam viéc '

- Chuyén thong tin tir ban scan hoic ban sao

mon cua UBND
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chup sang dit liéu dién tur. xa
3.2. Xir Iy ho so' trén méi trudng dién tir
Kiém tra tinh hop 1é cua hd so khi Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua cap xa (chuyén) ho
SO .
- Trudng hop hd so khong hop 1é theo quy
dinh: Théng bao biang vin ban va c6 néu r ly
do (dugc s6 hoa theo dit liéu dién tir); chuyén
van ban dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cap x& dé tra cho to chuc, ¢4 nhan.
- Truong hop hd so hop 18 theo quy dinh tham
muu to chtc tham dinh
Busc4 | P duyét van ban trinh giai quyét thi tuc|  Lanh dao I2ar?1 r\‘/?jé’ Phiéu kiém sodt quy trinh gidi quyét hd so
hanh chinh. UBND xa : (kém theo toan bo ho so)
Chuyén tra két qua qua B¢ phan Tiép nhan va X
Tra két qua cip x4 Pdng thoi luu trit hd so | Van thu UBND Il\/ 2ngay | Két qui gidi quyét TTHC duge kj 50 va
Buéc 5 | TTHC dién tir trén Hé thong thong tin giai X4 amviéc | luu trit trén H¢ thong thong tin gidi quyét
X Y TTHC cua tinh
quyét TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky
giao tra két qua (Phiéu nay luu tai quay
cua co quan, dO‘l’l vi tai B0 phan t1ep nhan
Cong chuc tiép va tra két qua cap xa).
' Tra két qua cho té chirc, cA nhan va thu phi, I¢ nh?m hAG so_Eal Theo gior | Két qua giai quyét/Van ban thong bao tir
Bu6C 0 | phi theo quy dinh (néu c6) BOPNANTICD | oty chinh | MO~ :
P quy ¢t ' nhan va Tra két Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tr
qua cap xa duoc luu vao Kho quan 1y dit liéu dién tu

ctia to chutrc, c4 nhan trén Hé thong thong
tin gidi quyeét TTHC cua tinh va dong bo
trén Cong Dich vy cong qudc gia.
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Truong hop hd so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chic phong chuyén mén dwoc giao
xu ly c6 trach nhiém guri thong bao hodc van ban xin 151 dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho can bo
tiép nhan biét (thoi gian thuc hién khéng qua mot 1an) - don vi nao dé hd so tré han thi don vi d6 cé trach nhiém thyuc hién xin 1i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: | 20 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 02: Thim dinh, phé duyét phwong 4n @ng phé véi tinh hudng khén cip thudc thim quyén ciia UBND cép xi
(Ma so TTHC: 1.003440.000.00.00.H34)

Trinh Trach | 1o , 9
tw thuc Noi dung cong viéc nhiém tghll’C Ket qua/san pham
hién thwc hién =
¢ v 3 hién
1.1. Kiém tra, xac thyc tai khoin dién tir:
- Kiém tra tai khoan cua ca nhén, t6 chirc. Truong . Gidv tiép nhan hd so va hen tra k&t
hop t6 chirc, ca nhan chua cé tai khoan thi hudng U /Plili ‘u péu cAu bé sune hodn thién o
dan 5 chirc c4 nhan ding ky tai khodn dinh danh quasFhicd yeu cau 2 g
dién tir theo quy dinh. so/Phiéu tur choi ti€p nhan gidi quyet ho
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua ho so (néu khong | Cong chuc so/Phiéu kiém sodt quy trinh giai quyet ho so
\ . s & A AX 1o M Y A (kém theo toan bd ho so cia TTHC).
dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi huong dan ca | tiep nhan S Hb so duoce 6 hoa tai bude tién nhan
nhan, t0 chirc bo sung, di¢u chinh theo quy dinh). ho so tai 5 XA pobgocticpnoan.
. . . ; N £ .. A 01 ngay | Luu y: Viéc quét (scan) so hoa thanh phan ho
Buwoc 1 | Luu y: Truong hop Gy quyén giai quyét TTHC, tai | Bo phan X . ~ A 1A \ A o1 A n i
A Al P 2 - R lam viéc | so, cap nhat ho so vao H¢ thong thong tin
khoan s0 duogc xac dinh theo soO dinh danh cua to | Tiép nhan 2 , . T
chtrc, c4 nhan uy quyén va Tra két gidl quyet TTHC tmh,. phgl, thyc hign kiém
19 é & hoa hd so TTHC‘ qua cép xa tra, tai st dung thong tin, gidy to dé to chuec,
- .Pl.lﬁn loai thanh phan h‘6oso can s6 hoa cd nhan thyc hign TTHC khong phai cung
- Scan hod huo chuvén thanh tél tin trén hé cap lai cac thong tin, giay to, tai liéu da duoc
théiaé 04c 520 Cchitlp chuye a P . chap nhan khi thyc hién thanh cong TTHC
- Ky s tai liéu dé chuyén dén Lanh dao UBND xa trude do.
thong qua Hé thong thong tin g1a1 quyét TTHC.
Buéc 2 Tiép nhéan ho so tir Bo phan Tiép nhan va Tra két | Lanh dao | 01 ngay | Toan bo ho so cia TTHC
uo qua cip xa UBND xa | lam viéc
3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién tir
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién t&r do B phan R ,
g o 2 Ak <1 Cong chuc
Mot cura chuyén den (ban scan hoac ban sao chup). , A1 iR . . £, 1A
. R Ao i b - phu trach +. | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
Budc 3 | - Chuyén thdng tin tir ban scan hoac ban sao chup o 15 ngay . N
R S chuyén < 27 | (kéem theo toan bd ho so)
sang dit liéu dién tur. N lam viéc
3.2. Xir ly hé so trén mdi trweong dién tir mon cua
2 ; UBND xa

Kiém tra tinh hop 18 cta hd so khi Bo phan Tiép
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nhan va Tra két qua cap xa (chuyén) ho so .

- Truong hop hd so khong hop 1é theo quy dinh:
Thong bao bang vin ban va c6 néu 13 1y do (duoc
s6 hoa theo dir liéu dién tir); chuyén vin ban dén
Bo6 phan Tiép nhan va Tra két qua cAp x& dé tra cho
t chtc, ca nhan.

- Truong hop hd so hop 1é theo quy dinh tham muu
t6 chirc tham dinh

Busc 4 | P duyét van ban trinh giai quyét tha tuc hanh | Lanh dao |2afn r:ﬂzz Phiéu kiém sodt quy trinh gidi quyét hd so
chinh. UBND xa "7 | (kém theo toan b ho so)
Chuyén tra két qua qua Bo phan Tiép nhan va Tra X L . g s
két qua cAp x&, Ddng thdi luu trit hd so TTHC dign | Van thu Ila/ 2m rﬁ{i‘z F?ttqfla ﬁiaih%uyett;mg duoc ky p ?rg(l:l
Bu6c5 | tir trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua | UBND x4 e |t tren He thong thong tn glal quye
: cua tinh
tinh.
- In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao
tra két qua (Phiéu nay luu tai quiy cua co
Cong chuac quan, dcrn vi tai Bo phan tlep nhéan va tra két
ti@;p nhan qua cap xa).
, Tra két qua cho t6 chuac, ca nhan va thu phi, 18 phi h(A)A 5 Eai _"I'he\o - K&t qui gidi quyet/Van ban thong béo ti
Buéc6 | co quy dinh (néu cd) B phan | gio hanh | choi : e .
: ' Tiepnhan | chinh | Luu y: Két qua gidi quyet TTHC dién tir
va Tra két duogc luu vao Kho quan ly dir liéu dién tir cuia
qua cap xa t6 chirc, ca nhan trén Hé thong thong tin giai

quyét TTHC cua tinh va dong bo trén Cong
Dich vu cong quoc gia.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cng chic, vién chice phong chuyén méon duoc giao
xu ly c6 trach nhiém gui thdng bao hodc van ban xin 161 dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nht Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua trén Hé thng thdng tin giai quyét thii tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho can bo
tiép nhan biét (thoi glan thuc hién khong qua mét 1an) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 co trach nhiém thyc hién xin 15i.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 03: H§ tro diu tuw xiy dung phat trién thuy loi nho, thuy loi ndi dong va tudi tién tlen, tiét kiém nuwéc (Doi
voi ngudn von hd tro true tiép, ngan sach dia phwong va ngudn von hop phip khic ciia dia phwong phan bé du toin cho UBND

cAp xi thuc hién) (Mi sé TTHC: 2.001621.000.00.00.H34)

Trinh Tréach Tg:
tw thuc Noi dung cong viéc nhi¢m '?hu’c Ket qua/san pham
hién thurc hién A
¢ . . hl@l"l
1.1. Kiem tra, xac thuc tai khoén di¢n tir:
- Kiém tra tai khoan cta ca nhan, t6 chtrc. Trudong ALk A 1A \ -
hop t(f) chtric, ca nhan chua c6 tai khoan thi hudng -u;}/?giégepel?hci?l lgg ssl?n Vg}llozin t}ggn lileg
dan t6 chirc cd nhan dang ky tai khoan dinh danh q Y &
dién tir theo quy dinh. so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyet ho
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua hé so (néu khong | Cong chuc so/Phiéu kiém soit quy trinh giai quyet ho
-4 A so (kém theo toan b ho so cua TTHC).
dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi hudng dan ca tiep nhan _Hb so duoe s6 hoa tai bude tiép nhan
nhan, t6 chic bd sung, diéu chinh theo quy dinh). ho so tai 5 A . Al pude tep an.
. A 1/2 ngay | Luu y: Viéc quét (scan) sO hoa thanh phan
Buéc 1 | Luu y: Truong hop uy quyén giai quyét TTHC, tai | B phan LS X A A, 1A \ A 1A o
Y, R lam viéc | ho so, cap nhat ho so vao Hé thong thong
khoan s6 duoc xac dinh theo s6 dinh danh cia t6 | Tiép nhan o £ . . A
chitc, c& nhén ty quyén Vva Tra két tin giai quyét TTHC tinh, phai thuc hién
19 é & hoa hd so TTHC' qua cAp Xa ki€m tra, tai st dung thong tin, giay to dé to
- .Pl.lﬁ.l’l loai thanh phén hé).SG can sb hoa. chire, c,é nh?m fhyee hién .TTH.(; khéng. phéi
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé cung cap 12_11A’cac tllong t{n, glay th, i 1‘1cu
théng. da} duoc chap ’nharll khi thyc hién thanh
- Ky sb tai liéu dé chuyén dén Lanh dao UBND x4 cong TTHC truge do.
thong qua H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC.
Buéc 2 Tiep nhan ho so tr Bo phan Tiep nhan va Tra két qua | Lanh dao | 1/2 ngay | Toan bg ho so cua TTHC
uw cap xa UBND xa | lam viéc
3.1. Cap nhit thong tin, dir li¢u dién tir
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tr do Bo phan ’ ‘
Buéc 3 Mot ctra chuyén dén (ban scan hoac ban sao chup). 04 nai Phiéu kiém soat quy trinh giai quy€t ho so
- Chuyén thong tin tir ban scan hoac ban sao chup Iam 3ié)c/: (kém theo toan bd ho so)
sang dit liéu dién tur. Cong chuc i
3.2. Xir ly ho so trén moi trweong dién tir phu trch
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Kiém tra tinh hop 1é cua ho so khi B phan Tiép | chuyén
nhan va Tra két qua cap xa (chuyén) hd so . mén cua
- Truong hop hd so khong hop Ié theo quy dinh: | UBND x&
Thoéng bao bang van ban va c6 néu 13 1y do (duoc sb
hoa theo dir liéu dién tr); chuyén vin ban dén Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua cp xa dé tra cho to
chtre, ca nhan.
- Trudng hop ho so hop 1é theo quy dinh tham muu
t6 chirc tham dinh
Bugc4 | PHe duyét van ban trinh giai quyét thi tuc hanh | Lénh dao |1a5m ”\?@Z Phiéu kiém sodt quy trinh gidi quyét hd so
chinh. UBND xa " | (kém theo toan bd ho so)
Chuyén tra két qua qua Bo phan Tiép nhan va Tra g 1/2 ngay | Két qua giai quyet TTHC duoc ky s6 va luu
£ s A ox A . ~ 1A A Van thu A
Buéc 5 két qua cap xa. bong thm lu’u trtr h6 so TTHC dién UBND x4 lam viéc | trit trén Hé thong thong tin giai quyét
tu trén H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh. TTHC tinh.
- In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky
giao tra két qua (Phiéu nay luu tai quiy cua
Cong chtic co quan, don vi tai B§ phén tiép nhan va tra
tié:p nhan két qua cap xi).
\ Tra két qua cho to chic, c& nhan va thu phi, 1& phi héA 59 Eai _Thqo - Ket qua gidi quyéy'Van bin thong béo ti
Budc 6 theo quy dinh (néu co) 39 phan - gio hanh choi. . - ; :
: ' Tiepnhan | chinh | Luu y: Két qua giai quyet TTHC dién tir
va Tra két dugc lwu vao Kho quan 1y dir liéu dién tir
qua cap xa ctia to chirc, c4 nhan trén Hé théng thong

tin gidi quyét TTHC cua tinh va dong bo
trén Cong Dich vu cong quoc gia.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén dugc giao
xu ly c6 trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 161 dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nht Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thdng tin giai quyét thii tuc hanh chinh; d¢ong thoi chuyén cho can bo
tiép nhan biét (thoi glan thue hién khong qua mot 1an) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 co trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam viéc
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